Sejny, dnia 22.12.2023 r.

OR.272.45.2023

Zaproszenie

do zlozenia oferty na Swiadczenie ustug informatycznych na rzecz Wydzialu Geodezji i
Kartografii oraz Starostwa Powiatowego w Sejnach w okresie
od 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

Zamawiajacy: Powiat Sejnenski, Starostwo Powiatowe w Sejnach ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny,
NIP: 844-21-39-638

Podstawa prawna:

Art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t. Dz. U.
22023 poz. 1605 z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenie nr 31/2023 Starosty Sejnenskiego z dnia 14
grudnia 2023r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy komisji przetargowej oraz
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci do 130 000 zt (netto).

Przedmiot zamoéwienia:
Zadanie I (ustugi na rzecz Wydziatu Geodezji i Kartografii)
1. Wydawanie danych EGiB do PRG oraz ARiMR:
a) Przygotowanie danych w formacie SWDE oraz GML z programéw EWMAPA oraz EWOPIS,
b) Weryfikacja danych i przygotowanie raportu btedéw,
¢) Przekazanie danych oraz sprawdzenie poprawnosci przestanych danych,
d) Czyszczenie i konserwacja baz danych.
2. Obsluga informatyczna wydziatu:
a) Konserwacja oprogramowania (EWMAPA, EWOPIS, OSRODEK), stacji roboczych oraz
serwerow,
b) Obstuga urzadzen specjalistycznych (drukarki, plotery, skanery),
¢) Nadzorowanie zakupéw odpowiedniego sprzetu i oprogramowania.
3. Administracja i konserwacja systemu GEOPORTAL Wydzialu Geodezji i Kartografii.
4. Obsluga i konserwacja oprogramowania i serwer6w z projektu GIS Podlasia.

Zadanie II (ushugi na rzecz Starostwa Powiatowego w Sejnach)

1. Instalacja i weryfikacja zakupionych licencji na oprogramowanie przez Starostwo na
poszczeg6lnych stanowiskach roboczych.
2. Nadzorowanie zakupéw odpowiedniego sprzgtu i oprogramowania dostosowanego do potrzeb na
poszczegoblnych stanowiskach pracy.
3. Biezaca konserwacja oraz naprawy stacji roboczych i serweréw Starostwa z uwzglednieniem
odpowiedniego zakupu sprzgtu lub jego elementéw, finansowanych ze srodkéw Starostwa wczesniej
nie uwzglednionych.
4. Biezaca konserwacja oraz naprawa stacji roboczych i serweréw odbywaé si¢ bedzie w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Sejnach przy ul. 1 Maja 1 i ul. Pitsudskiego 34 w godzinach pracy urzedu
tj. od 7:30 do 15:30.
5. Wykonawca lub osoba przez niego upowazniona wykonujaca czynnosci dokonywaé bedzie napraw,
konserwacji oraz $wiadczy¢ bedzie nastepujace ustugi:

- stacji roboczych w obecnosci osoby upowaznionej do przetwarzania danych na stacji

roboczej,



- serwerdw po uzgodnieniu z Inspektorem Ochrony Danych Starostwa Powiatowego w Sejnach
lub osoby upowaznione;j

w tym:
-utrzymanie stalej sprawnosci sprzetu informatycznego, serwis i konfiguracja oraz nadzér nad jego
prawidlowym dziataniem
-kontrola bezpieczenstwa informacji i ochrony danych,
-prowadzenie ewidencji system6w i programéw uzytkowych oraz licencji,
-zarzadzanie bezpieczefistwem systeméw informatycznych oraz zabezpieczenie komputeréw przed
atakami wirusdw,
-administrowanie siecig komputerowa i systemami teleinformatycznymi,
-tworzenie kopii zapasowych danych (archiwizacja) wg. obowiazujacych przepiséw oraz
administrowanie no$nikami z oprogramowaniem,
-wdrazanie nowego oprogramowania,
-konfiguracja drukarek sieciowych i innego sprzetu sieciowego,
-przeglad 1 konserwacja sprzgtu komputerowego oraz usuwanie usterek,
-pomoc i szkolenie uzytkownikow w zakresie obstugi systeméw i programéw komputerowych oraz
sprzgtu komputerowego,
- obstuga urzadzefi rejestrujacych obraz i dzwigk do transmisji sesji Rady Powiatu Sejnenskiego,
warsztatow oraz telekonferencji,
- obstuga urzadzen umozliwiajacych sporzadzanie i utrwalanie imiennego wykazu glosowania
radnych.
6. Zamawiajacy zapozna Wykonawce lub osobe przez niego upowazniong do wykonywania ustugi z
przepisami prawa zwigzanymi z dochowaniem tajemnicy ustawowo chronionej tj. przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych i zachowaniem bezpieczenistwa w systemach
informatycznych. Potwierdzeniem zapoznania Wykonawcy lub osoby przez niego upowaznionej do
wykonywania ustugi z przepisami prawa bedzie ztozenie stosownego o$wiadczenia.
7. Wykonawca jest zobowigzany réwniez do:
- zglaszania potrzeb do bezpieczenstwa systeméw informatycznych wynikajgcych z obowigzujacych
przepisow zwilaszcza § 20 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r.,
- wspdipracy z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie w zakresie oceny ryzyka bezpieczenistwa
systemow informatycznych i ochrony danych osobowych,
- wykonywania wspolnie z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sejnach,
nadzoru zadan wynikajagcych z § 20 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017r. poz. 2247 z pdz. zm.).
- administrowania zewnetrznymi ustugami elektronicznymi Starostwa m.in. elektroniczng skrzynka

podawczg (ESP),



- przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych i bezpieczenstwa systeméw
informatycznych,

8. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢é ustugi 2 razy w tygodniu po 4 godziny oraz
kazdorazowo w przypadku awarii uniemozliwiajacych prace systemow uzytkowych przez
Zamawiajgcego w czasie nie dluzszym niz 3 godziny.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

Oferta musi by¢ zlozona na I i IT zadanie.

Platnos¢:

- na koniec kazdego miesigca

- wterminie 7 dni od otrzymania faktury VAT przelewem
Oferte nalezy dostarczy¢ lub przesta¢ w nastepujacy sposob:
Oferte¢ zawierajaca ceng ostateczng wraz z zatgcznikami mozna dostarczy¢ osobiscie, przestaé na
adres: Starostwo Powiatowe w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny (sekretariat) lub przesta¢ e-mailem
na: zamowieniapubliczne@powiat.sejny.pl do dnia 29.12.2023r. do godz. 19:00.
Oferta ktora wplynie po terminie nie bedzie rozpatrywana.

Do oferty nalezy dolaczy nastepujace dokumenty:

- Formularz oferty wypelniony zgodnie z zalacznikiem nr 1 do zaproszenia

- Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalnoSci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

- OSwiadczenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zaproszenia

- Dokumenty stwierdzajace, ze osobaly, ktére beda wykonywaé zaméwienie, posiadajg
wymagane kwalifikacje

- Dokument/y potwierdzajgcy/ce posiadane doswiadczenie z ostatnich 3 lat (co najmniej
dwu letnie doswiadczenie) w obstludze, administracji i konserwacji oprogramowania
OSRODEK, EWMAPA, EGBWIN, Terrabit, bazy danych PERVASIVE, FIREBIRD
oraz ORACLE, systemu operacyjnego LINUX SUSE, WINDOWS 2012 Serwer.

Brak jednego z powyzszych dokumentéw skutkowaé moze odrzuceniem oferty !

Ewentualne zapytania nalezy kierowaé:
Anna Miszkiel, tel. 087 5173 916

Termin zwigzana oferta: do dnia 27.01.2024r.
Istotne postanowienia umowy:
- zgodnie z projektem umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do zaproszenia

Wybér oferty nastapi na nastepujacych zasadach:

Wybdr oferty, zostanie dokonany na podstawie zawartych w ztozonej ofercie dokumentéw zgodnych z
postanowieniami zaproszenia, stwierdzeniu spetnienia wszystkich zadanych przez Zamawiajacego
warunk6w oraz po zaakceptowaniu propozycji wyboru przez Staroste Sejnenskiego lub osobe przez
niego upowazniong.

Zamawiajacy przy wyborze zastosuje nastepujace kryteria wyboru:

Cena—90 %

Posiadane doswiadczenie — 10% jak ponizej:

Minimum dwu letnie — 0 %

3 letnie (w okresie ostatnich trzech lat) — 5 %

4 letnie lub dtuzsze — 10 %



Szczegbdtowe informacje dotyczace prowadzonego postgpowania beda dostepne:
http://bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl/ (przetargi).

Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyniku postepowania, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw o
wyniku na stronie BIP Powiatu Sejnenskiego oraz wskaze miejsce i termin podpisania umowy dla

wybranego wykonawcy.

STAR TA

mgr inz. Maciej Tom#z Plesieiicz

W zalgczeniu:
-formularz oferty (zat. nr 1)
-o$wiadczenia (zat. nr 2)
-projekt umowy (zat. nr 3)



