Załącznik  do Uchwały Nr XXXVI/189/06     Rady Powiatu Sejneńskiego
            z dnia 30 czerwca 2006r.

STATUT

STAROSTWA POWIATOWEGO

W SEJNACH

ROZDZIAŁ I

POSTANOWIENIA WSTĘPNE

§ 1.  Starostwo Powiatowe w Sejnach, zwane dalej Starostwem, działa na podstawie:

1)  ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z późn. zm.),

2)   ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektórych ustaw określających kompetencje organów administracji publicznej – w związku z reformą ustrojową państwa (Dz. U. Nr 106, poz. 668 z późn. zm.),

3)  ustawy z dnia 13 października 1998 roku Przepisy wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną (Dz. U. Nr 133, poz. 872 z późn. zm.),

4)   Statutu Powiatu Sejneńskiego przyjętego uchwałą Nr III/7/98 Rady Powiatu Sejneńskiego  z dnia 8 grudnia 1998r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu w Sejnach (Dz. Urz. WS Nr 75 poz. 511, zm. : Dz. U. WP z 1999r. Nr 15 poz. 192, z 2000r. Nr 16 poz. 176, Nr 28 poz. 487, z 2001r. Nr 32 poz. 564, z 2002r. Nr 13 poz. 287, z 2003r. Dz. U. WP Nr 6 poz. 199),
5)    niniejszego statutu.

§ 2. Statut Starostwa Powiatowego w Sejnach, zwany dalej Statutem, określa obszar oraz zakres działania Starostwa Powiatowego w Sejnach.

§ 3. 1. Siedzibą Starostwa Powiatowego w Sejnach jest miasto Sejny.

2.  Starostwo jest jednostką budżetową jednostki samorządu terytorialnego Powiatu Sejneńskiego.

3.  Obszar  działania Starostwa obejmuje teren Powiatu Sejneńskiego.

ROZDZIAŁ II

ZAKRES DZIAŁANIA

§ 4. Do zakresu działania Starostwa należy zapewnienie warunków należytego wykonywania spoczywających na Powiecie:

1)  zadań własnych,

2)  zadań zleconych,

3)  zadań wykonywanych na podstawie porozumienia z organami administracji rządowej (zadań powierzonych),

4)   zadań publicznych powierzonych Starostwu w drodze porozumienia z innymi jednostkami samorządowymi.

§ 5. Do zadań Starostwa należy w szczególności:

1)  przygotowanie materiałów niezbędnych do podejmowania uchwał, wydawania decyzji, postanowień i innych aktów z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynności prawnych przez organy powiatu,

2)  wykonywanie – na podstawie udzielonych upoważnień – czynności faktycznych wchodzących w zakres zadań powiatu,

3)    zapewnienie organom powiatu możliwości przyjmowania, rozpatrywania oraz załatwiania skarg i wniosków,

4) przygotowywanie, uchwalenie i wykonywanie budżetu powiatu oraz innych aktów organów powiatu,

5)  realizacja innych obowiązków i uprawnień wynikających z przepisów prawa oraz uchwał organów powiatu,

6)     zapewnienie warunków organizacyjnych do odbywania sesji Rady, posiedzeń jej komisji i posiedzeń Zarządu,

7)  prowadzenie zbioru przepisów powiatowych, który jest dostępny do powszechnego wglądu w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach,

8)    wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności:

a)   przyjmowanie, rozdział, przekazywanie i wysyłanie korespondencji,

b)    prowadzenie wewnętrznego obiegu akt,

c)   przechowywanie akt,

d)    przekazywanie akt do archiwum,

9)    realizacja obowiązków i uprawnień służących Starostwu, jako pracodawcy 
– zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

ROZDZIAŁ III

ORGANIZACJA WEWNĘTRZNA

§ 6. Starostwem kieruje Starosta Sejneński, a w przypadku jego nieobecności Wicestarosta Sejneński lub inny wyznaczony pracownik.

§ 7. Do zadań Starosty Sejneńskiego należy w szczególności:

1)  Organizacja pracy Starostwa.

2)  Kierowanie podległymi pracownikami.

3) Prowadzenie prawidłowej gospodarki finansowej.

4) Sprawowanie nadzoru kontroli nad wykonywaniem zadań przez podległych pracowników.

5)  Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunków pracy.

§ 8. Szczegółową organizację wewnętrzną i funkcjonowanie Starostwa  określa regulamin organizacyjny, który podlega zatwierdzeniu przez Radę Powiatu Sejneńskiego.

§ 9. Starosta jest służbowym przełożonym wszystkich pracowników, zawiera z nimi umowy o pracę i dokonuje wszystkich czynności z zakresu prawa pracy za Starostwo, które jest pracodawcą zatrudnianych w nim pracowników.

ROZDZIAŁ IV

MIENIE I GOSPODARKA FINANSOWA STAROSTWA

§ 10. Starostwo wyposażone jest w majątek określony według spisów inwentaryzacyjnych.

§ 11. 1. Starostwo w całości pokrywa swoje wydatki z budżetu Powiatu Sejneńskiego.

2.  Podstawę gospodarki finansowej Powiatu Sejneńskiego stanowi plan dochodów i wydatków zwany planem finansowym.

ROZDZIAŁ V

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 12. Zmian w niniejszym Statucie dokonuje się w trybie właściwym dla jego uchwalenia.


