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Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 9/2016
Starosty Sejneniskiego z dnia 01 lipca 2016 .

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem”, prowadzi Wydziat Organizacyjny Starostwa
Powiatowego w Sejnach, ul.1 Maja 1 w Sejnach, I pietro, pokdj nr 12.
Biuro przyjmuje strony w dni robocze w godzinach 70_15%

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:
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prowadzenie postepowan w sprawach odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy.
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych na terenie powiatu sejnenskiego
poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru znalezionych rzeczy,

udzielanie wyjasnien dotyczacych prowadzonych postepowan w sprawach rzeczy znalezionych.
w tym informowanie o rzeczach znalezionych,

wydawanie rzeczy znalezionych uprawnionym odbiorcom.

§3

Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje na przechowanie:

1) rzeczy znalezione na terenie powiatu sejnenskiego (o ile znalazca nie zna osoby uprawnionej
do ich odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu), ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza 100
zt, chyba, ze sa to rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,

2) pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci, takie jak: zloto, platyna, srebro, w tym
monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perty oraz koral
_ o ile znalazca nie zna osoby uprawnionej do ich odbioru lub nie zna miejsca jej pobytu,

3) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne wskazujg, ze
stanowia one sprzet lub ekwipunek wojskowy, a takze dokumenty wystawione przez
administracje wojskowa — przekazujac niezwlocznie rzecz lub dokument najblizsze]
jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej,

4) rzeczy znalezione w budynku publicznym lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo
érodku transportu publicznego — dostarczone przez zarzadce, nie odebrane przez osobg
uprawniona od zarzadcy, ktory po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy przekazuje jg do
Biura.

Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny dostarczonych i przechowywanych

rZeczy.

Podstawe do okreslenia szacunkowej wartoscl rzeczy znalezionej stanowi rozeznanie cen
rynkowych, pisemne lub telefoniczne. dokonane wséréd  wykonawcow lub  dostawcow
realizujacych ustugi i dostawy majacych za przedmiot takie same rzeczy jak rzecz znaleziona.
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Podstawa moze by¢ rowniez rozeznanie cen na podstawie katalogéw, cennikow, folderow
i stron internetowych, portali aukcyjnych .

§4

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy na przechowanie, Biuro
potwierdza w sporzadzonym Protokole- Poséwiadczeniu, ktorego wzor stanowi Zalgeznik Nr 1
(przyjecie rzeczy od osoby fizycznej) i Zalacznik Nr 1A (przyjecie rzeczy od instytucji)
do niniejszego Regulaminu. Protokot- Poswiadczenie o ktéorym mowa sporzadza sig w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla znalazcy i Biura.

Protokél- Poswiadczenie sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez znalazce miejsca,
w ktorym rzecz si¢ znajduje.

§5
1. Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia:
1) rzeczy nie posiadajacych zadnej wartoscl lub o wartosci szacunkowej nie przekraczajgce]
100 z1, chyba, ze sa to rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej,

2) rzeczy, co do ktorych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
sie wilasnoscl,

3) rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegolnosci bron, amunicja lub
materiaty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport, poniewaz znalazca powinien
niezwlocznie oddaé je najblizszej jednostce organizacyjnej Policji, a jezeli oddanie rzeczy
wiazatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia- zawiadomi¢ o miejscu. w Ktorym rzecz
sie znajduje. Jednostka organizacyjna Policji niezwlocznie zawiadamia starostg
o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy,

4) rzeczy, ktére nalezg do grupy produktéw niebezpiecznych, zracych, tatwopalnych lub
wybuchowych,

5) zwierzat, ktore zabtgkaty si¢ lub uciekty.

Biuro odmawia znalazcy przyjecia rzeczy, ktora znalazt w budynku publicznym, innym

budynku lub pomieszczeniu otwartym dla publicznosci albo srodku transportu publicznego,

ktora winna byé oddana zarzadcy budynku, pomieszczenia albo srodka  transportu.

o

z zastrzezeniem tresci § 3 ust 1 pkt 4.

Odmowa przyjecia rzeczy przez Biuro uprawnia znalazce lub wiasciwego zarzadce budynku,
pomieszczenia lub srodka transportu publicznego do postepowania z rzeczg wedtug swojego
uznania. Wzér odmowy przyjecia na przechowanie rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych
stanowi Zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu (odmowa przyjecia od osoby fizycznej.
wlasciwego zarzadcy 1 instytucji).
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§6
Biuro Rzeczy Znalezionych prowadzi rejestr rzeczy znalezionych, ktory zawiera nastepujace
dane:
1) liczbe porzadkowa,
2) date odebrania zawiadomienia 0 1Zeczy,
3) imie i nazwisko znalazcy,
4) opis znalezionej rzeczy (rodzaj, ilos¢),
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5) miejsce przechowywania rzeczy.

6) data przyjecia rzeczy,

7) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

8) imie, nazwisko, adres osoby uprawnionej do odebrania rzeczy,
9) uwagi.

§7

Biuro prowadzi poszukiwania 0s6b uprawnionych do odbioru:

1) wystepuje z wnioskiem do organu prowadzacego wilasciwg ewidencje, rejestr lub zbior
danych — w celu ustalenia miejsca zamieszkania osoby uprawnionej,

2) w przypadku ustalenia imienia nazwiska oraz adresu zamieszkania osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa te osobe listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru, z pouczeniem o skutkach niedokonania odbioru rzeczy w terminie.
Wzor zawiadomienia stanowi Zalgeznik Nr 3 do Regulaminu,

3) w przypadku gdy brak jest mozliwosci doreczenia osobie uprawnionej do odbioru rzeczy
a szacunkowa wartos¢ rzeczy przekroczy 100 zi, Biuro dokonuje wezwania na tablicy
ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, przez okres roku, liczac od dnia
znalezienia rzeczy, oraz zamieszcza ogloszenie o rzeczach znalezionych w Biuletynie
Informacji Publicznej,

4) w przypadku, kiedy szacunkowa warto$¢ przekracza 5 000 ztotych zamieszcza ogloszenie
w dzienniku lokalnym lub ogélnopolskim.

§8

Pracownik Biura wydajac rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oswiadczenia o zgubieniu rzeczy
z uwzglednieniem daty 1 miejsca zgubienia rzeczy oraz podaniem jej cech
charakterystycznych i/lub przedstawienie dowoddéw stwierdzajacych posiadanie zgubionej
rzeczy (np. dowod zakupu przedmiotu, numery seryjne itp.). Wzdr oswiadczenia stanowi
Zalacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

3) porownania tresci ztozonego oswiadczenia z zapisami w Rejestrze rzeczy znalezionych,

4) ustalenia tgcznej kwoty optaty naleznej z tytutu przechowywania rzeczy poniesionej przez
organ przechowujacy oraz innych kosztéw zwigzanych z przechowywang rzeczg,

5) przyjecia od osoby uprawnionej dowodu wniesienia optaty, o ktorej mowa w pkt 4,

Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza sie protokot wydania

rzeczy, ktérego wor stanowi Zalgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu. Protokoét o ktorym

mowa sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
osoby uprawnionej i Biura.

O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo

siedziby Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktéry zazadat znaleznego.

Zawiadomienie wysyla si¢ na adres znalazcy wskazany w wydanym Protokole- Poswiadczeniu.

Dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy udostepnia si¢ znalazcy za jej pisemng zgoda.



6. W przypadku odmowy udostepnienia danych przez osobg uprawniona do odbioru rzeczy
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jej dane moga by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek, ktéry podlega rozpatrzeniu
W sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§9
W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru
w ciagu jednego roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku braku
mozliwosci  wezwania- w ciggu dwoéch lat od dnia znalezienia rzeczy, Biuro Rzeczy
Znalezionych zawiadomi o tym znalazce oraz wezwie go do odbioru rzeczy w terminie, nie
krétszym niz dwa tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie
Jej wiascicielem stanie sie Powiat Sejnenski. Wzor zawiadomienia stanowi Zalgcznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu. Wydanie rzeczy znalazcy nastapi po wczesniejszym poinformowaniu
znalazcy o kosztach przechowywania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze
o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy o ile  wystgpily
1 po uiszczeniu przez nig tych kosztow.
Biuro wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz w zwigzku z nabyciem wlasnosci zaswiadczenie
stwierdzajace uptyw terminéw przechowywania rzeczy oraz informacje o wydaniu rzeczy.
Wz6r zaswiadczenia stanowi Zalaeznik Nr 7 do niniejszego regulaminu.
Zaswiadczenie sporzadza sie w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, pozostawiajac jeden
egzemplarz w aktach sprawy.

§10

Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Sejnach.

§11

Wyroby z metali szlachetnych monety, bizuterie oraz papiery wartosciowe Biuro przechowuje
w sejfie lub w banku obshugujacym Starostwo Powiatowe w Sejnach.

§12

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 1. poz. 397).



