Uchwala Nr 78/2016
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego
z dnia 22 marca 2016 r.

w sprawie organizacji roku szkolnego 2016/2017 w szkolach i placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Sejneriski.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. z 2015 1. poz. 1445 z pézn. zm.) i art. 5 ust.7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu Sejnenskiego
uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Zalozenia do opracowania arkuszy organizacji na rok szkolny
2016/2017 dla szkot i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Sejnenski”
stanowigce zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Arkusze organizacji szkdt i placowek oswiatowych na rok szkolny 2016/2017 nalezy
opracowa¢ zgodnie z aktualnymi przepisami prawa o$wiatowego oraz ,.Zalozeniami do

opracowania arkuszy organizacji na rok szkolny 2016/2017 dla szkét i placdwek oswiatowych
prowadzonych przez Powiat Sejnenski”.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorom: Zespotu Szkél Ogoélnoksztalcacych
w Sejnach, Liceum Ogolnoksztalcgcego z Litewskim Jezykiem Nauczania im. 11 Marca
w Punsku i Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Sejnach.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem uchwaty sprawowaé bedzie Starosta.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad:
Piotr Franciszek Alszko .. /ﬂ/ /% A/ %é?
Romuald Witkowski .....coovevivivineeeivnnnnnn.

Alicja Wysocka ..... %’ 1Lk

Eugeniusz Stanistaw Kuklewicz /‘/é .......

Maciej Tomasz Plesiewicz P/a;wh ; M






Zatacznik

do uchwaty Nr 78/2016
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego
z dnia 22 marca 2016 r.

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacji na rok szkolny 2016/2017 dla szkoék
i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat Sejnenski

I. Wstepne informacje.

1. Szczegblows organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym 2016/2017
okreslajg arkusze organizacyjne szkot/placowek opracowane przez dyrektoréw jednostek
o$wiatowych na podstawie szkolnych plan6w nauczania uwzgledniajacych ramowe plany
nauczania.

2. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu srodkéw finansowych.

3. Przed zlozeniem do zatwierdzenia arkuszy organizacji i planéw nauczania — dyrektorzy
przygotowujg projekty arkuszy w formie papierowej i ustalaja z uprawnionym pracownikiem
Starostwa wszystkie problematyczne sprawy tj. odstepstwa od zatozen do dnia 15 kwietnia
2016 .

4. Omoéwione wczesniej arkusze organizacji na rok szkolny 2016/2017 nalezy ztozy¢
w sekretariacie Starostwa Powiatowego w Sejnach do dnia 29 kwietnia 2016 r. w dwodch
egzemplarzach w wersji papierowe;.

5. Ostateczny termin zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2016/2017 przez
organ prowadzacy ustala si¢ do dnia 23 maja 2016 r.

6. Aneks Nr 1 do arkusza organizacji na rok szkolny 2016/2017 dyrektorzy szkét opracujg po
zakonczeniu rekrutacji do klas pierwszych uwzgledniajac dane na dzien 5 wrzesnia 2016 r.
i sktadaja do Starostwa Powiatowego w Sejnach nie p6zniej niz do 9 wrzesnia 2016 r.,
w przypadku szko6t dla dorostych w formie zaocznej aneks do dnia 15 wrzesnia 2016 r.,
uwzgledniajgc dane na dzien 10 wrzesnia br. (wg SIO). Kolejne aneksy do arkusza
organizacji nalezy sklada¢ z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni chyba, ze zmiany
spowodowane sg naglym zdarzeniem — wowczas w przeddzien tych zmian dyrektor sklada
aneks osobiscie i uzgadnia ze Starosta.

II. Ksztalcenie i wychowanie.

1. Nabor do klas pierwszych w roku szkolnym 2016/2017 przeprowadzi¢ zgodnie
z informacja przekazang do Starostwa Powiatowego w Sejnach przez poszczegdlne szkoly
odnoénie rekrutacji do klas pierwszych.

2. W przypadku wigkszej liczby kandydatow do poszczegdlnych typow szkol, mozliwe jest
utworzenie wiekszej liczby oddzialow klas pierwszych za zgoda Zarzadu Powiatu

Sejnenskiego.

3. Podziat na grupy, tygodniowy wymiar godzin edukacyjnych, przeznaczenie godzin do



dyspozycji dyrektora szkoty okreslajg przepisy rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkolach publicznych
(Dz.U. 22012 r. poz. 204).

4. 1. W projekcie arkusza organizacji szkoly nalezy wykazaé liczbe oddzialéw klas
pierwszych prawdopodobnych do utworzenia bez oddziatéw szkét dla dorostych i technikum
dla mtodziezy, ktore bedg zatwierdzone w Aneksie nr 1.

2. Klasa I'i Il Gimnazjum nr 2 w Sejnach wykaza¢é jako klasy laczone.

5. Liczba uczniéw nie mniejsza niz 30 w oddziatach szkét ponadgimnazjalnych
(z wyjatkiem LOzLIN im. 11 Marca w Purisku) i 25 uczniéw w oddziale w Gimnazjum nr 2
w Sejnach.

II1. Polityka kadrowa.

1. Wszelkie dziatania w zakresie prawidlowej polityki kadrowej a w szczegélnosci dobér
odpowiednich kandydatéw do pracy sluzy¢ winny wzrostowi poziomu nauczania,
podnoszenie rangi zawodu nauczycielskiego, jak réwniez sprawnej organizacji szkoty.

2. Nalezy przestrzega¢ przepiséw prawa dotyczacych zatrudniania pracownikéw
pedagogicznych (rozporzadzenie o kwalifikacjach nauczycieli i ustawa Karta Nauczyciela).
Nauczyciela obowigzuje 5 dniowy tydzien pracy.

3. Nauczycielom bibliotekarzom przydziela sie:

- Zespot Szkot Ogdlnoksztatcacych w Sejnach — 1 etat,

- Liceum Ogodlnoksztalcace z Litewskim Jezykiem Nauczania im. 11 Marca — % etatu.

4. Nauczycielom za ich zgoda wyrazona na piSmie mozna przydzielié godziny
ponadwymiarowe do wysokosci nieprzekraczajacej %  tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin.

5. Ze wzgledu na konieczno$¢ uzyskiwania w kazdym roku budzetowym przez nauczycieli,
na danym stopniu awansu zawodowego, S$redniego wynagrodzenia, konieczne jest
zatrudnienie w pelnym wymiarze etatu z jak najwyzszg liczbg godzin ponadwymiarowych.

6. Przydzialy czynnosci powinny uwzglednia¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli
kwalifikacje. Nauczycielom posiadajagcym wigcej niz jedna specjalno$¢ nauczania, nalezy
przydzieli¢ godziny zgodnie z tymi specjalno$ciami, bez dodatkowego zatrudniania
nauczycieli na pojedynczych godzinach.

7. Zatrudnienie nauczyciela emeryta lub nauczyciela w niepelnym wymiarze godzin, dla
ktérego praca w szkole lub w placowce jest dodatkowym zatrudnieniem, moze mie¢ miejsce
w ostatnim tygodniu poprzedzajacym dzien rozpoczecia roku szkolnego za zgodg Zarzadu
Powiatu Sejnenskiego, w sytuacji, gdy planowana liczba godzin ponadwymiarowych dla
nauczyciela zatrudnionego w szkole przekracza %: etatu.

8. Nauczycieli zatrudnionych w trakcie roku szkolnego na czas okreslony, na zastepstwo za
nieobecnego nauczyciela, nalezy zatrudni¢ na okres nie dtuzszy niz do zakonczenia zajeé
dydaktycznych — za wyjatkiem nauczycieli stazystdw, zatrudnionych od 1 wrzes$nia,
rozpoczynajacych staz na stopien nauczyciela kontraktowego.



9. Na podstawie uchwaty Nr XXVIII/226/13 Rady Powiatu Sejnenskiego z dnia 31 stycznia
2013 r. w sprawie ustalenia zasad rozliczania tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zajeé nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zaje¢ jest rozny w poszczeg6lnych okresach roku
szkolnego, okreslenia tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaj¢¢ nauczycieli
prowadzacych ksztalcenie w formie zaocznej, nauczycieli realizujacych w ramach stosunku
pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze
godzin, pedagoga, psychologa, doradcy zawodowego, dyrektorzy szkot okreslaja dla kazdego
nauczyciela obowigzkowe pensum i podadza kazdemu nauczycielowi do wiadomosci przed
rozpoczgciem roku szkolnego.

10. Przy organizowaniu ptatnych zastepstw za nieobecnych nauczycieli nalezy bra¢ pod
uwage kwalifikacje nauczycieli prowadzacych zastepstwa, jako$¢ nauczania, bezpieczenstwo
uczniow oraz mozliwos$ci finansowe szkoly. Zastepstwa nalezy ujaé w aneksach i przedktadaé
do zatwierdzenia StaroScie.

11. W przypadku organizowania nauczania indywidualnego uczniowi, ktéry na podstawie
orzeczenia Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej o potrzebie nauczania indywidualnego
nie moze realizowaé ksztatcenia w szkole, nalezy przydzieli¢ nauczycielom godziny (biorac
pod uwage ich kwalifikacje). W miare mozliwosci przydzieli¢ nauczanie indywidualne
nauczycielom, ktérzy majg kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ z wielu przedmiotéw np.:
matematyka i fizyka lub jezyk polski i jezyk obcy.

IV. Kadra niepedagogiczna.

1. Zatrudnienie pracownikéw niepedagogicznych powinno by¢ zgodne z tabelami stanowisk
zaszeregowania i wymaganiami kwalifikacyjnymi pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego.

2. Nalezy prowadzi¢ racjonalng polityke zatrudnienia pracownikéw niepedagogicznych majac
na uwadze pelne wykorzystanie czasu pracy i wypelnienie obowiazkow w ramach zakresow
czynnosci i limitow zatrudnienia przydzielonych przez Zarzad Powiatu Sejnenskiego:

Zespot Szkot Ogdlnoksztatcgcych w Sejnach:
e administracja:
— 4 etaty

e obshuga:
— 5 etatow,
- 3 etaty — palacz c.o. praca na sezon.

Liceum Ogdlnoksztatcace z Litewskim Jezykiem Nauczania im. 11 Marca w Punsku:
e administracja:
- % etatu ksiggowa,
- % etatu sekretarka.

e obstuga:
- 1 etat sprzgtaczka,
- % etatu wozny,
- 1 etat portier /dozorca w internacie.



Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Sejnach:
- administracja— 1 % etatu,
- lekarz pediatra — 4 godziny miesi¢cznie.

3. Zwigkszenie zatrudnienia pracownikéw niepedagogicznych moze by¢ dokonane tylko za
zgodg Zarzadu Powiatu Sejnenskiego.

V. Ogoélne zasady.

1. Przedtozy¢ przez dyrektora szkoty / placéwki arkusz organizacji do zatwierdzenia dla
Starosty wraz z adnotacjg o uchwale Rady Pedagogicznej (nr uchwaly i data jej podjecia)
W sprawie zaopiniowania arkusza.

2. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany w dwoch egzemplarzach wraz
z zatgcznikami 1 zgodnie z powyzszymi zalozeniami.

3. Do arkusza nalezy zalaczy¢ dokumenty:

1) szkolne plany nauczania na rok szkolny 2016/2017,
2) zalaczniki wg wzorow;
e Nr 1 - wykaz godzin dydaktycznych i opiekuficzo — wychowawczych realizowanych
tygodniowo przez nauczycieli w roku szkolnym 2016/2017,
e Nr 2 - wykaz nauczycieli zagrozonych utratg pracy lub zatrudnienia w niepelnym
wymiarze pracy w roku szkolnym 2016/2017,
e Nr 3 - wykaz pracownikéw administracji i obstugi w roku szkolnym 2016/2017,
e Nr4 - informacja o indywidualnym nauczaniu w roku szkolnym 2016/2017,
e Nr 5 - informacja dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli w roku szkolnym
2016/2017,
e Nr 6 - od 1 wrzesnia 2016 r. - aneks Nr .../2016 do arkusza organizacji w roku
szkolnym 2016/2017.

4. Zatwierdzony przez Staroste arkusz organizacji szkoty/placowki stanowi dla dyrektora

szkoty/placéwki podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikow
administracyjno — obstugowych.

ST%@QSTA

M%ﬁ Alszko
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Zatacznik Nr 1
do Zatozen opracowania arkuszy organizacji

na rok szkolny 2016/2017
dla szkoét i placowek oswiatowych

pieczeé szkoty

Wykaz godzin dydaktycznych i opiekunczo — wychowawczych realizowanych

tygodniowo przez nauczycieli

(nazwa szkoty/placowki)
w roku szkolnym 2016/2017

Imie¢ i nazwisko Kwalifikacje / Szkola Laczny
stopien nauczyciela /przydzielona Srednioroczny
Lp. wg awansu liczba godz./ | wymiar godzin
zawodowego przedmiot w tygodniu
RAZEM liczba godz.
Sporzadzit

data i podpis pracownika podpis i pieczatka dyrektora

ST A/% ‘ZI,}/S TA
[ J2?
gLz, Piotr Alszko
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Zatacznik Nr 2

do Zatozen opracowania arkuszy organizacji
na rok szkolny 2016/2017

dla szkot i placowek oswiatowych

pieczeé szkoty

Wykaz nauczycieli zagrozonych utrata pracy lub zatrudnienia w niepelnym wymiarze

pracy w roku szkolnym 2016/2017

Liczba Kwalifikacje
Stopien przyznanych (wszystkie
Lp. | Imi¢ i nazwisko Staz pracy | awansu godzin posiadane
zawodowego | tygodniowo przez
(przedmiot/klasa | nauczyciela)
typ szkoty)
Sporzadzit
data i podpis pracownika podpis 1 pieczatka dyrektora
ST A/R; @ STA

J% Alszko




Zatacznik Nr 3

do Zatozen opracowania arkuszy organizacji
na rok szkolny 2016/2017

dla szkoét 1 placowek oswiatowych

pieczeé szkoty

Wykaz pracownikéw administracji i obstugi w

(nazwa szkoly/placéwki)
w roku szkolnym 2016/2017

Lp. Imig¢ i nazwisko Staz pracy Wyksztalcenie Stanowisko

Sporzadzit

data i podpis pracownika

podpis i pieczatka dyrektora

STE%ROS TA

M%T Alszko

<
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Zatacznik Nr 4

do Zalozen opracowania arkuszy organizacji
na rok szkolny 2016/2017

dla szkét i placéwek oswiatowych

piecze¢ szkoty

Informacja o indywidualnym nauczaniu w roku szkolnym 2016/2017

3. Plan indywidualnego nauczania:

Imieg i nazwisko
Nazwa zajeé Tygodniowa nauczyciela prowadzacego Kwalifikacje

edukacyjnych liczba godzin zajecia

e Dolgczy¢ kserokopie aktualnego orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania

z Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Sejnach.
Sporzadzit

data i podpis pracownika podpis i pieczatka dyrektora

STAROS TA

mgr i Piotr Alszko
3



piecze¢ szkoty

Zaltacznik Nr 5

do Zatozen opracowania arkuszy organizacji

na rok szkolny 2016/2017
dla szkoét i placdwek oswiatowych

Informacja dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli w roku szkolnym 2016/2017

Lp. | Imi¢ i nazwisko | Postepowanie Planowana data zlozenia wniosku
nauczyciela kwalifikacyjne/egzaminacyjne | przez nauczyciela o wszczeciu
na stopien postepowania
kwalifikacyjnego/egzaminacyjnego
Sporzadzit
data i podpis pracownika podpis i pieczatka dyrektora

mgri . Piotr Alszko
.



Zatacznik Nr 6

do Zatozen opracowania arkuszy organizacji
na rok szkolny 2016/2017

dla szkot i placowek oswiatowych

pieczeé szkoty

Aneks nr .... /2016 do arkusza organizacji w roku szkolnym 2016/2017

(nazwa szkoty/placowki)

obowiazuje od dnia .......ccceeeinennnnnn.

Przydziat godzin lekcyjnych — dane wedlug

arkusza organizacyjnego na rok szkolny Przydziat godzin lekcyjnych — zmiana od ...........
2016/2017
Imieg i Nauczany Dotychczasowa | Imig i Nauczany Nowa Ogolna liczba
Lp. nazwisko przedmiot, liczba godzin nazwisko | przedmiot, liczba godzin
rodzaj /§rednioroczna rodzaj godzin | /érednioroczna
prowadzonych prowadzonych
zajeé zajec

1. Uzasadnienie zmian:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Okres trwania zmian od .............. do.eevenninnnnn.
Sporzadzit Zatwierdzam / nie zatwierdzam
podpis i pieczatka Dyrektora " podpis i pieczatka Starosty
STA{S TA

(4
f 7, Piotr Alszko
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