ZARZADZENIE Nr 17/2015
Starosty Powiatu Sejnenskiego
z dnia 01 wrze$nia 2015 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej, okreslenia trybu jej prac oraz sposobu
likwidacji srodkéw trwalych bedgcych w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sejnach

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 595, poz. 645, z 2014 r., poz. 379, poz. 1072) zarzqdzam
co nastepuje

§1

Powoluje stalg komisje likwidacyjng, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia likwidacji
srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych, zwanych dalej fgcznie ,$rodkami
trwatymi”, bedgcymi w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sejnach, w nastepujgcym
sktadzie:

Przewodniczacy — Romuald Jakubowski,
Czlonek — Teresa Gatdzewicz,
Czlonek — Wioleta Wotukanis.

§2

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia oraz na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Wzér wniosku w sprawie likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zalacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wzor protokotu z likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Traci moc zarzadzenie nr 18/08 Starosty Sejnenskiego z dnia 29 wrzesnia 2008 r. w sprawie
powotania Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia likwidacji s$rodkéw trwatych,
pozostatych srodkow trwatych oraz pozostatego sprzetu ujetego w ewidencji ilosciowej.




Zatacznik Nr 1

Do Zarzgdzenia Nr 17/2015
Starosty Powiatu Sejnenskiego
Z dnia 01 wrze$nia 2015 r.

TRYB PRACY KOMISJI
§1

1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem
przewodniczgcego komisji.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Starostwie Powiatowym w Sejnach, wyznaczonych
przez Staroste Powiatu Sejnenskiego, na wniosek przewodniczacego komisji.

§2
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

1) Przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych,
bedacych w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sejnach,

2) Organizowanie pracy komisji,
3) Nadzor nad prawidlowoscia prac komisji,

4) Whnioskowanie do Starosty Powiatu Sejnenskiego o wyznaczenie 0séb, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2,

5) Wnioskowanie do Starosty Powiatu Sejneniskiego w sprawie zmiany sktadu osobowego
komisji lub jej uzupelnienia,

6) Sporzadzanie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji $rodkow
trwatych, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzor protokotu
stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.

§3
Do zadan cztonkoéw komisji nalezy:

1) Analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji $rodkow
trwatych, bedgcych w ewidencji Starostwa Powiatowego w Sejnach,

2) Przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,
3) Ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,
4) Likwidacja srodkéw trwatych,
5) Sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacjg srodkéw trwatych,
6) Podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéw trwatych.
§4
Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:

1) Zapoznanie si¢ z rodzajem srodkéw trwatych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podzialem na:

e $rodki trwate posiadajgce warto$é uzytkows,

e $rodki trwate nie posiadajgce wartosci uzytkowe;.



2) Spis $rodkéw trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,

3) Zatwierdzenie przez Staroste Powiatu Sejnenskiego spisu srodkéw trwatych oraz
sposobu ich likwidacji,

4) Likwidacja $rodkéw trwatych, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zarzadzenia,
5) Zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Starostg Powiatu Sejnenskiego.
§5

1. Srodki trwate posiadajace warto$¢ uzytkows mozna zby¢ na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 2 do zarzadzenia.

2. Srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zalgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjgcia
zlikwidowanego $rodka trwalego z ewidencji lub protokoly likwidacji (dotyczace
pozostatych srodkow trwatych).

2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujace dowody ksiegowe:
e PT — przekazanie — przyjecie srodka trwalego,
e LT - likwidacja srodka trwatego,
e Protokoty likwidacji w przypadku pozostatych srodkow trwatych.

3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie
sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw ksiegowych.

§7

Protokét z likwidacji srodkéw trwatych, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza si¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja:

1. Wydziat Finansowy — 1 egz.,

2. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzanej
inwentaryzacji lub osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,

3. Przewodniczacy komisji — 1 egz.
§8

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Starost¢ Powiatu Sejnenskiego
0 jej przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenia protokét koncowy z przebiegu likwidacji.




Zatgcznik Nr 2

Do Zarzadzenia Nr 17/2015
Starosty Powiatu Sejnenskiego
Z dnia 01 wrzesnia 2015 r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

1.

§1
Likwidacji podlegaja $rodki trwate, ktére:

1) Przestaly byé wykorzystywane do realizacji zadan Starostwa Powiatowego w
Sejnach,

2) Nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,

3) Maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczefistwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia,

4) Calkowicie stracily warto$¢ uzytkows,
5) Sagtechnicznie przestarzate.
Likwidacja rodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

Zbyciu moga podlegaé $rodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 115, o ile
przedstawiajg wartos¢ uzytkowa.

Likwidacji fizycznej podlegajg srodki trwate, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 i 4 oraz
ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.

Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwatego przystuguje powotanej w Starostwie
Powiatowym w Sejnach komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Starostwa.

W razie watpliwosci komisja moze zwrécié¢ si¢ do specjalisty w danym zakresie i o
opini¢ odnos$nie przydatnosci srodka trwatego.

Przed likwidacjg sprzetu komputerowego, aparatow komorkowych oraz wszelkich
urzadzen stanowigcych nosniki informacji, nalezy usunaé z ich pamieci wszelkie dane
w spos6b uniemozliwiajgcy ich odtworzenie.

O likwidacji érodka trwalego decyduje Starosta Powiatu Sejnefiskiego na wniosek
komisji.

§2

Sposéb likwidacji srodkéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju srodka
trwalego oraz materiatu, z ktorego jest wykonany, tj:

1)

2)

3)

Przedmioty drewniane, palne (niewydzielajace w procesie spalania toksycznych gazow)
podlegajg potamaniu i spaleniu w kottowni ZSO w Sejnach,

Komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.) jak rowniez
przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu specjalistycznej firmie zajmujacej sig
odbiorem tego typu odpadow),

Przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym

odksztatceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskane w

wyniku sprzedazy $rodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiggowego

ISJZ}/Ska}I;legO z punktu skupu ztomu na konto dochodéw Starostwa Powiatowego w
ejnach.

§3



. Zbycie $rodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie w pierwszej kolejnosci jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi
niebedgcemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych w § 6.

. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastgpi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w § 5 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

§ 4

. Przetarg, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub
przetargu pisemnego, wedtug obowiagzujgcych przepisow.

. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Starost¢ Powiatu Sejnenskiego
sposréd pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sejnach, w skiadzie co najmniej
trzyosobowym.

§5

. Komisja likwidacyjna moze sprzedaé srodki trwate bez przeprowadzenia przetargu, w
przypadkach gdy:

1) Srodki te maja ceng rynkowa i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma sig
ceny wyzszej,

2) Przedmiotem sprzedazy sa skladniki majgtkowe, ktérych wartos¢ wynikajaca z
ewidencji ksiegowej (po uwzglednieniu skutkow przeszacowania i zmniejszeniu
o stopied umorzenia) nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach
wewnetrznych Starostwa Powiatowego w Sejnach w sprawie uznawania
sktadnikéw majgtkowych za $rodki trwate,

3) Srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawczej.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 3, Starostwo Powiatowe w Sejnach moze
sprzedaé srodki trwate po cenie najwyzej oferowane;.

§ 6

. Nieodplatnie $rodek trwaly mozna przekaza¢ tylko jednostce organizacyjnej ktora
powoluje Starostwo Powiatowe w Sejnach, innej jednostce oswiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony
zdrowia lub pomocy spolecznej, organizacji pozytku publicznego, policji lub strazy
pozarnej, jezeli srodek moze byé przez te podmioty wykorzystywany przy realizacji ich
zadan statutowych.

. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktorym mowa w ust. 1, podlegaja Srodki
trwale, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

. Nieodptatne przekazanie $rodka trwalego nastepuje za zgodg Starosty Powiatu
Sejnenskiego, na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w
szczegblnosci rodzaj, typ i ilosé srodka trwatego oraz jego wartos¢ szacunkows.

§7

. Likwidacje $rodka trwalego przeprowadza komisja, w skiadzie co najmniej
trzyosobowym.

. Z likwidacji $rodka trwatego komisja sporzadza protokét, ktéry w szczegdlnosci
powinien zawieraé: date i miejsce sporzadzenia, sktad osobowy komisji likwidacyjnej,
rodzaj, typ i ilo$¢ srodka trwalego, uzasadnienie likwidacji, podpisy cztonkéw komisji.

. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zatgcznik nr 4 do zarzadzenia.



Zakacznik Nr 3

Do Zarzgdzenia Nr 17/2015
Starosty Powiatu Sejnenskiego
Z dnia 01 wrze$nia 2015 r.

...................................

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

L.p. Nazwa Numer Data Cena Ilos¢ Wartos¢ Wartos¢ Uwagi
inwent. | zakupu jednost. (szt) poczatkowa umorzona
UZASADNIENIE WNIOSKU:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

............................................

(podpis osoby skladajacej wniosek)

Egz.. 1 — przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
Egz. 2 - osoba skiadajgca wniosek
Egz. 3 — Wydziat Finansowy




e

Zatgcznik Nr 4
Do Zarzgdzenia Nr 17/2015

Starosty Powiatu Sejnenskiego
Z dnia 01 wrze$nia 2015 1.

...................................

............. ,dnia.............e.
PROTOKOL MR ..........
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

W zwigzku ze ztozonym w dniu ..o wnioskiem o likwidacje, Komisja
Likwidacyjna Starostwa Powiatowego w Sejnach w skiadzie:

PrzewodniCZaCy ... . ccvnvnreriveininrarsoeansnsaes

CZIONEK. ceuvrirrreaniiiimiiiceiiesinnsisassaisasans

CZIOTEK sis 1 11 wwmemn 1.5 s wvmmowancn s o 0 mackiaiin s #1433 93008

Przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajacej wniosek i
stwierdzita, ze sktadniki:

L.p. Nazwa Numer Data Cena Ilos¢ Wartos¢ Wartos¢ | Proponowany
inwent. | zakupu | jednost. (szt) | poczatkowa | umorzona sposoéb
likwidacji
L0157 5 £ RRTRIEEE

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu lub nie nadajacym sig¢ do naprawy)

Podpisy:
PrzewWodDICZACY e o s ommessissasmmnsss s osemmmaess
CZIONEK. ..covverernrrmnmeaeiiininnrineessssnionaras
(072 (0) 1 1<) ST PP
Zatwierdzam:

.........................

(kierownik jednostki)




