Zarzgdzenie Nr 14/2015
Starosty Sejnenskiego
z dnia 10 lipca 2015r.

w sprawie powotania Biura Rzeczy Znalezionych w Wydziale Og6lnym Starostwa
Powiatowego w Sejnach oraz ustalenia jego regulaminu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 2013 poz. 595 z pdzn. zm.) oraz art. 12 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Powotluje si¢ Biuro Rzeczy Znalezionych w Wydziale Ogélnym Starostwa Powiatowego
w Sejnach oraz ustala si¢ regulamin Biura Rzeczy Znalezionych w brzmieniu okreslonym
w zalgczniku do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Ogo6lnego w Starostwie
Powiatowym w Sejnach.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 13/2012 Starosty Sejnenskiego z dnia 16 sierpnia 2012 r.
W sprawie postgpowania z rzeczami znalezionymi na terenie Powiatu Sejnenfiskiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od dnia
21 czerwca 2015r.




L

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 14/2015
Starosty Sejnenskiego z dnia 10 lipca 2015 r.

REGULAMIN BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,, Biurem”, prowadzi Wydzial Ogélny Starostwa
Powiatowego w Sejnach, ul.1 Maja 1 w Sejnach, I pietro, pokéj nr 12.

2. Biuro przyjmuje strony w dni robocze w godzinach 7°° - 15°°.

§2

Przedmiotem dziatalnosci Biura Rzeczy Znalezionych jest:

1. prowadzenie postepowan w sprawach odbierania zawiadomief o znalezieniu rzeczy,
przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych na terenie powiatu sejnenskiego

2. poszukiwanie 0séb uprawnionych do odbioru znalezionych rzeczy,

3. udzielanie wyjasnien dotyczacych prowadzonych postepowan w sprawach rzeczy
znalezionych, w tym informowanie o depozytach,

4. wydawanie rzeczy znalezionych uprawnionym odbiorcom,

5. sprzedaz rzeczy albo likwidacja niepodjetych depozytow.

§3

. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje si¢ w szafie zamykanej na klucz,

magazynie, sejfie lub w banku do czasu:

1) odbioru przez wiasciciela,

2) odbioru po spetnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez znalazce,

3) sprzedazy,

4) likwidacji niepodjetego depozytu.

Starostwo Powiatowe w Sejnach nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny
znalezionych rzeczy.

§4

Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje w depozyt:

1.

(O8]

rzeczy znalezione na terenie powiatu sejnefiskiego, ktérych warto$é szacunkowa
przekracza 100 zl, chyba, ze sa to rzeczy o wartosci historycznej, naukowej lub
artystycznej,

pienigdze, papiery warto$ciowe, kosztownosci, takie jak: ztoto, platyna, srebro, w tym
monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perly oraz
koral — o ile znalazca nie zna osoby uprawnionej do ich odbioru lub nie zna miejsca jej

pobytu,

. 1zeczy, ktorych cechy zewngtrzne lub umieszczone na nich znaki szczegélne wskazuja, ze

stanowig one sprzet lub ekwipunek wojskowy, a takze dokumenty wystawione przez
administracj¢ wojskowa — przekazujac niezwlocznie najblizszej jednostce organizacyjnej
Zandarmerii Wojskowej,



4. rzeczy znalezione w budynkach publicznych i pomieszczeniach otwartych dla
publicznodci albo Srodkéw transportu publicznego- dostarczone przez zarzadce, ktéry
przekazuje rzecz do Biura po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy od znalazcy.

§5
Biuro Rzeczy Znalezionych odmawia przyjecia w depozyt:

1. rzeczy, ktorej posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron, amunicja lub
materialty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport — zawiadomienie o
znalezieniu tego rodzaju rzeczy czy dokumentéw, a takze ich znalazcy, Biuro
przyjmuje od jednostki organizacyjnej Policji,

2. rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia si¢ wlasnosci.

§6

1. Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy stwierdza sie
w sporzadzonym protokole a nastgpnie wydaje sie znalazcy poswiadczenie przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.

2. Wzér protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy okresla zalaeznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. Wzdr poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz
przyjeciu rzeczy okresla zalaeznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

4. Poswiadczenie sporzadza si¢ w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, pozostawiajac
jeden egzemplarz w aktach sprawy.

§7
1. Biuro prowadzi rejestr rzeczy znalezionych, ktéry zawiera nastepujace dane:
1) liczbe porzadkowa,
2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,
3) imig¢ i nazwisko znalazcy,
4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),
5) miejsce przechowywania rzeczy,
6) data przyjecia rzeczy,
7) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,
8) imig, nazwisko, adres osoby uprawnionej do odebrania rzeczy,
9) uwagi.

§8
1. Biuro prowadzi poszukiwania 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:

1) wywieszanie wezwan na tablicy ogloszen przez okres 1 roku, liczac od dnia
znalezienia rzeczy oraz zamieszczanie ogloszen w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

2) zamieszczanie ogloszen w dzienniku lokalnym lub ogélnopolskim jezeli wartosé
rzeczy przekracza 5 000 ztotych,

4) wystapienie z wnioskiem do organu prowadzacego wtasciwa ewidencje, rejestr lub
zbiér danych — w celu ustalenia miejsca zamieszkania osoby uprawnione;j.

§9



Jezeli osoba uprawniona do odbioru rzeczy i jej adres zamieszkania lub siedziby zostang
ustalone, wzywa si¢ ja niezwlocznie do odbioru rzeczy listem poleconym, z pouczeniem
o skutkach niedokonania odbioru rzeczy w terminie.

§ 10
Pienigdze Biuro przechowuje na rachunku depozytowym Starostwa Powiatowego w Sejnach.

§11
Wyroby z metali  szlachetnych monety, bizuterie oraz papiery wartosciowe Biuro
przechowuje w sejfie lub w banku obstugujacym Starostwo Powiatowe w Sejnach.

§12
Rzeczy znalezione nieodebrane przez ich whascicieli w ciggu jednego roku od dnia doreczenia
wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwosci wezwania- w ciggu dwoéch lat od
dnia ich znalezienia staja si¢ wilasnoScig znalazcy, jezeli uczynil on zado$é swoim
obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staro$cie, znalazca staje sie jej whascicielem,
jezeli rzecz odebral w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie. W przypadku
nieodebrania rzeczy w okreslonym terminie jej wlascicielem stanie sie powiat sejnenski.

§13
1. Koszty przechowywania i sprzedazy rzeczy oraz utrzymania jej w nalezytym stanie,
a takze koszty poszukiwan, do wysokosci wartosci rzeczy w dniu odbioru, obcigzaja
uprawnionego do odbioru lub znalazcg, jezeli rzecz znaleziona staje si¢ jego wiasnoscia.
2. Rzecz nie moze by¢ wydana przed optaceniem tych kosztow.

§ 14

1. Pracownik Biura wydajac z depozytu rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamosci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oswiadczenia o zgubieniu rzeczy
z uwzglednieniem daty i miejsca zgubienia rzeczy oraz jej cech charakterystycznych.
Wz6r o$wiadczenia stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu,

3) poréwnania tresci zlozonego o$wiadczenia z zapisami w Rejestrze rzeczy
znalezionych,

3) ustalenia facznej kwoty oplaty naleznej z tytulu przechowywania rzeczy poniesione;
przez organ przechowujgcy oraz innych kosztdw zwigzanych z przechowywana
rzecza,

4) przyjecia od osoby uprawnionej dowodu wniesienia oplaty, o ktérej mowa w pkt 4.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza sie protokét
wydania rzeczy z depozytu. Wzér protokotu stanowi zalgeznik Nr 4 do niniejszego
regulaminu.

3. Protokot sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, pozostawiajac jeden
egzemplarz w aktach sprawy.

4. Znalazcy, ktéry odebrat rzecz w zwiazku z nabyciem wlasno$ci wydaje sie zaswiadczenie
stwierdzajace uptyw termindéw przechowywania rzeczy oraz informacje o wydaniu
rzeczy. Wzor zaswiadczenia stanowi zalgeznik Nr 5 do niniejszego regulaminu.



1)

2)

3)

Zaswiadczenie sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, pozostawiajac
jeden egzemplarz w aktach sprawy.

§15
Znalazcg 1zeczy, ktéry zastrzegt sobie wyplate znaleznego, powiadamia si¢ o wydaniu
rzeczy osobie uprawnione;j.
Dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy udostepnia sie znalazcy w przypadku gdy:
1) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostepnienie tych danych,
2) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnienie danych osobowych.
W przypadku odmowy udostgpnienia danych przez osobe uprawniong do odbioru rzeczy
jej dane moga by¢ udostepnione znalazcy na jego pisemny wniosek, ktory podlega
rozpatrzeniu w sposob okreslony przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§16

. Dokumenty nieodebrane przez ich wlascicieli w okresie jednego roku od wezwania do ich

odbioru podlegaja zwrotowi wystawcy.
W przypadku pisemnej odmowy odbioru dokumentéw zlozonej przez ich wiasciciela,
dokumenty podlegaja niezwlocznemu odestaniu wystawcy dokumentu.

§17

W zakresie nie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy
z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 1. poz. 397).




Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
STAROSTWO POWIATOWE W SEJNACH
16 - 500 Sejny, ul. 1 Maja 1
I pietro, pokéj nr 12
tel. (87) 51739 15,51739 10

PROTOKOL

przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.

legitymujacego/ej* sig:
dowodem osobistym wystawionym przez:

Znalezione rzeczy pozostaja w przechowaniu znalazcy / znalazca oddat na przechowanie
organowi odbierajgcemu zawiadomienie*.
Miejsce w ktorym rzeczy sie znajduja®...............oooiiiiiiiiiii e

Znalazca zada / nie zgda* znaleznego (10%).

Znalazca oswiadcza, ze zada / mie zada nabycia wiasnosci w przypadku bezskutecznego uptywu
terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

data i podpis odpowiedzialnego pracownika data i czytelny podpis znalazcy

Wyrazam zgode na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: imienia, nazwiska oraz adresu
zamieszkania przez Staroste Sejnefiskiego w celu postepowania w sprawach przyjmowania zawiadomief o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania os6b uprawnionych do ich odbioru zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1182 z p6Zn.zm.) oraz na czas ich
ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

data i czytelny podpis znalazcy

*- niewlasciwe skreglié



Zatacznik Nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
STAROSTWO POWIATOWE W SEJNACH
16 - 500 Sejny, ul. 1 Maja 1
I pigtro, pokdj nr 12
tel. (87) 517 39 15, 51739 10

POSWIADCZENIE

przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy.

Dane znalazcy
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legitymujacego/ej* sig:

dowodem osobistym wystawionym przez:

Znalazca oSwiadcza, ze wie / nie wie* kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy
1 nie zna miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Znalazca zgda / nie zagda* znaleZnego.

Znalezione rzeczy pozostaja w przechowaniu znalazcy / znalazca oddal na przechowanie
organowi odbierajagcemu zawiadomienie*.

data i czytelny podpis znalazcy

*- niewltasciwe skreslié
**_ informacja podana dobrowolnie



Pouczenie:

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2015 1. poz. 397) znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynil zado$¢ swoim
obowiazkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci rzeczy, jezeli
zglosit swoje roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej
odbioru.

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce a znalazca zastrzegl, ze bedzie
zadat znaleznego. Przechowujacy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej
do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby. Znalazca moze zglosi¢ zadanie
znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy
informuje o tym osobe uprawniona do odbioru rzeczy zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy z dnia
20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 22015 r. poz. 397).

Na podstawie art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (tj.: Dz. U. z 2014
poz. 121 z p6zn. zm.) rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniona odebrana
w ciaggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania — w ciagu dwéch lat od dnia jej znalezienia, rzecz staje si¢ wiasnoscia znalazcy, jesli
uczynit on zados¢ swoim obowigzkom oraz odebrat rzecz w wyznaczonym przez staroste
terminie. Wiascicielem zabytkéw lub materialow archiwalnych po uplywie terminu do jej
odebrania przez osobe uprawniona staje si¢ Skarb Pafistwa. Inne rzeczy znalezione staja sie
wiasnoscia powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am* si¢ z tre§cia pouczenia zawartego w po$wiadczeniu znalezienia rzeczy

w pkt. 1 -3.

data i czytelny podpis znalazcy

DECYZJA OPRZYJECIU LUBODMOWIE PRZYJECIA RZECZY

DO BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

data i podpis odpowiedzialnego pracownika

Kwituje odbiér poswiadczenia:

data i czytelny podpis znalazcy

Wyrazam zgod¢ na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: imienia, nazwiska oraz adresu
zamieszkania przez Starost¢ Sejnenskiego w celu postepowania w sprawach przyjmowania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania oséb uprawnionych do ich odbioru zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1182 z pdézn.zm.) oraz na czas ich
ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

data i czytelny podpis znalazcy



Zatacznik Nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczv Znalezionvch

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
STAROSTWO POWIATOWE W SEJNACH
16 - 500 Sejny, ul. 1 Maja 1
I pietro, pokdj nr 12
tel. (87) 51739 15,517 39 10

Dane osoby poszukujgcej zagubionej rzeczy:
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legitymujacego/ej* sig:

dowodem osobistym wystawionym przez:

(Proszg o napisanie o$wiadczenia o zagubieniu rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegélowym
opisem rzeczy z podaniem jej cech charakterystycznych)

data i czytelny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie

Wyrazam zgod¢ na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: imienia, nazwiska oraz adresu
zamieszkania przez Starost¢ Sejnefiskiego w celu postepowania w sprawach przyjmowania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania 0séb uprawnionych do ich odbioru zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn.zm.) oraz na czas
ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

data i czytelny podpis osoby sktadajacej o$wiadczenie
*- niewlasciwe skresli¢
**_ informacja podana dobrowolnie



Zatacznik Nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
STAROSTWO POWIATOWE W SEJNACH
16 - 500 Sejny, ul. 1 Maja 1
I pietro, pokdj nr 12
tel. (87) 51739 15,51739 10

PROTOKOL
wydania rzeczy znalezionej osobie uprawnionej

745 TR A 2 (11101 U S
legitymujacego/ej* sie:

dowodem osobistym wystawionym przez:

Oswiadczam, ze jestem osoba uprawniong do odbioru rzeczy.

Uiszczam oplate W WySOKOSCI.......c.ovvvivininininiinininnnn, za przechowywanie rzeczy
w okresie od .........oeiiiiiinnin.. doeriiiiiiii, oraz innych kosztow poniesionych
przez organ przechowujacy, w zwigzku z przechowywang rzeczg.

Oswiadczam, ze zostatem/am* poinformowany/a*, iz znalazca zgdal / nie zadal* znaleznego.

W zwigzku z powyzszym wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody* na udostepnienie znalazcy
moich danych osobowych, takich jak: imie, nazwisko i adres zamieszkania, w celu realizacji
naleznych mu uprawnien.

data i podpis wydajacego rzecz data i czytelny podpis odbierajacego rzecz

Wyrazam zgode¢ na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych w zakresie: imienia, nazwiska oraz adresu
zamieszkania przez Staroste Sejneniskiego w celu postgpowania w sprawach przyjmowania zawiadomien o znalezieniu
rzeczy, przyjmowania i przechowania rzeczy znalezionych oraz poszukiwania 0séb uprawnionych do ich odbioru zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6Zn.zm.) oraz na czas
ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt.

data i czytelny podpis znalazcy

*- niewtasciwe skreslié



Zatacznik Nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH
STAROSTWO POWIATOWE W SEJNACH
16 - 500 Sejny, ul. 1 Maja 1
I pietro, pokoj nr 12
tel. (87) 51739 15,51739 10

Zaswiadczenie stwierdzajace uplyw terminéw przechowania rzeczy
oraz wydania rzeczy znalazcy.

Zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (tj.: Dz. U.
z 2014 poz. 121 z p6zn. zm.) rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong
odebrana w ciggu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, rzecz staje sie wlasnoscia
znalazcy, jesli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom oraz odebral rzecz w wyznaczonym
przez starost¢ terminie, tj. nie kroétszym niz dwa tygodnie. W przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wlascicielem stanie sie starosta.

legitymujacego/ej* sie:

dowodem osobistym wystawionym przez:

.................................................................. Seria................NUMET......ooiiiiiiiininnnnnnn.n

NASTEPUJGCE PIZEAMIOTY .. eeeeeee ettt e

Uiszczam oplate W WySOKOSCI.........ovvvivininiiiniininenne. za przechowywanie rzeczy
wokresie od ........cooeiiiiiiinnnn... doeeeiiiii oraz innych kosztéw poniesionych

przez organ przechowujacy, w zwiazku z przechowywang rzecza.

data i podpis pracownika wydajacego rzecz datai czytelny podpis odbierajacego rzecz

*- niewtasciwe skreslié



