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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Postępowanie na udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 39 ustawy 
z dnia 29  stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 
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„Zakup paliw, bezpośrednio na stacji paliw dla pojazdów
 Powiatowego Zarządu Dróg w Sejnach”.

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
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Benzyna bezołowiowa
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I. NAZWA (FIRMA) ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.
Powiatowy Zarząd Dróg w Sejnach

ul. Marchlewskiego 19

16-500 Sejny

Polska

tel/fax (087) 5163-060 

e-mail: pzdsejny@poczta.onet.pl

NIP: 844-187-66-13

REGON: 790675714
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:

Zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art.11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych, zgodnie 
z wymogami określonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej SIWZ według przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych /Dz. U 
z 2013r., poz. 907 z późn. zm/, zwanej dalej ustawą p.z.p.

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup paliw, bezpośrednio na stacji paliw dla pojazdów Powiatowego Zarządu Dróg w Sejnach. 

1.1 Opis  zamówienia:


Ze względu na brak zbiorników do przechowywania  i magazynowania paliw – 
tankowanie  paliwa bezpośrednio do zbiornika pojazdów. W związku z tym stacja paliw musi znajdować się na terenie Miasta Sejny, czynnej przez wszystkie dni tygodnia. 

Wykonawca zobowiązany jest umożliwić całodobową obsługę w zakresie tankowania środków transportu i sprzętu w paliwa: stacja paliw czynna całodobowo lub przy użyciu kart tankowania. 

1.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem postępowania są sukcesywne, w miarę pojawiających się potrzeb, zakupy  paliwa płynnego w szacunkowych ilościach przedstawionych poniżej: 

· Olej napędowy
ON

w ilości
  18915 litrów.
· Benzyna bezołowiowa  Pb 95
w ilości
  2406 litrów.

Podana powyżej ilość paliwa została oszacowana na podstawie zużycia paliwa z ostatnich 
12 miesięcy i nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do nabycia paliwa dokładnie w tej ilości. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany ilości paliwa. Z tytułu nie zrealizowania podanych przez Zamawiającego ilości paliwa Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie.
Oferowane paliwo musi odpowiadać standardom określonym w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9.12.2008r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz. U. z 2013r. poz. 1058 j.t.). i wymogom określonym w normach PN-EN 590:2013-12, PN-EN 228:2013-04”
1.2.1 Transakcje odbywać się będą bezgotówkowo. Wykonawca zapewni pełną ewidencję transakcji uwzględniając min.:
- imienia i nazwiska osoby pobierającej paliwo,

- marka i nr pojazdu lub nazwa maszyny,

- rodzaj paliwa,

- cena na stacji paliwa w chwili pobierania,

- data pobrania.

1.2.2 Rozliczenia transakcji dokonywane będą w okresach dwutygodniowych na podstawie wystawianych  faktur VAT.  Wykonawca zobowiązuje się do przekazywania faktur we wskazanych przez Zamawiającego terminach.

1.2.3 Każdorazowo do faktury Wykonawca będzie zobowiązany załączyć ewidencję tankowań, 
z danymi określonymi w pkt 1.2.1 lub zbiorczą kartę  tankowania dla wszystkich pojazdów opracowanej przez PZD Sejny (Załącznik nr 1 do umowy) po cenach jednostkowych oraz upustach określonych w złożonej ofercie.
1.2.4 Wymagania stawiane Wykonawcy: 

a) Wykonawca będzie odpowiedzialny za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonywanie zamówienia w okresie obowiązywania umowy. 

2. Zamawiający dokona wyboru  najkorzystniejszej oferty.
3. Nie spełnienie wymagań minimalnych powodować będzie wykluczenie oferty, dla którego wymagania te nie będą spełnione.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:

1. Zamówienie należy realizować w okresie 12 miesięcy od dnia 01.01.2015r. 
2. Termin realizacji zamówienia  może ulec skróceniu w przypadku  wyczerpania wartości umowy.
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy pzp:

1.1 Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

► Warunek powyższy zostanie spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, tj. posiadają ważną koncesję wydaną na podstawie art. 32 ust. 1 pkt 4 ustawy Prawo energetyczne (Dz. U. 2012 poz. 1059 z późn. zm.). oraz złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr. 2 do SIWZ.
1.2 Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia
►  Za spełnienie tego warunku uznaje się złożenie oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ;
1.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania Zamówienia

► Dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym do wykonania zamówienia, Zamawiający żąda, by Wykonawca wykazał, 
że dysponuje potencjałem technicznym tj. stacją paliw na terenie Miasta Sejny (zaopatrzoną 
w dystrybutory paliwa ON, Pb), czynnej przez wszystkie dni tygodnia – oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ oraz złoży oświadczenie zgodnie z załącznikiem nr. 2 do SIWZ.
1.4  Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
►  Za spełnienie tego warunku uznaje się złożenie oświadczenia zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ.
Ocena spełnienia przez  Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu odbywać się będzie na podstawie przedłożonych przez Wykonawcę dokumentów, oświadczeń i wymaganych załączników.
2.  W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy p.z.p.

3. Warunki udziału w postępowaniu oceniane będą na zasadzie spełnia / nie spełnia, na podstawie dokumentów wymaganych w SIWZ. Wykonawca musi wykazać spełnianie każdego z warunków w postępowaniu. Niespełnienie któregokolwiek warunku udziału w postępowaniu spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania i uznanie jego oferty za odrzuconą zgodnie z art. 24 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
     
Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

VI. OPIS OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

A. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć:

1. Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych w art.22 ust.1 pkt.1 – 4 ustawy p.z.p. sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SIWZ.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, oświadczenie, o spełnianiu każdego z warunków o których mowa w art.22 ust.1 ustawy p.z.p. składa co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy p.z.p. do oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia:

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art.24 ust.1, sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 2a do SIWZ.
2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;
3. Aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ostatecznym upływem terminu składania ofert.
4. Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia.
5. Koncesję, o której mowa w art. 32 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997r. Prawo energetyczne /Dz. U. z 2012r. poz. 1059 z późn. zm./ na obrót paliwami ciekłymi.
C. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 
i  zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
3) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów wskazanych w punkcie 1, 2 i 3 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania -wystawionych nie wcześniej niż w terminach określonych w niniejszym punkcie 1, 2 i 3. Pozostałe dokumenty są wymagane tak jak dla wykonawców mających siedzibę w Rzeczpospolitej Polskiej.

W przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie.
D. Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej

1. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone zgodnie z Załącznikiem nr 2b do SIWZ.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW:

1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim.

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną.
3. Forma pisemna zastrzeżona jest dla złożenia oferty wraz z załącznikami, w tym oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oświadczeń 
i dokumentów potwierdzających spełnianie przez oferowany przedmiot zamówienia wymagań określonych przez Zamawiającego oraz pełnomocnictwa.

4. Wykonawca jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o zmianie adresu korespondencyjnego.

Jeżeli Wykonawca zmienia adres korespondencyjny, nie informując o tym Zamawiającego, pismo wysłane pod dotychczasowy adres uważa się za doręczone.

5. W przypadku, gdy Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę domniemywa się, że pismo wysłane przez Zamawiającego na ostatni znany numer faksu lub adres mailowy podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy 
z treścią pisma.

7. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

Powiatowy Zarząd Dróg w Sejnach, ul. Marchlewskiego 19, 16-500 Sejny 
8. Zamawiający urzęduje w godzinach od 7:00 do 15:00 od poniedziałku do piątku w dni robocze.

VIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami są:

1. Aldona Sidor – Inspektor ds. drogowo-mostowych
2. Jarosław Polens – Kierownik Powiatowego Zarządu Dróg w Sejnach
tel./fax. /087/ 5163-060,  tel. kom. 602355170

e-mail: pzdsejny@poczta.onet.pl
w godzinach od 7:00 do 15:00 od poniedziałku do piątku w dni robocze.
IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SIWZ ORAZ OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE ZEBRANIA WYKONAWCÓW:

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pisemną prośbą – wnioskiem o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień Wykonawcy, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej.
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę SIWZ przekazuje się niezwłocznie wszystkim Wykonawcom którym przekazano SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowej na której udostępniona jest specyfikacja.
4. Jeżeli zmiana treści SIWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zamieszcza ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych.
5. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców którym przekazano SIWZ oraz zamieści stosowną informację na stronie internetowej na której udostępniona jest specyfikacja.
6. Zamawiający oświadcza, iż nie będzie zwoływał zebrania Wykonawców.

X. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM:



 Nie jest wymagane wadium. 

XI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ:

 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu  na składanie ofert i wynosi 30 dni.

XII.  INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU (ZAWARTOŚĆ OFERTY):

1. Na ofertę składa się:

a) Formularz ofertowy wypełniony zgodnie z załącznikiem  nr 1 do SIWZ + formularz cenowy wykonawcy zał. 1a do SIWZ.
b) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu określonych 
w art. 22 ust.1 pkt.1 – 4 ustawy p.z.p. – sporządzone zgodnie z załącznikiem nr 2 do SIWZ,
c)  Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania w okolicznościach, 
o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy p.z.p – sporządzone zgodnie z załącznikiem 
nr 2a do SIWZ,
d) Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej – sporządzone zgodnie z załącznikiem nr 2b do SIWZ.
e) Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust.1 pkt.2 ustawy p.z.p. - wystawionego nie wcześniej niż 
6 miesięcy przed upływem ostatecznego terminu składania ofert;
f) Aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika Urzędu Skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed ostatecznym upływem terminu składania ofert.
g) Opłaconą polisę, a w przypadku jej braku, inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem zamówienia.
h) Koncesję, o której mowa w art. 32 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (tj. Dz. U. z 2012r. poz. 1059 z późn. zm.) w zakresie obrotu paliwami objętymi niniejszym zamówieniem, tj. benzyną bezołowiową, olejem napędowym.
i)  Wykaz stacji paliwowej zapewniającej realizację zobowiązań związanych z niniejszym zamówieniem na terenie Miasta Sejny – Załącznik nr 4 do SIWZ
j) Podpisany /zaakceptowany/ „Istotne postanowienia umowy” – stanowiący Załącznik nr 3 do SIWZ,
k) Inne dokumenty: W przypadku, gdy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika ze stosownego dokumentu, a w szczególności z odpisu z właściwego rejestru, należy załączyć pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej do podpisywania oferty.
Pełnomocnictwo winno być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 
z oryginałem przez notariusza, adwokata, radcę prawnego lub osoby, których uprawnienia do reprezentacji wynikają z dokumentu rejestracyjnego, ewidencyjnego lub umowy spółki cywilnej Wykonawcy, zgodnie ze sposobem reprezentacji określonym w jednym z tych dokumentów.
OFERTA WSPÓLNA (ŁĄCZNA): 
a) W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy – w tym przypadku pełnomocnictwo w oryginale wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty.
b)  W przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w dziale V pkt.1 ppkt. 1.1 – 1.4 winien spełniać co najmniej jeden z tych Wykonawców albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.
Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonywania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
c) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, każdy z wykonawców występujących wspólnie, zobowiązany jest przedstawić dokumenty, o których mowa w dziale VI pkt B ppkt. 1- 4 i pkt D SIWZ. Oświadczenie, o którym mowa w dziale VI pkt A SIWZ może być złożone wspólnie, jak i odrębnie przez każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
PODWYKONAWCY

a) Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia.
b) Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w formularzu oferty zakresu zamówienia, który

zamierza powierzyć podwykonawcom.
2. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
3. Oferta pod rygorem nieważności winna być złożona w formie pisemnej, napisana w języku polskim w sposób czytelny oraz podpisana przez osobę upoważnioną /osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy.
4. Wszelkie poprawki muszą być dokonane w sposób czytelny i opatrzone parafą osoby podpisującej ofertę.
5. Zaleca się, by każda zawierająca jakąkolwiek treść strona oferty była podpisana lub parafowana przez Wykonawcę.
6. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ.

Dopuszczalne jest złożenie oferty na drukach opracowanych przez Wykonawcę pod warunkiem, że będą identyczne co do treści z formularzami przekazanymi przez Zamawiającego. Złożenie oferty o innej treści niż określona w SIWZ spowoduje jej odrzucenie.
7. Dokumenty składające się na ofertę, mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.
8. W przypadku poświadczenia za zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie wymienioną / osoby nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym, ewidencyjnym lub umowie spółki cywilnej Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo.
9. Zamawiający zaleca, aby informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie lub połączone /spięte/ oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty oraz oznaczone napisem „TAJEMNICA FIRMY”.
10. Stosownie do treści § 6 ust 1 i 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2009r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2013r poz. 231):  „w przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów, o których mowa w 1 ust. 2 i 3, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty”. 
Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
11. Brak jakiegokolwiek z dokumentów wymaganych w niniejszej SIWZ, lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania a oferta jego zostanie odrzucona z zastrzeżeniem art.26 ust.3 ustawy Prawo zamówień publicznych.
12. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
13. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
XIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:
1. Oferty należy złożyć w Powiatowym Zarządzie Dróg w Sejnach, ul. Marchlewskiego 19,
 16 – 500 Sejny, pokój nr 9 /sekretariat/.
2. Termin składania ofert upływa 22.12.2014r. do godziny 1000.
3. Sposób składania ofert.
1) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do ostatecznego terminu otwarcia ofert.

2) Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach oznakowanych w sposób następujący:

A) koperta wewnętrzna

<NAZWA WYKONAWCY I JEGO ADRES>

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

B) koperta zewnętrzna

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

nie otwierać przed <DATA I GODZINA OTWARCIA OFERT>.



Koperta zewnętrzna powinna być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczająca jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
4. Skutki prawne nieprawidłowego opakowania i oznakowania oferty ponosi Wykonawca. Ujawnienie treści oferty przed terminem składania ofert będące wynikiem jej nieprawidłowego oznakowania spowoduje odrzucenie oferty.
5. Konsekwencje niedostarczenia oferty na miejsce składania ofert w terminie określonym w SIWZ ponosi Wykonawca.
6. Oferta złożona po terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy bez otwierania.
7. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad, jak oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
8. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności z danymi zamieszczonymi na kopercie wycofywanej oferty. Koperty z ofertami wycofanymi nie będą otwierane.
XIV. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:
1. Otwarcie ofert nastąpi w Powiatowym Zarządzie Dróg w Sejnach, 
ul. Marchlewskiego 19, 16-500 Sejny  – pokój nr 7  w dniu 22.12.2014r. o godz. 1015
2. Oferenci mogą być obecni przy otwarciu ofert.
3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, Przewodniczący Komisji Przetargowej poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert zostaną ogłoszone  informacje: nazwy /firmy/, adresy Wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
5. Informacje z jawnego otwarcia ofert o których mowa w art. 86 ust.3 i 4 ustawy p.z.p., Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcy nieobecnemu przy otwarciu ofert, na jego pisemny wniosek.
XV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:
1. Ceną w rozumieniu ustawy z dnia  9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług /Dz. U. z 2014r. poz. 915 j.t./ będzie wartość /cena całkowita/ wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia.
2. W cenie będzie uwzględniony podatek od towarów i usług.
3. Cena ofertowa winna być wyrażona w złotych polskich /PLN/ i podana z dokładnością do jednego grosza oraz obejmować wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.

XVI. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ:
Zamawiający nie dopuszcza możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ ZAMAWIAJĄCY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT:
1. Tryb oceny ofert.

1.1 Oceny ofert będzie dokonywała Komisja Przetargowa.

1.2 Oferty oceniane będą w dwóch etapach:

I etap: ocena w zakresie wymagań formalnych i kompletności oferty.

Oferty nie spełniające wymagań określonych ustawą p.z.p. i SIWZ zostaną odrzucone.

II etap: ocena merytoryczna według kryterium określonej poniżej.

W II etapie rozpatrywane będą oferty nie podlegające odrzuceniu, złożone przez Wykonawców nie podlegających wykluczeniu.

2. Kryterium oceny ofert.

- Kryterium nr 1

Cena
(waga) (50% ,
liczona w następujący sposób (C n  : C b) x 100 x waga 

C n- cena najniższa 


      C b- cena badanej oferty
- Kryterium nr 2
Upust na litrze paliwa
(waga) (50% ,
Upust = 0,89UjON  + 0,11UjPb 
UjON
upust jednostkowy ON przedstawiony w ofercie liczony w następujący sposób: 
(U b  : U n) x 100 

U b- upust  ON badanej oferty

U n- upust  ON najwyższy 

UjPb-95 
upust jednostkowy etyliny Pb przedstawiony w ofercie liczony w następujący sposób: 
(U b  : U n) x 100 

U b- upust Pb 95 badanej oferty

U n- upust  Pb 95 najwyższy 

3. Suma punktów  z poszczególnych kryteriów będzie stanowić podstawę do ceny złożonej oferty.
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów.

Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty. Wykonawca w takim przypadku będzie zobowiązany do przedstawienia wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego. Nie złożenie wyjaśnień spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY:


Zamawiający nie wymaga od wykonawcy przed zawarciem umowy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XIX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH, ZAWARCIU UMOWY RAMOWEJ, AUKCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH:
1. Zamawiający przewiduje możliwość wykonania  zamówienia uzupełniającego, o którym  mowa  w art. 67 ust.1 pkt 7. udzielenia zamówień uzupełniających.
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
XX. CZYNNOŚCI PO ZAKOŃCZENIU POSTĘPOWANIA:
Zamawiający po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty powiadomi na piśmie o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców.
XXI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OTERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z zastrzeżeniem
 art. 183 ustawy p.z.p., w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 5 – dniowego terminu, jeżeli w postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta.
3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum /tzn. Wykonawcy określonemu w art.23 ust.1 ustawy p.z.p./ - Zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.
XXII. PRZEWIDYWANA ZMIANA UMOWY:
1. Zawarcie umowy nastąpi w oparciu o istotne postanowienia umowy, stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.
2. Zamawiający zgodnie z art.144 ust. 1 ustawy p.z.p przewiduje możliwość wprowadzenia istotnej zmiany umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy gdy z przyczyn organizacyjnych konieczna będzie zmiana osób upoważnionych do dokonywania czynności oraz zmiana danych teleadresowych określonych w umowie.
XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYM

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:
Wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy p.z.p., na podstawie art.180 ust.2 – 4 ustawy p.z.p. przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.
XXIV. ZAŁĄCZNIKI:

1. Załącznik nr 1 do SIWZ – oferta.
2. Załącznik nr 1a do SIWZ – formularz ofertowy.
3. Załącznik nr 2 Oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art.22 ust.1 pkt.1 – 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Załącznik nr 2a do SIWZ Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
5. Załącznik nr 2b do SIWZ Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o tym, że nie należy do grupy kapitałowej.
6. Załącznik nr 3 Projekt umowy.
7. Załącznik nr 4 Oświadczenie.
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