Zarzadzenie nr 30/2014
Starosty Sejnenskiego
z dnia 31 lipca 2014 roku

W sprawie ogloszenia otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko
urz¢dnicze w Starostwie Powiatowym w Sejnach

Na podstawie art. 11 ust. 1 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.)
W zwigzku z Zarzadzeniem Nr 1/09 Starosty Sejneniskiego z dnia 16 stycznia 2009 r. w
sprawie regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Sejnach oraz § 11 ust. 2, 3 i 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sejnach przyjetego Uchwala Nr XXX/239/13 Rady Powiatu Sejnenskiego z
dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sejnach, Starosta Sejneriski zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Oglasza si¢ nabor na wolne stanowisko urzednicze w Starostwie Powiatowym w Sejnach
— geodeta w Wydziale Geodezji i Kartografii

§ 2. 1. Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze przeprowadzi
Komisja w skiadzie:

1) Pan Romuald Witkowski- Przewodniczacy Komisji,
2) Pani Anna Elzbieta Miszkiel — Czlonek Komisji

3) Pani Aneta Kimszal — Sekretarz Komisji,

zwana w dalszej tresci zarzadzenia Komisja.

2. Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/09 Starosty Sejnenskiego z dnia 16 stycznia 2009 r. w sprawie
regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w Starostwie
Powiatowym w Sejnach.

§ 3. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzgdnicze w Starostwie Powiatowym
w Sejnach stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Ustala si¢ harmonogram postepowania w sprawie naboru na wolne stanowisko
urzednicze:

1) do dnia 31 lipea 2014 r. (wlacznie) — zamieszczenie w Biuletynie Informaciji
Publicznej (dostep ze strony internetowe; http://bip.st.seiny.wrotapodiasia.pl lub poprzez
link ,BIP” zamieszczony na stronie internetowej Starostwa http.//www.powiat.sejny.pl.
zakladka: ,, Ogloszenia, Przetargi”, nastepnie zakladka: , Nabor pracownikow na wolne
stanowiska urzednicze”) oraz na tablicy ogloszen Starostwa Powiatowego w Sejnach
ogtoszenia o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze,

2) do dnia 14 sierpnia 2014 r. do godz. 10.00 — skladanie dokumentéw przez
kandydatéw,

3) od dnia 19 sierpnia 2014 r.godz. 11.00 — rozpoczecie pracy Komisji
(przeprowadzenie postepowania wstepnego i etapu pierwszego konkursu):



4) w dniu 20 sierpnia 2014 r. — przeprowadzenie drugiego etapu konkursu tj.
indywidualnych rozméw z kandydatami.

§ 5. Postgpowanie w sprawie naboru podlega zatwierdzeniu przez Staroste Sejnenskiego.
§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wicestaroscie Sejnefiskiemu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 30/2014
Starosty Sejneriskiego

z dnia 31 lipea 2014 r.

OGLOSZENIE
Starosty Sejnenskiego
z dnia 31 lipca 2014 roku
o otwartym i konkurencyjnym naborze na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Sejnach

Starosta Sejneriski
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
geodeta w Wydziale Geodezji i Kartografii
w Starostwie Powiatowym w Sejnach,
ul.1 Maja 1, 16-500 Sejny

I. Nazwa i adres jednostki:

Starostwo Powiatowe w Sejnach
ul. 1 Maja 1
16-500 Sejny

IL. Okreslenie stanowisk urzedniczych:

II.

geodeta w Wydziale Geodezji i Kartografii
1 etat - pelny wymiar czasu pracy

Okredlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzgdniczym zgodnie z opisem

danego stanowiska, ze wskazaniem, ktore z nich sg niezbedne, a ktére sa dodatkowe.
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Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem urz¢dniczym:

Wyksztalcenie wyzsze - geodezyjne i kartograficzne lub $rednie geodezyjne i
kartograficzne.

W przypadku wyksztalcenia sredniego co najmniej 3 letni staz pracy.

Uprawnienia zawodowe w zakresie geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysoko$ciowe,
realizacyjne i inwentaryzacyjne.

Uprawnienia zawodowe w zakresie rozgraniczanie i podzialy nieruchomosci (gruntéw)
oraz sporzadzanie dokumentacji do celéw prawnych.

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzgdniczym — geodeta w
Wydziale Geodezji i Kartografii.

Znajomos¢ ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne.

Znajomos$¢ przepiséw prawa z zakresu kodeksu postgpowania administracyjnego oraz
znajomos¢ podstawowych aktéw prawnych regulujgcych funkcjonowanie samorzadu
powiatowego.

Dobra znajomo$¢ obstugi komputera.



2, Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem urze¢dniczym:

1. Znajomos¢ obstugi programéw geodezyjnych do prowadzenia baz danych w systemach
informatycznych ( TerraBit, EGB V, C-Geo).

2. Znajomos¢ funkcjonowania zespolu do spraw geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu oraz koordynacji sytuowania sieci uzbrojenia terenu.

3. Skrupulatno$é¢, doktadnosé, umiejetnosé pracy w zespole.

4. Wysoka kultura osobista.

5. Umiejetnosé nawigzywania kontaktow interpersonalnych i zdolnosci negocjacyjnych.

IV. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

I Wprowadzanie zmian danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw na podstawie
odpiséw prawomocnych decyzji i orzeczen oraz odpiséw aktéw notarialnych, z ktérych
wynikaja zmiany.

2. Wydawanie odplatnie wypiséw i wyrysow wraz z wykazami zmian gruntowych oraz
kopii map ewidencyjnych na zadanie wiascicieli lub 0séb fizycznych i prawnych, w ktdrych
wladaniu znajduje si¢ grunt, budynek lub lokal, oséb fizycznych i prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktore majg interes prawny w tym
zakresie, a takze na zadanie zainteresowanych organow administracji rzadowej i jednostek
samorzgdu terytorialnego.

3. Udzielanie informacji o gruntach, budynkach i lokalach zawartych w operacie
ewidencyjnym, ktory sklada si¢ z map, rejestrow i dokumentow uzasadniajacych wpisy do
tych rejestrow.

4. Wydawanie zaswiadczen o prowadzeniu gospodarstw.

5 Koordynacja spraw ewidencji gruntéw i budynkéw z oérodkiem dokumentacji
geodezyjnej i kartograficzne;.

6. Ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

7. Zarzgdzanie dokumentami prowadzonych spraw wewnatrz Starostwa oraz ich

wymiana z podmiotami zewnetrznymi w elektronicznym systemie obiegu dokumentow
FlowER Urzad.

8. Udostgpnianie informacji publicznej na zasadach i w trybie okreslonym w ustawie o
dostgpie do informacji publicznej.
9. Zastepowanie w czasie nieobecnosci przewodniczgcego Zespotu ds. Koordynacji

(uzgadniania) Usytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu na posiedzeniach
zespohu,

V. Wskazanie wymaganych dokumentéw.

1. Dokumenty niezbedne:
1) kwestionariusz osobowy *
2) list motywacyjny,
3) kserokopia dowodu osobistego,
4) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
5) kserokopia dokumentéw potwierdzajacych co najmniej 3 letni staz pracy (przypadku
wyksztalcenia sredniego),
6) kserokopia dokumentéw poswiadczajacych posiadane uprawnienia zawodowe,
7) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
geodety w Wydziale Geodezji i Kartografii,
8) oswiadczenie, ze kandydat na wolne stanowisko urz¢dnicze nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,



9) oswiadczenie kandydata, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne
1 skarbowe,

10) o$wiadczenie kandydata, ze posiada pelng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz
0 korzystaniu z petni praw publicznych,

11) oswiadezenie kandydata o nieposzlakowanej opinii,

12) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celéw naboru.

2. Dokumenty dodatkowe:
1) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie innych umiejetnosci (m.in.

zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach).

Kserokopie dokumentéw winny byé potwierdzone za zgodno$é z oryginalem
przez kandydata.

VL. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1.Miejsce pracy: Sejny, ul. 1 Maja 1.

2.Specyfika pracy na stanowisku:

- praca w systemie rownowaznym,

- praca w pomieszczeniu zlokalizowanym na pigtrze w budynku nie posiadajacym windy,

- pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowe dobowego
wymiaru czasu pracy,

- wyjazdy stuzbowe zwiagzane z czynno$ciami wykonywanymi na wskazanym stanowisku

pracy.

VII. W  Starostwie Powiatowym w Sejnach wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

VIII. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w
Sejnach (ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny) lub przestaé poczta w zamknietych kopertach z
dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze: geodeta w Wydziale Geodezji i
Kartografii w Starostwie Powiatowym w Sejnach” w terminie do dnia 14 sierpnia 2014 r. do

godz. 10.00.
W przypadku dokumentéw przestanych poczta o terminie decyduje data stempla pocztowego.

Oferty przeslane drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane. Oferty, ktére wplyng do

Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Inne informacje.

Skiad Komisji przeprowadzajacej postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko
urzgdnicze wraz z harmonogramem postgpowania w sprawie naboru na to stanowisko zostal
okreslony w Zarzadzeniu Nr 30/2014 Starosty Sejnenskiego z dnia 31 lipca 2014 r.



Postgpowanie w sprawie naboru na stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone zgodnie
z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych ( Dz. U. Nr 223, poz.
1458 z pozn. zm.) oraz zarzadzeniem Nr 1/09 Starosty Sejnenskiego z dnia 16 stycznia 2009r.
W sprawie regulaminu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Starostwie
Powiatowym w Sejnach.

Z osobami, ktére spelnig wymagania formalne, ktore zakwalifikowaly si¢ do etapu drugiego
konkursu zostanie przeprowadzona rozmowa oraz ewentualnie test pisemny.

Informacja o sposobie oraz terminie przeprowadzenia drugiego etapu konkursu zostanie
upowszechniona na tablicy ogloszen oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Sejnach (dostep ze strony internetowej http:/bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl lub
poprzez link »BIP” Zamieszczony na stronie internetowe;j
Starostwa http://www.powiat.sejny.pl zakladka: ,»Ogloszenia, Przetargi”, nastepnie zakladka:
»Nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze™).

Dodatkowo osoby, ktére spetnity wymagania formalne i zostaly zakwalifikowane do drugiego
etapu konkursu zostang powiadomione (telefonicznie, drogg elektroniczng lub pisemnie) i
zaproszone do drugiego etapu konkursu.

Niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru zostanie
upowszechniona przez umieszczenie na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego
w Sejnach (ul. 1 Maja 1, 16 — 500 Sejny, I pigtro) oraz poprzez opublikowanie w Biuletynie
Informacji  Publicznej Starostwa Powiatowego w Sejnach (dostep ze strony
internetowej http://bip.st.seiny.wrotapodlasia.pl lub poprzez link ,,BIP” zamieszczony na
stronie internetowej Starostwa http.//www.powiat.sejny.pl zakladka: ,»Ogloszenia, Przetargi”,
nastepnie zakiadka: ,,Nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze”).

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Starostwie Powiatowym w
Sejnach na stanowisko wskazane w niniejszym ogloszeniu beda dolgczone do jego akt
osobowych.,

Oferty odrzucone nalezy odbieraé osobiscie od dnia 15 wrzeénia 2014 r. w budynku
Starostwa Powiatowego w Sejnach (ul.] Maja 1, 16 — 500 Sejny), w pok. Nr 12 (I pietro).
Oferty nie odebrane w ciggu 3 miesiecy od dnia ogloszenia wynikéw naboru zostang
komisyjnie zniszczone.

Dodatkowych informacji udziela:

1. P. Irena Chabrewicz — inspektor w Wydziale Geodezji i Kartografii, tel. 87/5173917
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* kwestionariusz osobowy do pobrania na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Sejnach (dostep ze strony internetowej http.//bip. st. sejny. wrotapodiasia.p/ lub poprzez link ,BIP” zamieszczony
na stronie internetowej Starostwa hitp://www. powiat.seiny.plzaktadka: ~Ogtoszenia, Przetargi”, nastepnie
zaktadka: ,Nabdr kandydatdw na wolne stanowiska urzednicze”) oraz w budynku Starostwa Powiatowego
w Sejnach ( ul. 1 Maja 1, 16 — 500 Sejny) w pok. Nr 12 (I pietro).



