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I. Wykaz kont dla budżetu powiatu
	Nr konta
	Nazwa 
konta
	Treść

	1. Konta bilansowe

	133
	Rachunek budżetu
	Operacje gospodarcze na bankowym rachunku budżetu

	134
	Kredyty bankowe
	Kredyty bankowe zaciągnięte na finansowanie budżetu

	137
	Rachunki środków 

funduszy pomocowych
	Środki pieniężne otrzymane w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych

	139
	Inne rachunki bankowe
	Operacje dotyczące wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki pochodzące z funduszy pomocowych

	140
	Inne środki pieniężne
	Środki pieniężne w drodze

	222
	Rozliczenie dochodów budżetowych
	Rozliczenia z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych

	223
	Rozliczenie wydatków budżetowych
	Rozliczenia z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych

	224
	Rozrachunki budżetu
	Rozrachunki z innymi budżetami, a 
w szczególności:
- rozliczenia dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu,

- rozrachunki z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów,

-rozrachunki z tytułu dotacji i subwencji

	227
	Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych
	Rozliczenia z tytułu zrealizowanych dochodów 
ze środków funduszy pomocowych

	228
	Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych
	Rozliczenia z tytułu dokonywanych wydatków 
ze środków funduszy pomocowych

	240
	Pozostałe rozrachunki
	Inne rozrachunki związane z realizacją budżetu 
(z wyłączeniem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 227, 228, 250, 260)

	250
	Należności finansowe
	Należności zaliczone do należności finansowych, 
a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek

	260
	Zobowiązania finansowe
	Zobowiązania zaliczane do zobowiązań finansowych, z wyłączeniem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych (obligacji)

	901
	Dochody budżetu
	Osiągnięte dochody budżetu

	902
	Wydatki budżetu
	Dokonane wydatki budżetu

	903
	Niewykonane wydatki
	Niewykonane wydatki, które na podstawie uchwały organu stanowiącego samorząd zatwierdzono do realizacji w latach następnych

	904
	Niewygasające wydatki
	Ewidencjonuje się wydatki powiatu, które na mocy uchwały organu stanowiącego samorząd, nie wygasają z upływem roku budżetowego

	907
	Dochody z funduszy pomocowych
	Dochody uzyskane od funduszy pomocowych

	908
	Wydatki z funduszy pomocowych
	Wydatki dokonywane w ciężar funduszy pomocowych

	909
	Rozliczenia międzyokresowe
	Ewidencja dochodów przyszłych okresów, rezerwy na wydatki przyszłych okresów

	960
	Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu
	Stan skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu powiatu z lat ubiegłych

	961
	Niedobów lub nadwyżka budżetu
	Wynik wykonania budżetu za dany rok budżetowy czyli deficyt lub nadwyżka

	962
	Wynik na pozostałych operacjach
	Pozostałe operacje niekasowe wpływające na wynik wykonania budżetu

	967
	Fundusze pomocowe
	Stan funduszy pomocowych

	968
	Prywatyzacja
	Przychody i rozchody dotyczące prywatyzacji

	2. Konta pozabilansowe

	991
	Planowane dochody budżetu
	Plan dochodów budżetowych oraz jego zmiany

	992
	Planowane wydatki budżetu
	Plan wydatków budżetowych oraz jego zmiany

	993
	Rozliczenia z innymi budżetami
	Rozliczenia z innymi budżetami nie podlegające ewidencji na kontach bilansowych


II. Zasady funkcjonowania kont
KONTA BILANSOWE
Konto 133 – „Rachunek budżetu”.
Konto służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowym rachunku budżetu:
- dochodów własnych realizowanych przez powiat,
- dochodów własnych realizowanych przez podległe jednostki samorządu terytorialnego -  
  jednostki budżetowe,
- dochodów realizowanych na rzecz budżetu powiatu przez urzędy skarbowe,
- dochodów otrzymanych z innych budżetów, np.: 
z budżetu państwa – subwencje, dotacje celowe na zadania zlecone, własne i realizowane na 
podstawie umów, porozumień,
z innych jednostek samorządu terytorialnego – dotacje na realizację zadań na podstawie umów, 
porozumień,
- dochodów pochodzących z dotacji funduszy celowych,
- dochodów ze źródeł pozabudżetowych,
- dochodów pochodzących z rozliczeń z zakładami budżetowymi i gospodarstwami
  pomocniczymi,
- dochodów z tytułu odsetek bankowych od środków na rachunkach bankowych i od lokat

  terminowych,
- przychodów z tytułu:
  prywatyzacji mienia komunalnego,

  emisji papierów wartościowych,
- zaciągniętych i spłacanych kredytów bankowych,
- zaciągniętych i spłacanych pożyczek, a także pożyczek udzielonych z budżetu,
- przelewanych środków pieniężnych podległym jednostkom samorządu terytorialnego –

  jednostkom budżetowym na realizację ich wydatków,
- przelewanych środków pieniężnych na realizację wydatków budżetowych Starostwa

  Powiatowego,

- zwrotów niewykorzystanych środków na wydatki budżetowe jednostek budżetowych,
- rozchodów z tytułu wykupu papierów wartościowych,
- środków na wydatki niewygasające,
- przekazywania środków na rachunek lokat terminowych.


W budżecie powiatu w ramach konta 133 prowadzi się subkonto, na którym ujmowane są lokaty terminowe dokonywane ze środków rachunku budżetu powiatu.
Prowadzenie ewidencji księgowej na koncie 133 dokonywane jest wyłącznie na podstawie wyciągów bankowych i konto to może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, kwotę lokat dokonanych ze środków rachunku budżetu,
- saldo Ma oznacza kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na
  rachunku budżetu.


Subkonto do rachunku budżetu na dochody ze źródeł zagranicznych nie podlegających zwrotowi stanowiących wprost dochody i wydatki budżetu nie ujmowanych na kontach 907 i 908.


Na stronie WN księguje się:

1. wpływ środków pieniężnych na dochody budżetu;

2. zwrot przez jednostkę budżetową realizującą zadanie nie wykorzystanych środków na finansowanie zdania.

Na stronie MA księguje się:

1. przelew środków na rachunek bankowy jednostki budżetowej realizującej zadanie;

2. zwrot niewykorzystanych środków ze źródeł zagranicznych ( przelew na rachunek bieżący budżetu ).

Konto 134 – „Kredyty bankowe”.
Konto służy do ewidencji zaciągniętych kredytów bankowych na finansowanie budżetu oraz jego spłatę lub umorzenie. Może wykazywać saldo Ma – oznaczające stan udzielonych kredytów bankowych pozostających do spłaty.
Do konta 134 prowadzi się ewidencję w/g banków udzielających kredytów, odrębnie dla każdego pobranego kredytu.
Konto 137 – „Rachunki środków funduszy pomocowych”.
Konto służy do ewidencji środków pieniężnych otrzymanych w ramach realizacji zadań z funduszy pomocowych, w zakresie których umowa lub przepis określają konieczność wydzielenia środków pomocowych na odrębnym rachunku bankowym. Na str. Wn tego konta ujmuje się otrzymane środki z rachunków środków funduszy pomocowych na pokrycie wydatków, a po stronie Ma wypłaty środków.
Konto 137 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pochodzących z funduszy pomocowych na rachunku bankowym.

Ewidencja szczegółowa do tego konta powinna umożliwić ustalenie środków każdego wyodrębnionego funduszu pomocowego.

Konto 139 – „Inne rachunki bankowe”.
Konto służy do ewidencji operacji wydzielonych zgodnie z odrębnymi przepisami środków pieniężnych innych niż środki budżetu i środki z funduszy pomocowych. Na str. Wn ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych, a po str. Ma wypłaty środków pieniężnych z wydzielonych rachunków bankowych. Konto 139 może wykazywać saldo Wn i oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić podział wydzielonych środków na ich rodzaje.
Konto 140 – „Inne środki pieniężne”.
Konto służy do ewidencji kwoty środków pieniężnych w drodze na przełomie okresów sprawozdawczych.

Na str. Wn ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na str. Ma – wpływ środków pieniężnych na rachunek budżetu. Saldo Wn konta oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 
Ewidencja szczegółowa powinna być prowadzona według poszczególnych rodzajów środków pieniężnych w drodze.
Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych”.
Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych
przez te jednostki dochodów budżetowych. Na str. Wn ewidencjonuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budżetowe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań z wykonania planu dochodów budżetowych jednostek, a po str. Ma przelewy dochodów tych jednostek na rachunek budżetu powiatu. 
Konto może wykazywać dwa salda:
- saldo Wn oznacza kwotę dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki budżetowe 
  objętych sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu powiatu,
- saldo Ma oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe na

  rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami z wykonania planu dochodów 
  budżetowych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g poszczególnych jednostek budżetowych realizujących przez nie dochody budżetowe.
Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych”.
Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonywanych przez te jednostki wydatków budżetowych oraz z tytułu realizacji planu wydatków niewygasających. Podstawą ewidencji księgowej na tym koncie są wyciągi bankowe oraz sprawozdania z wykonania planu wydatków budżetowych oraz z wykonania planu wydatków, które nie wygasły z upływem roku budżetowego. Konto 223 może wykazywać tylko saldo Wn oznaczające stan przelanych środków pieniężnych na rachunki bieżące poszczególnych jednostek budżetowych. 
Ewidencję szczegółową prowadzi się na poszczególne jednostki budżetowe w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z tytułu przekazanych środków pieniężnych i zrealizowanych z tych środków wydatków budżetowych.
Konto 224 – „Rozrachunki budżetu”.
Konto służy do ewidencji rozrachunków dotyczących budżetu powiatu z innymi budżetami, a w szczególności:
- rozliczeń dochodów budżetowych pobieranych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu  
  powiatu,
- rozrachunki z tytułu udziałów w dochodach budżetu państwa,
- rozrachunki z tytułu dotacji i subwencji,
- inne rozrachunki (np. rozliczeń podatku VAT).

Podstawą ewidencji księgowej na koncie 224 są:

- wyciągi bankowe z rachunku budżetu,

- polecenie księgowania,

- rozliczenie z otrzymanych dotacji celowych zarówno z budżetu państwa, jak i innych jednostek 
  samorządu terytorialnego.

Może wykazywać dla salda:

- saldo Wn konta 224 oznacza stan należności,
- saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowiązań budżetu powiatu.

Ewidencja szczegółowa winna umożliwić ustalenie stanu należności i zobowiązań w/g poszczególnych dłużników i wierzycieli.
Konto 227 – „Rozliczenie dochodów ze środków funduszy pomocowych”.
Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu zrealizowanych dochodów dotyczących funduszy pomocowych.

Na str. Wn tego konta ujmuje się dochody zrealizowane przez jednostkę w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek, a po str. Ma przelewy dochodów na rachunek środków funduszy pomocowych.
Konto może wykazywać dwa salda:

- str. Wn – oznacza stan dochodów zrealizowanych i objętych sprawozdaniami, lecz nie
  przekazanych na rachunek funduszy pomocowych,
- str. Ma – oznacza stan dochodów przekazanych przez jednostki na rachunek środków funduszy 
  pomocowych, lecz nieobjętych sprawozdaniami.

Ewidencja szczegółowa winna umożliwić ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów.

Konto 228 – „Rozliczenie wydatków ze środków funduszy pomocowych”.
Konto służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami z tytułu dokonywanych wydatków ze środków funduszy pomocowych.
Na str. Wn tego konta ewidencjonuje się środki przelane z rachunków środków pomocowych na pokrycie wydatków, a po str. Ma wydatki dokonane w wysokości wynikającej ze sprawozdań. Konto może wykazywać saldo Wn i oznacza stan przelanych funduszy pomocowych na rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatków.

Ewidencję szczegółową do konta 228 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami z tytułu przelanych na rachunki środków przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków budżetowych.

Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki”.

Konto służy do ewidencji rozrachunków związanych z realizacją budżetu z wyjątkiem rozrachunków ujmowanych na kontach 222; 223; 224; 227; 228; 250; 260. Na koncie tym ujmuje się między innymi rozrachunki z bankami z tytułu pomyłek w ewidencji operacji na rachunku środków pieniężnych budżetu powiatu.

Konto może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan należności,

- saldo Ma oznacza stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.


Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków w/g poszczególnych tytułów u kontrahentów.
Konto 250 – „Należności finansowe”.

Konto służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych, a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek przez powiat. 


Po str. Wn ujmuje się powstanie i zwiększenie należności, a po str. Ma zmniejszanie.
Konto może wykazać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan należności,

- saldo Ma oznacza stan nadpłat z tytułu należności finansowych.

Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić ustalenie stanu należności z poszczególnymi kontrahentami w/g tytułów należności.

Konto 260 – „Zobowiązania finansowe”.

Konto służy do ewidencji zobowiązań finansowych między innymi z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych.


Po str. Wn ewidencjonuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a po str. Ma wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.


Konto może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych,

- saldo Ma oznacza stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.


Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań z poszczególnymi podmiotami w/g tytułów zobowiązań.

Konto 901 – „Dochody budżetu”.

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu powiatu, wśród których należy wyodrębnić między innymi dochody realizowane w budżecie powiatu z tytułu:

a) podatków i opłat zrealizowanych przez:
- urzędy skarbowe na podstawie sprawozdań,

- powiat na podstawie dowodów bankowych,
b) dochodów zrealizowanych przez samodzielnie bilansujące jednostki budżetowe,
c) udziałów w podatku dochodowym od osób prawnych,

d) udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych,

e) subwencji i dotacji z budżetu państwa, dotacji z innych jednostek samorządu terytorialnego, dotacji z państwowych funduszy celowych, dochodów ze źródeł pozabudżetowych,
f) odsetki od środków na rachunkach bankowych, na lokatach terminowych i od pożyczek udzielonych z budżetu,

g) wpłaty nadwyżek środków obrotowych,

h) dochody z tytułu niewykorzystania środków na wydatki niewygasające,

i) wszelkich innych dochodów pobieranych przez Starostwo Powiatowe.
Po str. Wn konta 901 ujmuje się:

a) zwroty nadmiernie i niesłusznie pobranych dochodów budżetowych,

b) przeniesienie na koniec roku sumy osiągniętych dochodów budżetu,

c) niewykorzystane dotacje celowe.

Konto może wykazywać saldo Ma i oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok.

Ewidencja szczegółowa do konta powinna być prowadzona w sposób umożliwiający podział dochodów w/g poszczególnych podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 901 jest kontem wynikowym, tzn. że jego saldo na 31.12. przedstawiające wysokość zrealizowanych w ciągu roku budżetowego dochodów po przeksięgowaniu na konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu” nie wystąpi w sprawozdaniu finansowym (bilansie z wykonania budżetu).
Konto 902 – „Wydatki budżetu”.

Konto służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetu powiatu.


Na str. Wn konta ujmuje się wydatki:

- samodzielnie bilansujących jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań z wykonania 
  planu wydatków budżetowych,

- starostwa powiatowego na podstawie sprawozdań z wykonania planu wydatków budżetowych, 
  które posiada odrębny rachunek bankowy na obsługę starostwa, jako jednostki budżetowej,
- z tytułu rozrachunków z innymi budżetami.


Na str. Ma konta ujmuje się wydatki:

- podlegające rozliczeniu z innymi budżetami,

- przeniesienie w końcu roku sumy zrealizowanych wydatków budżetu.


Ewidencja szczegółowa do konta powinna być prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie stanu poszczególnych wydatków budżetu w/g poszczególnych podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 902 jest kontem wynikowym, tzn. że jego saldo nie wystąpi w sprawozdaniu finansowym (bilansie z wykonania budżetu).
Konto 903 – „Niewykonane wydatki”.

Konto służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych na postawie uchwały organu stanowiącego samorząd. Na stronie Wn ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach następnych, a pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta przenosi się na konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Ewidencja szczegółowa powinna umożliwić ustalenie wielkości poszczególnych rodzajów wydatków uznanych za niewygasające.

Konto 904 – „Niewygasające wydatki.

Konto służy do ewidencji niewygasających wydatków.
Na stronie Wn konta ujmuje się:
- wydatki jednostek budżetowych, w tym: starostwa powiatowego dokonane w ciężar planu

  finansowego niewygasających wydatków na podstawie sprawozdań sporządzonych odrębnie       dla wydatków niewygasających,

- przeniesienie w wysokości środków niewykorzystanych na realizację planu wydatków

  niewygasających lub po wygaśnięciu (po upływie oznaczonego w uchwale terminu) na

  dochody budżetu powiatu.

Po stronie Ma ujmuje się wielkość wydatków niewygasających zatwierdzonych do realizacji w latach następnych uchwałą organu stanowiącego.


Ewidencja szczegółowa winna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków niewygasających.

Konto 904 jest kontem bilansowym i może wykazywać saldo Ma na koniec roku, a także do czasu zrealizowania planu niewygasających wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu (upływu terminu) niewygasających wydatków.

Konto 907 – „Dochody z funduszy pomocowych”.

Konto służy do ewidencji osiągniętych dochodów z tytułu realizacji funduszy pomocowych.

Na str. Wn konta ujmuje się przeniesienie w końcu roku sumy osiągniętych dochodów, a po str. Ma ujmuje się dochody osiągnięte z tytułu realizacji funduszy pomocowych.


Na koniec roku na koncie tym nie występuje saldo. Ewidencja szczegółowa powinna umożliwić ustalenie stanu dochodów poszczególnych funduszy w/g ich rodzajów.

Konto 908 –„Wydatki z funduszy pomocowych”.

Konto służy do ewidencji wydatków dokonywanych w ciężar środków funduszy pomocowych.

Na stronie Wn ujmuje się wydatki z realizacji wydatków ze środków funduszy pomocowych na podstawie sprawozdań jednostek.

Po stronie Ma ujmuje się przeniesienia pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumy dokonanych wydatków.


W ciągu roku może wystąpić saldo str. Wn i oznacza sumę wydatków zrealizowanych ze środków funduszy pomocowych, na koniec roku saldo nie występuje.


Ewidencja szczegółowa powinna umożliwić ustalenie stanu poszczególnych wydatków z poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 909 –„Rozliczenia międzyokresowe”.

Konto służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych dotyczących dochodów i wydatków przyszłych okresów.

Na stronie Wn ujmuje się między innymi:

- przypis w styczniu otrzymanej w grudniu, a zaliczonej do dochodów stycznia subwencji
  oświatowej,

- przypis w styczniu otrzymanych w grudniu, a zaliczonych do dochodów stycznia dotacji

  celowych,
- zarachowane odsetki od zaciągniętych kredytów i pożyczek,

- przeksięgowanie uprzednio naliczonych odsetek z tytułu nieterminowego przekazywania
  dochodów z budżetu państwa i z urzędów skarbowych w momencie ich zapłaty,
- przeksięgowanie odsetek od udzielonych pożyczek w momencie zapłaty lub umorzenia.


Na stronie Ma ujmuje się między innymi:

- otrzymana w grudniu subwencja oświatowa za styczeń następnego roku,
- otrzymane w grudniu dotacje celowe będące dochodami wykonanymi stycznia następnego

  roku,
- przeksięgowanie odsetek od zaciągniętych kredytów i pożyczek w momencie zapłaty lub

  umorzenia,

- zarachowane odsetki od udzielonych pożyczek,

- naliczone odsetki od nieterminowego przekazywania dochodów przez budżet państwa lub
  urzędy skarbowe.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza rozliczenia z tytułu zobowiązań, które w momencie zapłaty staną się wydatkami. Saldo strony Ma oznacza rozliczenia z tytułu dochodów otrzymanych, które w następnym roku budżetowym zostaną zaliczone do dochodów wykonanych oraz należności, które w momencie zapłaty staną się dochodami.

Ewidencja szczegółowa powinna umożliwiać ustalenie stanu rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.
Konto 960 – „Skumulowana nadwyżka lub niedobór na zasobach budżetu”.

Konto służy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborów lub nadwyżek z lat ubiegłych. W ciągu roku budżetowego konto 960 przeznaczane jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub zwiększenia skumulowanych niedoborów lub nadwyżek budżetu powiatu.

Na stronie Wn ujmuje się:

- przeksięgowanie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, deficytu budżetu za
  poprzedni rok,
- przeksięgowanie w roku następnym pod datą zatwierdzenia budżetu, ujemnego wyniku na
  operacjach niekasowych za poprzedni rok,

- podlegające zwrotowi nienależnie otrzymana subwencja z budżetu państwa za lata poprzednie


  (niepotrącone przez Ministerstwo Finansów z subwencji za rok bieżący).

Na stronie Ma ujmuje się:

- przeksięgowanie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, nadwyżki budżetu za
  poprzedni rok,

- przeksięgowanie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, dodatniego wyniku na
  operacjach niekasowych za poprzedni rok,
- przeniesienia w roku następnych, pod datą zatwierdzenia budżetu, zaangażowanych
  przychodów z prywatyzacji na sfinansowanie deficytu budżetu za rok poprzedni.


Można wykazywać saldo Wn i saldo Ma. Saldo strony Wn oznacza skumulowany niedobór budżetu powiatu w/g stanu na koniec określonego roku budżetowego. Saldo Ma oznacza skumulowaną nadwyżkę budżetu powiatu w/g stanu na koniec określonego roku budżetowego.

Konto 960 jest kontem bilansowym, tzn. że saldo tego konta w/g stanu na 31.12. roku budżetowego będzie objęte sprawozdaniem finansowym – bilans z wykonania budżetu.

Konto 961 – „Niedobór lub nadwyżka budżetu”.

Konto służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu za dany rok budżetowy, czyli deficytu lub nadwyżki budżetu.


Na stronie Wn konta ujmuje się:
- przeniesienie w końcu roku poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu,

- przeniesienie w końcu roku niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach
  następnych,

- przeniesienie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, nadwyżki za rok poprzedni.


Na str. Ma konta ujmuje się:

- przeniesienie w końcu roku zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetowych,

- przeniesienie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, deficytu za rok poprzedni.


Na koniec roku konto może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki budżetu. 


Konto 961 jest kontem bilansowym, tzn. że saldo tego konta wystąpi w sprawozdaniu finansowym (bilansie z wykonania budżetu).
Konto 962 – „Wynik na pozostałych operacjach”.

Konto służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.

Na stronie Wn konta ujmuje się:

- umorzenie całości lub części pożyczki udzielonej innemu podmiotowi,

- ujemne różnice kursowe na rachunkach w walutach obcych,

- dyskonto od wyemitowanych instrumentów finansowych,

- przeksięgowanie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, dodatniego wyniku na

  operacjach niekasowych.


Na stronie Ma konta ujmuje się:

- umorzenie zaciągniętego kredytu, pożyczki,
- dodatnie różnice kursowe na rachunkach w walutach obcych,

- przeksięgowanie w roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, ujemnego wyniku na

  operacjach niekasowych.


Na koniec roku konto może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, zaś saldo Ma – dodatki wynik na tych operacjach.

Konto 967 – „Fundusze pomocowe”.

Konto służy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta ujmuje się w końcu roku zrealizowane wydatki z funduszy pomocowych, zaś po str. Ma – pod datą ostatniego dnia roku budżetowego – wpływ środków na rachunek środków funduszy pomocowych. Konto może wykazywać saldo strony Ma oznaczające stan funduszy pomocowych. Ewidencję szczegółową prowadzi się dla poszczególnych funduszy pomocowych.

Konto 968 – „Prywatyzacja”.

Konto służy do ewidencji przychodów i rozchodów dotyczących prywatyzacji.

Na stronie Wn konta ujmuje się rozchody pokryte środkami z prywatyzacji, a po stronie Ma przychody z tytułu prywatyzacji.

Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g podziałek klasyfikacji określonych w załącznikach Rozporządzenia Ministra Finansów.

Konto 968 jest kontem bilansowym i może wykazywać saldo Ma oznaczające stan środków z prywatyzacji.
KONTA POZABILANSOWE
Konto 991 – „Planowane dochody budżetu”.

Konto służy do ewidencji planu dochodów budżetu powiatu oraz jego zmian.

Na stronie Ma konta ujmuje się planowane dochody budżetu w/g uchwały budżetowej oraz zmiany budżetu zwiększające planowane dochody wynikające z uchwał, a po stronie Wn ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu w/g uchwał budżetowych oraz przeniesienie pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumę równą saldu tego konta – równoważąc w ten sposób obroty konta i likwidując jego saldo.

Saldo strony Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.

Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 992 – „Planowane wydatki budżetu”.

Konto służy do ewidencji planu wydatków budżetu powiatu oraz jego zmian.


Na stronie Wn konta ujmuje się planowane wydatki budżetu w/g uchwały budżetowej oraz zmiany budżetu zwiększające planowane wydatki wynikające z uchwał, a na stronie Ma ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu w/g uchwał budżetowych.


Saldo strony Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu.

Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g podziałek klasyfikacji budżetowej.

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego, sumę równą saldu konta, ujmuje się na stronie Ma konta 992 – równoważąc w ten sposób obroty konta i likwidując jego saldo.
Konto 993 – „Rozliczenie z innymi budżetami”.

Konto służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z innymi budżetami w ciągu roku budżetowego, które nie podlegają ewidencji na koncie 224 – „Rozrachunki budżetu”, a w szczególności:
- do rozliczeń z Ministerstwem Finansów z tytułu należnych i przelanych subwencji,
- do rozliczeń z dysponentami budżetu państwa z tytułu dotacji na zadania zlecone,

- do rozliczeń z tytułu dotacji dotyczących zadań realizowanych na zasadzie umów i
  porozumień,
- do rozliczeń z innymi jednostkami samorządu terytorialnego związanych z przejęciem zadań
  lub jednostek w ciągu roku budżetowego.


Na stronie Wn ujmuje się należności od innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych budżetów, a na stronie Ma ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należności otrzymane od innych budżetów.

Konto 993 może wykazywać dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan należności od innych budżetów,

- saldo Ma oznacza stan zobowiązań wobec innych budżetów.


Ewidencję szczegółową należy prowadzić w/g:

- budżetów, których dotyczą rozliczenia,

- tytułów rozliczeń.
Plan kont
dla Starostwa Powiatowego w Sejnach
opracowany na podstawie 

Załącznika Nr 2 do Rozporządzenia Ministra Finansów

z dnia 18 grudnia 2001 roku (poz. 1752)

I. Konta bilansowe
Zespół 0 – Majątek trwały
011 – Środki trwałe

013 – Pozostałe środki trwałe

015 – Mienie zlikwidowanych jednostek

020 – Wartości niematerialne i prawne

030 – Długoterminowe aktywa finansowe

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe

080 – Inwestycje (środki trwałe w budowie)

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z działalnością Starostwa Powiatowego.
Na stronie Wn konta ewidencjonuje się w szczególności:
- przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych
  środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń z tytułu adaptacji, modernizacji,
  przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji zwiększających wartość początkową środków trwałych,

- przychody środków trwałych nowo ujawnionych, w tym nadwyżki z rozliczenia
  inwentaryzacji,

- nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 
- zwiększenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich
  wyceny.


Na stronie Ma konta ewidencjonuje się:

- wycofanie środków trwałych z eksploatacji na skutek likwidacji, z powodu zniszczenia,
  zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania lub zdarzenia losowego,
- ujawnione niedobory środków trwałych,

- obniżenie wartości początkowej środka trwałego na skutek urzędowej aktualizacji wyceny.


Na kontach środków trwałych księguje się również obce środki trwałe używane na podstawie umów najmu, dzierżawy lub innych o podobnym charakterze, jeżeli z innych przepisów wynika prawo dokonywania od nich odpisów amortyzacyjnych (umorzeniowych).


Do ewidencji szczegółowej środków trwałych służą:

- księga inwentarzowa zawierająca wykaz środków trwałych z uwzględnieniem poszczególnych
  grup rodzajowych,
- kartoteki środków trwałych.


Powyższa ewidencja winna umożliwić:

- ustalenie wartości początkowej poszczególnych środków trwałych,

- ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

- prawidłowe obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Środki trwałe umarza się i amortyzuje przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, jednorazowo za okres całego roku. Zakup finansowany jest z wydatków majątkowych – wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych. Wydatki na ulepszanie środka trwałego (modernizację, rozbudowę, zabudowę, rekonstrukcję, adaptację) finansowane są z klasyfikacji budżetowej – wydatki inwestycyjne jednostek budżetowych.

Na koncie 013 ewidencjonuje się stan oraz zwiększenia i zmniejszenia wartości pozostałych środków trwałych wydanych do użytkowania na potrzeby działalności Starostwa Powiatowego, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.

Na stronie Wn ujmuje się:

- pozostałe środki trwałe przyjęte do używania z zakupu,

- nadwyżki,

- nieodpłatne otrzymanie.


Na stronie Ma ujmuje się:

- wycofanie pozostałych środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia,
  zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania,
- ujawnione niedobory.


Pozostałe środki trwałe o okresie używania dłuższym niż rok, lecz o wartości jednostkowej nie przekraczającej 200 zł odpisuje się w koszty pod datą przekazania do używania w pełnej wartości początkowej, jako zużycie materiałów.

Kontrolę i ewidencję tych przedmiotów prowadzi pozaksięgowo Wydział Organizacyjny w sposób umożliwiający identyfikację każdego przedmiotu oraz miejsc ich użytkowania i osób za nie odpowiedzialnych.

Przedmioty o wartości jednostkowej od 200 zł do 3.500 zł wprowadza się do ewidencji pozostałych środków trwałych i umarza jednorazowo.


Bez względu na wartość jednostkową tej grupy środków trwałych zalicza się:

- odzież i umundurowanie,
- meble i dywany.


Zakup pozostałych środków trwałych finansowany jest z wydatków bieżących - zakup materiałów i wyposażenia.


Ewidencja szczegółowa i ilościowo-wartościowa winna umożliwić:

- ustalenie wartości początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do użytkowania,
- ustalenie osób, u których znajdują się pozostałe środki trwałe w użytkowaniu.

Saldo tego konta nie występuje w bilansie, ponieważ przy sporządzaniu koryguje się je o wartość umorzenia księgowanego na koncie 072 i wobec tego saldo tych kont wynosi zero.


Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przyjętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej czyli zakładzie budżetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Po stronie Wn ujmuje się w szczególności:
- wartość mienia przejętego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, według wartości
  wynikającej z bilansu likwidacyjnego,

- korekta wartości mienia, stanowiąca różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu
  zlikwidowanej jednostki a wartością mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej lub
  sprzedanego,

- wartość mienia pozostającego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, która zostaje
  przyjęta na stan składników majątkowych Starostwa.

Po stronie Ma ujmuje się w szczególności:

- wartość mienia pozostającego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanej
  jednostce w wysokości wynikającej z umowy lub jako wartość mienia sprzedanego,
- korekta wartości mienia, stanowiąca różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z bilansu
  zlikwidowanego jednostki organizacyjnej a wartością mienia przekazanego innym jednostkom.

Za ewidencję analityczną uznaje się szczegółową specyfikację majątku ujętego w bilansie likwidowanych jednostek oraz wykazy ilościowo-wartościowe rozchodowanych składników. Konto może wykazywać saldo Wn oznaczające stan mienia zlikwidowanej jednostki w/g wartości wynikającej z bilansu jednostki, będącego w dyspozycji powiatu a nieprzekazanego innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjętego na własne potrzeby.

Konto 020 służy do ewidencji stanu, przychodu i rozchodu wartości niematerialnych i prawnych. Wartości niematerialne i prawne są to nabyte prawa majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania w Starostwie Powiatowym o przewidywanym okresie ekonomicznej użyteczności dłuższym niż rok. Zalicza się do nich:

- autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne, 
- licencje na programy komputerowe, prawa do wynalazków i patentów.
Wartości niematerialne i prawne o wartości jednostkowej nie przekraczającej 200 zł odpisuje się w koszty pod datą przekazania do używania w pełnej wartości początkowej, jako zużycie materiałów. Kontrolę i ewidencję tych materiałów prowadzi pozaksięgowo wydział organizacyjny w sposób umożliwiający identyfikację oraz miejsce użytkowania i osób za nie odpowiedzialnych.
Wartości niematerialne i prawne o wartości jednostkowej od 200 zł do 3.500 zł umarza się jednorazowo w pełnej ich wartości. Zakup finansowany jest z wydatków bieżących.
Wartości niematerialne i prawne powyżej 3.500 zł umarzane są i amortyzowane jednorazowo za okres roku w/g stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Zakup finansowany jest z wydatków na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych.


Po stronie Wn ewidencjonuje się wszelkie zwiększenia stanu wartości początkowej, a po stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych.


Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkową będących na stanie wartości niematerialnych i prawnych.


Ewidencję szczegółową prowadzi się z podziałem na poszczególne składniki wartości niematerialnych i prawnych umożliwiające prawidłowe obliczenie umorzenia i ustalenie osób odpowiedzialnych za te wartości.

Konto 030 służy do ewidencji długoterminowych aktywów finansowych, a w szczególności:
- akcje i udziały w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne długoterminowe papiery wartościowe traktowane jako lokaty o terminie wykupu

  dłuższym niż rok,
- inne długoterminowe aktywa finansowe.


Na stronie Wn konta ewidencjonuje się w szczególności:

- nabycia udziałów lub akcji oraz ich podwyższenia w zamian za wkłady pieniężne lub wkłady

  niepieniężne (rzeczowe – tak zwane aporty),
- zakupu obcych akcji lub obligacji,

- przypisania odsetek od dłuższych długoterminowych papierów wartościowych (obligacji),
  jeżeli wypłata odsetek następuje w okresie nie dłuższym niż 12 miesięcy.


Na stronie Ma ewidencjonuje się w szczególności:

- wycofanie udziałów (w postaci pieniężnej lub rzeczowej),

- uzyskanie w wyniku likwidacji jednostki, w której jednostka posiada udziały (akcje),

  składników masy likwidacji lub upadłości,
- sprzedaży udziałów, akcji obcych, bonów, obligacji lub ich wykupu przez emitenta.


Konto może wykazywać saldo debetowe, które wyraża wartość ewidencyjną długoterminowych aktywów finansowych posiadanych przez jednostkę. 

Ewidencję szczegółową należy prowadzić w sposób umożliwiający ustalenie wartości poszczególnych rodzajów długoterminowych aktywów finansowych.


Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej z tytułu umorzenia środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, które podlegają stopniowemu umorzeniu w/g stawek amortyzacyjnych. Odpisów amortyzacyjnych i umorzeniowych dokonuje się metodą liniową, poczynając od pierwszego dnia następującego po miesiącu, w którym przyjęto do używania środek trwały, do końca tego miesiąca, w którym następuje zrównanie wartości odpisów umorzeniowych z jego wartością początkową lub w którym środek trwały przeznaczono do likwidacji, sprzedano lub stwierdzono jego niedobór. Kwoty rocznych odpisów amortyzacyjnych i umorzeniowych ustala się przy zastosowaniu stawek ustalonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, drogą systematycznego rozłożenia wartości początkowej danego środka trwałego na przewidywane lata jego używania, proporcjonalnie do upływu czasu.


Odpisy umorzeniowe od środków trwałych dokonywane są jednorazowo za okres roku obrachunkowego, na koniec roku. Ewidencję szczegółową prowadzi się dla poszczególnych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych w postaci kartotek środków trwałych. Konto może wykazywać saldo strony Ma i wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej z tytułu umorzenia pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 
Na stronie Wn konta księguje się zmniejszenie wartości umorzenia pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości niematerialnych i prawnych rozchodowanych z tytułu: likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, niedoboru lub szkody lub z wyłączenia z ewidencji księgowej ilościowo-wartościowej.
Na stronie Ma konta księguje się naliczone 100% umorzenie pozostałych środków trwałych, zbiorów bibliotecznych i pozostałych wartości niematerialnych i prawnych wydanych do używania z zakupu, jak i otrzymanych nieodpłatnie z tytułu darowizn od innych jednostek, zakładów budżetowych i gospodarstw pomocniczych oraz przyjętych na stan ujawnionych nadwyżek.
Konto może wykazywać saldo Ma, które wyraża umorzenie wartości początkowej będących w używaniu pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych, zbiorów bibliotecznych podlegających całkowitemu umorzeniu w miesiącu wydania do używania. Do tego konta nie prowadzi się ewidencji szczegółowej, ponieważ przy 100% umorzeniu tych składników w momencie oddania ich do używania, wartość umorzenia równa się wartości początkowej ujętej w ewidencji szczegółowej pozostałych środków trwałych w używaniu, pozostałych wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych.
Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe (udziały i akcje).
Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych, rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty oraz rozliczenia kosztów dotyczących zakupów gotowych środków trwałych, a także wartości niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się:

- poniesione koszty ulepszenia środka trwałego w wyniku przebudowy, rozbudowy,
  rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, które powodują zwiększenie wartości użytkowej
  środka trwałego,
- poniesione koszty dotyczące przekazywanych do montażu, lecz jeszcze nie oddanych do
  używania maszyn i urządzeń zakupionych od kontrahentów,

- zakupione środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne (gotowe).


Na stronie Ma ujmuje się wartości uzyskanych efektów inwestycyjnych:

- środków trwałych,

- wartości niematerialnych i prawnych,

- rozliczenie zakupionych gotowych środków trwałych oraz niematerialnych pod datą protokołu
  przyjęcia do używania.


Do inwestycji zalicza się w szczególności koszty:

- napraw i remontów wykonanych przed przekazaniem środka trwałego do używania,

- zakupu bądź wytworzenia we własnym zakresie urządzeń technicznych i maszyn,

- transportu i montażu, 

- prób montażowych, jeżeli należność za te czynności nie jest uwzględniona w cenie robót,
- dokumentacji projektowej inwestycji, 

- badań geologicznych, geofizycznych oraz pomiarów geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budowę, w tym również koszty likwidacji pomniejszone o

  przychody z likwidacji budynków i budowli zlikwidowanych w związku z wykonywaniem
  nowych inwestycji,

- robót niezbędnych do realizacji własnej inwestycji, wykonywanych w środkach trwałych
  należących do innych osób prawnych lub fizycznych,

- wznoszenia budynków i budowli, 

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczeń majątkowych dotyczących budowanych środków trwałych,

- nie podlegających odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarów i usług dotyczących
  inwestycji,

- inne koszty bezpośrednio związane z inwestycją.


Inwestycje Starostwa Powiatowego finansowane są bezpośrednio z rachunku bieżącego jednostki – konto 130 ze środków planowanych we właściwych paragrafach na majątkowe wydatki budżetowe.

Ewidencja szczegółowa powinna być prowadzona dla poszczególnych zadań inwestycyjnych z wyodrębnieniem:
- koszty bezpośrednie poszczególnych obiektów lub jednorodnych grup rodzajowych środków
  trwałych,
- koszty pośrednie wspólne dla całego zadania,

- koszty dotyczące wartości niematerialnych i prawnych,

- straty i zyski nadzwyczajne związane z inwestycjami.


Konto może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty środków trwałych w budowie (nie zakończonych).


Zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe


130 – Rachunek bieżący jednostek budżetowych


131 – Rachunki bieżące

135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia

136 – Rachunki walutowe środków pomocowych

139 – Inne rachunki bankowe

140 – Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków budżetowych z tytułu dochodów i wydatków budżetowych objętych zatwierdzonymi planami finansowymi: dochodów i wydatków budżetowych.

Na stronie Wn z tytułu dochodów budżetowych ujmuje się:

- środki z tytułu zrealizowanych dochodów w korespondencji z kontem 221 lub innym 
  właściwym kontem (Z-7).


Na stronie Wn konta 130 z tytułu wydatków budżetowych ujmuje się wpływy środków z rachunku budżetu powiatu na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym wydatków budżetowych, a na stronie Ma zwrot środków budżetowych niewykorzystanych do końca roku na wydatki Starostwa Powiatowego.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

- zrealizowane wydatki budżetowe, przekazane dotacje budżetowe zgodnie z zatwierdzonym

  planem finansowym wydatków Starostwa Powiatowego,

- okresowe przelewy zrealizowanych dochodów Skarbu Państwa do budżetu państwa,

- przeksięgowanie salda konta w zakresie zrealizowanych dochodów na stronę Wn konta 800 – 

  „Fundusz jednostki”.

Na koncie obowiązuje zasada zachowania czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów wprowadza się dodatkowo zapis techniczny – ujemny. 
W okresie roku budżetowego i na koniec roku saldo konta 130 dotyczące wydatków budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków otrzymanych na realizację wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do 31 grudnia danego roku. 
Saldo Wn konta 130 dotyczące dochodów budżetowych wykazuje stan środków budżetowych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych Skarbu Państwa, które nie zostały przekazane na rachunek dochodów budżetowych budżetu państwa.

Ewidencja analityczna zrealizowanych dochodów i wydatków budżetowych prowadzona jest w/g poszczególnych rozdziałów i paragrafów obowiązujących dla dochodów budżetowych i wydatków budżetowych.
W przypadku uzasadnionego braku możliwości uzyskania zewnętrznych obcych dowodów źródłowych stwierdzających wydatek stosuje się dowód zastępczy w postaci dokumentu poświadczającego przyjęcie dostawy lub wykonanie usługi wystawionego przez uprawnioną osobę, sprawdzonego i podpisanego przez naczelnika wydziału oraz zaakceptowanego przez kierownika jednostki.
Konto 131 służy do ewidencji stanu i obrotów środków pieniężnych znajdujących się:

- w zakładach budżetowych,

- gospodarstwach pomocniczych jednostek budżetowych,
- środkach specjalnych jednostek budżetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypłaty środków z rachunku bankowego.

Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych i w/g podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych.
Z rachunku można dokonywać wypłat do wysokości zgromadzonych środków i dlatego też może wystąpić saldo strony Wn oznaczające stan środków pieniężnych na rachunkach.

Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 135/0 ewidencjonuje się środki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.

Na koncie 135/1 ewidencjonuje się środki Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych. Na koncie 135/2 ewidencjonuje się środki państwowego funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla powiatowego. Na koncie 135/3 ewidencjonuje się środki powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej.

Na stronie Wn konta 135/0 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy  zakładowego funduszu świadczeń socjalnych pochodzące z odpisu podstawowego, odpłatności pracowników z tytułu korzystania z działalności socjalnej, spłat pożyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i odsetek.

Na stronie Ma wypłaty pracownikom przyznanych świadczeń socjalnych, pożyczek na cele mieszkaniowe, koszty operacji bankowych, wydatki na finansowanie różnych form wypoczynku, działalności kulturowo-oświatowej, sportowo-rekreacyjnej, udzielonej pomocy materialnej zwrotnej lub bezzwrotnej.

Na stronie Wn konta 135/1 ujmuje się wpływy środków na rachunek bankowy              przekazane przez PFRON, odsetki bankowe itp. Na stronie Ma konta 135/1 ujmuje się wydatki t.j. przekazanie środków na cele określone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych według planu finansowego funduszu zatwierdzonego przez Radę Powiatu.

Na stronie Wn i Ma konta 135/2 ewidencjonuje się przychody i rozchody określone w szczegółowych zasadach gospodarki finansowej – Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Na stronie Wn i Ma konta 135/3 ewidencjonuje się przychody i rozchody określone w ustawie o ochronie i kształtowaniu środowiska oraz w oparciu o Prawo ochrony środowiska.
Konto 135 może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych poszczególnych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 136 służy do ewidencji środków w walutach obcych pochodzących z bezzwrotnej pomocy zagranicznej, a w szczególności środków pomocowych Unii Europejskiej.

Na koncie tym należy ujmować te środki, które na podstawie podpisanych porozumień lub decyzji strony przekazującej pomoc zagraniczną, wpływają do jednostki w walutach obcych i pozostają na tym koncie do czasu sfinansowania zadania, na które zostały przeznaczone.
Do konta 136 należy prowadzić ewidencję szczegółową uwzględniającą podział na poszczególne waluty w celu umożliwienia ustalania wartości tych środków w złotych polskich według bieżących kursów poszczególnych walut, nie później niż na koniec kwartału oraz umożliwiającą rozliczenie wykorzystania środków na każde z zadań, na które środki te zostaną przeznaczone.
Konto 139 służy do ewidencji obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych Starostwa:

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- środków obcych na inwestycje.


Na stronie Wn ujmuje się wpływy wadiów, kaucji, zabezpieczeń wykonania umów wnoszonych przez kontrahentów na podstawie ustawy o zamówieniach publicznych, sumy na zlecenie przekazywane przez inne jednostki na sfinansowanie zadania zleconego do wykonania, a po stronie Ma rozchody tych środków.

Na koncie 139 księguje się operacje na podstawie dowodów bankowych i może wykazywać saldo Wn oznaczając stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych.


Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym środków pieniężnych znajdujących się między kasą jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie oraz innych środków pieniężnych, których wartość wyrażona jest w walucie polskiej, jak i w walutach obcych (np. czeków, weksli obcych).

Środki pieniężne w drodze ewidencjonuje się na przełomie okresów sprawozdawczych.


Na stronie Wn ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma wpływy środków pieniężnych w drodze na rachunek bankowy.


Saldo Wn konta oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

Zespół 2 – Rozrachunki i roszczenia


201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych

225 – Rozrachunki z budżetami

226 – Długoterminowe należności budżetowe

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki 

290 – Odpisy aktualizujące należności

Na kontach zespołu 2 ewidencjonuje się wszelkie krajowe i zagraniczne rozliczenia środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek, rozliczenia związane z rozrachunkami i roszczeniami spornymi, rozliczenia zrealizowanych dochodów budżetowych i środków otrzymanych na wydatki budżetowe.

Rozrachunki to należności i zobowiązania bezsporne, których tytuły i kwoty uznają zarówno wierzyciele, jak i dłużnicy.


Należności to wszelkie przychody środków pieniężnych z różnych tytułów, czasowo znajdujących się w dyspozycji kontrahentów.


Zobowiązania to wszelkie przyszłe wydatki. Stanowią one zasoby innych kontrahentów znajdujące się przejściowo w dyspozycji jednostki.

Roszczenie to należności kwestionowane przez kontrahentów, które w przypadku dochodzenia ich drogą sądową stają się roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sądu.

Przez należności lub zobowiązania krótkoterminowe rozumie się należności lub zobowiązania, których okres spłaty na dzień bilansowy jest nie dłuższy niż rok.


Przez należności lub zobowiązania długoterminowe rozumie się należności lub zobowiązania, których okres spłaty na dzień bilansowy jest dłuższy niż rok.

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług, a także należności z tytułu przychodów finansowych. 


Ewidencja szczegółowa prowadzona przez Starostwo umożliwia ustalenie należności i zobowiązań w/g poszczególnych kontrahentów i w/g podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto może mieć dwa salda: Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, saldo Ma stan zobowiązań.
Konto 221 służy do ewidencji należności Starostwa z tytułu dochodów budżetowych powiatu i Skarbu Państwa, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy. Wykaz tytułów, z których wpływy zaliczane są do dochodów powiatu, został określony w ustawie o dochodach jednostek samorządu terytorialnego, natomiast dochody budżetu państwa ewidencjonowane przez Starostwo to dochody związane z realizacją zadań zleconych (np. opłata melioracyjna, opłaty związane z gospodarką gruntami i nieruchomościami).
Na stronie Wn ujmuje się ustalone należności, odsetki od tych należności w przypadku zwłoki i zwroty nadpłat. Na stronie Ma – wpłaty należności oraz odpisy (zmniejszenie należności).
Konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan poszczególnych należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma sumę poszczególnych zobowiązań z tytułu nadpłat dochodów budżetowych.

Ewidencja szczegółowa odzwierciedla rozrachunki z poszczególnymi dłużnikami w/g podziałek klasyfikacji budżetowej.

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia Starostwa Powiatowego z tytułu pobranych dochodów budżetowych w związku z realizacją zadań zleconych finansowanych z budżetu państwa.

Na stronie Wn ujmuje się przelew zrealizowanych dochodów przekazanych na rachunek bieżący subkonto dochodów Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego w terminach określonych rozporządzeniem Ministra Finansów.
Na stronie Ma ujmuje się roczne przeksięgowanie zrealizowanych dochodów na konto 800 – „Fundusz jednostki” na podstawie sprawozdań z wykonania planu dochodów związanych z realizacją zadań z zakresu administracji rządowej oraz innych zadań zleconych jednostkom samorządu terytorialnego ustawami.
Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza stan dochodów zrealizowanych, lecz nie przekazanych na subkonto dochodów Podlaskiego Urzędu Wojewódzkiego.
Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatków budżetowych, przewidzianych w zatwierdzonym planie finansowym wydatków budżetowych jednostki organizacyjnej - Starostwa Powiatowego. 
Na stronie Wn ujmuje się:

- przeniesienie (na podstawie sprawozdań z wykonania planu wydatków  budżetowych) zrealizowanych w ciągu danego roku wydatków budżetowych na konto 800– „Fundusz jednostki”,

- zwroty na rachunek budżetu powiatu niewykorzystanych do końca roku środków otrzymanych
  na wydatki budżetowe.


Na stronie Ma księguje się:

- okresowe wpływy środków z rachunku budżetu powiatu na realizację wydatków budżetowych

  Starostwa Powiatowego.


Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza w  okresach miesięcznych stan środków budżetowych otrzymanych z budżetu powiatu, na koniec roku stan  niewykorzystanych i niezwróconych środków do budżetu powiatu.


Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z tytułu dotacji, nadwyżki środków obrotowych, zobowiązań z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych, ceł i opłat, a także rozrachunków z tytułu VAT w Starostwie Powiatowym – będącym podatnikiem podatku od towarów i usług.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

- przypisy przyznanych a nie otrzymanych do końca roku dotacji budżetowych,
- wpłaty do budżetu nadwyżek środków obrotowych zakładów budżetowych i środków
  specjalnych oraz zysku gospodarstw pomocniczych,

- wpłaty do budżetu z tytułu różnych podatków i opłat oraz ceł,

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z urzędem skarbowym,

- należności z tytułu nadpłat w rozliczeniach z budżetami.

Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

- zobowiązania wobec budżetu z tytułu naliczonych podatków, opłat i ceł płaconych przez
  jednostkę,
- zobowiązania wobec budżetu z tytułu nadwyżek środków obrotowych zakładów budżetowych i 
  środków specjalnych, podatku dochodowego oraz części zysku gospodarstw pomocniczych,
- zobowiązania z tytułu zaliczek na podatki pobrane przez jednostkę w imieniu budżetu (np.
  podatku dochodowego od osób fizycznych),

- VAT należny, naliczony od sprzedaży i czynności zrównanych ze sprzedażą, a także importu
  usług,

- wpływy dotacji budżetowych ujętych na koniec poprzedniego roku jako należności.
Konto może mieć dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetu.
Ewidencję szczegółową prowadzi się odrębnie dla każdego tytułu rozliczeń.
Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności Starostwa, których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania, oraz zahipotekowanych należności budżetowych.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

- przypisanie długoterminowych należności z tytułu przychodów przyszłych okresów płatnych w 
  latach następnych,
- należności zahipotekowane.


Na stronie Ma ujmuje się w szczególności:

- przeniesienie należności długoterminowych z tytułu dochodów budżetowych na
  krótkoterminowe w wysokości raty należnej za dany rok budżetowy,
- ustanie hipoteki.


Ewidencję analityczną prowadzi się w/g jednostek, od których te należności występują.


Konto może wykazywać saldo strony Wn, które oznacza wartość należności zahipotekowanych oraz wartość długoterminowych należności z tytułu dochodów budżetowych płatnych w przyszłych latach.

Konto 229 służy do ewidencji rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu składek na ubezpieczenia zdrowotne, społeczne, Fundusz Pracy z Zakładem Ubezpieczeń Społecznych oraz składek na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych.


Na stronie Wn ujmuje się należności, spłatę i zmniejszenie zobowiązań (np. z tytułu korekt), a po stronie Ma księguje się zobowiązania, otrzymane spłaty i inne zmniejszenia należności.

Do konta tego należy prowadzić ewidencję analityczną zapewniającą możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań ze wskazaniem tytułów rozrachunków.


Konto 229 może wykazywać dwa salda: saldo strony Wn oznacza stan należności, a saldo strony Ma – stan zobowiązań z tytułu rozrachunków publicznoprawnych.

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami Starostwa Powiatowego i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia i umowy o dzieło, a także zasiłki chorobowe pokrywane przez Starostwo Powiatowe.


Na stronie Wn ewidencjonuje się w szczególności:

- wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, zaliczek na poczet wynagrodzeń,
- potrącenia z wynagrodzeń,

- wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczonych do wynagrodzeń,

- odpisanie zobowiązań przedawnionych (np. z tytułu niepobranych w terminie wynagrodzeń).

Na stronie Ma ujmuje się zobowiązania Starostwa Powiatowego z tytułu wynagrodzeń oraz przedawnione lub umorzone należności z tytułu wynagrodzeń.


Do konta 231 prowadzi się ewidencję szczegółową na imiennych kartach wynagrodzeń, zawierająca: obliczenie uposażenia stałego, potrącenia, wypłaty jednorazowe poszczególnych pracowników i innych osób fizycznych otrzymujących na podstawie umów zlecenia wynagrodzenia, od których potrącane są składki na ubezpieczenia społeczne.

Konto może wykazywać dwa salda. Saldo strony Wn oznacza stan należności od pracowników, a saldo strony Ma stan zobowiązań z tytułu naliczonych, a nie wypłaconych wynagrodzeń.


Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia.


Na stronie Wn księguje się w szczególności:

- wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające plan finansowy 
   Starostwa Powiatowego,
- należności od pracowników z tytułu dokonanych przez Starostwo świadczeń odpłatnych,

- należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

- należności z tytułu wypłaty świadczeń z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

- należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód,

- zapłacone zobowiązania wobec pracowników,
- spisane zobowiązanie wobec pracownika.


Na stronie Ma księguje się w szczególności:

- rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych,

- wpływy należności od pracowników,

- sporne roszczenia skierowane na drogę sądową,

- odpisania należności przedawnionych i umorzonych.

Do konta należy prowadzić ewidencję imienną dla poszczególnych pracowników i może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.


Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach: 201; 221; 222; 223; 225; 226; 229; 231; 234, a w szczególności:

- rozrachunki z tytułu sum depozytowych (np. wadiów, kaucji, zabezpieczenia należytego

  wykonania umów, czynszu za dzierżawę obwodów łowieckich),
- rozrachunku z tytułu sum na zlecenie, 

- rozliczenia niedoborów, szkód, nadwyżek,

- rozrachunki z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki

  i składki odprowadzane do ZUS (np. z tytułu ubezpieczenia w PZU, Compensie, Commercial,

  potrąceń dokonanych na podstawie tytułów Komornika, Urzędu Skarbowego, potrąceń na rzecz

  Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pożyczkowej), 
- roszczenia sporne, 
- krótko- i długoterminowych należności powiatowego funduszu ochrony środowiska i
  gospodarki wodnej, funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla

  powiatowego,

- pomyłek bankowych.

Na stronie Wn ujmuje się ujawnione niedobory inwentaryzacyjne oraz rozliczenie nadwyżek inwentaryzacyjnych, należności sporne, powstałe inne należności i roszczenia oraz zmniejszenie stanu wadiów, kaucji gwarancyjnych i innych sum depozytowych, powstanie oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań.

Na stronie Ma ujmuje się nadwyżki inwentaryzacyjne oraz rozliczenie niedoborów inwentaryzacyjnych, zmniejszenie należności spornych, wpłatę wadiów, kaucji gwarancyjnych i innych sum depozytowych, powstanie innych zobowiązań oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. 


Konto 240 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan niedoborów inwentaryzacyjnych, wysokość wadiów, kaucji gwarancyjnych i innych sum depozytowych oraz stan należności i roszczeń, w tym roszczeń spornych skierowanych na drogę sądową. Saldo Ma oznacza stan nadwyżek inwentaryzacyjnych oraz stan zobowiązań z tytułu pozostałych rozrachunków.

Ewidencję analityczną do konta prowadzi się w/g jednostek i tytułów rozrachunków, roszczeń i rozliczeń.

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących wartość należności wątpliwych zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych oraz funduszy specjalnego przeznaczenia, należności z tytułu odsetek przypisanych, a nie wpłaconych do dnia bilansowego.


Należności wątpliwe to takie, co do których jest prawdopodobne, że nie zostaną zapłacone w terminie i w pełnej wysokości, a przedwczesne byłoby uznanie ich za nieściągalne. Odsetki od nieuregulowanych w terminie płatności w Starostwie Powiatowym są naliczane i ewidencjonowane nie później niż na koniec każdego kwartału.


Na koncie 290 na dzień bilansowy (tj. 31 grudnia) ewidencjonuje się po stronie Ma:

- odpisy aktualizujące należności wątpliwych zakładów budżetowych, gospodarstw
  pomocniczych, zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, powiatowego funduszu ochrony
  środowiska i gospodarki wodnej, funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i

  kartograficznym szczebla powiatowego,
- wartość przypisanych odsetek nie wpłaconych do dnia sprawozdawczego od należności 
  dotyczących dochodów budżetowych, zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 
  powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej, funduszu gospodarki 
  zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla powiatowego, 

a na stronie Wn ewidencjonuje się zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z zapłatą:
- należności głównej i ewentualnych kosztów postępowania,
- odsetek zwłoki działalności operacyjnej i funduszy specjalnego przeznaczenia,

- zmniejszenie odpisu w związku z umorzeniem oraz odpisaniem należności przedawnionych lub

  nieściągalnych.


Konto może wykazywać saldo strony Ma i oznacza wartość odpisów aktualizujących należności wątpliwe oraz wartość odsetek należnych a jeszcze nie zapłaconych przez kontrahentów na rachunki bankowe Starostwa do dnia bilansowego (tj. 31.12).


Ewidencja szczegółowa prowadzona jest w/g poszczególnych jednostek i osób umożliwiających ustalenie należności z poszczególnych tytułów.

Zespół 3 – Materiały i towary


310 – Materiały

Konto 310 służy do ewidencji własnych zapasów materiałowych niezależnie od źródeł ich sfinansowania, tzn. że środków budżetowych, zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej, funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla powiatowego.

Ewidencję zapasów w Starostwie Powiatowym prowadzi się w sposób następujący:

- materiałów w rzeczywistych cenach zakupu, według osób odpowiedzialnych materialnie za 
  powierzone mienie,

- materiały przekazywane bezpośrednio z zakupu na potrzeby administracyjno-gospodarcze oraz 
  paliwo w transporcie gospodarczym odpisuje się w koszty (Wn konta 400 – „Koszty według 
  rodzajów”, Ma konta zespołu 1, 2), w pełnej ich wartości wynikającej z faktur (rachunków) pod 
  datą ich zakupu.

Przy zastosowaniu tej metody ewidencji Starostwo Powiatowe pozostałość nie zużytych materiałów inwentaryzuje na ostatni dzień roku obrotowego (31 grudnia). Spisane ilości materiałów wycenia się i wycenione pozostałości zapasów wykazuje się jako saldo Wn konta 310 – „Materiały” i Ma konta 400 – „Koszty według rodzajów”. W miesiącu styczniu następnego roku obrotowego saldo konta 310 odnosi się odpowiednio w koszty.

Na stronie Wn konta ujmuje się wartość zapasu materiałów wynikającą z wyceny materiałów spisanych w czasie inwentaryzacji w powiązaniu z korektą kosztów.


Na stronie Ma zmniejszenie stanu zapasów w następnym roku kalendarzowym wobec odpisania w koszty wartości zapasów materiałów z ubiegłego roku.


Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w przypadku wystąpienia w Starostwie Powiatowym nieodpłatnego otrzymania materiałów od innych jednostek, zakładów budżetowych, podmiotów gospodarczych, osób fizycznych ewidencjonowane będą w/g osób odpowiedzialnych materialnie na stronie Wn konta 310 – „Materiały” i Ma konta Z-7 – „Przychody i koszty ich uzyskania”.

Zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenia


400 – Koszty według rodzajów

401 – Amortyzacja

490 – Rozliczenie kosztów


Konta Zespołu 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenia” służy do ewidencji kosztów prostych (jednorodnych) w układzie rodzajowym.


Nie księguje się na kontach tego Zespołu:

- kosztów inwestycji (środków trwałych w budowie),

- kosztów działalności finansowanej z funduszy specjalnych (zakładowego funduszu świadczeń 
  socjalnych),

- kosztów działalności funduszy celowych – powiatowego funduszu ochrony środowiska i 
  gospodarki wodnej, funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla 
  powiatowego,

- kosztów operacji finansowych,

- pozostałych kosztów operacyjnych,

- kosztów związanych z usuwaniem skutków szkód losowych,

- kosztów poniesionych przez jednostkę, lecz obciążających (zgodnie z umową lub przepisami) 
  inne podmioty (np. sumy na zlecenie).


Konto 400 służy do ewidencji kosztów pozostałych według rodzaju związanych z umorzeniem środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych o niskiej wartości, zbiorów bibliotecznych, wynagrodzeń osobowych, kosztów nagród, świadczeń na rzecz pracowników i niezaliczanych do wynagrodzeń, koszty podróży służbowych, składek na ubezpieczenia społeczne i Fundusz Pracy obciążające pracodawcę, odpisów na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych, materiałów, energii, gazu i wody, usług obcych, w tym kosztów umów zlecenia i umów o dzieło, pozostałych podatków, opłat i składek, usług remontowych, usług zdrowotnych, stypendium i innych form pomocy dla uczniów.

Na stronie Wn księguje się koszty poniesione, a na stronie Ma ich zmniejszenia.

Konto może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo strony Wn, które wyraża wysokość poniesionych od początku roku kosztów. W końcu roku, pod datą 31 grudnia, saldo konta przenosi się na konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Do konta 400 prowadzi się szczegółową ewidencję analityczną w/g obowiązujących podziałek klasyfikacji budżetowej: rozdział, paragraf – a więc zgodnie ze szczegółowością zatwierdzonego planu finansowego wydatków budżetowych i dostosowaniu do analizy, obowiązującej sprawozdawczości oraz do potrzeb planowania.

Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe i amortyzacja są naliczane przy zastosowaniu stawek określonych w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych. Starostwo Powiatowe umarza i amortyzuje jednorazowo za okres całego roku pod datą 31 grudnia.

Na stronie Wn księguje się naliczone odpisy amortyzacyjne w/g podanych środków trwałych i wartości niematerialnych, a po stronie Ma przeniesienie rocznej sumy kosztów amortyzacji pod datą 31 grudnia na wynik finansowy – konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

W ciągu roku konto może wykazywać saldo strony Wn, które wyraża wysokość naliczonych kosztów amortyzacji.

Konto 490 może służyć do ujmowania rozliczeń kosztów w następnym okresie z tytułu dokonanych opłat „z góry” za następny rok kalendarzowy.


Saldo strony Wn w ciągu roku oznacza wartość kosztów rozliczonych w czasie, które poniesiono w poprzednich okresach.

Pod datą 31 grudnia saldo konta przenosi się na konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne o raz wynik finansowy”.


Ewidencję szczegółową do konta prowadzi się wg obowiązującej podziałki klasyfikacji budżetowej.


Zespół 6 – Produkty

640 – Rozliczania międzyokresowe kosztów


Konto 640 służy do ewidencji wartości kosztów poniesionych ze środków budżetowych, ale dotyczących przyszłych okresów sprawozdawczych. W miesiącu styczniu roku kalendarzowego, którego dotyczy wartość poniesionych kosztów, przenosi się w całości na koszty tego roku.


Saldo Wn wyraża koszty przyszłych okresów a saldo Ma rezerwy na wydatki przyszłych okresów. Ewidencję szczegółową należy prowadzić z podziałem na poszczególne podziałki klasyfikacji budżetowej. 

Zespół 7 – Przychody i koszty ich uzyskania


750 – Przychody i koszty finansowe


760 – Pozostałe przychody i koszty

761 – Pokrycie amortyzacji


Konto 750 służy do ewidencji przychodów i kosztów operacji finansowych oraz przychodów z tytułu finansowych dochodów budżetowych Starostwa Powiatowego, w tym przede wszystkim z tytułu danin i opłat.

Przychodami finansowymi zaliczanymi do dochodów budżetowych są:
- dochody podatkowe,

- zwrot wydatków z lat ubiegłych,

- sprzedaży papierów wartościowych,

- dywidendy z tytułu udziałów w obcych podmiotach,
- opłaty komunikacyjne,

- opłaty za zarząd (użytkowanie i użytkowanie wieczyste nieruchomości)

- zwrot kosztów upomnień,

- odsetki od środków na rachunkach bankowych, 

- odsetki z tytułu zwłoki w zapłacie należności,

- z najmu i dzierżawy składników majątkowych,

- dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na zadania bieżące z zakresu administracji 
  rządowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez powiat,

- dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na realizację bieżących zadań własnych powiatu,

- dotacje celowe otrzymane z gminy lub powiatu na zadania bieżące realizowane na podstawie 
  porozumień między jednostkami samorządu terytorialnego,

- dotacje otrzymane z funduszy celowych na realizację zadań bieżących powiatu,

- środki otrzymane od pozostałych jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych na 
  realizację zadań bieżących jednostek zaliczanych do sektora finansów publicznych,

- środki pozyskane z innych źródeł na dofinansowanie własnych zadań bieżących powiatu,

- subwencje ogólne z budżetu państwa,

- dotacje celowe otrzymane z budżetu, funduszy celowych na finansowanie i dofinansowanie 
  kosztów realizacji inwestycji i zakupów inwestycyjnych,
- środki na dofinansowanie własnych inwestycji powiatu pozyskane z innych źródeł,
- dotacje celowe otrzymane z budżetu państwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne z zakresu 
  administracji rządowej oraz inne zadania zlecone ustawami realizowane przez powiat,
- dotacje celowe otrzymane z gminy, powiatu na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane 
  na podstawie porozumień między jednostkami samorządu terytorialnego,

- dodatnie różnice kursowe walut obcych,

- pozostałe opłaty i dochody.


Koszty operacji finansowych obejmują:

- wymagalne odsetki od jednostki,

- odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań,

- ujemne różnice kursowe walut obcych,

- wartość sprzedanych aktywów finansowych.


Na stronie Wn ujmuje się koszty operacji finansowych, odpisy przychodów z tytułu dochodów budżetowych. a stronie Ma ujmuje się przychody z tytułu dochodów budżetowych.

Pod datą 31 grudnia przenosi się:

- przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860,

- koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860.


Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g obowiązujących podziałek klasyfikacji budżetowej – rozdział i paragraf zapewniające możliwość sporządzenia sprawozdania z wykonania planu dochodów budżetowych.

Konto 760 służy do ewidencji przychodów i kosztów nie związanych bezpośrednio z podstawową działalnością powiatu, tj. do ewidencji:
- sprzedaży materiałów,

- sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych,

- pozostałych operacji dotyczących podstawowej działalności, tj. przedawnione należności i 
  zobowiązania, kary i grzywny, odpisy aktualizujące należności wątpliwe,
- darowizny oraz nieodpłatnie przyjęte i przekazane materiały, środki pieniężne do działalności 
  operacyjnej, nowe pozostałe środki trwałe,

- należności dla płatnika (związanych z wynagrodzeniem płatnika podatku dochodowego – 
  potrącane w składanych deklaracjach),

- koszty postępowania sądowego i egzekucyjnego.


Wszystkie przychody księguje się po stronie Ma konta, a koszty po stronie Wn.


Pod datą 31 grudnia przenosi się na stronę:

- Wn konta 860 sumę pozostałych kosztów operacyjnych i wartość sprzedanych materiałów,

- Ma konta 860 sumę pozostałych przychodów operacyjnych.


Ewidencję szczegółową do konta prowadzi się w/g obowiązujących podziałek klasyfikacji budżetowej – rozdział, paragraf z dostosowaniem do potrzeb planowania kontroli, analizy i sprawozdawczości.

Konto 761 służy do dokonywania równoległych księgowań równowartości księgowanych na koncie 401 kosztów amortyzacji.


Na stronie Ma ujmuje się równowartość naliczonej amortyzacji w korespondencji z kontem 800 – „Fundusz jednostki”.


Pod datą 31 grudnia saldo tego konta (pochodzące ze strony Ma) przenosi się na konto 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” i w związku z tym na koniec roku konto nie wykazuje salda.


Zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 – Fundusz jednostki


810 – Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje


840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów


851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych


853 – Fundusze pozabudżetowe


855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek


860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy


Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego oraz ich zmian.
Wszelkie zmiany księguje się odpowiednio:

- zmniejszenia na stronie Wn,

- zwiększenia na stronie Ma.


Starostwo Powiatowe prowadzi konto 800 z podziałem na fundusz w środkach trwałych – konto 800/1, umorzenie środków trwałych 800/2, fundusz inwestycyjny – 800/3 i fundusz w środkach obrotowych – konto 800/4. 

Na stronie Wn konta 800 związanego ze środkami trwałymi ujmuje się w szczególności:

- pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
  prawnych,

- różnice z aktualizacji środków trwałych,

- wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych i 
  inwestycji.


Na stronie Ma konta 800 związanego ze środkami trwałymi ujmuje się:

- wpływ dotacji i środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- różnice z aktualizacji środków trwałych,

- nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji.


Na stronie Wn konta 800 w środkach obrotowych ujmuje się w szczególności:

- przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, straty 
  bilansowej roku ubiegłego z konta 860 – „Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”,

- przeksięgowanie pod datą 3
1.12 sprawozdania budżetowego z wykonania planu dochodów 
  budżetowych z konta 222,

- przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 
  wykorzystanych na inwestycje z konta 810.


Na stronie Ma konta 800 w środkach obrotowych ujmuje się:

- przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, zysku 
  bilansowego roku ubiegłego z konta 860,

- przeksięgowanie, pod datą sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatków 
  budżetowych z konta 223.


Konto 800 w środkach trwałych wykazuje na koniec roku saldo strony Ma, które oznacza stan funduszu w aktywach trwałych Starostwa Powiatowego, a konto 800 w środkach obrotowych oznacza stan funduszu w aktywach obrotowych Starostwa Powiatowego.


Konto 810 występuje w Starostwie Powiatowym i służy do ewidencji:

- dotacji celowych przekazywanych przez powiat na cele publiczne związane z realizacją zadań 
  powiatu wskazane w ustawie o finansach publicznych lub innych przepisach,
- równowartość dokonanych wydatków na inwestycje.


Na stronie Wn ujmuje się dotacje przekazane w roku obrotowym oraz wykorzystanie środków budżetowych na finansowanie inwestycji.


Na stronie Ma ujmuje się otrzymane (w tym samym roku budżetowym) zwroty dotacji przekazanych oraz przeksięgowanie pod datą 31 grudnia stan dotacji przekazanych na konto 800 – „Fundusz w środkach obrotowych”.


Na koniec roku konto nie może wykazywać salda. 


Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g adresatów dotacji. 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów wymagających rozliczenia w czasie, które były przypisane na koncie 226 – długoterminowe należności z tytułu dochodów budżetowych Starostwa Powiatowego.

Przychody przyszłych okresów rozlicza się przez:

- zaliczenie do przychodów ze sprzedaży w okresie, w którym zrealizowano zapłacone 

  świadczenie,
- zaliczenie do właściwych przychodów równowartości należności z tytułu dochodów 
  budżetowych danego roku przeksięgowanych z konta 226 – „Długoterminowe należności 
  budżetowe” na konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”.


Po stronie Ma księguje się zwiększenie przychodów zaliczanych do przyszłych okresów, a po stronie Wn zmniejszenie przychodów przyszłych okresów lub zaliczenie ich do przychodów danego roku obrotowego.

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość przychodów zaliczonych do przyszłych okresów.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta umożliwia ustalenie stanu przychodów z poszczególnych tytułów od kontrahentów.


Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych tworzonego na podstawie ustawy o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych.


Na stronie Wn ujmuje się koszty działalności socjalnej określone w regulaminie opracowanym przez Starostwo Powiatowe, a w szczególności na dopłaty do wczasów, wypoczynku letniego, kolonii, zimowisk, zapomóg losowych i bytowych, dofinansowanie działalności kulturalnej i rekreacyjnej, świadczenia rzeczowe, prowizje bankowe, umorzenia pożyczek, przedawnienia lub odpisania należności.

Na stronie Ma ujmuje się zwiększenia funduszu z tytułu:

- odpisów obciążających koszty działalności Starostwa,

- odsetek od udzielonych pożyczek na cele mieszkaniowe,
- odsetek od środków pieniężnych na rachunku bankowym zakładowego funduszu świadczeń 
  socjalnych,

- przychody z tytułu opłat za świadczone usługi,

- darowizny środków pieniężnych na rzecz działalności socjalnej.

Konto może wykazywać tylko saldo strony Ma i oznacza stan zakładowego funduszu socjalnego będącego w dyspozycji Starostwa Powiatowego.


Ewidencję szczegółową prowadzi się w/g stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych z podziałem na tytuły zwiększeń i kierunki wykorzystania.

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej, funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla powiatowego oraz PFRON

Powiatowy Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej utworzony został na podstawie ustawy o ochronie i kształtowaniu środowiska i ustawy – Prawo Ochrony Środowiska. Przychody oraz zwiększenia powiatowego funduszu księgowane są po stronie Ma konta 853/3 i są to między innymi:
- opłaty za korzystanie ze środowiska,

- kary pieniężne za składowanie i magazynowanie odpadów,

- kary pieniężne za pozostałe rodzaje gospodarczego korzystania ze środowiska.

Na stronie Wn konta księguje się, ściśle określone w ustawie Prawo Ochrony Środowiska, koszty pokrywane z powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej oraz ich zmniejszenia z innych niż koszty tytułów, np. odpisanie przedawnionych, umorzonych należności funduszu, odpis aktualizujący wątpliwe należności funduszu, przelew pozostałości środków w przypadku likwidowania funduszu.

Na koniec roku konto może wykazać saldo Ma i oznacza stan powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej.


Ewidencja szczegółowa do konta 853/3 umożliwia ustalenie przychodów, kosztów oraz innych zwiększeń i zmniejszeń powiatowego funduszu ochrony środowiska i gospodarki wodnej w/g poszczególnych paragrafów przychodów i wydatków dostosowanych do potrzeb planowania i obowiązującej sprawozdawczości.


Fundusz Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym szczebla powiatowego utworzony został na podstawie ustawy – Prawo geodezyjne i kartograficzne.

Przychodami funduszu, które ściśle określa Minister Infrastruktury w Rozporządzeniu, są między innymi:
- wpływy ze sprzedaży map, danych z ewidencji gruntów i budynków oraz innych informacji z 
  zasobów powiatowych,

- wpływy z opłat za czynności związane z prowadzeniem tych zasobów i uzgadnianiem 
  usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

- odsetki od środków pieniężnych na rachunku bankowym funduszu,

- przychody z usług wykonywanych przy użyciu sprzętu informatycznego lub innego 
  zakupionego ze środków finansowych funduszu,

- przychody ze sprzedaży zbędnego wyposażenia specjalistycznego zakupionego ze środków 
  funduszu dla prowadzenia zasobu,

- kary umowne wynikające z realizacji zamówień publicznych, finansowanych z funduszu, 

- darowizny pieniężne,

- dotacje ze środków funduszu centralnego lub funduszu wojewódzkiego 
i księgowane są po stronie Ma konta 853/2. Po stronie Ma księgowane są również inne zwiększenia, np. odpisanie przedawnionych zobowiązań, zmniejszenie odpisu aktualizującego należności wątpliwe. Przeznaczenia środków funduszu zostały również ściśle określone w Rozporządzeniu Ministra Infrastruktury i stanowią one uzupełnienie środków budżetowych niezbędnych na finansowanie zadań związanych z aktualizacją i utrzymaniem zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz na zakup urządzeń i wyposażenia lokali niezbędnych do prowadzenia tego zasobu.

Na stronie Wn konta księgowane są koszty pokrywane z funduszy gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym oraz ich zmniejszenia z innych niż koszty tytułów np. odpisanie należności przedawnionych, umorzonych, odpis aktualizujący wątpliwe należności, przelew pozostałości środków likwidowanego funduszu.

Konto może wykazywać saldo strony Ma i wyraża stan funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym szczebla powiatowego.


Ewidencja szczegółowa do konta 853/2 zapewnia ustalenie przychodów i kosztów oraz innych zwiększeń i zmniejszeń funduszu gospodarki zasobem geodezyjnym i kartograficznym w przekrojach dostosowanych do obowiązującej sprawozdawczości z uwzględnieniem podziałek klasyfikacji budżetowej – paragrafów przychodów i wydatków.


Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych – konto 853/1 


Na stronie Ma konta księguje się wpływy środków a na stronie Wn wydatki środków według zasad ustalonych przy koncie 135/1.


Konto 855 służy do ewidencji równowartości przyjętego przez radę powiatu mienia zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.


Na stronie Wn ujmuje się zmniejszenie funduszu z tytułu sprzedaży, przekazania nieodpłatnego lub przejęcia na własne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek albo z tytułu jego likwidacji, zaś na stronie Ma równowartość mienia przyjętego przez radę powiatu podaną w bilansie likwidowanej jednostki organizacyjnej.

Wartość przyjętego mienia ewidencjonuje się zbiorczo na podstawie bilansów zlikwidowanych jednostek.

Zmniejszenie funduszu z tytułu sprzedaży mienia zlikwidowanych jednostek następuje po spłacie należności w korespondencji z kontem 226.

Do konta 855 prowadzi się ewidencję szczegółową ujmując oddzielnie wartość mienia każdej zlikwidowanej jednostki organizacyjnej.


Konto może wykazać saldo Ma, które wyraża stan funduszu mienia zlikwidowanych  jednostek organizacyjnych przyjętego przez radę powiatu, które nie zostało przekazane innym jednostkom lub nie przyjęto na własne potrzeby.


Konto 860 służy do bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych oraz do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego Starostwa Powiatowego.


Na stronie Wn księguje się poniesione straty nadzwyczajne działalności operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wpłacane) zyski nadzwyczajne.

W Starostwie do strat nadzwyczajnych należą w szczególności szkody w aktywach obrotowych spowodowanych zdarzeniami losowymi takimi jak powódź, pożar, huragan, kradzież z włamaniem, a do zysków nadzwyczajnych odszkodowania otrzymane z wyżej wymienionych tytułów.

Do zysków nadzwyczajnych danego roku zalicza się wyłącznie wpłacone zyski, natomiast w zakresie strat obowiązuje zarachowywanie wszystkich, o których wiadomość uzyskano do dnia rzeczywistego sporządzenia zamknięcia ksiąg rachunkowych.


W końcu roku obrotowego pod datą 31 grudnia księguje się na stronie Wn konta:
- sumę poniesionych kosztów wynikających z kont:


400 – „Koszty według rodzajów”,

401 – „Amortyzacja”,
- rozliczeń międzyokresowych wynikających z konta:


760 – „Pozostałe przychody i koszty”,

- koszty operacji finansowych wynikających z konta:

750 – „Przychody i koszty finansowe”.


Na stronie Ma konta ujmuje się:

- sumę uzyskanych przychodów wynikających z kont:


750 – „Przychody i koszty finansowe”,

760 – „Pozostałe przychody i koszty”,
- pokrycie kosztów amortyzacji wynikających z konta:

761 – „Pokrycie amortyzacji”

- rozliczeń międzyokresowych wynikających z konta:

490 – „Rozliczenie kosztów”.


Saldo konta wykazuje w ciągu roku nadwyżkę zysków nad stratami (saldo strony Ma) lub strat nad zyskami (saldo Wn), a na koniec roku obrotowego wynik finansowy Starostwa Powiatowego:
- saldo strony Wn – stratę netto,

- saldo strony Ma – zysk netto.


W następnym roku obrotowym saldo konta 860 przeksięgowuje się na konto 800 – „Fundusz w środkach obrotowych”.

KONTA POZABILANSOWE


990 – Rozliczenie zaangażowania

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat
Zaangażowanie jest etapem poprzedzającym dokonanie wydatku, a także obejmuje wartość wydatkowanych kwot w ramach zatwierdzonego planu finansowego wydatków budżetowych Starostwa Powiatowego. Zaangażowanie wykazywane jest w sprawozdaniach o wydatkach budżetowych budżetu jednostki samorządu terytorialnego i musi być zgodne z danymi wynikającymi z ewidencji księgowej. Ma ono dotyczyć zaangażowania środków budżetowych obciążających plan finansowy danego roku budżetowego – według stanu na dzień kończący okres sprawozdawczy – z tytułu:
- wykonanych wydatków,

- podjętych zobowiązań (w tym niespłaconych zobowiązań z lat ubiegłych) związanych z 
  funkcjonowaniem Starostwa Powiatowego.

Zaangażowanie możemy podzielić na dwie operacje: zaangażowanie rachunkowe, skutkiem którego środki budżetowe stają się poprzez plan finansowy przeznaczone na konkretne cele, dzięki czemu nie ma możliwości wykorzystania zaplanowanych kwot na inny wydatek oraz zaangażowanie prawne, skutkiem którego powstaje dług Starostwa Powiatowego.


Zaangażowanie prawne ma postać aktu administracyjnego i są to decyzje, umowy o pracę, umowy cywilnoprawne, porozumienia z innymi jednostkami samorządu terytorialnego lub z innymi podmiotami, w wyniku którego zostaje udzielona dotacja, orzeczenia sądowe przyznające świadczenia pracownikom bezpodstawnie zwolnionym z pracy lub zasądzające odszkodowania za szkody wyrządzone przez Starostwo Powiatowe oraz orzeczenia zobowiązujące do zapłacenia kar umownych z tytułu niedotrzymania warunków umów.


Do ewidencji księgowej zaangażowania wydatków budżetowych służą, w podziale na zaangażowanie danego roku budżetowego i zaangażowania przyszłych lat, konta pozabilansowe:

998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”,


999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

Dane zawarte na tych kontach nie są wykazywane w bilansie.

W polskich rozwiązaniach księgowych stosuje się uproszczony system ewidencji pozabilansowej, charakteryzujący się odstąpieniem od zasady –podwójnego księgowania. W związku z tym, że w ewidencji pozabilansowej występują konta pojedyncze, a przy komputerowym prowadzeniu ewidencji zaszła konieczność zastosowania zasady podwójnego księgowania.

W związku z tym, że konta, na których ewidencjonuje się zaangażowanie, są kontami pozabilansowymi, Starostwo Powiatowe wprowadziło konto 990 służące wyłącznie do podwójnego zaksięgowania wartości zaangażowania wydatków budżetowych roku bieżącego i przyszłych lat.


Na koncie 998 ujmowane jest zaangażowanie wydatków budżetowych ujętych w zatwierdzonym planie finansowym wydatków budżetowych danego roku budżetowego Starostwa Powiatowego.

Na stronie Wn konta na koniec roku budżetowego w Starostwie Powiatowym będą ewidencjonowane:

- równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym,

- równowartość zmniejszenia zaangażowania z tytułu odstąpienia lub zmniejszenia wartości 
  zawartych umów i podpisanych zamówień oraz zmiany poprzednio wydanych decyzji,
- równowartość zaangażowania wydatków danego roku, które będzie obciążało wydatki roku 
  następnego i ewentualnie dalszych lat.


Na stronie Ma ujmuje się zaangażowanie wydatków planu finansowego roku bieżącego czyli wartość umów, decyzji, postanowień, porozumień, których wykonanie pociągnie za sobą konieczność dokonania wydatków budżetowych w danym roku.


Dokumentami informującymi o wartości zaangażowania w Starostwie Powiatowym na bieżący rok są:
- umowy, porozumienia, 
- decyzje, 
- postanowienia o dostawy lub usługi, 

- obliczenia wartości rocznych wynagrodzeń wynikających z umów o pracę oraz pochodnych od 
  tych wynagrodzeń,
- faktury,

- wyliczone podatki, składki, opłaty na podstawie poleceń do księgowania,
- rozliczenia kosztów podróży służbowych,

- okresowe sprawozdania jednostkowe z realizacji planu wydatków budżetowych.


Zdarzenie zmniejszające zaangażowanie wydatków w Starostwie Powiatowym ujmowane są zapisem czerwonym na stronie Ma konta 998.


Do konta prowadzi się ewidencję szczegółową w/g podziałek klasyfikacji zatwierdzonego planu finansowego wydatków budżetowych – rozdział, paragraf. 


Na koniec roku konto nie może wykazywać salda, natomiast w trakcie roku saldo Ma wykazuje wartość zaangażowania, które wykazywane jest w sprawozdaniu z wykonania planu wydatków budżetowych w kolumnie „Zaangażowanie”.


Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych lat następnych.


Na początku kolejnego roku budżetowego po stronie Wn konta wyksięgowana zostaje w korespondencji z kontem 998 równowartość wydatków budżetowych zaangażowanych w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy danego roku Starostwa.

Na stronie Ma konta ujmuje się:

- zaangażowanie lat przyszłych ustalone na początku roku oraz zaangażowanie lat przyszłych 
  pojawiające się w trakcie roku budżetowego,

- stan zobowiązań do pokrycia z wydatków planowanych na rok następny.


Dokumentami służącymi do zaksięgowania wartości zaangażowania na przyszłe lata to:
- umowy, decyzje, postanowienia, porozumienia o dostawy lub usługi płatne w latach 
  następnych,

- naliczone dodatkowe wynagrodzenia roczne i składki ZUS od tych wynagrodzeń wymagalne w 
  następnych okresach sprawozdawczych,
- faktury za niezapłacone do dnia 31 grudnia dostawy i usługi nie objęte wcześniej zawartymi 
  umowami, które nie były wcześniej ujęte jako zaangażowanie lat następnych.

Do konta 999 prowadzona jest ewidencja szczegółowa odpowiadająca podziałkom klasyfikacji wydatków budżetowych – rozdział, paragraf.


Na koniec roku może wystąpić saldo strony Ma, które wskazuje wartość zaangażowania wydatków budżetowych lat przyszłych.
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