Zał. Nr 2

do Uchwały Nr 133/13

Zarządu Powiatu w Sejnach 

z dnia 22.10.2013 r.
Starosta Sejneński
ul. 1 Maja 1 

16-500 Sejny

I. CZĘŚĆ – wypełnia wnioskodawca

Dane Wnioskodawcy:

Nazwa jednostki / Nazwisko i imię ………………………………..…………………………………

Adres: ………………...………………………………………………………………………………

Nr telefonu: ……………………………………………………………………………………..……

NIP (do faktury): ……………………………………………………………………………………..

WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE sali konferencyjnej, pomieszczeń, sprzętu informatycznego, inne

Zwracam się z prośbą o udostępnienie:

· sali konferencyjnej przy ul. Piłsudskiego 34 

· ………………………………………………………………………………………………

· ……………………………………………………………………………………………….

w  celu …………….……………................................................................................................……

…………………………………………………………………………………………………..……

w dniu: ……………………………………….. w godzinach     od ……….. do ……………………

Dodatkowo udostępnić (wymienić np.  aneks kuchenny, umożliwienie przygotowania kawy, herbaty, udostępnienie termosów, sprzętu komputerowego, umożliwienie dostępu do internetu, czy dodatkowo wykorzystywane będzie oświetlenie, podłączany sprzęt,  czy niezbędny dostęp do sali w dni wolne od pracy, czy wykorzystywana będzie klimatyzacja itp.)

……………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

Dodatkowe informacje:

1. Planowana ilość osób: ……………………………….……………………………………...……

2. Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za wynajem sali………………………………....…….,

nr telefonu………………………………………………………………………………………...
Uwagi……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3. Organizatorzy spotkania:
a. przygotowują salę wedle własnych potrzeb, a po spotkaniu przywracają ją do stanu pierwotnego,

b. przestrzegają zakazu palenia obowiązującego w budynku Starostwa Powiatowego 
w Sejnach,

c. odpowiadają za powierzony im mienie.

4.  Wystawioną fakturę:

· odbiorę osobiście 

· przesłać pocztą

………………………………..




…………………………….

               miejscowość, data



                               podpis Wnioskodawcy
· zaznaczyć właściwe krzyżykiem

II. CZĘŚĆ – wypełnia Starostwo Powiatowe w Sejnach 

………………   x   ………………   =   …………

(stawka za 1h)                   (ilość godzin)                     (razem)

                           x   …..% VAT          =   …………

                                                                ……………………

                                                                (łączna kwota za wynajem)

………………                                 …………………………               

 …………………………

            data                                                        podpis sprawdzającego                                     podpis Zatwierdzającego

                                                                     pod względem rachunkowym                                             wniosek

