ZARZADZENIE NR 17/2013
STAROSTY SEJNENSKIEGO
z dnia 01.07.2013 .
W Sprawie wyzZnaczenia I%r.)e)rdyxmmm czynnodcl kancelarvinych w Starostwie

Powiatowym w Sejnach

Na podstawie § 2 ust. 2 zalacznike Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
z dnaz 18 stycznia 2011 ¢ w sprawie instrukeji kancelaryine), jednolitych rzeczowych wykazdw akt
oraz instrukcjl wosprawie orpanizacii 1 zakresu dzialania archiwédw rakladowyeh Dz, U. Nr 14,

-z zarzadza sie, co nastepuje:

poz. 67 z pai

§ L L Wyznacza sl koordynatora ezynnodel kancelaryjnych w Starostwie Powiatqwym
w Sejnach w osobie Pani Teresy Alicji Jurkiewicz - Inspektora ds, koritroli

2. Koordymator czynnoder kancelaryjnych sprawue biezacy nadrdr nad prawidtowoscia
wykonywania czynnoscl kancelaryjnych, w szezegdlnosc w zakresie:

1) doboru idas z wykazu akr do zalatwianych spraw,

2) whisciwego zakladania spraw i prowadzenia ake spraw.

§ 2. Tract moc Zarzadzenie Nr 3/2011 Starosty Sejnedskiego 2 dnia 01 marca 2011c, w sprawie

wyznaczenia koordynatora czynnoscl kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Sejnach.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powlatu,

§ 4. Zarzgdzenie wehodsl w iycie 7 daiem podpisania.




