Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2012
Starosty Sejneriskiego

z dnia 16 sierpnia 2012r.

ZASADY POSTEPOWANIA Z RZECZAMI ZNALEZIONYMI
NA TERENIE POWIATU SEJNENSKIEGO

§1

Postepowanie z rzeczami znalezionymi na terenie Powiatu Sejneriskiego prowadzi
Wydzial Ogoélny Starostwa Powiatowego w Sejnach, zwany dalej , Wydzialem
Og6lnym”, ktérego przedmiotem jest:

1) przechowywanie rzeczy znalezionych na terenie Powiatu Sejneriskiego,

2) udzielanie informacji o rzeczach znalezionych, zamieszczanie ogloszer o rzeczach
znalezionych na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Sejnach, na tablicy
ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby,

3) wydawanie rzeczy znalezionych uprawnionym odbiorcom,

4) likwidacja niepodjetych rzeczy.

§2

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Wydziatu Ogoélnego przechowuje sie w
metalowej szafie zamykanej na klucz, magazynie, sejfie lub w banku do czasu:
1) odbioru przez wiasciciela,
2) odbioru po spelnieniu przewidzianych prawem warunkéw przez
znalazce,
3) likwidacji niepodjetych rzeczy.

2. Starostwo Powiatowe w Sejnach nie ponosi odpowiedzialnosci za stan
techniczny znalezionych rzeczy.

§3

Do Wydzialu Ogoélnego przyjmuje sie rzeczy znalezione na terenie Powiatu
Sejneniskiego, w tym réwniez: pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci oraz
przedmioty o wartosci naukowej i artystyczne;j.

§4

Wydzial Ogoélny odmawia przyjecia:

1) rzeczy znalezionych w budynkach publicznych lub budynkach i pomieszczeniach
otwartych dla publicznosci - znalazca zobowigzany jest oddac¢ rzecz zarzadcy
budynku lub pomieszczenia;



2) rzeczy znalezionych w $rodkach transportu publicznego - znalazca zobowiazany
jest oddac rzecz zarzadcy érodka transportu publicznego;

3) rzeczy nieposiadajacych zadnej wartosci;

4) rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaly porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wlasnosci;

5) rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych, zracych,
wybuchowych;

6) rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na niej znaki szczegdlne
wskazujg, ze stanowia one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumentéw
wojskowych - znalazca powinien niezwlocznie odda¢ znaleziong rzecz lub
dokument najblizszej jednostce Policji;

7) dokumentéw wojskowych wystawionych przez wojskowe komendy rejonowe -
znalazca powinien niezwlocznie odda¢ znaleziony dokument najblizszej wojskowej
komendzie uzupetniery;

8) rzeczy, ktorych posiadanie wymaga szczegélnego zezwolenia organéw
panstwowych, jak bron, amunicja, materialy wybuchowe, aparatura radiowo-
nadawcza - znalazca zobowigzany jest oddac rzeczy najblizszej jednostce Policji;

9) rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe;
10) dowodoéw osobistych - znalazca zobowigzany jest odda¢ znaleziong rzecz do
wlasciwego Urzedu Miasta lub Urzedu Gminy;

11) prawa jazdy, dowodéw rejestracyjnych, kart pojazdu itp.: - znalazca powinien
znaleziong rzecz przekaza¢ do Wydziatu Komunikacji i Dréog w tutejszym urzedzie.

§5

Wydzial Ogoélny nie przyjmuje zwierzat, ktére zablgkaty sie lub uciekty.

§6

1. Przyjecie rzeczy znalezionej do przechowania potwierdza si¢ wydaniem osobie
przekazujacej ,, po$wiadczenia znalezienia rzeczy”.

2. Egzemplarz poswiadczenia wlacza sie do akt sprawy.

3. Wzér poswiadczenia okreéla zalacznik Nr 1 do zasad postepowania z rzeczami
znalezionymi na terenie Powiatu Sejneriskiego.

§7

Wydziat Ogoélny prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych wpisujac je do rejestru
rzeczy znalezionych zawierajacego nastepujace dane:

1) liczbe porzadkowa,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy,

3) imie i nazwisko znalazcy,

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy,



6) data przyjecia rzeczy,

7) data wydania rzeczy osobie uprawnionej,

8) imie, nazwisko, adres osoby uprawnionej do odebrania rzeczy,
9) uwagi.

§8

Wydzial Ogoélny prowadzi poszukiwania wlascicieli poprzez zamieszczanie
ogloszenn na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Sejnach, na tablicy
ogloszen oraz w lokalnej prasie w razie potrzeby.

§9

W przypadku, gdy nazwisko i miejsce zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru
rzeczy zostana ustalone, wzywa sie ja niezwlocznie do odbioru rzeczy listem
poleconym.

§ 10

Polskie $rodki platnicze przechowuje sie na rachunku bankowym sum
depozytowych Starostwa Powiatowego w Sejnach.

§11

Wyroby z metali szlachetnych, bizuterie, zagraniczne $rodki platnicze oraz papiery
wartosciowe Wydzial Ogoélny przechowuje w sejfie, metalowej szafie zamykanej na
klucz lub w banku obstugujacym Starostwo Powiatowe w Sejnach.

§ 12

Osoby poszukujace rzeczy zagubionej i zglaszajace sie do Wydziatu Ogélnego musza
okreslic:
a) jaka rzecz zostala zgubiona, opisa¢ rzecz, charakterystyczny wyglad badz
znaki szczegodlne,
b) przedstawi¢ dowody stwierdzajace posiadanie zagubionej rzeczy (np.
dowéd zakupu przedmiotu, numery seryjne, wlasne oznaczenia badZ opis
widocznych $ladéw zuzycia).

§13

1. Pracownik Wydziatu Ogoélnego wydajac rzecz osobie uprawnionej do jej odbioru
obowigzany jest do:

1) sprawdzenia tozsamo$ci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy,

2) przyjecia od osoby uprawnionej do odbioru ustnego o$wiadczenia o zagubieniu
rzeczy z podaniem daty i miejsca utraty oraz szczegdélowym opisem rzeczy z
podaniem jej cech charakterystycznych,



3) poréwnania treéci oSwiadczenia z zapisami w rejestrze rzeczy znalezionych.

2. Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy osobie uprawnionej sporzadza sie
o$wiadczenie o odbiorze rzeczy znalezionej/zagubionej zawierajace:
1) date odbioru rzeczy,
2) opis rzeczy,
3) dane odbiorcy:

a) imie i nazwisko,

b) adres

¢) numer dokumentu tozsamosci,

d) numer telefonu

e) date i podpis odbiorcy

f) date i podpis pracownika przyjmujacego oswiadczenie.

3. Wzér oswiadczenia o odbiorze rzeczy znalezionej/zagubionej okresla zatacznik Nr
2 do zasad postepowania z rzeczami znalezionymi na terenie Powiatu Sejneriskiego.

§ 14

1. Srodki platnicze, papiery wartoéciowe, kosztownosci, bizuteria oraz rzeczy 0
wartosci naukowej lub artystycznej nieodebrane przez osobe uprawniona po
uplywie roku od wezwania do ich odbioru, a w przypadku braku mozliwosci
wezwania po uplywie dwoéch lat od ich znalezienia przechodzg na wiasnos¢ Skarbu
Parnistwa.

2. Rzeczy znalezione inne niz wymienione w pkt 1 staja si¢ wlasnoscig znalazcy po
uplywie terminéw okres§lonych w § 1, o ile znalazca uczynil zados¢ swoim
obowigzkom.

3. Jezeli znalazca odmawia odbioru rzeczy poprzez zlozenie stosownego
o$wiadczenia, organ przechowujacy moze zadysponowac rzecza wedlug wlasnego
uznania.

4. W przypadku nieodebrania rzeczy po wezwaniu osoby uprawnionej do jej
odbioru, organ przechowujacy po uplywie roku od dnia doreczenia wezwania moze
zadysponowa¢ rzecza wedlug wlasnego uznania.

§15

1. Znalazce, ktéry zastrzegl sobie wyplate znaleznego powiadamia si¢ o wydaniu
rzeczy uprawnionemu.

2. Dane osoby uprawnionej udostepnia sie znalazcy w przypadku gdy:
a) osoba uprawniona do odbioru rzeczy wyrazita zgode na udostepnienie tych
danych,



b) po rozpatrzeniu pisemnego wniosku znalazcy o udostepnieniu danych
osobowych.

3. Wyplata znaleZnego na rzecz znalazcy dokonywana jest przez Wydziat Finansowy
Starostwa Powiatowego w Sejnach po otrzymaniu wniosku z Wydziatu Ogoélnego
w przypadku, gdy srodki platnicze przechowywane sa na rachunku bankowym sum
depozytowych Starostwa Powiatowego w Sejnach.

§16

1. Rzeczy, ktére przeszly na wlasnos¢ Skarbu Paristwa przekazuje sie wlasciwemu
miejscowo Naczelnikowi Urzedu Skarbowego.

2. Srodki pieniezne, ktére przeszty na wtasnoéé Skarbu Paristwa przekazuje sie na
konto depozytowe wskazane przez wilasciwego miejscowo Naczelnika Urzedu
Skarbowego.
Starosta Sejnerski
Andrzej Szturgulewski



