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Sejny, dnia  23.07.2012 r.

                                                                                                        Zatwierdzam

PCPR.252.2.2012

Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki

Wspólny Słownik Zamówień CPV:

Główny: 
80500000-9 Usługi szkoleniowe

Pomocniczy:   80411200-0  Usługi szkół jazdy 

1)  Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego;

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Piłsudskiego 34

16-500 Sejny

                 Godziny urzędowania poniedziałek - piątek od  7:30 do 15:30

1a) Numer postępowania

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:                

PCPR.252.2.2012. Oferenci we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

2)  Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości poniżej 14 000 euro.

  Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z póź. zm).

3)  Opis przedmiotu zamówienia;

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, korzystających z pomocy społecznej z terenu powiatu sejneńskiego realizowanych w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
4) Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych; 

W postępowaniu dopuszcza się możliwość składania następujących ofert częściowych. Liczba części: 4 

Część 1 - Kurs pn. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia 

a) opracowania programu kursu w wymiarze: 65 godz. podzielonych na cześć teoretyczną i praktyczną; 

b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia - 10 osób,

c) przybliżony termin realizacji:  do uzgodnienia (w okresie od sierpnia do 16.12.2012r.). Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, będzie dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu,

d) miejsce szkolenia:  preferowane - Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn.

e) cel kursu: 

- nabycie i pogłębienie wiedzy oraz podniesienie poziomu umiejętności w zakresie:
- znajomości podziału wózków jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany, postacie i wielkości,
- znajomości budowy wózka, jego zespoły i podzespoły mechaniczne, elektryczne,
- urządzeń zabezpieczających, sygnalizujących, ostrzegawczych, 
- znajomości czynności operatora w czasie pracy z wózkami,

- umiejętności kierowania wózkiem,
- umiejętności załadowania i rozładowania towaru,
- umiejętności manewrowania wózkiem,

- umiejętności bezpiecznej obsługi – wymiany butli gazowych.

g) forma zakończenie kursu – kurs powinien zakończyć się wydaniem zaświadczenia kwalifikacyjnego do obsługi urządzeń transportu bliskiego uprawniającego do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wydanym przez Urząd Dozoru Technicznego oraz wydaniem zaświadczenia MEN o ukończeniu kursu kierowców wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia.

Część 2- Kurs wizażu i stylizacji. 

a) opracowania programu kursu w wymiarze: 70 godz., 

b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia - 8 osób, w tym 3 osoby niepełnoletnie,

c) termin realizacji: do uzgodnienia (w okresie od sierpnia do 16.12.2012r.). Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą oraz będzie dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu,

d) miejsce szkolenia:  preferowane - Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn,

e) tematyka kursu:

- stanowisko pracy i przybory wizażystki, 

- higiena pracy (higiena stanowiska, pędzli i kosmetyków),

- przeznaczenie poszczególnych kosmetyków,

- demakijaż i pielęgnacja twarzy,

- charakterystyka i kształty twarzy, 

- korekta twarzy (regulacja łuków brwiowych, wypryski, blizny, cienie pod oczami),

- modelowanie kształtu: twarzy, ust, oczu,

-analiza kolorystyczna (teoria koloru, kompozycje kolorystyczne, metody analizy kolorystycznej, warsztaty praktyczne),

- stylizacja - określenie typu urody i sylwetki, dobór fryzury, ubioru, korekcja stylu, figury, twarzy, - zastosowanie dodatków, biżuterii,

- makijaż dzienny, makijaż wieczorowy, sporty visage, elementy makijażu ślubnego i wizażu osoby dojrzałej - makijaż kobiety,

- makijaż artystyczny: dzienny, wieczorowy, ślubny, wizaż na studniówkę i wizaż fantazyjnym oraz sztuka doboru właściwego makijażu.

- kształt twarzy a fryzura (dobór fryzury do kształtu twarzy),

- kształt figury a strój (dobór stroju do figury).

f) efekt: przekazanie wiedzy uczestnikom projektu, która umożliwi zdanie egzaminu wewnętrznego. 

Część 3 - Kurs pt. Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne.

a) liczba godzin: 70 h, 

b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia – 12 osób, w tym 1 osoba niepełnoletnia,

c) przybliżony termin realizacji:  (w okresie od sierpnia do 16.12.2012r.). Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu,

d) miejsce szkolenia:  preferowane - Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn,

e) tematyka kursu:

· bhp w obiekcie handlowym + minimum sanitarne

· skuteczna i efektywna sprzedaż:

· fachowe i atrakcyjne zaprezentowanie produktu,

· prezentacja oferty językiem korzyści dla klienta,

· techniki sprzedaży i zasady prowadzenia rozmów handlowych,

· transakcja sprzedaży,

· budowanie trwałych relacji, czyli kontakty sprzedażowe,

· obsługa kas fiskalnych:

· podstawowe pojęcia fiskalne,

· rodzaje płatności na kasie fiskalnej,

· sprzedaż na kasie fiskalnej,

· wystawianie paragonów fiskalnych,

· obrót towarami zwrotnymi,

· wykonywanie raportów fiskalnych,

· gospodarka magazynowa i fakturowanie:

· zasady wystawiania faktur.

f) efekt: przekazanie wiedzy uczestnikom projektu, która umożliwi zdanie egzaminu wewnętrznego. 

Część 4  – kurs prawo jazdy kat „B” dla osoby niepełnosprawnej ruchowo.

a) liczba osób zgłoszonych na kurs - 1 osoba niepełnosprawna (samochód, którym będzie odbywać się nauka jazdy musi być dostosowany dla osoby posiadającej niedowład kończyn dolnych (w pełni sprawne kończyny górne); 

b)  przybliżony termin realizacji:  (w okresie od sierpnia do 16.12.2012r.). Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestnika projektu;

c) miejsce szkolenia teoretycznego: teren miasta Sejny;

d) miejsce szkolenia praktycznego: teren powiatu sejneńskiego i suwalskiego;

(Wykonawca winien wskazać w ofercie miejsce realizacji zajęć teoretycznych oraz praktycznych, tj. podać dokładny adres);

e) przed rozpoczęciem kursu Wykonawca skieruje i opłaci badania lekarskie osobie ubiegającej się o uprawnienia do kierowania pojazdami;

f) kurs prawa jazdy kat. B oraz egzamin wewnętrzny musi być zrealizowany zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa, a w szczególności: z ustawą z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo  o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908, z późn. zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz. U. Nr 217, poz. 1834, z późn. zm.);

g) wykonawca zapewni w trakcie trwania kursu warunki pracy zgodne z ogólnymi przepisami bezpieczeństwa i higieny pracy, z zachowaniem przepisów dotyczących ochrony środowiska;

h) wykonawca przekaże uczestnikowi nieodpłatne materiały dydaktyczne i piśmienne, niepodlegające zwrotowi, które będą wykorzystywane podczas kursu;

i) zamawiającemu zostanie przekazana lista wraz z pisemnym potwierdzeniem odbioru przez uczestnika w/w materiałów do celów dokumentacyjnych;

j) wykonawca zapewni uczestnikom nadzór wykładowcy lub instruktora, na każdym etapie kursu;

k) wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW (powstałych w związku z kursem oraz w drodze do miejsca jego odbywania i z powrotem) dla uczestników zajęć, w okresie realizacji umowy;

(Wykonawca winien przekazać Zamawiającemu poświadczoną – przez Wykonawcę – za zgodność z oryginałem kserokopię polisy ubezpieczeniowej lub zobowiązanie o zawarciu takiego ubezpieczenia w przypadku wyboru oferty oraz przed zawarciem umowy);

l) wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia uczestnika kursu na egzamin państwowy i jego opłacenia (cz. teoretyczną i praktyczną) w uprawnionym ośrodku egzaminacyjnym oraz zapewnienia dojazdu na egzamin wszystkim uczestnikom kursu w danej części zamówienia.

5) Wymagania minimalne dotyczące organizacji kursów:

a) kursy powinny być realizowane w wymiarze nie więcej niż 35 godzin w tygodniu, nie więcej niż po 7 godzin w każdym dniu kursu, w czasie pomiędzy godzinami 8.30 do 16.00. Kurs będzie można realizować w innych godzinach tylko za zgodą Zamawiającego, w przypadku porozumienia z uczestnikami projektu; 

b) godzina szkoleniowa zajęć teoretycznych i praktycznych jest równa godzinie zegarowej, tj. 60 minut w tym 5-10 minut przerwy po każdej godzinie zajęć;

c) wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi komplet materiałów szkoleniowych oznakowanych zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” z dnia 04 lutego 2009r. (wytyczne dostępne są na stronie www.efs.gov.pl);

d) ubezpieczenia uczestników szkolenia na czas jego trwania od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem. Wysokość składki ma odpowiadać sumie ubezpieczenia NNW nie mniejszej niż 5.000 zł na jednego uczestnika szkolenia;

e) pokrycie kosztów niezbędnych badań lekarskich przed rozpoczęciem kursu. Koszt badań  należy ująć w cenie kursu;

f) liczba godzin kursów nie może by mniejsza od podanej w SIWZ;

g) wykonawca winien dostosować ilość i jakość pomieszczeń oraz wyposażyć je w sprzęt i pomoce dydaktyczne do potrzeb określonego kursu, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki;

h) wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia wśród uczestników kursu ankiet mających na celu ocenę wykładów, ocenę jednostki szkolącej oraz ocenę poszczególnych bloków tematycznych. Jednocześnie wykonawca zobligowany jest do przesłania oryginałów przeprowadzonych ankiet do zamawiającego; 

i) wykonawca zobowiązuje się do sprawowania nadzoru nad frekwencją obecności uczestników kursu poprzez:

- prowadzenie list obecności uczestników kursu,

- bieżące informowanie Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych, nie przystąpieniu do kursu przez te osoby lub też rezygnacji z uczestnictwa w kursie  w trakcie jego trwania,

- zawiadomienie Zamawiającego o fakcie uchylenia się uczestnika kursu od przystąpienia do ewentualnych zaliczeń cząstkowych oraz egzaminu końcowego;

j) wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi, poprzez zamieszczenie na dokumentach oraz materiałach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które zamieszczone są na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz opis o treści: Projekt systemowy „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie;

k) wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego informowania uczestników (przed rozpoczęciem zajęć), że zajęcia są realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

l) zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu kursu, łącznie z fotografowaniem;

m) wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy powierzenia danych osobowych (pod warunkiem uzyskania przez Beneficjenta zgody Instytucji Pośredniczącej na powierzanie danych osobowych podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia i realizacją tegoż projektu) oraz do ochrony uzyskanym danym osobowym osób uczestniczących w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.);

n) każdy kurs powinien zakończyć się wydaniem:

- certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu kursu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216) cześć 2,3,4 ;

- w przypadku kursu kierowca wózka jezdniowego z napędem silnikowym dodatkowo powinno zakończyć się wydaniem zaświadczenia kwalifikacyjnego do obsługi urządzeń transportu bliskiego uprawniającego do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wydanym przez Urząd Dozoru Technicznego;

- w przypadku kursu praw jazdy kat. „B” osoba niepełnosprawna powinno zakończyć się zgłoszeniem uczestnika kursu na egzamin państwowy (cz. teoretyczna i cz. praktyczna).

o) przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązuje się przedstawić szczegółowy program kursu – obejmujący część teoretyczną oraz praktyczną dla każdej części zamówienia – wraz z harmonogramem obejmującym realizację programu;

p) każdy program kursu powinien zawierać:

- nazwę i zakres kursu;

- czas trwania i sposób organizacji kursu; 

- wymagania wstępne dla uczestników kursu;

-  cele kursu;

- treści kursu w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;

- sposób sprawdzania efektów kursu.

q) wykonawca przedłoży Zamawiającemu (po zakończeniu kursu) raport z realizacji kursu zawierający

imienne wskazanie osób, które odbyły kurs z podziałem na poszczególne grupy (wymagane jest dołączenie do raportu oryginałów list obecności) ;

r) wykaz wydanych uczestnikom dokumentów wraz z poświadczeniem ich odbioru oraz kserokopie wydanych uczestnikom kursu dokumentów;

- rozliczenie godzin zrealizowanych na kursie uwzględniające tematykę zrealizowanych zajęć,

- wnioski z realizacji kursu wynikające z ankiet ewaluacyjnych;

- ewentualne uwagi zgłoszone przez osoby uczestniczące w kursie;

- inne uwagi według oceny Wykonawcy.

6) Informację o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w  art 67 ust. 1 pkt  6 Ustawy - Prawo zamówień publicznych;

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających z art. 67 ust. 1 pkt  6 Ustawy - Prawo zamówień publicznych. 

7) Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie;

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

8) Termin wykonania zamówienia; pożądany 

Zamówienie w każdej części należy wykonać w terminie do dnia 16 grudnia 2012r. 

9) Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków;

1.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

a)  posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;

c) potencjału technicznego – udokumentują, że dysponują odpowiednią salą szkoleniową wyposażoną w sprzęt zapewniający zrealizowanie proponowanego programu oraz zapewnią warunki niezbędne do przeprowadzenia zajęć praktycznych;

d) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia – lub będą dysponować co najmniej dwiema osobami zdolnymi do wykonania usługi szkolenia, posiadającymi stosowne uprawnienia oraz doświadczenie zawodowe na stanowisku związanym z przedmiotem szkolenia minimum 2 lata wraz z informacją o zakresie wykonywanych czynności oraz podstawie dysponowania tymi osobami;

e)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.

3. W przypadku udziału w postępowaniu wykonawców występujących wspólnie, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

4. W przypadku udziału w postępowaniu Wykonawców występujących wspólnie, Zamawiający dopuszcza możliwość łącznego spełniania i dokumentowania warunków, o których mowa w ust. 1 bc i d. Pozostałe warunki każdy z Wykonawców musi spełnić i udokumentować samodzielnie.

5. Każdy z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu.

6. Okoliczności uzasadniające wykluczenie z postępowania w oparciu o przepisy art. 24 ust. 1 i 2 p.z.p. zachodzące choćby względem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikują całą grupę Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.

Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania tych warunków na podstawie wymaganych dokumentów - wymienionych w pkt. 10 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Zamawiający będzie oceniał spełnienie warunków udziału w postępowaniu na podstawie oświadczeń i dokumentów dostarczonych przez wykonawcę, przy użyciu metody „spełnia/nie spełnia”. Brak informacji lub braku któregokolwiek  z oświadczeń, dokumentów i załączników potwierdzających spełnienie ww. warunków lub złożenia w niewłaściwej formie będzie skutkował wykluczeniem wykonawcy na mocy art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy (z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy). Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

10) informację o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w 

celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (zawartość oferty).

1. Oświadczenia wykonawcy o spełnieniu warunków z art. 22  ust. 1 złożone na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz  nie podleganiu  wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych, złożone na formularzu stanowiącym załącznik nr 3a do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2. Formularz ofertowy wypełniony zgodnie z załącznikiem nr 4 do SIWZ.

W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda złożenia łącznie z ofertą, w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem , następujących dokumentów:

3. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem ostatecznego terminu składania ofert;

4. Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnego do wykonania zamówienia, a także zakresy wykonywanych przez nie czynności oraz informacją  o podstawie do dysponowania tymi osobami (zał. nr 5 do SIWZ). 

5. Oświadczenie o zawarciu ubezpieczenia NNW przed zawarciem umowy lub załączenie kserokopii ważnego ubezpieczenia NNW do oferty (powstałych w związku z kursem oraz w drodze do miejsca jego odbywania i z powrotem) dla uczestników zajęć, w okresie realizacji umowy;

Wszystkie powyżej wymienione dokumenty należy przedstawić w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.

Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:

a) W przypadku, gdy wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w przedmiotowym postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy – w tym przypadku pełnomocnictwo w oryginale wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty.

b) W przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ocena spełniania wymaganych warunków wskazanych w punkcie 9.1, pkt 9.3 i pkt 9.4 SIWZ dotyczyć będzie każdego z wykonawców występujących wspólnie, a w przypadku warunków określonych w pkt 9.2 SIWZ wykonawców występujących wspólnie łącznie jako całość.

c) W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, każdy z wykonawców występujących wspólnie, zobowiązany jest przedstawić dokumenty, o których mowa w pkt 10.3 SIWZ. Oświadczenia, o których mowa w pkt 10.1 SIWZ może być złożone wspólnie, jak i odrębnie przez każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

d) Dokumenty o których mowa w pkt 10.3 SIWZ mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez pełnomocnika wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

 PODWYKONAWCY

1. Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji zamówienia.

2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w formularzu oferty (załącznik nr 4) zakresu zamówienia, który zamierza powierzyć podwykonawcom.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 10.3 SIWZ – składa dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości;

b) nie orzeczono wobec wykonawcy zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne;

c) nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

Dokumenty, o których mowa litera a oraz lit. b SIWZ powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. Dokument, o którym mowa lit. c SIWZ powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

Pozostałe dokumenty są wymagane tak jak dla wykonawców mających siedzibę w Rzeczpospolitej Polskiej.

11) Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami;

Bogdan Kowalewski tel. (87)517 39 06 lub 504301806

adres: ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny

e-mail: pcpr_sejny@op.pl  

Kontakt jest możliwy w dni robocze w godz. pracy (7.30-15.30).

w sprawach merytorycznych:

Lidia Niewiadomska –  Główny specjalista projektów EFS (Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach)  tel. (87) 517 34 15 lub 506201997

Kontakt jest możliwy w dni robocze, w godz. pracy. (7.30-14.30)

Zamawiający nie zamierza organizować spotkania wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ.

12) wymagania dotyczące wadium:

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

13) termin związania ofertą;

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o okres nie dłuższy niż 60 dni.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.

14) informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną;

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane pomiędzy Zamawiającym i wykonawcami mogą być przekazywane w formie pisemnej, faksem lub drogą elektroniczną, przy czym fakt otrzymania informacji faksem lub drogą elektroniczną musi być niezwłocznie potwierdzony pisemnie przez każdą ze stron na żądanie drugiej strony. Przez pisemne potwierdzenie rozumie się w tym wypadku odwrotne przesłanie dokumentu będącego przedmiotem potwierdzenia wraz z adnotacją „potwierdzam otrzymanie pisma” i podpisem osoby dokonującej potwierdzenia (pieczęć imienna + parafa). W przypadku braku potwierdzenia otrzymania pisma przez Wykonawcę, Zamawiający uzna datę doręczenia zgodnie z datą  nadania faksu.

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz udostępnia na stronie internetowej, zgodnie z art. 38 ust. 2 Pzp. 

15) opis sposobu przygotowywania ofert;

1. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowiącym załącznik nr 4 do SIWZ – bez dokonywania zmian w jego treści.

2. Wymagane oświadczenia również muszą być złożone zgodnie z wzorcowymi formularzami stanowiącymi załącznik nr 3  i załącznik nr 3a do SIWZ – bez dokonywania zmian w jego treści.

3. Do oferty muszą być załączone wszystkie wymagane dokumenty wg pkt 10 SIWZ.

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.

5. Ofertę oraz wszystkie załączniki do niej należy sporządzić na maszynie/komputerze lub odręcznie nieścieralnym atramentem.

6. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do występowania w imieniu wykonawcy (pełnomocnictwo do złożenia oferty i/lub reprezentowania wykonawcy w toku przedmiotowego postępowania winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z załączonego do oferty dokumentu). Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia woli lub wiedzy muszą również być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela. 

7. W każdym przypadku, gdy załącznikiem do oferty jest kserokopia dokumentu, musi być ona potwierdzona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę poprzez dodanie adnotacji: „za zgodność z oryginałem” i umieszczenie parafki upoważnionego przedstawiciela wraz z datą dokonania potwierdzenia.

8. Wszystkie miejsca w ofercie, w których wykonawca naniósł zmiany należy parafować przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

9. Oferta oraz wszystkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie postępowania są jawne, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a wykonawca zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom postępowania. Utajnieniu mogą podlegać wyłącznie nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsiębiorstwa, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

10. Informacje zastrzeżone tylko do wiadomości Zamawiającego muszą być umieszczone w oddzielnej kopercie z napisem "Zorganizowanie i przeprowadzenie kursów dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego”.

Koperta ta musi być umieszczona wewnątrz koperty lub innego opakowania, w którym znajduje się oferta.

11. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na dowolną ilość części.

12. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty winno zostać złożone w sposób i formie przewidzianej dla oferty, z tym że koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

16) Sposób składania ofert

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do ostatecznego terminu otwarcia ofert. Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach oznakowanych w sposób następujący:

A) koperta wewnętrzna

<NAZWA WYKONAWCY I JEGO ADRES>

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

B) koperta zewnętrzna

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

nie otwierać przed <DATA I GODZINA OTWARCIA OFERT>.

Koperta zewnętrzna powinna być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczająca jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

17) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;

Ofertę należy złożyć w Powiatowy Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach ul. Piłsudskiego 34, 16–500 Sejny, Polska w sekretariacie do dnia 31.07.2012 r. do godziny 10:00

Jawne otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.07.2012 r. o godzinie 10:15 w Powiatowy Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach ul. Piłsudskiego 34, 16–500 Sejny, w pokoju nr 3,

18) Opis sposobu obliczenia ceny;

1. Cenę oferty należy podać zgodnie z formularzem oferty stanowiącym zał. nr 4 do SIWZ

2. Wszystkie ceny powinny zawierać w sobie ewentualne rabaty i upusty proponowane przez Wykonawcę.

3. Ceny określone przez Wykonawcę w ofercie będą stałe przez cały okres realizacji umowy.

4. Wartość zamówienia musi zostać podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

5. Każda część zamówienia będzie oceniana oddzielnie a umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta będzie najkorzystniejsza w danej części zamówienia.

19) Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą;

Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą dokonywane w PLN.

20) Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert, ocenianej dla każdej części oddzielnie;

1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością punktów obliczoną w oparciu o ustalone kryterium:

„cena” - 100 %

     Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać wykonawca dla każdej część zamówienia wynosi 100.

2. W kryterium „cena” zostanie zastosowany wzór:

Cena liczona w następujący sposób: (Cn:Cb) x waga 

Cn
 cena najniższa

    Cb
 cena badanej oferty     

3. Ocenie zostanie poddana cena każdej części osobno. Cena zostanie przeliczona matematycznie w porównaniu do ceny najniższej. Najniższa cena otrzyma maksymalnie 100 pkt.

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz SIWZ i uzyska 100 punktów.

5. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte w przypadku złożenia co najmniej jednej oferty niepodlegającej odrzuceniu w poszczególnych częściach zamówienia.

21) Ocena ofert

1. Ocenie podlegać będą wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu na podstawie art. 89 Pzp. 

2. W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień  dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie pomiędzy Zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w ich treści.

3. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

4. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ust. 1 Pzp.

5. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w Pzp oraz niniejszej SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w pkt 20, tj. który uzyskał największą liczbę punktów w danej części zamówienia.

6. O wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty oraz wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje niezwłocznie wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia, podając informacje wskazane w art. 92 ust 1 Pzp. 

7. Zamawiający poinformuje wykonawcę, który złożył najkorzystniejszą ofertę o terminie podpisania umowy, której wzór stanowi załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ.

8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki obligujące Zamawiającego do unieważnienia postępowania wskazane w art. 93 ust.1 Pzp.

9. W przypadku udzielenia zamówienia konsorcjum (tzn. wykonawcy określonemu w art. 23 ust. 1 Pzp) – Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, przed podpisaniem umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę członków konsorcjum.

22) Informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

1. Zamawiający wraz z zawiadomieniem o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana w danej części zamówienia, o terminie i miejscu podpisania umowy.

2. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie Zamawiający będzie żądał umowy regulującej współpracę tych Wykonawców przy realizacji zamówienia.

3. Zamawiający przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu określonego w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1) złożono tylko jedną ofertę na daną część zamówienia,

23) Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

24) Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego,                                                                        

1. Wykonawca, który przedstawi najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania umowy zgodnie z wzorem załączonym do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Złożenie oferty jest równoznaczne z pełną akceptacją treści umowy oraz SIWZ przez wykonawcę.

3. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności,

2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,

3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ na cenę umowną brutto.

4) zmiany ilości osób biorących udział w szkoleniu (zmniejszenie liczby uczestników w zakresie do minus 20% dla każdej części zamówienia),

Zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 2-4, zostaną uwzględnione aneksem do umowy proporcjonalnie o zakres tych zmian.

25)  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcy przysługuje prawo wniesienia odwołania do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w przypadku podjęcia przez Zamawiającego czynności niezgodnie z przepisami ustawy oraz w przypadku zaniechania czynności, do której dokonania Zamawiający zobowiązany jest na podstawie ustawy. Szczegółowe regulacje dotyczące środków ochrony prawnej zawiera Dział VI Pzp – Środki ochrony prawnej.

Załączniki do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia;

-  projekt umowy (zał. nr 1)

-  potwierdzenie odbioru SIWZ (zał. nr 2)

-  oświadczenia (zał. nr 3 i 3a)

-  formularz oferty (zał. nr 4)

-  wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia (zał. nr 5).









Załącznik nr 1 do SIWZ


Umowa nr PCPR.252.2.2012(projekt)

Zawarta w dniu ...............r. w Sejnach

pomiędzy: 

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach, ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny, reprezentowanym przez kierownika Powiatowego Centrum pomocy Rodzinie w Sejnach -  Bogdana Fidrych

a firmą: ............................................................................................................................,. NIP: .......................

zwaną dalej „Wykonawcą”

reprezentowaną przez: 

1) .................................

w wyniku wyboru oferty w postępowaniu przetargowym w trybie: przetarg nieograniczony zawarto umowę o następującej treści:

§ 1.

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać usługę polegającą na: 

organizacji i przeprowadzeniu kursu ................................................(zgodnie z częścią zamówienia) dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, zgodnie ze swoją ofertą.

2. Postanowienia szczegółowe: 

a) kursy powinny być realizowane w wymiarze nie więcej niż 35 godzin w tygodniu, nie więcej niż po 7 godzin w każdym dniu kursu, w czasie pomiędzy godzinami 8.30 do 16.00. Kurs będzie można realizować w innych godzinach tylko za zgodą Zamawiającego, w przypadku porozumienia z uczestnikami projektu; 

b) godzina szkoleniowa zajęć teoretycznych i praktycznych jest równa godzinie zegarowej, tj. 60 minut w tym 5-10 minut przerwy po każdej godzinie zajęć;

c) wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi komplet materiałów szkoleniowych oznakowanych zgodnie z „Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” z dnia 04 lutego 2009r. (wytyczne dostępne są na stronie www.efs.gov.pl);

d) ubezpieczenia uczestników szkolenia na czas jego trwania od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem. Wysokość składki ma odpowiadać sumie ubezpieczenia NNW nie mniejszej niż 5.000 zł na jednego uczestnika szkolenia;

e) pokrycie kosztów niezbędnych badań lekarskich przed rozpoczęciem kursu. Koszt badań  należy ująć w cenie kursu;

f) liczba godzin kursów nie może by mniejsza od podanej w SIWZ;

g) wykonawca winien dostosować ilość i jakość pomieszczeń oraz wyposażyć je w sprzęt i pomoce dydaktyczne do potrzeb określonego kursu, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki;

h) wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia wśród uczestników kursu ankiet mających na celu ocenę wykładów, ocenę jednostki szkolącej oraz ocenę poszczególnych bloków tematycznych. Jednocześnie wykonawca zobligowany jest do przesłania oryginałów przeprowadzonych ankiet do zamawiającego; 

i) wykonawca zobowiązuje się do sprawowania nadzoru nad frekwencją obecności uczestników kursu poprzez:

- prowadzenie list obecności uczestników kursu,

- bieżące informowanie Zamawiającego o nieobecności na kursie osób skierowanych, nie przystąpieniu do kursu przez te osoby lub też rezygnacji z uczestnictwa w kursie  w trakcie jego trwania,

- zawiadomienie Zamawiającego o fakcie uchylenia się uczestnika kursu od przystąpienia do ewentualnych zaliczeń cząstkowych oraz egzaminu końcowego;

j) wykonawca zobowiązany jest do odpowiedniego oznaczenia wszystkich miejsc i dokumentów bezpośrednio związanych z realizacją usługi, poprzez zamieszczenie na dokumentach oraz materiałach dydaktycznych, itp. logo zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, które zamieszczone są na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz opis o treści: Projekt systemowy „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie;

k) wykonawca zobowiązany jest do każdorazowego informowania uczestników (przed rozpoczęciem zajęć), że zajęcia są realizowane w ramach wymienionego w tytule projektu, a projekt współfinansowany jest przez Unię Europejską w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki;

l) zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia monitoringu kursu, łącznie z fotografowaniem;

m) wykonawca zobowiązuje się do zawarcia umowy powierzenia danych osobowych (pod warunkiem uzyskania przez Beneficjenta zgody Instytucji Pośredniczącej na powierzanie danych osobowych podmiotom wykonującym zadania związane z udzieleniem wsparcia i realizacją tegoż projektu) oraz do ochrony uzyskanym danym osobowym osób uczestniczących w kursie przewidzianej w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z późn. zm.);

n) każdy kurs powinien zakończyć się wydaniem:

- certyfikatu/zaświadczenia o ukończeniu kursu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r. w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216) cześć 2,3,4 ;

- w przypadku kursu kierowca wózka jezdniowego z napędem silnikowym dodatkowo powinno zakończyć się wydaniem zaświadczenia kwalifikacyjnego do obsługi urządzeń transportu bliskiego uprawniającego do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wydanym przez Urząd Dozoru Technicznego;

- w przypadku kursu praw jazdy kat. „B” osoba niepełnosprawna powinno zakończyć się zgłoszeniem uczestnika kursu na egzamin państwowy (cz. teoretyczna i cz. praktyczna).

o) przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązuje się przedstawić szczegółowy program kursu – obejmujący część teoretyczną oraz praktyczną dla każdej części zamówienia – wraz z harmonogramem obejmującym realizację programu;

p) każdy program kursu powinien zawierać:

- nazwę i zakres kursu;

- czas trwania i sposób organizacji kursu; 

- wymagania wstępne dla uczestników kursu;

-  cele kursu;

- treści kursu w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych;

- sposób sprawdzania efektów kursu.

q) wykonawca przedłoży Zamawiającemu (po zakończeniu kursu) raport z realizacji kursu zawierający

-  imienne wskazanie osób, które odbyły kurs z podziałem na poszczególne grupy (wymagane jest dołączenie do raportu oryginałów list obecności);

r) wykaz wydanych uczestnikom dokumentów wraz z poświadczeniem ich odbioru oraz kserokopie wydanych uczestnikom kursu dokumentów;

- rozliczenie godzin zrealizowanych na kursie uwzględniające tematykę zrealizowanych zajęć,

- wnioski z realizacji kursu wynikające z ankiet ewaluacyjnych;

- ewentualne uwagi zgłoszone przez osoby uczestniczące w kursie;

- inne uwagi według oceny Wykonawcy.

§ 2.

Przedmiot umowy Wykonawca zobowiązuje się zrealizować w terminie do: 16.12.2012r.

§ 3.

1. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania z należytą starannością i w ustalonym terminie, czynności związanych z usługą stanowiącą przedmiot zamówienia.

2. Ze strony Wykonawcy osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest: 

……………………………………………….. tel.: .................

3. Ze strony Zamawiającego osobą odpowiedzialną za realizację umowy jest:

……………………………………………….. tel.: .................

§ 4.

Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Instytucji Pośredniczącej, tj. Urzędowi Marszałkowskiemu Województwa Podlaskiego, ul. Kard. S. Wyszyńskiego1, 15-888 Białystok oraz innym podmiotom uprawnionym do kontroli, prawa wglądu do dokumentów Wykonawcy związanych z realizowanym projektem systemowym, w tym do dokumentów finansowych.

§ 5.

1. Łączna wartość zamówienia za kurs …………………………………………………..dla .... osób wynosi:

netto ......... zł (słownie: ........................),

VAT – usługa zwolniona od podatku

brutto ............ zł (słownie: ..............................).

z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 i 3.

Zgodnie z powyższym cena za 1 uczestnika kursu wynosi (brutto): ................... zł

2. Dane cenowe brutto, określone przez Wykonawcę będą stałe przez cały okres realizacji umowy, cena netto może ulec zmianie w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT.

3. W przypadku wzrostu urzędowej stawki podatku VAT cena netto zostanie pomniejszona poprzez odliczenie kwoty należnego podatku VAT w dniu wystawienia faktury przez Wykonawcę.

4. Zapłata nastąpi po wykonaniu przedmiotu umowy, na podstawie faktury VAT w terminie ......  dni od jej doręczenia przez Wykonawcę i zaakceptowaniu przez Zamawiającego Raportu z realizacji kursu, na konto wskazane na fakturze. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek, z zastrzeżeniem ust. 5.

5. W przypadku nie przekazania środków finansowych przez Instytucji Pośredniczącą, tj. Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego, ul. Kard. S. Wyszyńskiego1, 15-888 Białystok, w ramach którego realizowany jest projekt systemowy w terminie umożliwiającym terminowe dokonania zapłaty na rzecz Wykonawcy - zapłata nastąpi bez odsetek w ciągu 5 dni po otrzymaniu środków finansowych od ww. Instytucji. Za datę płatności strony uznają dzień wysłania przez Zamawiającego polecenia przelewu do banku prowadzącego jego rachunek.

6. Płatność nastąpi na podstawie ceny jednostkowej pomnożonej przez faktyczną ilość uczestników, którzy  zakończyli kurs zgodnie z  programem kursu. 

§ 6.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:

1) zmiany terminu wykonania usługi, której konieczność zaistniała wskutek okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, o czas wynikający z tych okoliczności,

2) zmiany obowiązujących przepisów prawa związanych z przedmiotowym zamówieniem,

3) zmniejszenia ceny netto, w przypadku urzędowej zmiany stawki podatku VAT mającej wpływ na cenę umowną brutto,

4) zmiany ilości osób biorących udział w szkoleniu (zmniejszenie liczby uczestników w zakresie do minus 20%), 

5) zmiany wartości przedmiotowej umowy, wynikającej z okoliczności określonych w pkt 2-4, zostaną uwzględnione aneksem do umowy proporcjonalnie o zakres tych zmian.

§ 7.

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

1) w wysokości 5 % łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1, jeżeli zadanie zostanie wykonane niezgodnie z harmonogramem lub opisem określonym w ofercie z winy Wykonawcy,

2) w wysokości 10 % łącznej wartości netto zamówienia, określonej w § 5 ust. 1 w przypadku odstąpienia od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca.

2. Postanowienia ust. 1 nie wykluczają prawa Zamawiającego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kar umownych.

3. W przypadku niewykonywania lub nienależytego wykonywania warunków niniejszej umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, ust. 1 pkt 2  stosuje się odpowiednio.

4. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, ze wykonanie zadania nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

§ 8.

Zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz inne przepisy powszechnie obowiązujące w danym zakresie.

§ 10.

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć w toku realizacji niniejszej umowy strony poddają pod rozstrzygnięcie Sądu właściwego miejscowo ze względu na siedzibę Zamawiającego.

2. Wykonawca zobowiązuje się do powiadamiania Zamawiającego w terminie 14 dni o każdej zmianie adresu, nazwy firmy oraz wszelkich zmianach związanych z jego statusem prawnym.

3. Zamawiający zastrzega sobie, że pisma kierowane do Wykonawcy na ostatni znany mu adres uważa się za skutecznie doręczone z dniem powtórnego zawiadomienia o możliwości odbioru pisma, albo zwrotu przez pocztę z adnotacją o nieskuteczności doręczenia.

§ 11.

1. Umowa obowiązuje z dniem jej podpisania przez obie strony.

2. Umowa została zawarta w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

         ..............................                                                       

                    .............................


ZAMAWIAJĄCY                                                                                    WYKONAWCA

Załącznik nr 2 do SIWZ




                                                               



   



              Do:

                                                        Powiatowego Centrum  




Pomocy Rodzinie

             ul. Piłsudskiego 34

    16-500 Sejny

                                                                tel.: 087 517 34 15

                                                                fax.:087 517 34 15

PCPR.252.2.2012

Potwierdzenie otrzymania/pobrania SIWZ 

Potwierdzam odbiór Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  oraz kompletu załączników w przetargu nieograniczonym na: 

organizacji i przeprowadzeniu kursu dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie.

Kompletną dokumentację przetargową otrzymałem/pobrałem ze strony internetowej

 dnia ..................................... 

                                                                                      ...................................... ............................

                                                                                       Podpis Oferenta/Wykonawcy

( Podpisane potwierdzenie prosimy niezwłocznie przesłać faksem na nr 87 517 34 15 lub dostarczyć/przesłać pod wyżej wskazany adres zamawiającego)

Załącznik nr 3 do SIWZ


OŚWIADCZENIE

o spełnianiu warunków art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

........................................................................

NAZWA WYKONAWCY 

........................................................................

ADRES SIEDZIBY

........................................................................

NR TELEFONU/FAKSU/ADRES E-MAIL

Przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm..) w sprawie udzielenia zamówienia publicznego na:

organizacji i przeprowadzeniu kursu dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że:

1. posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz ofercie działalności i czynności, 

2. posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia / przedstawiamy pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia
,

3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

	……………………………………………
	……………………………………………………

	Miejsce i data
	Podpis osób wskazanych w dokumencie uprawniającym do               występowania w obrocie prawnym lub posiadających pełnomocnictwo


Załącznik nr 3a do SIWZ



Nazwa wykonawcy:

PCPR.252.2.2012

Dotyczy - przetargu nieograniczonego na: organizacji i przeprowadzeniu kursu dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej”.

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

organizacji i przeprowadzeniu kursu dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, 

z terminem wykonania zamówienia do dnia 16.12.2012 r., oświadczamy, że:

W imieniu reprezentowanej przeze mnie Firmy: .................................................................................

Oświadczam / - y, że brak jest podstaw do wykluczenia mnie / nas z postępowania na podstawie art. 24  ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity – Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z poźn. zm.).

Data .............................                                                       ..........................................................

                                                                                                          (pieczątka i podpis)

Załącznik nr 4 do SIWZ



Nr sprawy: PCPR.252.2.2012

Wykonawca:


nazwa   .........................................................................................................................


adres    ul. .................................................... 
miejscowość ..........................................


kod pocztowy  .......-............
województwo ................................................................


REGON ......................................................... NIP .......................................................


tel. ......................................................................
fax. ........................................................


Internet: http:// ................................................... e-mail ...............................................

O  F  E  R  T  A

Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym na zorganizowanie i przeprowadzenie kursów dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej” składamy niniejszą ofertę:

1) Część I Kurs pn. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia (wypełnić w przypadku składania oferty na część I)

Oferujemy usługę przeprowadzenie kursu kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia dla 10 osób za łączną cenę:

   - wartość netto ...........................zł. (słownie : .............................................................................

     ......................................................................................................................................  złotych)

   - VAT – usługa zwolniona z podatku 

   - wartość brutto.......................... zł. (słownie : ...........................................................................

     ........................................................................................................................................ złotych)

Zgodnie z powyższym cena za 1 uczestnika kursu wynosi (brutto): ................... zł

2) Część II Kurs wizażu i stylizacji (wypełnić w przypadku składania oferty na część II)

Oferujemy usługę przeprowadzenie kursu wizażu i stylizacji dla 8 osób za łączną cenę:

   - wartość netto...........................zł. (słownie : .............................................................................

     ......................................................................................................................................  złotych)

   - VAT – usługa zwolniona z podatku 

   - wartość brutto.......................... zł. (słownie : ...........................................................................

     ........................................................................................................................................ złotych)

Zgodnie z powyższym cena za 1 uczestnika kursu wynosi (brutto): ................... zł

3) Część III Kurs pt. Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne (wypełnić w przypadku składania oferty na część III)

Oferujemy usługę przeprowadzenie kursu Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne dla 12 osób za łączną cenę:

   - wartość netto...........................zł. (słownie : .............................................................................

     ......................................................................................................................................  złotych)

   - VAT – usługa zwolniona z podatku 

   - wartość brutto.......................... zł. (słownie : ...........................................................................

     ........................................................................................................................................ złotych)

Zgodnie z powyższym cena za 1 uczestnika kursu wynosi (brutto): ................... zł

  4)  Część IV prawo jazdy kat „B” dla 1 osoby niepełnosprawnej ruchowo ( wypełnić w przypadku składania oferty na część IV)

Oferujemy usługę przeprowadzenie kursu prawo jazdy kat „B” dla osoby niepełnosprawnej ruchowo dla 1 osoby za łączną cenę:

   - wartość netto...........................zł. (słownie : .............................................................................

     ......................................................................................................................................  złotych)

   - VAT – usługa zwolniona od podatku 

   - wartość brutto.......................... zł. (słownie : ...........................................................................

     ........................................................................................................................................ złotych)

Oświadczamy, że:

a) Uzyskaliśmy informacje niezbędne do przygotowania oferty i właściwego wykonania zamówienia.

b) Cena oferty wskazana powyżej zawiera wszelkie koszty związane z realizacją niniejszego zamówienia.

c) Spełniamy warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych z 2004 r.

d) Nie podlegamy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ww. ustawy.

e) Wyrażamy zgodę na otrzymanie należności w formie przelewu w terminie do ........ dni od daty przekazania faktury dla Zamawiającego.

f) Usługę wykonamy w terminie do (ostateczny termin do dnia 16.12.2012 r):………………….. .

g) Miejscem realizacji zajęć teoretycznych będzie (podać dokładny adres dla każdej części zamówienia zgodnie ze składaną ofertą) ……………………………………………………………………

h) Miejscem realizacji zajęć praktycznych będzie (podać dokładny adres dla każdej części zamówienia zgodnie ze składaną ofertą ) ………………………………………………………………………………

i) Zapoznaliśmy się i akceptujemy Specyfikację Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń.

j) Akceptujemy termin związania ofertą wynoszący 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

k) Usługę wykonamy sami / z udziałem następujących podwykonawców/*...................................... w zakresie ......................

l) Akceptujemy wzór umowy i w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do jej podpisania w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

m) Oświadczam/my, że posiadam/y niezbędne uprawnienia do świadczenia usług zgodnie z przedłożoną ofertą,

n) Osobą/osobami upoważnionymi do podpisania umowy jest/są/*:

1. .................................................................................................................................................

stanowisko ................................................................................................................................

tel./fax. ....................................................................

2. .................................................................................................................................................

stanowisko ................................................................................................................................

tel./fax. ....................................................................

Osobą/osobami do kontaktów z zamawiającym odpowiedzialnymi za wykonanie zobowiązań umowy jest/są/*:

      1. .................................................................................................................................................

stanowisko ................................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

2. .................................................................................................................................................

stanowisko ................................................................................................................................

tel./fax. ...................................................................

Integralną częścią oferty są załączniki:

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

...................................................................

                                                                                                ....................................................

                                                                                                                  Data i podpis osoby uprawnionej 

                                                                                                                  do reprezentowania wykonawcy

Załącznik nr 5 do SIWZ


Nr sprawy: PCPR.252.2.2012

Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia 

Część .............. (wypełnić dla każdej części oddzielnie)

Nazwa i adres wykonawcy  ……………………………………………………………………………………..…………….………. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Stanowisko
	Imię i nazwisko 


	Opis posiadanych uprawnień i kwalifikacji
	Informacja o posiadanym doświadczeniu
	Informacja o podstawie dysponowania
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Kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje osób wymienionych w tabeli oraz ewentualne oświadczenia lub umowy o dysponowaniu tymi osobami Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć przed podpisaniem umowy.







……………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie


ul. Piłsudskiego 34


16-500 Sejny


�
�
 




















Pieczątka firmowa oferenta�
�
 








�	 Niepotrzebne skreślić


�	 Niepotrzebne skreślić.
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