[image: image1.jpg]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



[image: image2.jpg]UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY




  
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAMAWIAJĄCY: 


Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 


16-500 Sejny ul. Piłsudskiego 34 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:



Usługa 

„Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

 

CPV – 
80530000-8

TRYB POSTĘPOWANIA:



Przetarg nieograniczony
 



Wartość zamówienia – poniżej progu 193.000 euro

Sejny, lipiec 2011r.

Informacje ogólne. 

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach 

16-500 Sejny ul. Piłsudskiego 34 

e-mail: pcpr_sejny@op.pl 

strona internetowa: www.bip.st.sejny.wrotapodlasia    
tel./faks  fax 87 517 34 15

zwany dalej zamawiającym zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty 193.000 euro, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego w oparciu o ustawę z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) na wykonanie usługi 

„Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

I. Określenie przedmiotu i terminu wykonania zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, korzystających z pomocy społecznej z terenu powiatu sejneńskiego realizowanych w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 


Zamówienie jest podzielone na 6 części:

Część 1 - Kurs języka angielskiego.
a) Liczba godzin lekcyjnych:- 40h kurs poziom podstawowy,
b) Liczba osób zgłoszonych do szkolenia - 4 osoby, 

c) Termin realizacji: sierpień – październik 2011r. Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.
d) miejsce szkolenia:  Sejny (zapewnia Zamawiający)

e) wiedza wykładowcy: 

-wykształcenie nie niższe niż wyższe magisterskie w zakresie filologii angielskiej, 

-uprawnienia/ kurs pedagogiczny, 

- udokumentowane doświadczenie  w zawodzie nauczyciela/ lektora/ wykładowcy języka angielskiego nie mniej niż 5 lat.

f) tematyka kursu:

- Kurs powinien być zorientowany na praktyczne wykorzystanie poznawanego języka w konkretnych sytuacjach życiowych. Beneficjenci powinni być zmotywowani do prowadzenia rozmów zainspirowanych aktualnymi wydarzeniami. Zajęcia powinny umożliwić nabycie biegłości i śmiałości mówienia w języku obcym. Wykładowca powinien zachęcić do opowiadania o swoich pasjach, celach i potrzebach. 

- Beneficjenci powinni w równym stopniu poznać i udoskonalić wszystkie sprawności językowe: mówienie i rozumienie ze słuchu, gramatykę, czytanie oraz pisanie Podczas zajęć systematycznie powinna być pogłębiana wiedza naszych słuchaczy, która wzbogaci ich słownictwo oraz utrwali struktury gramatyczne.

- Na zajęciach, oprócz pracy z podręcznikiem, powinny być wykorzystywane materiały audio-video oraz materiały oryginalne, takie jak wycinki prasowe, wiadomości z Internetu, programy telewizyjne czy filmy w wersji oryginalnej.

- Tematyka kursu oprócz przełamywania bariery językowej  powinna umożliwić poszerzanie horyzontów beneficjentów, rozbudzić  ciekawość w poznawaniu świata oraz zachęcić do nauki języka angielskiego, ukazać celowość jego poznawania.

-   W celu wyłonienia najlepszej oferty wykonawca powinien przedstawić program kursu uwzględniając tematykę kursu zawartą w pkt. f oraz wymiar godzin wyszególniony w pkt. a.

g) inne: wykonawca powinien w ofercie przedstawić kwalifikacje prowadzącego kurs.

h) Po zdaniu egzaminu wewnętrznego beneficjenci otrzymają certyfikat/świadectwo/zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje. 
Część 2 - Kurs pt. Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne.

a) liczba godzin: 40 h dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna= 45 min.)

b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia - 2 osób 

c) przybliżony termin realizacji:  sierpień/ wrzesień 2011r. Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.

d) miejsce szkolenia:  preferowane -Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn.

e) wiedza prowadzących: wykształcenie wyższe magisterskie, doświadczenie w przeprowadzeniu szkoleń o tematyce podanej w kursie „Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne” lub innym o tematyce sprzedażowej, praktyka zawodowa.

f) tematyka kursu:

-przygotowanie do sprzedaży i nawiązanie kontaktu,

-prezentacja oferty językiem korzyści dla klienta,

-zachowania podczas trudnych rozmów i sytuacji,

-negocjacje zakupowe,

-budowanie trwałych relacji, czyli kontakty sprzedażowe,

-obsługa kas fiskalnych,

-wykonywanie i rodzaje raportów dostępnych w urządzeniach fiskalnych.

g) inne: wykonawca powinien w ofercie przedstawić kwalifikacje prowadzącego kurs.

h) Po zdaniu egzaminu wewnętrznego beneficjenci otrzymają certyfikat/świadectwo/zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje. 

Część 3 - Kurs pn. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia.

a) liczba godzin: 65 godz. podzielonych na cześć teoretyczną i praktyczną 
b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia- 6 osób
c) przybliżony termin realizacji:  sierpień/ październik 2011r. Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.

d) miejsce szkolenia:  preferowane -Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn.

e) cel kursu: 

- Nabycie i pogłębienie wiedzy oraz podniesienie poziomu umiejętności w zakresie:
- znajomości podziału wózków jezdniowych na rodzaje, typy, odmiany, postacie i wielkości,
- znajomości budowy wózka, jego zespoły i podzespoły mechaniczne, elektryczne,
- urządzeń zabezpieczających, sygnalizujących, ostrzegawczych, 
- znajomości czynności operatora w czasie pracy z wózkami,
- umiejętności kierowania wózkiem,
- umiejętności załadowania i rozładowania towaru,
- umiejętności manewrowania wózkiem,
- umiejętności bezpiecznej obsługi – wymiany butli gazowych.
f) program kursu:

· Szkolenie teoretyczne 42h.

- typy stosowanych wózków jezdniowych,
- budowa wózka,
- czynności operatora przy obsłudze wózków przed podjęciem pracy  i po pracy z wózkami,
- czynności operatora w czasie pracy z wózkami,
- wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa, 

- wiadomości z zakresu BHP,
- ogólne wiadomości o dozorze technicznym. 
· Szkolenie praktyczne 15h.

- instruktaż stanowiskowy,
- praktyczna nauki jazdy. 

· Bezpieczna obsługa – wymiana butli gazowych w wózkach wyposażonych w te urządzenia 8h              (po 4h teorii oraz praktyki):
- przygotowanie kierowcy do wykonania czynności związanych z wymianą butli,

- próbne wykonanie wymiany butli przez kierowcę wózka pod nadzorem instruktora,

- samodzielna wymiana butli pod nadzorem instruktora. 
g) forma zakończenie kursu– kurs powinien zakończyć się wydaniem zaświadczenia kwalifikacyjnego do obsługi urządzeń transportu bliskiego uprawniającego do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych wydanym przez Urząd Dozoru Technicznego oraz wydaniem zaświadczenia MEN o ukończeniu kursu kierowców wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia.
h) inne: wykonawca powinien w ofercie przedstawić kwalifikacje prowadzącego kurs. 
Część 4 - Kurs wizażu i stylizacji. 

a) liczba godzin: 40
b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia- 6 osób
c) termin realizacji: do uzgodnienia (w okresie sierpień/ wrzesień). Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą oraz będzie dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.

d) miejsce szkolenia:  preferowane- Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn.

e) tematyka kursu:

- przygotowanie skóry do makijażu,

- analiza kolorystyczna,

- akcesoria i kosmetyki,

- makijaż,

- stylizacja ubioru,

- stylizacja fryzury,
f) kwalifikacje wykładowcy: uprawnienia i certyfikaty pozwalające na przeprowadzenie tego rodzaju kursu.

g) efekt: przekazanie wiedzy uczestnikom projektu, która umożliwi zdanie egzaminu wewnętrznego. 
h) Po zdaniu egzaminu wewnętrznego beneficjenci otrzymają certyfikat/świadectwo/zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje. 
Część 5 Kurs pn. Księgowość komputerowa. 

a) liczba godzin: 60h 
b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia- - 1 osoba 

c) przybliżony termin realizacji:  sierpień/ październik 2011r. Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.

d) miejsce szkolenia:  preferowane -Sejny, dopuszczamy możliwość organizacji kursu  w innej miejscowości jednak nie dalej położonej niż 45 km od Sejn.

e) cel kursu: 
- zdobycie wiedzy z zakresu podstaw rachunkowości oraz ewidencji w podatkowej książki przychodów i rozchodów,
- zgłębienie wiedzy z zakresu księgowości komputerowej,
- nabycie praktycznej umiejętności z zakresu obsługi programu księgowego,
f) inne: wykonawca powinien w ofercie przedstawić kwalifikacje prowadzącego kurs.

g) Po zdaniu egzaminu wewnętrznego beneficjenci otrzymają certyfikat/świadectwo/zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje. 
Część 6 Kurs pn. Opiekun osób niepełnosprawnych i starszych. 
a) liczba godzin: 120h podzielonych na cześć teoretyczną i praktyczną 

b) liczba osób zgłoszonych do szkolenia- 8 osób
c) przybliżony termin realizacji:  sierpień/ październik 2011r. Konkretny termin zostanie ustalony z wykonawcą, zostanie on dostosowany do możliwości czasowych uczestników projektu.

d) miejsce szkolenia:  preferowane -Sejny, 

e)  tematyka kursu:
- zagadnienia bhp, ppoż. i prawo pracy,

- organizacja całodziennej opieki dla osoby niepełnosprawnej,

- specyfika pracy z osobami niepełnosprawnymi,

- pielęgnacja w warunkach domowych pacjentów z różnymi schorzeniami,
- wykonywanie podstawowych zabiegów pielęgnacyjnych,

- przygotowywanie potraw i układanie jadłospisów dla osób z rożnymi schorzeniami,

- komunikowanie się z osobami niepełnosprawnymi, 

- podstawowe czynności związane z funkcjonowaniem gospodarstwa domowego podopiecznego,

- zasady żywienia,

- wspomaganie podopiecznych w pokonywaniu trudności życiowych,

- zasady udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej,

- udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej,

- planowanie i realizowanie działań w stosunku do podopiecznego,

- stosowanie zabiegów pielęgnacyjnych u ludzi niepełnosprawnych, leżących i chorych,
g) inne: wykonawca powinien w ofercie przedstawić kwalifikacje prowadzącego kurs.

h) Po zdaniu egzaminu wewnętrznego beneficjenci otrzymają certyfikat/świadectwo/zaświadczenie potwierdzające kwalifikacje. 
UWAGA !!!
Powyższe zagadnienia mogą być w planie nauczania rozwinięte, lecz pominięcie któregoś z powyższych skutkować będzie odrzuceniem oferty.


Postanowienia ogólne: 

1) Zamawiający zastrzega, że może zmniejszyć lub zwiększyć liczbę osób realizujących kurs: 

Część 1 -  Kurs języka angielskiego – zmniejszyć o 1 osobę lub zwiększyć o 2 osoby,
Część 2 -  Kurs pn. Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne – odwołać kurs lub dodać 1 osobę,  Część 3 -  Kurs pn. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia – zmniejszyć o 1 osobę lub zwiększyć o 1 osobę,
Część 4 -  Kurs wizażu i stylizacji  – zmniejszyć o 2 osoby lub zwiększyć o 2 osoby,
Część 5 -  Kurs pn. Księgowość komputerowa - odwołać kurs lub dodać 1 osobę,
Część 6 - Kurs pn. Opiekun osób niepełnosprawnych i starszych - zmniejszyć o 1 osobę lub zwiększyć o 1 osobę,
2) Każdy z wykonawców powinien przedstawić dokładny program szkolenia, który powinien zawierać w szczególności:

a) szczegółowy konspekt do zajęć uwzględniający:
- treść programu,
- proponowaną liczbę godzin na poszczególne bloki tematyczne,
- ilość godzin praktycznych i teoretycznych ogółem,
- ilość godzin praktycznych i teoretycznych, przypadających na jednego uczestnika warsztatów,
- informację o stosowanych metodach i technikach nauczania,
- informację o materiałach dydaktycznych, udostępnianych uczestnikom zajęć wraz z formą ich udostępnienia,

b) informacji dotyczącej: 
- miejsca odbywania zajęć teoretycznych /opis sal do zajęć  teoretycznych/jeżeli dotyczy, 
- miejsca odbywania zajęć praktycznych /ilość stanowisk i ich dokładny opis oraz ich wyposażenie/,
- wykazu zaproponowanego sprzętu, przyrządów, urządzeń niezbędnych celem realizacji zamówienia,
- wykazu materiałów dydaktycznych, które otrzyma każdy uczestnik szkolenia wraz z formą udostępnienia,

c) wykazu umiejętności i wiedzy, jaką nabędą uczestnicy warsztatów,

d) imiennego wykazu osób w tym kadry dydaktycznej, która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia, niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakres wykonywanych przez nich czynności,

e) szczegółowego preliminarza zajęć z uwzględnieniem kosztów poniesionych na organizację i realizację,

f) proponowanego systemu, czasu i terminu realizacji zajęć (rozkład zajęć),

g) wzoru świadectwa (certyfikatu lub zaświadczenia) ukończenia kursu,
h) projektu ankiety dla uczestników kursu,

i) sposób sprawdzania efektów szkolenia (egzamin).

Program nauczania powinien odpowiadać wymogom określony w § 5 Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 03 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej, umiejętności i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz.U. Nr 31 z 2006r. Poz.216).

3)  Wykonawca:  

1) Jest zobowiązany do bieżącego prowadzenia w trakcie kursu listy obecności uczestników z każdego dnia szkolenia oraz przedstawienia kopii tej listy Zamawiającemu w terminie 7 dni od zakończenia kursu.

2) Jest zobowiązany do prowadzenia dokumentacji przebiegu kursu stanowiącej:
   a) dziennik zajęć edukacyjnych zawierający listę obecności, wymiar godzin i tematy zajęć   edukacyjnych,
   b) protokół z egzaminu wewnętrznego,
   c) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia oraz przekazania kserokopii w/w dokumentacji, potwierdzonej za zgodność z oryginałem w terminie 7 dni od daty zakończenia szkolenia.

3) Jest zobowiązany do przeprowadzenia wśród uczestników szkolenia ankiet mających na celu ocenę wykładów, ocenę jednostki szkolącej oraz ocenę poszczególnych bloków tematycznych. Jednocześnie wykonawca zobligowany jest do przesłania oryginałów przeprowadzonych ankiet do zamawiającego. 
4) Jest zobowiązany do niezwłocznego informowania zamawiającego o nieobecnościach i wszelkich nieporozumieniach, które mogą mięć miejsce podczas zajęć.  
5) Umożliwi eksponowanie LOGO realizowanego projektu w miejscu i w czasie prowadzenia zajęć teoretycznych. Instytucja szkoląca będzie zobowiązana wszelką dokumentację opatrzyć odpowiednimi logotypami, które są dostępne na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz zawrzeć informację o współfinansowaniu szkolenia z EFS. Przestrzegać zasad promocji Projektu zgodnie z wytycznymi zawartymi na stronie www.efs.gov.pl ( Promocja w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013).

6) Ma prawo dołączyć uczestników danego szkolenia do innej grupy, która w tym samym czasie odbywać będzie szkolenie realizujące ten sam program i w tych samych godzinach jakie określa niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia. Wykonawca ma takie prawo jedynie w momencie, kiedy liczba osób na dane szkolenia jest mniejsza niż 6.
7) Pokryje wszystkie koszty niezbędnych specjalistycznych badań lekarskich jeżeli wymaga tego kurs.   
8) Zapewni uczestnikom szkolenia w trakcie jego realizacji catering (tj. woda, kawa, herbata, ciastka, kanapki).
9) Zapewnić, alby każdy uczestnik otrzymał na własność najpóźniej przed rozpoczęciem danego wykładu odpowiednie, niezbędne materiały szkoleniowe tj. podręczniki, odzież ochronną, jeżeli wymagają tego odrębne przepisy, materiały merytoryczne, zawierające najważniejsze informacje omawiane na wykładzie.
Zamówienie należy wykonać w terminie do dnia 30 listopada 2011r. Szczegółowe terminy każdego szkolenia zostaną ustalone w umowie. 
II. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz sposobu oceny spełniania tych warunków. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Nie podlegają wykluczeniu z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych. 
2. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych, 
Ocena spełniania wymaganych warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie wg. kryterium spełnia/nie spełnia w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach załączonych do oferty wymienionych w pkt III siwz. 

Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, potencjale technicznym oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej innego podmiotu, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z tym podmiotami. W takiej sytuacji wykonawca zobowiązany jest przedstawić pisemne zobowiązanie innych podmiotów lub inny dokument wykazujący i potwierdzający, że będzie mógł korzystać z zasobów tych podmiotów w okresie wykonywania zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania oraz, że postawiony warunek jest spełniony. 

III. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykaz dokumentów i oświadczeń wskazujących na brak podstaw do wykluczenia z postępowania. 

Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu należy do oferty załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych oraz w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zgodnie z art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2. 
2. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat posiadanych kwalifikacji, uprawnień i doświadczenia w zakresie objętym przedmiotem zamówienia oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami - zgodnie z załącznikiem nr 3 do siwz. 

3. Oświadczenie wykonawcy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają uprawnienia potrzebne do wykonania zamówienia. 

4. Pisemne zobowiązanie innych podmiotów lub inny dokument wykazujący i potwierdzający, że wykonawca będzie korzystać z zasobów tych podmiotów w okresie wykonywania zamówienia stanowiącego przedmiot postępowania i, że warunek w tym zakresie jest spełniony.

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia do oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

1. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 4.  

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów wymienionych wyżej, wykonawca składa dokumenty i oświadczenia zgodnie z § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzaju dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

Dokumenty należy składać w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku korzystania z zasobów innych podmiotów, kopie dokumentów dotyczące odpowiednio wykonawcy lub podmiotu są potwierdzane za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub podmiot. 

IV, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie. 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

Obowiązkiem wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia jest ustanowienie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia.

Zamawiający może żądać od wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, umowy regulującej ich współpracę a w przypadku uznania ich oferty za najkorzystniejszą dostarczenie takiej umowy jest obligatoryjne. 

V. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Każdy Wykonawca może przedłożyć tylko jedną ofertę na dowolna liczbę części zamówienia.

2. Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone klauzulą „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i poświadczone przez wykonawcę. 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.

4. Oferta powinna być złożona na załączonym do specyfikacji istotnych warunków zamówienia formularzu ofertowym /załącznik nr 1/ oraz powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do występowania i składania oświadczeń woli w imieniu wykonawcy.
5. Oferta powinna zawierać cenę przeszkolenia jednej osoby w części na którą składana jest oferta.

6. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę obejmującą wykonanie przedmiotu zamówienia na warunkach określonych w opisie przedmiotu zamówienia i projekcie umowy. 
7. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
8. Kopertę należy opisać w następujący sposób: 

Nazwa zamawiającego i adres.

Przetarg nieograniczony „„Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.”. 

Nie otwierać przed dniem  27 lipca 2011r. godz. 10.15. 

VI. Kryteria oceny ofert i sposób oceny.

W zakresie części od 1 do 6: 

Cena 




100%

Ocenie zostania poddana cena każdej części zamówienia. 

Cena zostanie przeliczona matematycznie w porównaniu do ceny najniższej.

VII.Miejsce i termin złożenia i otwarcia ofert.

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 lipca 2011r. do godz. 10.00 w siedzibie zamawiającego 16-500 Sejny ul. Piłsudskiego 34 w biurze projektu systemowego. 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 27 lipca 2011r. o godz. 10.15 w siedzibie zamawiającego w biurze projektu systemowego.

VIII. Wadium. 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

IX. Zabezpieczenie

Zamawiający nie przewiduje zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
X. Związanie ofertą.

Wykonawcy będą związani złożoną ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zamawiający może tylko raz zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni.

Wykonawca może również samodzielnie przedłużyć termin związania ofertą.
XI. Osoba uprawniona do kontaktów z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są Magdalena Miszkiel tel. 87 517 34 15 oraz Tomasz Fimowicz tel. 602 350 266. 

Porozumiewanie się z wykonawcami oraz przekazywanie oświadczeń, dokumentów, wniosków, zawiadomień i innych informacji odbywa się za pośrednictwem faxu w godz. 8.00 – 14.00, elektronicznie lub pisemnie.

XII.Przyszłe zobowiązania wykonawcy.

Przyszłe zobowiązania wykonawców są uregulowane w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 6  do specyfikacji. Przyjęcie warunków przetargu i złożenie oferty jest równoznaczne z przyjęciem proponowanych warunków umowy. 

XIII.Unieważnienie przetargu i odrzucenie oferty. 

Postępowanie o zamówienie publiczne unieważnia się w przypadkach określonych w art. 93 ust. 1i 1a  ustawy Prawo zamówień publicznych.

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. Jest niezgodna z ustawą.

2. Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia z zastrzeżeniem art. 26 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

3. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania. 

5. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

6. Zawiera błędy w obliczeniu ceny. 

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi się na poprawienie omyłki, o której mowa w ds. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

8. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XIV.Środki ochrony prawnej.

Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego zasad określonych w ustawie Prawo zamówień publicznych i przepisach wykonawczych przysługują środki ochrony prawnej, które składa się zgodnie z przepisami określonymi w ustawie Prawo zamówień publicznych
Załączniki: 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykaz wykonanych zamówień. 

4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia. 

5. Oświadczenie o nie podleganiu wykluczenia z postępowania. 

6. Projekt umowy. 

Załącznik nr 1


………………………………………….. 










/miejscowość i data/

………………………………………………… 

………………………………………………… 

………………………………………………… 


/nazwa wykonawcy i adres/ 








Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 








16-500 Sejny ul. Piłsudskiego 34 

Oferta w sprawie wykonania zamówienia publicznego 


W odpowiedzi na zaproszenie do wzięcia udziału w przetargu nieograniczonym na wykonanie zamówienia „Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji społecznej o zawodowej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. 

1.  Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia na: 

Część 1 - Kurs języka angielskiego za cenę brutto ………………… (słownie:.............................. ……………………………………………………………………….. złotych) przeszkolenia jednej osoby.  

Część 2 - Kurs pn. Profesjonalny sprzedawca + kasy fiskalne za cenę brutto ……………..…… (słownie:........................ ……………………………………………. złotych) przeszkolenia jednej osoby.  
Część 3 – Kurs pn. Kierowca wózków jezdniowych z napędem silnikowym oraz bezpieczną wymianą butli w wózkach wyposażonych w te urządzenia za cenę brutto …………………..…… (słownie:........................ …………………………………………….. złotych) przeszkolenia jednej osoby.  
Część 4 - Kurs wizażu i stylizacji za cenę brutto ………………… (słownie:.................................... ………………………………………………………………………….. złotych) przeszkolenia jednej osoby.  

Część 5 - Kurs pn. Księgowość komputerowa za cenę brutto ………………… (słownie:....................   ………………………………………………………………………….. złotych)  przeszkolenia jednej osoby  
Część 6 - Kurs pn. Opiekun osób niepełnosprawnych i starszych za cenę brutto ………………… (słownie:........................ …………………………………………….. złotych) przeszkolenia jednej osoby  .  
2.  Usługi stanowiące przedmiot zamówienia wykonam w terminie określonym w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

3.  Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń. 

4.  Przedmiot zamówienia zamierzam wykonać osobiście/zamierzam zlecić podwykonawcom następujący zakres zamówienia …………………………………………….. . 

5.  Oświadczam, że w przypadku wybrania mojej oferty podpiszę umowę zgodnie z projektem stanowiącym załącznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

6.  Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas określony w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

7.  Oferta wraz z oświadczeniami i dokumentami została złożona na …….. stronach kolejno ponumerowanych od 1 do ……………… . 

8.  Do oferty załączam następujące dokumenty: 

1) ……………………………………………….. 

2) ………………………………………………..

3) ………………………………………………..









Podpisano: 







…………………………………………………. ………..







/osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy/ 

Załącznik nr 2


................................................



/miejscowość i data/

..................................................................

……………………………………………….

……………………………………………….


/nazwa i adres wykonawcy/ 

Oświadczenie


Przystępując do przetargu nieograniczonego na wykonanie zamówienia publicznego „Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. oświadczam, że spełniam(y) wszystkie warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 22 ust. 1 punkt 1 – 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych. 


Warunki w zakresie posiadania wiedzy i doświadczenia/dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia/sytuacji finansowej
 spełniam na podstawie art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień publicznych. 

……………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Załącznik nr 3


Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia 

Nazwa i adres wykonawcy ……………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………………………. ……………………………………………………………………………………………………………………

	Lp.
	Stanowisko
	Imię i nazwisko 


	Opis posiadanych uprawnień i kwalifikacji
	Informacja o posiadanym doświadczeniu
	Informacja o podstawie dysponowania

	1.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Uwaga: W przypadku osób, nie będących w dyspozycji wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia osób, które będą wykonywać zamówienie lub inny dokument wykazujący i potwierdzający, że wykonawca jest uprawniony do dysponowania tymi osobami przez okres trwania zamówienia. 







……………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Załącznik nr 4


................................................



/miejscowość i data/

..................................................................

……………………………………………….

……………………………………………….


/nazwa i adres wykonawcy/ 

Oświadczenie


Przystępując do przetargu nieograniczonego na wykonanie zamówienia publicznego „Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”. oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy – Prawo zamówień publicznych. 

……………………………………………………………. 







/podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy/ 

Załącznik nr 5

UMOWA NR ……….

zawarta w dniu …………. w Sejnach pomiędzy Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach zwanym dalej zamawiającym, reprezentowanym przez:

1. ………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………

a ………………………………………………………………………………………………………………….

zwanym w dalszej części umowy wykonawcą reprezentowanym przez: 

1. ………………………………………………………………………………….. 

2. …………………………………………………………………………………..

W wyniku dokonania przez zamawiającego wyboru oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na wyłonienie wykonawcy zamówienia „Przeprowadzenie szkoleń dla osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w ramach projektu systemowego „Nowe jutro – program integracji zawodowej i społecznej dla młodzieży” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach priorytetu VII Promocja integracji społecznej, Działania 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.2 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.
strony zawarły umowę następującej treści. 
§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie polegające na ........................................ .......................................................................................zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia oraz zgodnie ze złożoną ofertą z dnia.................. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia oraz oferta wykonawcy stanowią załączniki do niniejszej umowy. 
2. Rekrutację beneficjentów ostatecznych przeprowadzi zamawiający. Wykaz osób zamawiający przekaże wykonawcy w terminie 3 dni od dnia podpisania niniejszej umowy. 
3. Strony zgodnie ustalają, że przy wykonywaniu zamówienia, wykonawca ma prawo posługiwać się podwykonawcami w zakresie wskazanym w złożonej ofercie stanowiącej załącznik do niniejszej umowy. W pozostałym zakresie, przy wykonywaniu niniejszej umowy wykonawca ma prawo posługiwać się podwykonawcami za zgodą zamawiającego. 

4. Strony zobowiązują się do współdziałania przy wykonywaniu niniejszej umowy. 

5. Szkolenia prowadzone będą zgodnie z terminami wskazanymi w  harmonogramie szkoleń, stanowiącym załącznik do niniejszej umowy. 
§ 2

Zamówienie zostanie wykonane do dnia ............................... 2011 roku.  

§ 3
1. Zamawiający za wykonanie zamówienia określonego w § 1 umowy wypłaci wykonawcy wynagrodzenie w kwocie ……………………………….. zł brutto.  

2. Wynagrodzenie zostanie wypłacone wykonawcy po wykonaniu zamówienia, w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury, przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy wykonawcy, pod warunkiem przekazania środków finansowych przez Instytucję Pośredniczącą. 
3. Zamawiający nie przewiduje wypłacenia zaliczki . 
4. W przypadku zmniejszenia/ zwiększenia się liczby osób objętych zamówieniem, wysokość wynagrodzenia określonego w punkcie 1 zostanie obniżona/zwiększona proporcjonalnie do zmniejszenia/ zwiększenia się zakresu zamówienia.       
§ 4
Dla zapewnienia należytej realizacji niniejszej umowy strony zastrzegają kary umowne z następujących tytułów:

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu:

a) za zwłokę w realizacji zamówienia – karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia za każdy dzień zwłoki,

b) z tytułu odstąpienia od umowy przez zamawiającego z przyczyn leżących po stronie wykonawcy – karę umowną w wysokości 5% wynagrodzenia.

2. Wykonawca wyraża zgodę na potracenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 

3. Zamawiający ma prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
§ 5
Wykonawca  zobowiązany jest przechowywać dokumentację związaną z wykonaną usługą do 31.12.2020r.

§ 6
Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od niniejszej umowy, bez wyznaczania terminu dodatkowego, w przypadku wystąpienia sytuacji przewidzianej w art. 145 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 957 ze zmianami). 

§7
1. Ewentualne spory powstałe na tle realizacji niniejszej umowy strony zobowiązują się rozwiązać w drodze negocjacji, a w przypadku braku możliwości rozstrzygnięcia, poddać je pod rozstrzygniecie sądu miejscowo właściwego dla siedziby zamawiającego. 

2. Zmiany treści niniejszej umowy wymagają formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nie regulowanych niniejsza umową zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamówień publicznych oraz przepisy kodeksu cywilnego. 

4. Wykonawca jest płatnikiem VAT, posiada NIP: …………………
§8
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla zamawiającego i jeden dla wykonawcy.

Lista załączników:

1. Specyfikacja istotnych warunków zamówienia. 

2. Oferta wykonawcy z dnia …………. .
3. Harmonogram wykonania szkoleń.

Zamawiający





           Wykonawca

� należy pozostawić właściwy zakres, pozostały wykreślić  
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