Zatgcznik Nr 3

do Uchwaty Nr 130/10
Zarzqdu Powiatu w Sejnach
z dnia 28 kwietnia 2010 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§1.

W sktad Komisji Konkursowej wchodzg 3 osoby, w tym przewodniczacy, cztonek i sekretarz.

§2,

1. Cztonkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci,
kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkdéw cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji,

2) wykonywanie polecen Przewodniczgcego dotyczacych prac komisji,

3) niezwtoczne poinformowanie Przewodniczgcego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie Komisji nie mogg, bez zgody Przewodniczgcego komisji, ujawni¢ zadnych informac;ji
zwigzanych z pracami komisji — w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i porownania tresci ztozonych ofert.
4. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji konkursowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczgcego.

§3.
1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji, w
tym do ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez organizacje, opinii.
3. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy
komisji — do Przewodniczgcego komisji lub Starosty.

§4.
Przewodniczgcy komisji wnioskuje do Starosty o odwotanie cztonka komisji w razie:
1) wytaczenia sie cztonka komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji,
3) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§5.

1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie miejsc i terminéw posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow
ustawy, rozporzadzenia lub niniejszego regulaminu,

4) podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) przedktadanie Zarzagdowi Powiatu lub Staroscie do zatwierdzenia projektéw dokumentéw
przygotowanych przez komisje,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji,

7) informowanie Zarzagdu Powiatu lub Starosty o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania konkursowego,



8) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§6.
Do obowigzkdéw Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczgcym — posiedzen komisji,
3) opracowywanie projektéw dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego,
4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczgcego, w tym w szczegdlnosci
przesytanie na wniosek organizacji formularza ofertowego,
6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu lub Staroste, wnioskdéw, ogtoszen i innych
warunkow przygotowanych przez komisje,
7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z
postepowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§7.
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotfania.
2. Komisja koniczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zlecenia zadania publicznego, ktére
byto przedmiotem postepowania konkursowego lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

89.
1. Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznacza Przewodniczacy.
2. O miejscu i terminie posiedzen komisji Sekretarz powiadamia cztonkéw, co najmniej dwa dni przed
posiedzeniem.
3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o posiedzeniu komisji mozna powiadomi¢ w terminie
krotszym, niz okreslony w ust. 2.

§9.
1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej potowy jej cztonkdw.
2. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji posiedzenie odracza sie.
3. Decyzje o mozliwosci obecnos$ci podczas posiedzern komisji oséb niebedacych jej cztonkami
podejmuje Przewodniczacy komisji.

§ 10.
1. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania.
2. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe gtosow,
rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§11.
1. Z kazdego posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protokét, zawierajacy:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci cztonkdéw komisji i innych oséb obecnych podczas posiedzenia,
3) zapis czynnosci podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.
2. Protokét z posiedzen komisji podpisujg Przewodniczacy i Sekretarz komis;ji.

§12.
1. Koicowy protokdt sporzadza Sekretarz komisji, a podpisujg wszyscy cztonkowie komisji.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkédw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zatgczonej do
protokotu notatce podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza komisji.
3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zatacza sie rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.



4. Przewodniczacy przedktada korcowy protokot do zatwierdzenia Zarzgdowi Powiatu.

§13.

Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:
1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastgpito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano organizacje,
2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert,
3) zapewni¢, aby oferty, ktére zostaty ztozone po wyznaczonym terminie ich sktadania nie byty
otwierane, a organizacje zostaty o tym fakcie poinformowane,
4) po otwarciu kazdej z ofert ogtosi¢ i podyktowa¢ do protokotu:

a) nazwe i siedzibe organizacji,

b) informacje dotyczace oferty mi. in. w zakresie:

- catkowitego kosztu,
- terminu wykonania zadania.
c) nazwe zadania
§ 14.

Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o realizacje zadania publicznego,
2) ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu, bo nie spetnia wymogow okreslonych w ustawie i
ogtoszeniu otwartego konkursu ofert,
3) bada oferty ztozone przez organizacje niewykluczone z postepowania oraz stwierdza czy:

a) oferty sg wazne,

b) oferty nie sg sprzeczne z ustawa, programem i ogtoszeniem,

c) oferta nie zawiera btedéw w obliczeniu cen,
4) 73da, jesli to niezbedne, udzielenia przez organizacje wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,
5) odrzuca oferty niespetniajgce wymogow okreslonych w ustawie i ogtoszeniu,
6) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania — przedstawiajgc odpowiednie projekty pism.

§ 15.
Komisja oceni ztozone oferty w oparciu o nastepujace kryteria punktowe (maksymalna ilos¢
punktow):
1) ocena stopnia, w jakim oferta spetnia warunki merytoryczne zadania — 10 pkt,
2) spetnienie wymogdw formalnych przez oferenta — 2 pkt,
3) mozliwosci realizacji zadania ze wzgledu na zasoby rzeczowe i osobowe oferenta — 2 pkt,
4) stopien, w jakim kalkulacja kosztéw odpowiada zakresowi rzeczowemu zadania - 2 pkt,
5) nowatorstwo metod dziatania - 2 pkt.

§ 16.
1. Protokot koncowy winien zawieraé, co najmnie;j:
1) opis zadania,
2) informacje o organizacjach sktadajacych oferte,
3) cene i istotne elementy oferty,
4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem okreslonym w ustawie.
2. Podpisany protokét koricowy stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.
3. Zatwierdzenie przez Zarzad Powiatu protokotu koricowego Komisji jest rGwnoznaczne z wyborem
oferty organizacji wskazanej przez Komisje.
4. Informacje o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem, o ktérym mowa w ustawie, przekazuje sie
organizacjom oraz do publicznej wiadomosci.
§17.



Komisja Konkursowa przedktada Zarzadowi Powiatu projekt umowy o wykonanie zadania
publicznego przez organizacje.

§18.
1. W przypadku podjecia decyzji przez Zarzad Powiatu o uniewaznieniu postepowania lub jego czesci,
Przewodniczacy komisji przedstawia Zarzgdowi do podpisania projekty:
1) powiadomien organizacji o wyniku postepowania,
2) ogtoszenia.
2. Na polecenie Zarzadu, komisja powtarza uniewazniong czynnos$¢ lub czynnosci, podjete z
naruszeniem prawa.

§ 19.
Po zakoniczeniu postepowania catos¢ dokumentacji zwigzanej z otwartym konkursem pozostaje u
Sekretarza Komisji Konkursowej.



