Zatnik Nr 3
do UcHyalr 96/09
Zaydu Powiatu w Sejnach
Ziar09.04.2000r.
Regulamin pracy Komigji Konkur sowej
§1.
W sktad Komisji Konkursowej wchodZ osoby, w tym przewodnigey,
wiceprzewodnicacy, cztonek isekretarz.
82.
1. Czionkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obtgwnie wykonuj powierzone im
czynndci, kierujgc sk wytacznie przepisami prawa, wiegzdoswiadczeniem.
2. Do obowazkdéw cztonkdéw komisji naley w szczegolngci:
1) czynny udziat w pracach komisiji,
2) wykonywanie pole¢ePrzewodniczcego dotycgcych prac komisji,
3) niezwtoczne poinformowanie Przewodnimzgo o okolicznéciach uniemaliwiajacych
wykonywanie obowizkow cztonka komisiji.
3. Czionkowie Komisji nie mag bez zgody Przewodnigzego komisji, ujawrd zadnych
informacji zwiazanych z pracami komisji — w tym w szczegd@kionformacji zwhzanych
z przebiegiem badania, oceny i porownanigcirgozonych ofert.
4. Do udzielania wyjaien i informowania o pracach komisji konkursowej upréeni s
jedynie Przewodnigey Komisji lub osoba upowaiona przez Przewodnigzego.
§3.
1. Cztonkowie komisji majprawo do uczestnictwa we wszystkich pracach kamisj
2. Czionkowie komisji majprawo wghdu do wszystkich dokumentéw zygianych z prac
komisji, w tym do ofert, za¢znikdw, wyja&nien ztozonych przez organizacje, opinii.
3. Czitonkowie komisji majprawo do zgtoszenia w kdym czasie pisemnych zastieé co
do pracy komisji — do Przewodniczego komisji lub Starosty.
§4.
Przewodniczcy komisji wnioskuje do Starosty o odwotanie cztarMomisji w razie:
1) wylaczenia s} czionka komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobec§m cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
komisiji,
3) naruszenia przez cztonka komisji obgekiow, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 2 regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody unietiwiajacej jego udziat w pracach komisiji.
§5.
1. Pracami komis;ji kieruje Przewodnicy Komisji.
2. Do zada Przewodniczcego naley w szczegOlngci:
1) wyznaczanie miejsc i termindw posiedlkemisiji,
2) prowadzenie posiedz&omisiji,
3) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedniaci w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy, rozpadzenia lub niniejszego regulaminu,
4) podziat pongdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybi®oozym,
5) przedktadanie Zagdowi Powiatu lub Stasezie do zatwierdzenia projektow
dokumentow przygotowanych przez komisj
6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokuagi)
7) informowanie Zardu Powiatu lub Starosty o problemach gzeinych z pracami komisiji
w toku posfpowania konkursowego,
8) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofesizavszelkich innych dokumentow
zwrzanych z pogpowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§6.



Do obowazkow Sekretarza komisji nadg:

1) dokumentowanie czynic podejmowanych przez komgsj

2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodieym — posiedze komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowyyemprzez komisj, w zakresie
zleconym przez Przewodniczego,

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarskaigji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconsgazpPrzewodnicrego, w tym w
szczegOIlngei przesytanie na wniosek organizacji formularzertafwego,

6) przesytanie, po zatwierdzeniu przez ZdrPowiatu lub Starostwnioskéw, ogtoszei
innych warunkdéw przygotowanych przez komisj

7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimiyimi dokumentami zwzanymi z
postpowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§8.

1. Komisja rozpoczyna praz dniem jej powotania.

2. Komisja kaczy prag z dniem podpisania umowy w sprawie zlecenia zadani
publicznego, ktére byto przedmiotem ppstwania konkursowego lub z chwil
uniewanienia postpowania.

§9.

1. Miejsce i terminy posiedzenia komisji wyznaczadwodnicacy.

2. O miejscu i terminie posiedz&omisji Sekretarz powiadamia cztonkdw co najmdiep

dni przed posiedzeniem.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach o posied komisji mana powiadond w
terminie krotszym, miokreslony w ust. 2.

§10.

1. Komisja podejmuje decyzje w obeéaioco najmniej potowy jej cztonkow.

2. W przypadku obeckoi mniej niz potowy cztonkéw komisji posiedzenie odracza si

3. Decyzje o mdiwosci obecndci podczas posiedaegkomisji 0sob nietdacych jej
cztonkami podejmuje Przewodmicy komisji.

8§11

H

. Komisja podejmuje decyzje w drodze gtosowania.
2. Jeeli w trakcie glosowania decyzja nie peoby¢ podgta ze wzgidu na rowg liczbe
gtosow, rozstrzyga gtos Przewodniczgo.
§12.
1. Z kazdego posiedzenia komisji Sekretarz komisji spdza protokot, zawieragy:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) list obecndci cztonkéw komisji i innych os6b obecnych podcpasiedzenia,
3) zapis czynnei podejmowanych przez komggpodczas posiedzenia.
2. Protokoét z posiedaekomisji podpisug Przewodniczcy i Sekretarz komisiji.
§13.
. Koncowy protokot sporgdza Sekretarz komisji, a podpigwyszyscy cztonkowie komisji.
. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdw komispvanien zostéa wyjasniony w
zahczonej do protokotu notatce podpisanej przez Prdeweaacego i Sekretarza komisji.
3. Jeeli powodem braku podpisu gastrzeenia cztonka komisji co do prawidtowm
postpowania, do protokotu zgdza s¢ réwniez pisemne zastrzenia cztonka komisji.
4. Przewodniczey przedkiada kacowy protokét do zatwierdzenia Zadowi Powiatu.

N B

§ 14.



Podczas otwarcia ofert Przewodnicg komisji zobowazany jest:
1) zapewnti, aby otwarcie ofert nagtito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
organizacje,
2) przed otwarciem kalej z ofert, sprawdzii okaza& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert,
3) zapewnt aby oferty, ktére zostaty ztone po wyznaczonym terminie ich skladania nie
byly otwierane, a organizacje zostaty o tyncfakpoinformowane,
4) po otwarciu kadej z ofert ogtosi i podyktowa do protokotu:
a) nazw i siedzily organizacji,
b) informacje dotycce oferty mi. in. w zakresie:
- catkowitego kosztu,
- terminu wykonania zadania.
c) nazw zadania
§ 15.
Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala czy organizacja nie podlega wykluczenibiegania si o realizagt zadania
publicznego,
2) ustala czy organizacja nie podlega wykluczemiunie spetnia wymogow okilenych w
ustawie i ogtoszeniu otwartego konkursu ofert,
3) bada oferty zkone przez organizacje niewykluczone z ppstvania oraz stwierdza czy:
a) oferty § wazne,
b) oferty nie g sprzeczne z ustayprogramem i ogtoszeniem,
c) oferta nie zawieradddw w obliczeniu cen,
4) zada, jéli to niezlzdne, udzielenia przez organizacje véyji@n dotyczcych treci
zlazonych ofert,
5) odrzuca oferty nie spetnigje wymogow okrdonych w ustawie i ogtoszeniu,
6) ocenia oferty nie podlegae odrzuceniu,
7) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzyejszej, hdz wystkpuje o
uniewanienie posfpowania — przedstawig] odpowiednie projekty pism.
§ 16.
Komisja oceni ztaone oferty w oparciu o nagtujace kryteria punktowe (maksymalnasto
punktow):
1) wartas¢ merytoryczi projektu (celowéc oferty, zakres rzeczowy, zagi zgodné¢ z
niniejszym ogtoszeniem) - 10 pkt;
2) koszt realizacji projektu, w tym rodzaj i celoséplanowanych kosztow - 2 pkt;
3) wysoka¢ wnioskowanej dotacji od Powiatu, porownanie jgjlanowanymizrédtami
dofinansowania projektu - 2 pkt ;
4) mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta, w tym posiaglasisobow kadrowych i
rzeczowych - 2 pkt.;
5) doswiadczenie oferenta w realizacji zadania o pogabrcharakterze i zagiu (w
tym daswiadczenia z dotychczasowej wspoétpracy ze StarostiRowiatowym w
Sejnach) - 2 pkt;

8§ 17.
1. Protokot kacowy winien zawier&co najmnie;j:
1) opis zadania,
2) informaagt o organizacjach skiladgajych ofert,
3) cenr i istotne elementy oferty,
4) wskazanie wybranej oferty lub ofert wrazzasadnieniem oké®nym w ustawie.



2. Podpisany protokét kmowy stanowi propozyejwyboru oferty najkorzystniejszej.
3. Zatwierdzenie przez Zayxd Powiatu protokotu kitcowego Komisji jest rownoznaczne z
wyborem oferty organizacji wskazanej przez Kgjgni

4. Informacg o wyborze oferty wraz z uzasadnieniem, o ktérymvaav ustawie, przekazuje
sig organizacjom oraz do publicznej wiadaioio

§18.
Komisja Konkursowa przedktada Zadowi Powiatu projekt umowy ( uméw ) o wykonanie
zadania publicznego przez organizacje.

§19.
1. W przypadku podfia decyzji przez Zaszl Powiatu o uniewanieniu posgpowania lub
jego czsci, Przewodnicgzcy komisji przedstawia Zagdowi do podpisania projekty:
1) powiadomi& organizacji o wyniku pogpowania,
2) ogtoszenia.
2. Na polecenie Zasdu, komisja powtarza uniewaiona czynnac¢ lub czynngci, podgte z
naruszeniem prawa.

§ 20.
Po zakdéczeniu posfpowania caté¢ dokumentacji zwizanej z otwartym konkursem
pozostaje u Sekretarza Komisji Konkursowej.



