Starostwo Powiatowe 

w Sejnach

ul. 1 Maja 1

16-500 Sejny



Sejny, dnia 27.10.2008 r.

OR-343/06/08

                                                                   Zatwierdzam

Ryszard Grzybowski – Starosta Powiatu w Sejnach

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

CPV: 71354000-4

1) Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego;

Starostwo Powiatowe w Sejnach

ul. 1 Maja 1

16-500 Sejny

woj. podlaskie

2)  Tryb udzielenia zamówienia:  Postępowanie o zamówienie publiczne prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości powyżej 14 000 euro i nie przekraczającej 206 000 euro.

3)   Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29  stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058). 

Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

    a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)  

    b) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. nr 171, poz. 1058),  

   c) Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr  241 poz. 1763),

4) Opis przedmiotu zamówienia;

Założenie ewidencji budynków i lokali oraz wykonanie  aktualizacji  użytków gruntowych w zakresie gruntów zabudowanych dla obrębów:

Degucie, Grudziewszczyzna, Gawieniańce, Jodeliszki, Kolonia Sejny, Konstantynówka, Olszanka, Radziucie, Radziuszki, Rynkojeziory, Sumowo, Świackie, Zaruby, Żegary, Krejwińce, Ogrodniki, Sztabinki, Babańce, gmina Sejny.

4) Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych; 

- zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5) Informację o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt  7 Ustawy - Prawo zamówień publicznych;

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień uzupełniających z art. 67 ust. 1 pkt  7 Ustawy - Prawo zamówień publicznych    

6) Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie;

- zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

7) Termin wykonania zamówienia; wymagany

I – etap tj.: - prace polowe 9 obrębów (  Degucie, Grudziewszczyzna, Kolonia Sejny, Olszanka, Radziuszki, Sumowo, Świackie, Zaruby, Krejwińce) do dnia  15.12.2008  roku

II etap tj.: - prace polowe pozostałych obrębów do dnia 31.03.2009 roku

III etap tj.: - prace kameralne obejmujące wszystkie obręby do dnia 31.07.2009 roku.

8) Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków;

Zgodnie z art. 22 ustawy - Prawo zamówień publicznych o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

Zamawiający będzie dokonywał oceny spełniania tych warunków na podstawie wymaganych dokumentów - wymienionych w pkt. 9 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Ocena spełnienia warunków wymaganych od wykonawców zostanie dokonana wg formuły: spełnia/nie spełnia. Nie spełnienie chociażby jednego warunku, skutkować będzie wykluczeniem wykonawcy. Ofertę wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wykonawcę o wykluczeniu z postępowania podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

9) informację o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w 

celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu (zawartość oferty).

1. Oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków z art. 22  ust. 1 , art. 23 oraz  nie podleganiu o wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych, złożone na formularzu stanowiącym załącznik nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda złożenia łącznie z ofertą, w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę, następujących dokumentów:

2. Aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

3. Wykazu osób, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca i które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności. Co najmniej jedna osoba musi posiadać wymagane uprawnienia geodezyjne.

4. Aktualnych zaświadczeń właściwego naczelnika urzędu skarbowego oraz właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających odpowiednio, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub zaświadczeń, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert;

w celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda złożenia łącznie z ofertą  następujących dokumentów:

5. Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat dostaw i usług (2006-2008), a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostawom lub usługom stanowiącym przedmiot zamówienia oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że prace te zostały wykonane należycie (załączyć co najmniej 1 referencję).

6. Wykazu niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń, którymi dysponuje lub będzie dysponował wykonawca.

Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej:

Oferta winna zawierać: oświadczenia i dokumenty dla każdego partnera z osobna. Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski,

poświadczonym przez wykonawcę. W przypadku złożenia oferty wspólnej zamawiający będzie żądać od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana najpóźniej w dniu podpisania umowy, umowy regulującej taką współpracę. 

10) informację o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, z podaniem adresu poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną;

Zgodnie z art. 27 Ustawy - Prawo zamówień publicznych porozumiewanie z zamawiającym dopuszczalne jest jedynie w formie: pisemnej lub faksem.

Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje przekazane za pomocą faksu lub pisemnie uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata (wykonawcy lub zamawiającego) przed upływem ustawowego terminu i na wniosek strony zostały niezwłocznie potwierdzona pisemnie przez drugą stronę.

Oferta musi być złożona pod rygorem nieważności w formie pisemnej zgodnie z art. 82 ust. 2 powoływanej ustawy, (na formularzu stanowiącym załącznik nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia)

11) Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami;

w sprawach przedmiotu zamówienia:

Anna Miszkiel lub Irena Wiszniewska Starostwo Powiatowe w Sejnach tel.: 087 5162066 w godz. 7.30 – 15.30

ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny

e-mail: biuro@powiat.sejny.pl
w sprawach formalnych:

Bogdan Kowalewski – Starostwo Powiatowe w Sejnach, tel. 87 5162066,  516052437 fax: 87 5162013 w godz. 7.30 – 15.30

ul. Piłsudskiego 34, 16-500 Sejny

e-mail: biuro@powiat.sejny.pl
12) wymagania dotyczące wadium;

       Wadium nie wymagane

13) termin związania ofertą;

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem ostatecznego terminu na składanie ofert i wynosi 30 dni.

14) opis sposobu przygotowywania ofert;

· Oferta musi być sporządzona na formularzu oferty, stanowiącym załącznik Nr 4 do SIWZ. Załącznik nr 4 można  kopiować, skanować, przepisywać itp. pod warunkiem niezmienności jej oryginalnej treści.

· Do oferty muszą być załączone wszystkie dokumenty i oświadczenia wymagane w pkt. 9 SIWZ,

· Oferta musi być napisana w języku polskim oraz sporządzona na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem oraz musi być podpisana przez osobę/osoby reprezentującą/ce Wykonawcę. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia oferenta powinny być również podpisane przez tę samą osobę/osoby.

·  Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na każde zadanie.

Ponadto, jeżeli wykonawca będzie korzystał z podwykonawców, zamawiający wymaga wskazania przez wykonawcę w swojej ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy/om, a także załączenia stosownych dokumentów, o których mowa w pkt 9 Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (wykazu osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie lub będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności)

 14.1  Sposób składania ofert

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do ostatecznego terminu otwarcia ofert. Oferta powinna być umieszczona w dwóch zamkniętych kopertach oznakowanych w sposób następujący:

A) koperta wewnętrzna

<NAZWA WYKONAWCY I JEGO ADRES>

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

B) koperta zewnętrzna

<NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO I JEGO ADRES>

oferta w <TRYB POSTĘPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUŁ) POSTĘPOWANIA>

nie otwierać przed <DATA I GODZINA OTWARCIA OFERT>.

Koperta zewnętrzna powinna być zapieczętowana w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczająca jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

14.2 Modyfikacjawycofanie oferty.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi być opisane w sposób wskazany w pkt 14.1 oraz dodatkowo oznaczone słowami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

15) Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert;

Ofertę należy złożyć w Starostwie Powiatowym w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16–500 Sejny, Polska w sekretariacie do dnia 07.11.2008 r. do godziny 10:00

Jawne otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.11.2008 r. o godzinie 10:15 w Starostwie Powiatowym w Sejnach w pokoju nr 10, ul. 1  Maja 1, 16–500 Sejny, Polska 

16) Opis sposobu obliczenia ceny;

Cena oferty musi być podana w PLN, cyfrowo i słownie oraz zgodnie z zał nr 4 
do SIWZ.

17) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą;

· rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą będą dokonywane w PLN.

18) opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert;

l.p.
Opis kryteriów oceny
Znaczenie

(waga)

1
Cena 
100%

Sprecyzowanie kryteriów oceny ofert:

Cena liczona w następujący sposób: (Cn:Cb) x waga 

Cn
 cena najniższa

Cb
 cena badanej oferty

18.1 Ocena ofert

Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. Zamawiający może żądać udzielania przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz dokonać poprawek oczywistych omyłek pisarskich oraz omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny (na zasadach ujętych w art. 87 wymienionej Ustawy).

19) informację o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

· o terminie i miejscu zawarcia umowy wykonawca zostanie poinformowany pisemnie

· W przypadku wystawienia oferty wspólnej Wykonawca przed zawarciem umowy  dostarczy umowę regulującą taką współpracę

20) wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

      - zabezpieczenie nie wymagane

21) Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego stanowi zał. nr 5 do SIWZ (projekt umowy)

22)  pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Wykonawcom, których interes prawny doznał uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego określonych w ustawie zasad udzielania zamówienia przysługują środki odwoławcze protest i skarga przewidziane w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.  DZIAŁ VI Środki ochrony prawnej.

23) Informacje dodatkowe

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowiązującego (Ustawy - Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. Dz. U. z 2004 r. nr 19 poz.177 ze zm., oraz ustawy Kodeksu Cywilnego), które normują wszelkie kwestie nie uregulowane w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

23.1 Unieważnienie postępowania

· Zamawiający unieważni postępowanie gdy zaistnieje okoliczność zawarta w art. 93 Ustawy - Prawo zamówień publicznych, 

23.2 Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczy SIWZ:

· wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

· w szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz otrzymano potwierdzenie pobrania.

23.3 Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert :

· Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa powołana przez Starostę Sejneńskiego

· Oferenci mogą być obecni przy otwarciu ofert,

· W przypadku, gdy oferent nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek, zamawiający prześle mu protokół z otwarcia ofert

· Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu na ich składanie zgodnie z pkt. 15 niniejszej specyfikacji

· Komisja przetargowa, dokona badania ofert w celu stwierdzenia ich zgodności z postanowieniami siwz oraz określeniu liczby ważnych ofert. 

· Oferty, które nie spełnią wymogów Istotnych Warunków Zamówienia oraz naruszą Ustawę - Prawo zamówień publicznych zostaną przez Zamawiającego wraz z uzasadnieniem odrzucone

· W toku dokonywania oceny złożonych ofert zamawiający może żądać od oferentów udzielenia wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki w treści oferty, informując o tym oferenta. Nie wyrażenie zgody przez Wykonawcę na poprawienie oczywistej omyłki spowoduje odrzucenie oferty,

· Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę zgodnie z postanowieniami SIWZ i Ustawą - Prawo zamówień publicznych

· Zamawiający powiadomi o wyniku przetargu wszystkich uczestników postępowania. Wybranemu wykonawcy zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy

24) Załączniki do Specyfikacji 

-  warunki techniczne (zał. nr 1 )

-  formularz oferty (zał. nr 4)

-  oświadczenie (zał. nr 3)

-  projekt umowy (zał. nr 5)

-  potwierdzenie otrzymania SIWZ (zał. nr 6)



