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ARCHIWUM PANSTWOWE Suwalki, dn. 2.03.2004 r.
ul. Kosciuszki 69
16-400 SUWALKI
tel. 566-21-67
402 -2/04

Pan Piotr Marian Luto
Starosta Sejnenski
Starostwo Powiatowe
ul. 1-go Maja 1
16-500 Sejny

Zgodnie z art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 171, poz. 1396 z 2002 r.) zarzadzilem przeprowadzenie
dnia 5 lutego 2004 r., przez mgr Terese Jasiiska, kustosza Archiwum Panstwowego w
Suwatkach, kontroli archiwum zakiadowego Starostwa Powiatowego w Sejnach. Z przyczyn
od nas niezaleznych kontrola zostala przeprowadzona dnia 23 lutego 2004 1.

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze archiwum zakladowe Starostwa
Powiatowego w Sejnach funkcjonuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami kancelaryjno-
archiwalnymi. Akta do archiwum zakladowego przekazywane sa na podstawie spiséw
zdawczo-odbiorczych, jednak regularnie przekazywana jest tylko dokumentacja
niearchiwalna, akta kategorii A pozostaja w Wydzialach. Ewidencja archiwum zakladowego
prowadzona jest prawidlowo. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢
systematycznie, po uzyskaniu zgody Archiwum. Pomieszczenie przeznaczone na archiwum
zakladowe jest odpowiednie, wyposazone i zabezpieczone, a pracownik odpowiedzialny za
jego funkcjonowanie ukoficzyt kurs kancelaryjno-archiwalny. Zalecenia pokontrolne,
wynikajace z ustaleh kontroli archiwum zakladowego przeprowadzonej dnia 25 kwietnia
2002 r., zostaly wykonane.

W zwiazku z powyzszym zalecam:

L. Przeja¢, zgodnie z rozdzialem XI obowiazujacej Instrukeji kancelaryjnej dla organéw
powiatu, dokumentacj¢ archiwalna z poszczegdinych Wydzialow do archiwum
zaktadowego Starostwa.

2. Jeden egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego przejetej do archiwum zakfadowego
dokumentacji archiwalnej, prosz¢ przestaé do wiadomosci Archiwum Panstwowego w
Suwalkach.





[image: image2.png]Zalecenia pokontrolne proszg wykonaé do 30 wrzesnia 2004 r.
O przystapieniu do realizacji zalecen pokontrolnych prosze powiadomi¢ mnie pisemnie w
terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

Z powazaniem

DYREKTOCR
Archiwum Pansiwvowego

w Suz?yx
mgr Tadeusz Radziwonowicz





