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Archiwvum Zakladowego i

Starostwo Powiatowe w Sejnach 16-500 Sejny ul. 1-go Maja 1

Podstawe Pprawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust, 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z

dnia 14 fipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 171, poz. 1396
z2002r..

L Informacje wstgpne:

1. Kontrolg przeprowadzila dnia 23 lutego 2004 r. Teresa Jasifiska, kustosz, pracownik
Archiwum Pafistwowego w Suwalkach, w obecnosci
Pprzedstawiciela jednostki kontrolowanej P; inspektora w Wydziale
Ogolnym Starostwa Powiatowego w Sejnach.

Luto Starosta Sejnefiski, organem nadrzednym jest Rada Powiaty Sejny 16-500 Sejny ul, 1-go
Maja 1; organem nadzorujacym jednostki jest Wojewoda Podlaski 15-213 Bialystok ul

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
_ Statut — Uchwala Nr II1/7/98 Rady Powiatu Sejneniskiego z dnia 8 grudnia 1998 r. w sprawie
" uchwalenia Statutu Powiatu Sejnefiskiego. Opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Suwalskiego Nr 75, poz. 511.
Regulamin Organizacyjny — Uchwala Nr IX/42/03 Rady Powiatu Sejnenskiego z dnia 16
wrzesnia 2003 r. w sprawie uchwalenia Regulaminy Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Sejnach. Zgodnie z Regulaminem  strukture organizacyjna Starostwa tworza wydzialy. |
Archiwum zakladowe usytuowane jest w Wydziale Ogélnym. i
4. Zmiany organizacyjne w przesziosei:
+  Urzad Rejonowy w Sejnach z lat 1990-1998.

5. Jednostka kontrolowana Jest od e T. w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztatcenia -
tak, nie,

m L

8. W jednostce kontrolowancj obowiazujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodniene, nie
uzgodnione z archiwum panistwowym)*:

L
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IL Ustalenia kontroli,

1. Stosowanie Pprzepiséw kance]ar}{ino-archiwalnych, szczegblnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regulamnosci przekazywania jej do
archiwum zakladowego:

2.Zbi6ér dokumentacji**)
W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacia wiasna

- aktowa
kategorii A w ilo$ci = mb,zlat oo
kategorii B w ilosci 6,10 mb, z lat 1999-2000

7 tym akta kategorii , BESO" lub ,B50”
nierozpoznana w ilogei
- techniczna
kategorii A w ilogci -
kategorii B w 1086 mrorrrrromrer

nierozpoznana w ilogci - mb., TYSUnkOW 2 lat woeerrereemmremreeoe
- clektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych

kategorii A w ilosci
kategorii B w ilogci

-~ kartograficzna:

kategorii A w ilosci
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- audiowiznalna:

nagrania

kategorii A w ilosei corre Jedn. inw., e czasu nagran, z lat
kategorii B w ilogci ermmemm jedn. inw. (nagran),
nierozpoznana w ilosoi mrme pudelek, z Iat
inne w ilogci

fotografie:
kategorii A w ilosci
kategorii B w ilosci

inne w ilosci
A filmy;

kategorii A w iloei <.
kategorii B w ilogci ~r

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: wigkszo$é przechowywanych dokumentéw

b) dokumentacia odziedziczona po:
¢+ Urzedzie Rejonowym w Sejnach z lat 1990-1998 tylko kategorii B, 24 50 mb., dotyczace
budownictwa, komunikacji, rolnictwa, ksiggowosci, ogélno-organizacyjne,

A mb.
<) dokumentacja zdeponowana OB e
3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogélem 36,60 mb., W tym**)
- kat. A= mb,
- kat. B 36,60 mb.
w tym:
- kategoria BE 50 - mb.,
4. Stan zbioru:

Fizyczny stan zachowania akt jest dobry. W archiwum zakladowym nie na aktualnie
dokumentacji archiwalnej, poniewaz ta ktéra powinna zosta¢ przekazana do AP w Suwatkach,
zostala przejeta przez Wydziat Geodezji, Kartografii i Rolnictwa — Osérodek Dokumentacji
Geodezyjno—Kartograﬁcznej Starostwa Powiatowego w Sejnach, a archiwum otrzymalo spis
Przejetej przez Wydziat dokumentacji. Tlo$é dokumentacji niearchiwalnej nic ulegla prawie
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1) inne $rodki o
9. Ocena Prowadzenia ewidencji:

Ewidencja archiwum 2akiadowego jest kompletna, zaklasyfikowana § zakwalifikowana jest
prawidlowo, zgodnie » Jednolitym, Tzeczowym wykazem akt. Prowadzona Starannie,

13. Przekazanie materialow archiwainych do Archiwum Paﬁstwowego mialo ostatnio migjsce w
2001 r.i objelo 2,00 mb., zespoly aky Starostwo Powiatowe w §

14.

15. Warunki Pracy personely archiwum sg dobre, ueigzliwe, bﬂfdze—mdﬁe‘) » Pponiewaz;
archiwum  zakladowe Zajmuje Pomieszczenie polozone w Ppiwnicy budynky biurowego,





[image: image5.png]wyposazone i zabezpieczone. Utrudnieniem jest brak ogrzewania, utrudniajacy prace w okresie
chiodow.

16. Lokal archiwum zakladowego:

Na archiwum zakladowe przeznaczono pomieszczenie polozone w piwnicy budynku biurowego
o powierzchni 30 . Wyposazone w regaly metalowe, biurka, krzesta, szafy, sprzet ppoz. Drzwi
wejéciowe do archiwum sa zabezpieczone. Regaly i polki sa ponumerowane. Osoby
nieupowazmione nie maja dostgpu do archiwum. Pomieszczenie jest suche i bardzo czyste.
Rezerwa na doplyw dokumentow wynosi 10 mb.

17. Inne ustalenta kontroli: wrrmrrrmrrr s —eere

18. Wykonanie zaleceni pokontrolnych z poprzednio pmprowadzonej kontroli przez archiwum
pafistwowe:

Zalecenia pokontrolne zostaly wykonane.

HI. Zalecenia wynikajgce z ustalei bieigcej kontroli zostang przekazane odrgbmym
pismem,

STAROSTWO POWIATOWE

w Sejnach

Prot‘\)kél podpisali: 16-500 SEINY. ul. 1 go Maja }
- 1) swmfe?\fx 867#?1?# TOR mgr Teresa Jasiriska

\Qn.l_um .......... Lol
i kontrolowanej)  (arch 'stamk]adowy)

Zataczniki:
Protokét sporzadzono w 2 egz.

| egz. nr 1 — jednostka kontrolowana
egz. nr 2 — AP w Suwalkach

*) niepotrzebne skreslié
**) wpisat znak ,, —, , jezeli brak danych





