Załącznik Nr 1 

do instrukcji  zarządzania systemem informatycznym

w Starostwie Powiatowym w Sejnach 

z dnia 8 października 2007r. 

………………………………………………….

                         /miejscowość, data/ 

………………………………….

                                /znak pisma/

UPOWAŻNIENIE

Upoważniam Pana/Panią………………………– …………………………………..  

                                                                      / imię i nazwisko /                                         /zajmowane stanowisko/ 

(zam. …………………………………………, legitymującego/-cą się dowodem osobistym nr ……………………………. wydanym przez …………………………….) do przetwarzania danych osobowych oraz obsługi systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym 
w Sejnach w okresie …………………………………………………...

Pouczenie

Osoba upoważniona obowiązana jest do zachowania w tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie dokonywania operacji związanych z przetwarzaniem danych osobowych. Obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia /podstawa prawna: art. 37 i art. 39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z późn. zm.)/.

…………………………………………

        / podpis pracodawcy lub osoby upoważnionej/

Załącznik nr 2

do instrukcji zarządzania 

systemem informatycznym 

        w Starostwie Powiatowym w Sejnach

z dnia 8 października 2007r. 

Rejestr pracowników Starostwa Powiatowego w Sejnach

upoważnionych do przetwarzania danych osobowych

	L.p.
	Imię i nazwisko pracownika /stanowisko
	Data wydania upoważnienia
	Okres na jaki wydano upoważnienie
	Data i przyczyna odebrania uprawnień do przetwarzania danych osobowych

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Załącznik nr 3

do instrukcji zarządzania 

systemem informatycznym 

w Starostwie Powiatowym w Sejnach
z dnia 8 października 2007r. 

Wniosek o udostępnienie danych ze zbioru danych osobowych

1.Wniosek do Starosty Sejneńskiego 

2.Wnioskodawca…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

(nazwa firmy i jej siedziba albo nazwisko, imię i adres zamieszkania wnioskodawcy, ew. NIP oraz nr REGON)
……………………………………………………………………………………………………………………….

3. Podstawa prawna upoważniająca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby posiadania danych w przypadku osób innych niż wymienione w art. 9 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………….

4. Wskazanie przeznaczenia dla udostępnionych danych ……………………………………

………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………

5. Oznaczenie lub nazwa zbioru, z którego maja być udostępnione dane:…………………….
………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

6. Zakres żądanych informacji ze zbioru……………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

7. Informacje umożliwiające wyszukanie w zbiorze danych …………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………….

(data, podpis i ew. pieczęć wnioskodawcy)

Załącznik nr 4

do instrukcji zarządzania 

systemem informatycznym 

w Starostwie Powiatowym w Sejnach
z dnia 8 października 2007r. 

Dziennik systemu informatycznego Starostwa Powiatowego w Sejnach

	L.p.
	Data i godzina zdarzenia
	Opis zdarzenia
	Podjęte działania/wnioski
	Podpis

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Dziennik zawiera opisy wszelkich zdarzeń istotnych dla działania systemu informatycznego, a w szczególności:
- przypadku awarii-opis awarii, przyczyny awarii, szkody wynikłe na skutek awarii, sposób usunięcia awarii, opis systemu po awarii, wnioski,

- w przypadku konserwacji systemu –opis podjętych działań, wnioski. 
