UCHWALA NR 46/2024
ZARZADU POWIATU SEJNENSKIEGO

z dnia 11 grudnia 2024 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego stanowiacego wlasnos¢
Powiatu Sejnenskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U

72024 r. poz. 107) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 2 i3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r
o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1572) uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, ich sprzedazy,

dzierzawy, najmu, przekazywania idarowizny, atakze likwidacji przez jednostki budzetowe Powiatu
Sejnenskiego bedace wlasnoscia powiatu sejnenskiego, stanowigce zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu sejnenskiego, funkcjonujacych w formie jednostki budzetowe;.

§ 3. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Maciej Tomasz Plesiewicz
Antoni Baudzis

Alicja Wysocka........ccoeeeviieiiieiiieiieciee e
Barbara Karlowicz ........ccccccoovvvvviiviieiiiiieeenen,
Stanistaw Kwaterski
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Zatacznik do uchwaty Nr 46/2024
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego
z dnia 11 grudnia 2024 r.

ZASADY GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI RZECZOWYMI MAJATKU RUCHOMEGO
POWIATU SEJNENSKIEGO

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Niniejsze zasady stosuje si¢ do gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Starostwie Powiatowym w Sejnach i jednostkach organizacyjnych powiatu sejnenskiego, funkcjonujacych
w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sejnach, jednostki organizacyjne Powiatu
sejnenskiego;

2) kierowniku jednostki - nalezy rozumie¢ osobe, ktéra na podstawie odrebnych przepisow jest
odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem;

3) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Starostg Sejnenskiego ;
4) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Sejnenskiego;

5) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalno$cia jednostek, lub

b) nie nadaja si¢ do wspotdziatania ze sprzetem uzywanym w jednostce, aich przystosowanie bytoby
technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

c) nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania, aich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

6) wartosci sktadnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ rynkowa sktadnika,
ustalona przez kierownika jednostki na podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku uwzgledniajac przy tym stan i stopien zuzycia oraz popytu na dany sktadnik,

7) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki rzeczowe
majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub

c) sktadniki rzeczowe calkowicie utracity warto§¢ uzytkows, lub

d) sktadniki rzeczowe sa technicznie przestarzate, a ich remont bytby ekonomicznie nieuzasadniony;
8) znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ rynkowa przekraczajgca 40 000 zt.

Rozdzial 2.
Sposéb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. Przy zagospodarowaniu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ wartos¢ kazdego
sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, chyba ze z przepisow szczegdlnych wynika inacze;.

§ 4. 1. Jednostka jest zobowigzana do wykorzystania sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dla
realizacji swoich zadan oraz do gospodarowania tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem
zuzycia bedacego nastepstwem ich prawidlowego uzywania oraz zapewnienia nad nimi efektywnego nadzoru.
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3. Przed zagospodarowaniem urzadzen elektronicznych zgodnie z ust. 1 nalezy trwale usung¢ zapisane na
nich dane.

4. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki, moga by¢ wykorzystywane do rdéwnoczesnej
realizacji zadan innych jednostek, o ktorych mowa w §2 pkt 1, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych
zadan tych jednostek bez powstania dodatkowych kosztow po ich stronie, nastgpuje to na podstawie
porozumienia pomig¢dzy tymi jednostkami i nie wymaga zgody Zarzadu.

5. Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 3 podlega przekazaniu do Wydzialu Finansowego Starostwa
Powiatowego w Sejnach.

6. Jednostka ma obowigzek poinformowac inne jednostki organizacyjne powiatu sejnenskiego o posiadaniu
zbednych sktadnikéw majatku ruchomego za pomoca stuzbowej poczty elektronicznej. Czas oczekiwania na
odpowiedz wynosi 3 dni robocze.

7. Jednostki przekazuja miedzy soba sktadniki majatku ruchomego w formie nieodptatnej. Przekazania
dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, ktory stanowi zatgcznik Nr 3 do zasad.

§ 5. 1. Kierownicy jednostek w stosunku do ruchomosci bedacych w ich wladaniu:

a) analizujg na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci
do dalszego uzytkowania;

b) w przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci lub inwentaryzacji istnienia sktadnikow rzeczowych
majatku ruchomego, ktore sa zbedg lub zuzyte, uruchamiaja procedury oceny przydatnosci tych sktadnikow
do dalszego uzytkowania oraz ustalajg warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikdw;

¢) decydujg o zakwalifikowaniu sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego spetniajg kryteria do kategorii,
o ktorych mowa w § 2 pkt 5 Iub 7;

2. Kierownicy jednostek powotuja komisje do oceny dalszej przydatnosci tych sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego dla danej jednostki. Komisja przedstawia kierownikowi jednostki propozycje dotyczace
dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego,
z przeznaczeniem do zagospodarowania w sposob okre$lony w § 8. Zadania Komisji mozna takze powierzy¢
Komisji powotanej do inwentaryzacji mienia.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 2, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.

4. W sktad komisji powotuje si¢ co najmniej trzy osoby sposrod pracownikow jednostki, przy czym, jezeli
liczba pracownikow uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech os6b, komisji nie powotuje sig, a jej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

5. Z przeprowadzonej oceny skladnikow rzeczowych majatku ruchomego komisja sporzadza protokoét,
podlegajacych zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

6. Do protokotu komisja zalagcza wykaz zuzytych lub zbednych sktadnikéw rzeczowych majatku
ruchomego, z propozycja sposobu ich zagospodarowania, ktorego wzor stanowi zatgcznik Nr 2 do zasad.

7. W przypadku, gdy Komisja, o ktorej mowa w ust. 2 jest Komisja stata, pracownicy moga zwracac si¢ do
niej z wnioskiem o oceng przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego, zgodnie z wnioskiem,
ktorego wzor stanowi zatagcznik Nr 1 do zasad.

§ 6. 1. Ruchomosci, ktorych jednostkowa wartos¢ inwentarzowa przekracza kwote 10.000 zt przeznaczone
na sprzedaz, najem, dzierzawe, darowizne czy nieodplatne przekazanie moze nastgpi¢ po uprzednim uzyskaniu
zgody Zarzadu Powiatu Sejnenskiego.

2. Kierownik jednostki wystepuje o opinie Zarzadu, gdy warto$¢ inwentarzowa majatku, a w wypadku
majatku przeznaczonego do darowania warto$¢ poczatkowa brutto, ustalono powyzej 10.000 zt, ktérego wzor
stanowi zatacznik Nr 2 do niniejszych zasad oraz zatwierdzony zostal protokdt oceny komisji, o ktérym mowa
w§5Sust. 516.

3. Kierownik jednostki, po uzyskaniu pozytywnej opinii Zarzadu, o ktorej mowa w ust. 2, z zastrzezeniem
ust. 114 decyduje o zakwalifikowaniu skladnika majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego czy
zuzytego, a takze o sposobie jego zagospodarowania.
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4. W stosunku do majatku, ktoérego warto$¢ rynkowa albo poczatkowa brutto w stosunku do przedmiotu
darowizny jest ponizej kwoty okre§lonej w ust. 2, to wowczas kierownik jednostki kwalifikuje do kategorii
majatku zbgdnego lub zuzytego zarzadzeniem zgodnie z przedmiotowymi zasadami w formie zarzadzenia, do
ktorego zalgcznikiem powinien by¢é wykaz z zalacznika Nr2. Zarzadzenie powinno by¢ opublikowane
w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki.

§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem, z zastrzezeniem
§6 ust 2:

1) nieodptatnego przekazania;

2) sprzedazy

3) oddania w najem, dzierzawe albo uzyczenie;
4) darowizny.

2. Przy gospodarowaniu zbednymi i zuzytymi sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
si¢, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek Powiatu Sejnenskiego oraz os6b prawnych Powiatu
Sejnenskiego.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci moga by¢ przedmiotem
darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

4. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego, niezagospodarowane w sposob, o ktorym
mowa w ust. 1, mogg by¢ zlikwidowane.

Rozdzial 3.
Sprzedaz, dzierzawa oraz najem zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 8. 1. Jednostka dokonuje sprzedazy skladnikéow rzeczowych majatku ruchomego o warto$ci rynkowej
przekraczajacej warto$é 40.000 zt, w trybie:

1) przetargu publicznego;
2) aukcji.

2. Zbegdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego jednostki nie moga nabywac
w trybach okre$lonych w ust. 1:

1) kierownik jednostki;

2) gtéwny ksiegowy jednostki;

3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w jednostce;

4) osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw do kategorii
majatku zbgdnego lub zuzytego;

5) osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci lub
bezinteresownosci 0sob, o ktorych mowa w pkt 1-4.

§ 9. 1. Przetarg publiczny organizuje, oglasza i przeprowadza kierownik jednostki.

2. Czynno$ci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w skladzie co
najmniej trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrdd jej pracownikow. Jezeli liczba
pracownikéw uniemozliwia powolanie do jej sktadu trzech oséb, komisji nie powotuje si¢, ajej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

3. Komisja, o ktorej mowa w ust. 2, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.

§ 10. 1. Cen¢ wywotawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego ustala si¢ w wysokosci okreslonej
przez kierownika jednostki, przy pomocy komisji o ktorej mowa w § 5 ust. 2.

2. Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu nie moze nastgpic¢ za ceng nizsza
od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem § 21 ust. 2.
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§ 11. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 12. 1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia prztargu.

2. Okresla si¢ termin sktadania ofert na co najmniej 14 dni miedzy data ogloszenia przetargu a terminem
sktadnia ofert.

3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu publicznym.
§ 13. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegolnosci:
1) nazwe i siedzibe jednostki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) rodzaj, typy i ilos¢ sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem sprzedazy;
4) miejsce 1 termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
5) wysoko$¢ wadium oraz forme i termin jego wniesienia;
6) cenc wywotawcza;
7) wymagania, jakim powinna odpowiadac oferta;
8) termin, miejsce 1 tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przyshuguje prawo uniewaznienia w calo$ci badz w czesci tego
przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o tresci przepisow § 14, § 151§ 18;
11) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy;
12) informacj¢ o przetwarzaniu danych osobowych RODO.
§ 14. 1. Kierownik jednostki zamieszcza ogloszenie o przetargu publicznym w Biuletynie Informacji
Publicznej, na wtasciwej stronie podmiotowe;.

2. Ogtoszenie o przetargu publicznym zamieszcza si¢ takze w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie
jednostki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania
ogloszen.

§ 15. 1. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci 10% ceny
wywotlawczej (w zaokragleniu ceny do pelnego zlotego) sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego
przedmiotem sprzedazy.

2. Wadium wnosi si¢ na wskazany rachunek bankowy w ogloszeniu.

3. Wadium zlozone przez oferentow, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca si¢
w terminie 14 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru, odrzucenia oferty, uniewaznienia przetargu,
zakonczenia przetargu wynikiem negatywnym.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny nabycia.

5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg publiczny, uchylit si¢
od zawarcia umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:
1) imig, nazwisko i adres lub firm¢ i siedzibe¢ oferenta;
2) oferowang cen¢ 1 warunki jej zaptaty;
3) o$wiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku ruchomego bedacego

przedmiotem przetargu publicznego lub, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji
z zapoznania si¢ ze stanem tego sktadnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okre$§lone w ogtoszeniu o przetargu.
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2. Oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogloszeniu o przetargu.

§ 17. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§ 18. Rozpoczynajgc przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgloszonych ofert

3) sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie i formie;

4) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu.
§ 19. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta, ktéry nie wnidst
wadium,;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktorych mowa w § 15 ust. 1, lub sa one niekompletne, nieczytelne lub
budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg oferte;

3) zostala ztozona przez osobe okreslong w § 8 ust. 2.
2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.
§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza ceng.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato t¢ sama cene, komisja postanawia o kontynuowaniu
przetargu w formie aukcji miedzy tymi oferentami, wyznaczajac jednoczesnie termin aukcji. Przepisy §23
stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku aukcji, o ktorej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktorzy ztozyli
rownorzgdne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukcji.

§ 21. 1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ ceng nabycia w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym niz 7 dni
od dnia zawarcia umowy sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 22. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy kierownik jednostki
oglasza drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie nie krotszym niz jeden i nie dtuzszym niz trzy miesigce od
dnia zamknigcia pierwszego przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak
nie wiecej niz o poloweg ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 23. 1. Komisja przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu, ktéry powinien w szczegdlnosci
zawierac :

1) okreslenie miejsca i terminu przetargu;

2) wysoko$¢ ceny wywotawczej;

3) zestawienie ofert, ktore wptynelty w odpowiedzi na ogloszenie;

4) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy;

6) wysoko$¢ ceny nabycia 1 oznaczenie kwoty, jakg nabywca uiscit na poczet ceny;
7) wnioski i os§wiadczenia cztonkdéw komisji przetargowej;

8) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkow komisji przetargowe;.

2. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie o ktorym mowa w § 20 ust. 1, nalezy
niezwlocznie uczyni¢ otym wzmiankg w protokole, podobnie w przypadku wplacenia ceny nabycia
W wyznaczonym terminie.

3. Protokot zatwierdza kierownik jednostki.
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§ 24. 1. Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢ przeprowadzona
w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem ogoélnodostepnych internetowych
portali aukcyjnych.

2. Do sprzedazy sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji przepisy dotyczace
przetargu stosuje si¢ odpowiednio.
3. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez kierownika jednostki albo sam kierownik jednostki, zwana
dalej "prowadzacym aukcje".
4. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:
1) przedmiot aukcji;
2) ceng wywolawczg;
3) warunki dotyczace postapienia, o ktérych mowa w ust. 7;
4) termin uiszczenia ceny nabycia;
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po ogloszeniu o aukcji;
6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantow, ktorzy wplacili wadium i zostali dopuszczeni do aukcji.
5. Przystgpienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.
6. Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.
7. Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej i wigcej niz wysokos¢
wadium. Zaoferowana cena przestaje wigza¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowal cene wyzsza.
8. Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantow, po trzecim ogloszeniu zamyka aukcje
i udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat cene najwyzsza.
9. Z chwila przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.
10. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu przybicia lub w
terminie wskazanym przez prowadzacego aukcje¢, nie dluzszym niz 7 dni, liczac od dnia przybicia.
11. Nabywca, ktory w terminach okreslonych w ust. 10 nie uiSci ceny nabycia, traci prawo wynikajace z
przybicia.
12. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 25. Jednostka moze sprzedawa¢ zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w trybie
bezprzetargowym, jezeli ich warto$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty o ktorej mowa w §8 ust. 1 lub
sktadniki nie zostaly sprzedane w drodze przetargu lub aukc;ji.

§ 26. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o
sprzedazy tego sktadnika stosuje si¢ odpowiednio.

Rozdzial 4.
Przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego

§ 27. 1. Jednostka, moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego innej jednostce,
o ktérych mowa w § 2 pkt 1, lub jednostce samorzadu terytorialnego na czas oznaczony albo nieoznaczony.

2. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego instytucji gospodarki
budzetowej, za posrednictwem organu wykonujacego wobec tej instytucji funkcje organu zalozycielskiego, na
czas oznaczony albo nieoznaczony.

3. Na pisemny wniosek kierownika zainteresowanej jednostki, jednostki samorzadu terytorialnego lub
organu wykonujgcego funkcje organu zatozycielskiego wobec instytucji gospodarki budzetowej nastepuje
nieodptatne przekazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.
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4. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibg iadres zainteresowanej jednostki, jednostki samorzadu terytorialnego lub organu
wykonujacego funkcje organu zatozycielskiego wobec instytucji gospodarki budzetowej wystepujacego
o nieodplatne przekazanie sktadnika;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie, ze przekazany sktadnik zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole
zdawczo-odbiorczym,

4) uzasadnienie.
5. Whniosek jest rozpatrywany w terminie do 30 dni od daty jego wptywu.

6. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajacego
w szczegdlnoscei:

1) oznaczenie stron przekazujacej i odbierajacej;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki;

3) wskazanie sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, a takze wartosci tych sktadnikow;
4) niezbgdne informacje o stanie sktadnikdw;

5) okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego beda uzywane jednostke, jednostke samorzadu
terytorialnego lub instytucje gospodarki budzetowej;

6) miejsce i termin odbioru sktadnikow;
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska osob upowaznionych do podpisania protokotu.
7. Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktdrym mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik Nr 3 do zasad.

§ 28. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny, zawrze¢ umowe uzyczenia skladnika rzeczowego majatku
ruchomego na rzecz powiatowych osob prawnych, a takze instytucji kultury, publicznych szkoét wyzszych,
jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe,
niebedacych powiatowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozarzadowej, ktore
prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalna, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-
rozwojowa, wychowawcza, sportowa, turystyczng albo zwigzana z dzialalno$cia jednostki, wspierajacej
dziatalno$¢ jednostki z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow statutowych.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowigce dobra kultury, wtym zabytki w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow iopiece nad zabytkami (Dz.U. z2022r.
poz. 840 ze zm.) oraz zwigzane z tymi sktadnikami inne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, przekazuje si¢
w formie darowizny instytucjom kultury.

3. Dokonuje si¢ darowizny albo zawiera si¢ umowe¢ uzyczenia na pisemny wniosek zainteresowanego
podmiotu. Wniosek zawiera w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

3) o$wiadczenie, ze sktadnik zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym,;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztow
odbioru przedmiotu darowizny;

5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika przez podmiot wnioskujacy;
6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Wniosek powinien zawiera¢ w zalaczniku statut zainteresowanego podmiotu.

5. Wzo6r umowy darowizny stanowi zatgcznik nr 4 do zasad.
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§ 29. 1. Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 26, okresla si¢
wedlug wartosci poczatkowe;.

2. Wartos$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem darowizny w trybie § 27,
okresla si¢ wedtug wartosci poczatkowej netto.

3. Wartos$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, bedacego przedmiotem uzyczenia w trybie § 27,
okresla si¢ wedlug warto$ci rynkowe;.

Rozdzial 5.
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§ 30. 1. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1587 ze zm.), w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobow postgpowania z odpadami, o ktorej
mowa w art. 17-19 tej ustawy.

2. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
1) zostaly dostarczone jednostce, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania podmiotom trzecim;

2) stuza do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy,
dyski twarde;

3) posiadaja wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie nieuzasadniona;
4) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikoéw lub najblizszego otoczenia;
- moga by¢ zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposob.

3. Czynno$ci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie co najmniej
trzyosobowym, powotana przez kierownika jednostki sposrod pracownikéw jednostki, przy czym, jezeli liczba
pracownikéw uniemozliwia powotanie do jej sktadu trzech oséb, komisji nie powoluje si¢, ajej zadania
wykonuje kierownik jednostki.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter okresowy lub staty.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy:
1) datg zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy charakteryzujace oraz warto$¢ inwentarzowa sktadnika rzeczowego;
3) przyczyne zniszczenia,
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;.
6. Wzor protokotu, o ktorym mowa w ust. 5 stanowi zatgcznik Nr 5 do zasad.

7. Protokot podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno-rachunkowym przez gléwnego ksiegowego
i zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

8. Komisja likwidacyjna po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego przekazuje protokot o ktory
mowa w ust. 5 oraz zarzadzeniem, o ktorym mowa w § 6 ust. 4, a wypadku pojecia roéwniez z uchwata, o ktorej
mowa w § 6 ust. 2, przekazuje w przypadku Starostwa - Glownemu Ksiggowemu Starostwa, a w przypadku
jednostki - Glownemu Ksiegowemu jednostki w celu zdjecia zlikwidowanych skladnikow z ewidencji
ksiggowej i do wiadomosci Wydziatowi Finansowemu Starostwa Powiatowego w Sejnach.

Id: 7730F855-7525-407F-9146-0FSFEACB75D1. Uchwalony Strona 8



Dane pracownika:

Zatagcznik Nr 1 do Zatgcznika

-WZOR-

(miejscowosc i data)

KOMISJA DO OCENY PRZYDATNOSCI
SKLADNIKOW MAJATKU RUCHOMEGO

Wiosek

o zakwalifikowanie skladnikéw majatku ruchomego

Sktadam wniosek o zakwalifikowanie nastepujacych sktadnikoéw majatku ruchomego do kategorii mienia

zuzytego / zbgdnego*  sktadnikow:
Lp Nazwa Nr Opis skladnika majatkowego Sposob zagospodarowania
| skladnika | inwentarzowy ruchomego sktadnika
1 2 3 4 5
1.
2.

*niepotrzebne skresli¢

/czytelny podpis pracownika/
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Zatgcznik Nr 2 do Zalacznika

Wykaz zuzytych / zbednych* skladnikow majatku ruchomego — Srodkow trwalych

W oteittutuentneniieteeetacasasacesesesecesacns
(nazwa jednostki)
Aktualna .
Nazvx{a Nr . Pocza’,t,kowa Rok produkcji/ warto$¢ Wartos¢ rynkowa Sposdb .
Lp. sktadnika . Jedn. miary warto$¢ netto | . ) zagospodarowania
. inwentarzowy Data zakupu ksiggowa netto [w z1]
majatku [w zi] w 1] [§6 zasad]
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2
Opracowat:

Pieczeé 1 podpis kierownika jednostki:

* niepotrzebne skresli¢

'W przypadku braku daty zakupu nalezy poda¢ przyblizong date zakupu (np. rok)

2 Wartos$¢ rynkowg zgodnie z §3 i §6 ust. 4 zasad, ustalone przez kierownika jednostki
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Zatacznik Nr 3 do Zatgcznika

-WZOR-
PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
NIEODPLATNEGO PRZEKAZANIA SKEADNIKOW RZECZOWYCH MAJATKU RUCHOMEGO

POWIATU SEJNENSKIEGO
sporzadzony w dniu: ............ceiiiiiiiiinn, W ettt e e , pomigdzy:
/data czynnoS$ci/ /miejsce czynnosci/
Przekazujacym:
Nazwa jednostki:
Siedziba jednostki:
NIP jednostki:

Reprezentacja jednostki
a

Odbierajacym:

Nazwa jednostki:
Siedziba jednostki:

NIP jednostki:
Reprezentacja jednostki:

Dzialajac na podstawie §7 wust. 11§27 ust. 1 wzw. z§2 pktl Zasad gospodarowania sktadnikami
rzeczowymi majatku ruchomego Powiatu Sejnenskiego, stanowiacych zatgcznik do uchwaly Nr 46/2024
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego z dnia 11 grudnia 2024r., dokonuje si¢ co nastgpuje:

§ 1. Przekazujacy przekazuje nieodptatnie, a Odbierajacy otrzymuje nastgpujace sktadniki rzeczowe
majatki ruchomego:

Nazwa Wart /1 . Okres
. Ilo . Wartos¢ Informacje o . .
i Nr . Cena 08¢ . uzywania
L . s¢ | . poczatk | Umorze stanie
rodzaj | inwentarz jednostk | rynko . . przez
p- (sz owa nie (z1) techniczno- ..
skladn owy t) owa (zl) wa () wivtkowvm Odbierajg
ika : (z}) y y cego
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1.
2

§ 2. 1. Strony ustalaja, nastepujace miejsce i termin odbioru sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,
wskazanego w § 1:

B 111 1] o SR ; B 1501111 1 LRSI

2. Odbierajacy zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z odbiorem sktadnikow wskazanych w §
1.

§ 3. Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
/pieczeé 1 podpis Przekazujacego/  /pieczec i podpis Odbierajgcego/

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 4 do Zatgcznika

-WZOR-
UMOWA DAROWIZNY
Zawartaw dniu ...................... Lo W e , pomiedzy:
D) o , Zsledzibg W ................ ,przyul. ... ,NIP o , REGON

zwanym dalej Obdarowanym.

Dziatajac na podstawie §28 Zasad gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Powiatu
Sejnenskiego, stanowigcych zalacznik do uchwaly Nr46/2024 Zarzadu Powiatu Sejnenskiego z dnia
11 grudnia 2024r., dokonuje si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Przedmiotem niniejszej umowy jest nieodptatne przeniesienie wilasnosci rzeczy ruchomej przez
Darczynce na rzecz Obdarowanego kosztem swego majatku.

2. Darczynca zobowiazuje si¢ do przekazania na wlasno$¢, bezptatnie na rzecz Obdarowanego
....................... [nazwa przedmiotu darowizny, model i typ] z przeznaczeniem na cele .............. [statutowe]
zwigzane z dziatalnoscig ...........ccceeeveeinnnnnn [nazwa wiasna Obdarowanego].

3 . Darczynca os$wiadcza, iz jest wlascicielem ruchomos$ci opisanej w ust. 2 bedacego przedmiotem
darowizny. Ponadto Darczynca o$wiadcza, iz przedmiot darowizny wolny jest od wad prawnych.

§ 2. 1. Obdarowany o$wiadcza, ze darowizne przyjmuje i zgodnie z wolg Darczyncy zobowiazuje si¢ ja
przeznaczy¢ na cel okreslony w umowie w § 1 ust. 2.

2. W wypadku korzystania przez Obdarowanego =z przedmiotu darowizny, okreslonego w§
1 ust. 2 sprzecznie zcelem, o ktorym mowa wust. 1, Darczynca moze odwota¢ darowizne. Wowczas
Obdarowany ma obowiazek zwroci¢ ruchomo$¢ w terminie 7 dni od daty dorgczenia o§wiadczenia o odwotaniu
darowizny.

§ 3. Wartos¢ przedmiotu darowizny wynosi ................ zt (stownie: ....c.coovevvvevieniienenn, ztotych).

§ 4. 1. Obdarowany o$wiadcza, ze stan techniczny przedmiotu darowizny jest mu znany i przyjmuje go
w takim stanie, w jakim on jest na dzien przejgcia.

2. Protokdét zdawczo-odbiorczy stanowi zalacznik do niniejszej umowy.

§ 5. Obdarowany zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z niniejsza umowa, a w szczegdlnosci
kosztow odbioru przedmiotu darowizny.

§ 6. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 8. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
/pieczeé i podpis Darczyncy/ /podpis Obdarowanego/

*niepotrzebne skresli¢
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Zatagcznik Nr 5 do Zatgcznika

-WZOR-
PROTOKOL NR.......
Z LIKWIDACJI SKEADNIKOW RZECZOWYCH MIENIA RUCHOMEGO

Sporzadzony w dniu ............... s Werieerieesieenieenaeens
W zwiazku ze ztozonym w dniu .......... r. protokotem Komisji ds. oceny przydatnosci mienia o likwidacje
sktadnikow rzeczowych mienia ruchomego ........................ [nazwa jednostki].

Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

wdniu............ r. przeprowadzita postgpowanie likwidacyjne w jednostce ..............cevevieviennes

Komisja Likwidacyjna ocenita stan wszystkich sktadnikow majatku ruchomego wymienionych w protokole
ww. Komisji 1 stwierdzita, ze wymienione ponizej sktadniki zostaty przeznaczone do zniszczenia:

. Nr Wartos$é Ios¢é . . .
Lp. | Nazwa skladnika inwentarzowy jednostkowa (z1) (szt.) Przyczyna przeznaczenia do zniszczenia
1 2 3 4 5 6
1.
2.
W dniu r. Komisja Likwidacyjna dokonata likwidacji sktadnikow poprzez ich zniszczenie w sposob:
4

Podpisy cztonkéw Komisji:

Imig i nazwisko ...l Podpis: ..o

Imig¢ i nazwisko ...........c.oooeiiiiiiiiil. Podpis: ....ccooeiiiiiii

Imi¢ i nazwisko ...........cooooeiiiiiil Podpis: ..o
ZATWIERDZAM:

/data i podpis Kierownika Jednostki/
Otrzymuje:
1. Glowny Ksiggowy
2. Aa.
Do wiadomosci:
1. Wydzial Finansowy Starostwa Powiatowego w Sejnach *

*w przypadku jednostek, zaktadu Powiatu Sejnenskiego

3 Kol. 6 nalezy wpisac: sktadnik zostat zniszczony, zuzyty, niezdatny do uzytku, jest uszkodzony i nie nadaje
si¢ do naprawy itp.

4 potamanie, spalenie, utylizacja, zeztomowanie, sprzedaz na surowce wtorne itp.
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