UCHWALA NR 32/2024
ZARZADU POWIATU SEJNENSKIEGO

z dnia 22 pazdziernika 2024 r.

w sprawie powolania komisji konkursowej opiniujacej oferty skladane na powierzenie realizacji zadania
publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie Powiatu Sejnenskiego w 2025 roku

Na podstawie art. 13 i art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2023r. poz. 571, 2024r. poz. 834) w zwiazku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia

2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(Dz. U. z 2021r. poz. 945, z 2024r. poz. 928) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ komisje konkursowa w sktadzie:
1) Przewodniczacy -Marek Eugeniusz Slusarz — Sekretarz Powiatu,

2) Wiceprzewodniczacy — Bogumita Ogorkis —Staniewicz — Kierownik Wydziatu Organizacyjnego,
3) Sekretarz Komisji— Teresa Alicja Jurkiewicz — inspektor.

2. Zadaniem Komisji Konkursowej jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie

realizacji zadania publicznego Powiatu Sejnenskiego w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy
prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej w 2025 roku.

§ 2. Regulamin pracy Komisji Konkursowej stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Konkursowe;.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Maciej Tomasz Plesiewicz
Antoni Baudzis

Alicja WysocKa.....c..ooeeierinenieneninieieneneee,
Barbara Karfowicz ..........cccooevvvviviiiiiiiiieeeeeen,
Stanistaw Kwaterski
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Zatacznik do uchwaty Nr 32/2024
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego

z dnia 22 pazdziernika 2024 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej

§ 1. 1. Komisja Konkursowa, powolywana przez Zarzad Powiatu Sejnenskiego, sktada si¢ z:
- 3 przedstawicieli Zarzadu Powiatu Sejnenskiego — zgloszonych przez Zarzad Powiatu Sejnenskiego,
- 1 przedstawiciela Wojewody Podlaskiego,

- 1 przedstawiciela organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023r., poz. 571, z 2024r.
poz. 834)  zgloszonego przez w/w podmioty wramach otwartego naboru, z wylaczeniem 0s6b
reprezentujacych organizacje biorace udziat w konkursie.

2. W przypadku nie zgloszenia przedstawiciela przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz
przez Wojewode Podlaskiego, Komisja dziata bez udzialu w/w o0séb.

§ 2. 1. Czlonkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkoéw komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udziat w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne poinformowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkow czlonka komisji.

3. Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego komisji, ujawni¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji — w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i porownania tresci ztozonych ofert.

4. Do udzielania wyjasnien iinformowania o pracach komisji konkursowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczacy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 3. 1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji, w tym
do ofert, zatacznikoéw, wyjasnien ztozonych przez organizacje, opinii.

3. Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy
komisji — do Przewodniczacego komisji lub Starosty Sejnenskiego.

§ 4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Zarzadu Powiatu Sejnenskiego o odwotanie cztonka komisji
W razie:

1) wylaczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach komisji,
3) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkdéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komis;ji.
§ 5. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

Id: 76283F32-03E8-47B1-A539-28D4F85BBE3A. Uchwalony Strona 1



3) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisOw ustawy,
rozporzadzenia lub niniejszego regulaminu,

4) podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) przedktadanie Zarzadowi Powiatu Sejnenskiego do zatwierdzenia projektow dokumentow przygotowanych
przez komisje,

6) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji,

7) informowanie Zarzadu Powiatu Sejnenskiego o problemach zwigzanych zpracami komisji w toku
postgpowania konkursowego,

8) nadzér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§ 6. Do obowigzkoéw Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komisje,
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym przez
Przewodniczacego,

4) obstluga techniczno-organizacyjna komisji,
5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego,

7) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem
konkursowym, w trakcie jego trwania.

§ 7. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

2. Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zlecenia zadania publicznego, ktore byto
przedmiotem postepowania konkursowego lub z chwila uniewaznienia postgpowania.

§ 8. 1. Komisja podejmuje decyzje w obecnos$ci, co najmniej potowy jej cztonkow.
2. W przypadku obecno$ci mniej niz polowy cztonkdéw komisji posiedzenie odracza sig.

3. Decyzje o mozliwo$ci obecnosci podczas posiedzen komisji 0sob niebedacych jej cztonkami podejmuje
Przewodniczacy komisji.

§ 9. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe gltosow, rozstrzyga
glos Przewodniczacego.

§ 10. 1. Z kazdego posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protokot, zawierajacy:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci cztonkow komisji i innych osob obecnych podczas posiedzenia,
3) zapis czynnosci podejmowanych przez komisje podczas posiedzenia.
2. Protokot z posiedzen komisji podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz komisji.
§ 11. 1. Koncowy protokot sporzadza Sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zalaczonej do
protokotu notatce podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza komisji.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidlowosci postgpowania, do
protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4. Przewodniczacy przedktada koncowy protokot do zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu Sejnenskiego.

§ 12. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowigzany jest:
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1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu iterminie, o ktérym poinformowano w ogloszeniu
o konkursie.

2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert,

3) zapewni¢, aby oferty, ktore zostaty ztozone po terminie nie byly otwierane, a organizacje zostaty o tym
fakcie poinformowane.

§ 13. 1. Po otwarciu ofert komisja dokonuje oceny formalnej ofert na podstawie kryteriéw wskazanych
w ogloszeniu konkursu.

2. W przypadku stwierdzenia drobnych brakoéw w ofercie lub zalacznikach do oferty, ktore nie maja
znaczenia dla oceny merytorycznej, Sekretarz komisji telefonicznie lub e-mailowo wzywa podmioty biorgce
udziat w konkursie do ich uzupehienia w terminie 2 dni roboczych od dnia wezwania.

§ 14. Odrzuceniu podlegaja oferty nie spetniajace wymogow okreslonych w ogloszeniu.
§ 15. Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu zgodnie z kryteriami w ogloszeniu o konkursie.

§ 16. 1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty tworzac liste rankingowsa, badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac odpowiednie projekty pism.

2. Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie oceny (punktacja), biorac pod uwage kryteria wskazane
w ogloszeniu o konkursie.

§ 17. Cztonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem ztozonych ofert, zobowigzani sa do zlozenia
pisemnego os$wiadczenia o niepodleganiu wylgczeniu na postawie art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r., poz. 572).

§ 18. 1. Komisja przedktada dla Zarzadu Powiatu Sejnenskiego protokot koncowy, ktory zawiera, co
najmniej:
1) opis zadania,
2) informacj¢ o organizacjach sktadajacych oferte,
3) wskazanie wybranej oferty, listy rankingowej od najwyzej ocenionej wraz z uzasadnieniem (punktacja).
2. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Powiatu Sejnenskiego.
3. Informacje o wyborze ofert przekazuje si¢ do publicznej wiadomosci.
§ 19. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisj¢ obowigzujg przepisy m.in.:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawne;j.
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