Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 22/2021 Starosty Sejnenskiego
z dnia 07.09.2021 r.

Regulamin swiadczenia ustug drogg elektroniczng poprzez serwis Geoportal powiatu sejnenskiego
§1

Definicje

Okresdlenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1) Serwis Geoportal powiatu sejnenskiego— serwis dostepny pod adresem https://sejny.geoportal2.pl,
stanowigcy czes¢ infrastruktury informacji przestrzennej, sktadajacy sie z nastepujgcych modutéw
udostepnionych w trybie chronionym:

a) Geoportal w trybie chronionym — modut mapowy,

b) Dane opisowe EGiB — modut zdefiniowany w §4

c¢) Obstuga wykonawcy prac geodezyjnych — modut zdefiniowany w §5,

d) Zapytania komornicze — modut zdefiniowany w §6,

e) Dane RCiWN — modut zdefiniowany w §7,

f) Internetowe narady koordynacyjne - ZUD — modut zdefiniowany w §8, oraz modutéw
udostepnionych w trybie publicznym:

g) Geoportal w trybie publicznym — modut mapowy,

h) Udostepnianie materiatéw zasobu — modut zdefiniowany w §10,

i) Wnioski o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu — modut
zdefiniowany w §11; zwany dalej serwisem Geoportal.

2) E-ustuga — ustuga polegajgca na dostepie do zbioréw i ustug danych przestrzennych panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez serwis Geoportal powiatu sejneriskiego, Swiadczona
na zgdanie ustugobiorcy.

3) Ustugodawca — Starosta Sejnenski z siedzibg w Sejnach przy ul. 1 Maja 1, $wiadczacy ustugi

w zakresie infrastruktury informacji przestrzennej poprzez serwis Geoportal.

4) Ustugobiorca:

a) podmiot realizujgcy zadania publiczne, zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

o Informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne w zwigzku z art. 14 ust. 1
ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej,

b) wykonawca prac geodezyjnych i kartograficznych, zgodnie z art.11 ustawy z dnia 17 maja 1989r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (zwane dalej ustawg PGiK),

c) komornik sagdowy dziatajgcy przy sadzie rejonowym, wykonujgcy zawdd komornika zgodnie

z ustawa z dnia 22 marca 2018r. o komornikach sadowych,

d) rzeczoznawca majatkowy, o ktérym mowa w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce
nieruchomosciami,

e) podmioty o ktdrych mowa w art. 28 ust.3 ustawy PGiK, w tym podmioty wtadajace sieciami
uzbrojenia terenu,

f) inwestor lub projektant sktadajgcy wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowane;j sieci
uzbrojenia terenu na podstawie art.28b ust.3 ustawy PGiK

g) osoba fizyczna, ktéra zatozyta konto w trybie publicznym serwisu Geoportal i otrzymata status
,Zweryfikowane”.

5) Uzytkownik — osoba fizyczna uprawniona do reprezentowania Ustugobiorcy.

6) Regulamin — niniejszy Regulamin.

7) Whniosek — wniosek o zatozenie konta w serwisie Geoportal, ktérego wzdr stanowi zat. nr 2a - 2e do
Zarzadzenia.

8) Umowa — umowa o $swiadczenie ustug drogg elektroniczng i uzyskanie dostepu do trybu
chronionego serwisu Geoportal, ktdrej wzér stanowi zat. nr 3 do Zarzadzenia.



https://sejny.geoportal2.pl/

9) Kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis o ktérym mowa w art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
oraz uchylajacego dyrektywe 1999/93/WE.

10)PZGiK — Panstwowy Zaséb Geodezyjny i Kartograficzny.

11)ODGIK — Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Sejnach.
12)DOO0 — Dokument Obliczenia Optaty, o ktérym mowa w art. 40e ustawy PGiK, zawierajgcy
wysokos¢ naleznej optaty.

§2

Postanowienia ogdine

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z serwisu Geoportal, w tym w szczegdlnosci prawa
i obowigzki Ustugodawcy, Ustugobiorcy i Uzytkownika.

2. System informatyczny osoby korzystajacej z serwisu Geoportal musi spetnia¢ nastepujace,
minimalne wymagania techniczne:

1) posiadac dostep do Internetu,

2) posiadac jedng z wymienionych przegladarek internetowych w aktualnej wersji: Internet Explorer,
Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome, Opera, Safari w aktualnych wersjach.

3. Serwis Geoportal realizuje udostepnianie danych wygenerowanych z baz danych zasobu
geodezyjnego i kartograficznego w oparciu o zasady okreslone w ustawie Prawo geodezyjne i
kartograficzne oraz w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzes$nia 2013 r. w
sprawie organizacji i trybu prowadzenia panistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

4. Uzytkownik nie moze wykorzystywac danych pozyskanych za pomocg serwisu Geoportal w celach
innych niz cel okreslony w ztozonym wniosku. Pozyskiwanie danych do innych celéw wymaga
ztozenia w Starostwie Powiatowym w Sejnach wtasciwego wniosku.

5. Instrukcja do korzystania z serwisu Geoportal jest dostepna w formie pomocy pod adresem
https://sejny.geoportal2.pl/pl/pomoc oraz w formie ,instrukcji obstugi” bezposrednio z poziomu
dedykowanych modutow.

§3

Warunki $wiadczenia e-ustug w trybie chronionym (niepublicznym)

1. Formularz wniosku o rejestracje w dedykowanym module serwisu Geoportal oraz formularz
umowy do ustug wymienionych w §1 pkt 1 lit. b-f dostepne sg na stronie internetowej
https://sejny.geoportal2.pl, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Sejnach https://bip.powiat.sejny.pl/sprawy-dozalatwienia/57 (ustuga WG) oraz w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sejnach —w Wydziale Geodezji i Kartografii i w Sejnach .13.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach lub w
formie dokumentu elektronicznego na adres biuro@powiat.sejny.pl. Ztozony wniosek musi zawieraé
kwalifikowany podpis elektroniczny, lub podpis potwierdzony profilem zaufanym ePUAP, o ktérym
mowa w art. 3 pkt 14 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne.

3. Ztozenie wniosku o uzyskanie dostepu do serwisu Geoportal jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie
z trescig Regulaminu i zobowigzaniem do przestrzegania jego postanowien.

4. W celu uzyskania dostepu do danych zasobu geodezyjnego i kartograficznego z wykorzystaniem
dedykowanego modutu serwisu Geoportal w trybie chronionym nalezy ztozy¢ wraz z wnioskiem
umowe o $swiadczenie ustug drogg elektroniczng.

5. Uzyskanie dostepu do serwisu Geoportal nastepuje w terminie do 7 dni roboczych od dnia ztozenia
do tutejszego organu wniosku i umowy. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przez Administratora
Dziedzinowego, Uzytkownik otrzymuje login oraz hasto inicjujace.



6. Uzytkownik zobowigzany jest do dokonania zmiany hasta inicjujgcego przy pierwszym logowaniu
do serwisu na hasto wtasne. Login pozostaje niezmienny. Hasto musi posiada¢ minimum 8 znakdéw,
duze i mate litery oraz jeden znak rézny od liter.

7. Trzykrotne wprowadzenie btednego hasta spowoduje zablokowanie dostepu do serwisu Geoportal.
Dostep mozna odblokowaé korzystajgc z automatycznego mechanizmu generujgcego hasto
tymczasowe. Nalezy wpisa¢ login, a nastepnie uzy¢ linku ,,Zapomniatem hasta”. Hasto tymczasowe
zostanie przestane na adres mailowy podany na wniosku o dostep do serwisu. W przypadku
niewtasciwego dziatania w/w mechanizmu zgtoszenie dotyczace odblokowania dostepu do
Geoportalu nalezy przesta¢ na adres biurol@powiat.sejny.pl .

8. Kazdorazowe udostepnienie informacji nastepuje po zalogowaniu sie do serwisu Geoportal z
wykorzystaniem loginu i wtasnego hasta.

9. Uzytkownik oswiadcza, ze:

1) bedzie przechowywat otrzymane parametry dostepu do Serwisu Geoportal w warunkach
gwarantujgcych ich poufnosé i nie bedzie udostepniac ich osobom postronnym,

2) wykorzysta udostepnione dane wytgcznie zgodnie z licencja, o ktérej mowa w ustawie prawo
geodezyjne i kartograficzne,

3) nie bedzie udostepniat i rozpowszechniat pozyskanych danych innym osobom lub jednostkom,

4) zapewni ochrone danych zgodnie z art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane dalej RODO,

5) zapewni bezpieczenistwo przechowywania danych przed dostepem osdb nieupowaznionych,

6) bedzie trwale usuwat pozyskane dane osobowe po zakonczeniu realizacji prac, zgodnie z art.17
RODO,

10. Po stronie Uzytkownika lezy stosowanie prawa wynikajgce z art.77, art.82 i art.83 RODO.

11. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie wyrzagdzone osobom trzecim szkody, ktére
powstaty w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Ustugobiorce powierzonych danych
osobowych.

12. Ustugodawca zastrzega sobie prawo do zablokowania Uzytkownikowi dostepu do serwisu
Geoportal,w przypadku naruszenia przez Ustugobiorce postanowien niniejszego regulaminu.

§4

Dane opisowe EGIB

1. Za pomocg modutu ,,Dane opisowe EGiB” w serwisie Geoportal, pracownicy administracji
publicznej po otrzymaniu prawa dostepu i zalogowaniu sie maja mozliwos$¢ wyszukiwania i
przegladania danych w bazie EGiB wg jednostki ewidencyjnej, numeru dziatki, numeru jednostki
rejestrowej (gruntowej), osoby fizycznej, nazwy instytucji, dokumentu. Istnieje takze mozliwos¢
wykonania zestawienia gruntow dla obrebu ewidencyjnego, wyszukania danych wg zatozonego filtru
np. powierzchnie, uzytek, funkcje budynkdw.

2. Udostepnione dane mogg by¢ wykorzystane wytgcznie do realizacji zadan publicznych.

3. Ustugobiorca ma mozliwos$¢ upowaznienia kilku Uzytkownikéw do korzystania z modutu, o ktérym
mowa w ust. 1.

§5

Obstuga wykonawcy prac geodezyjnych

1. Za pomocg modutu ,,Obstuga wykonawcy prac geodezyjnych” w serwisie Geoportal, Uzytkownik po
uzyskaniu dostepu ma mozliwos¢:

1) zgtaszania prac geodezyjnych (zgtoszenia pierwotne i uzupetniajace),

2) przegladania prac zakoniczonych i niezakoriczonych,

3) uzgadniania listy materiatéw zasobu,

4) pobierania DOO,



5) uiszczania optaty wynikajgcej z DOO,

6) pobierania zamowionych danych,

7) pobierania protokotéw weryfikacji,

8) zajecia stanowiska w sprawie negatywnego wyniku weryfikacji,

9) przekazywania zawiadomienia o zakonczeniu wykonywanych pracach geodezyjnych wraz

z dokumentacjg sporzadzong w ramach wykonywanych prac.

2. Funkcjonalnosc¢ serwisu Geoportal pozwala Uzytkownikowi na dostep do wszystkich ztozonych
przez niego niezakoriczonych zgtoszen prac geodezyjnych, a takze do wszystkich dokumentéw DOO i
danych zwigzanych z realizacjg tych zgtoszen oraz listy zakoriczonych prac z okresu ostatniego roku.
3. Ustugobiorca (Wykonawca pracy geodezyjnej) ma mozliwos¢ upowaznienia kilku Uzytkownikéw do
korzystania z modutu, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Kazdy Uzytkownik upowazniony przez Wykonawce prac geodezyjnych do dziatania w jego imieniu
ma peten dostep do wszystkich zgtoszonych prac, ma mozliwosé ich modyfikacji, prowadzenia
korespondencji oraz anulowania prac i sktadania zgtoszen uzupetniajgcych poprzez wykorzystanie
dedykowanej ustugi.

5. Wypetnienie i zatwierdzenie formularza zgtoszenia pracy geodezyjnej jest jednoznaczne ze
ztozeniem zgtoszenia pracy geodezyjnej, o ktdrym mowa w art. 12 ust. 1 pkt 3 ustawy PGiK.

6. Dokonanie uzgodnien za pomocy serwisu Geoportal jest tozsame z uzgodnieniem, o ktérym mowa
w art. 12 ust. 3 ustawy PGiK.

7. W przypadku korzystania z automatycznej obstugi zgtoszen prac geodezyjnych w serwisie
Geoportal, Uzytkownik wybierajacy ten sposéb obstugi, zgadza sie na automatyczne uzgadnianie listy
materiatdw oraz na wystawienie DOO bez weryfikacji przez tut. organ poprawnosci zamawiane;j listy
materiatdw, w zakresie skal map oraz rodzaju prowadzonej mapy zasadniczej.

8. Obstuga automatyczna nie jest mozliwa dla zgtoszen prac geodezyjnych, w ktérych lista materiatéw
zawiera wszelkie materiaty zasobu w postaci drukowane;.

9. Udostepnienie materiatéw zasobu nastepuje po uiszczeniu opfaty, o ktérej mowa w art. 40a ust.1.
ustawy PGiK.

10.W przypadku, gdy materiaty bedg niekompletne, niezbedny bedzie kontakt z ODGIK Starostwa
Powiatowego w Sejnach za pomocg komunikatora serwisu Geoportal lub telefonicznie pod numerem
8757193916.

11.Wypetnienie i przestanie przez serwis Geoportal formularza pt.: ,Zawiadomienie o wykonaniu
zgtoszonych prac geodezyjnych” jest rGwnoznaczne z zawiadomieniem, o ktérym mowa w art. 12a
ust. 1 ustawy PGiK i wymaga rdwnoczesnie przekazania operatu technicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

12.W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji pobranie przez Uzytkownika serwisu Geoportal
protokotu, o ktdrym mowa w art. 12b ust. 3 ustawy PGiK jest rGwnoznaczne z przekazaniem
Ustugobiorcy protokotu zgodnego z art. 12b ust. 6 ustawy PGiK.

13. Ztozenie przez Uzytkownika za posrednictwem serwisu Geoportal pisma Ustugobiorcy, w ktorym
ustosunkowat sie do stwierdzonych w protokole weryfikacji uchybien i nieprawidtowosci jest
rownoznaczne z pismem, o ktdrym mowa w art. 12b ust. 7 ustawy PGiK.

14. Dane udostepniane za pomocg serwisu Geoportal udostepniane sg w formie elektronicznej w
formacie plikdw PDF, GML, SWDE, DXF, GEO-TIFF, TXT oraz natywnym programu Ewmapa.

§6

Zapytania komornicze

1. Za pomocg modutu ,,Zapytania komornicze” w serwisie Geoportal, Uzytkownik po otrzymaniu
prawa dostepu i zalogowaniu sie, ma mozliwos¢ przeszukiwania bazy ewidencji gruntéw i budynkéw
z podziatem na nastepujace grupy:

1) osoba fizyczna,



2) instytucja w celu potwierdzenia wystepowania podmiotu ewidencyjnego danej grupy w bazie EGiB.
Rezultatem wyszukiwania jest raport z okresleniem ilosci wyszukanych wystgpier danego podmiotu,
z podziatem na jednostki ewidencyjne.
2. Ustugobiorca ma mozliwos¢ upowaznienia kilku Uzytkownikéw do korzystania z modutu, o ktérym
mowa w ust. 1.
§7
Dane RCiWN
1. Za pomocg modutu ,,Dane RCIWN” w serwisie Geoportal, Uzytkownik po otrzymaniu prawa
dostepu i zalogowaniu sie, ma mozliwo$¢ przegladania, wyszukiwania i pobierania z bazy danych
rejestru cen i wartosci nieruchomosci. Modut pozwala na wyszukanie transakcji wg ponizszych
parametrow:
1) nazwy gminy,
2) typu transakgji,
3) rodzaju nieruchomosci,
4) powierzchni nieruchomosci.
2. Uzytkownik po odfiltrowaniu transakcji moze przeglada¢ dane bez cen transakcyjnych, a nastepnie
zamoéwic¢ kompletng informacje z cenami i wartosciami zapisanymi w bazie RCiWN.
3. Za posrednictwem modutu Uzytkownik moze:
1) sktadac formularz P+P4, czesciowo juz uzupetniony przez system,
2) otrzymywac¢ DOO oraz dokument licencji,
3) wnies¢ optate drogg elektroniczng,
4) pobiera¢ zamdéwione dane w formacie HTML, TXT, XLS.
4. Uzytkownik ma wglad do wnioskédw optaconych i nieoptaconych.
5. Ustugobiorca ma mozliwos$¢ upowaznienia kilku Uzytkownikéw do korzystania z modutu, o ktérym
mowa w ust. 1.
§8
Internetowe narady koordynacyjne - ZUD
1. Za pomocg modutu ,Internetowe narady koordynacyjne - ZUD” w serwisie Geoportal, Uzytkownik
po otrzymaniu prawa dostepu i zalogowaniu sie moze przedstawié swoje stanowisko w sprawie
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
2. Uczestnicy narady koordynacyjnej o jej terminie zawiadamiani sg przez tut. organ za pomocg
modutu.
3. Uczestnicy narady w tym przedstawiciele podmiotéw wtadajgcych sieciami uzbrojenia terenu maja
podglad do propozycji usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu i z poziomu aktywnej
narady koordynacyjnej mogg projekt uzgodnic¢ bez uwag lub zgtosi¢ uwagi do projektu bezposrednio
w serwisie Geoportal w formie tekstowe] lub w formie zatacznika.
4. Rodzaj uwagi przedstawiajg ponizsze propozycje:
1) ,,nie uzupetniono” - gdy nie uczestniczono w naradzie koordynacyjne;j,
2) ,brak uwag” — gdy nie zgtoszono zadnych zastrzezen do propozycji projektu,

)

)

—_— — ~— ~—

3) ,,0pis tekstowy” — gdy uwagi wyrazono bezposrednio w module,

4) ,zatgcznik” — gdy uwagi zarejestrowano w formie zatgcznika.

5. Uzytkownik ma mozliwos$¢ zmiany stanowiska w czasie trwania narady.

6. Na podstawie przestanych uwag zostaje wygenerowany protokét z narady koordynacyjnej.

7. Ustugobiorca ma mozliwos$¢ upowaznienia kilku Uzytkownikéw do korzystania z modutu, o ktérym
mowa w ust. 1.

§9

Warunki $wiadczenia e-ustug w trybie publicznym

1. W modutach trybu publicznego nalezy samodzielnie zatozy¢ konto.



2. Po zatozeniu konta i otrzymaniu statusu ,,zweryfikowane”, Uzytkownik ma dostep do ztozenia
whniosku:

1) o udostepnienie materiatéw zasobu,

2) o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci,

3) o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym - dla podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (zaktadka ,Inne wnioski”).

3. Uzytkownik zobowigzany jest do dokonania zmiany hasta inicjujgcego przy pierwszym logowaniu
do serwisu na hasto wiasne. Login pozostaje niezmienny. Hasto musi posiadaé¢ minimum 8 znakéw,
duze i mate litery oraz jeden znak rézny od liter.

4. Trzykrotne wprowadzenie btednego hasta spowoduje zablokowanie dostepu do konta. Dostep
mozna odblokowaé korzystajac z automatycznego mechanizmu generujgcego hasto tymczasowe.
Nalezy wpisac login, a nastepnie uzyc linku ,Zapomniatem hasta”. Hasto tymczasowe zostanie
przestane na adres mailowy podany na wniosku o dostep do serwisu.

5. Uzytkownik oswiadcza, ze:

1) bedzie przechowywat otrzymane parametry dostepu w warunkach gwarantujgcych ich poufnos¢ i
nie bedzie udostepniaé ich osobom postronnym,

2) wykorzysta udostepnione dane wytgcznie zgodnie z licencjg, o ktérej mowa w ustawie,

3) nie bedzie udostepniat i rozpowszechniat pozyskanych danych innym osobom lub jednostkom,

4) zapewni ochrone danych zgodnie z art. 32 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO,

5) zapewni bezpieczenstwo przechowywania danych przed dostepem osdb nieupowaznionych,

6) bedzie trwale usuwat pozyskane dane osobowe po zakonczeniu realizacji prac, zgodnie z art.17
rozporzadzenia w sprawie RODO,

6. Po stronie Uzytkownika lezy stosowanie prawa wynikajgce z art.77, art.82 i art.83 rozporzadzenia
w sprawie RODO.

7. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie wyrzgdzone osobom trzecim szkody, ktére
powstaty w zwigzku z nienalezytym przetwarzaniem przez Ustugobiorce powierzonych danych
osobowych.

8. Ustugodawca zastrzega sobie prawo do zablokowania Uzytkownikowi dostepu do serwisu
Geoportal, w przypadku naruszenia przez Ustugobiorce postanowien niniejszego regulaminu.

§10

Udostepnianie materiatow zasobu

1. Udostepnianie danych z powiatowej czesci PZGiK odbywa sie na zasadach okreslonych w ustawie
PGiK.

2. Kazdorazowe udostepnienie informacji nastepuje po zalogowaniu sie do modutu ,,Udostepnianie
materiatdw zasobu”, z wykorzystaniem loginu oraz wtasnego hasta i ztozeniu wniosku.

3. Whniosek zostaje automatycznie zarejestrowany w systemie PZGiK.

4. Wybrane ustugi realizowane sg w sposéb automatyczny. Obstuga automatyczna nie jest mozliwa
dla wnioskéw, w ktdrych zamowiono materiaty zasobu lub dokumenty w postaci drukowanej
(nieelektronicznej).

5. Dla wnioskéw posiadajgcych mozliwos$é obstugi automatycznej generowany jest DOO. Dla
pozostatych wnioskéw DOO zostanie wystawiony przez pracownika ODGiK.

6. Sposdb przekazania drukowanych dokumentéw i materiatéw zasobu okresla Uzytkownik na etapie
wypetniania wniosku.

7. W przypadku koniecznosci uzyskania dokumentéw zwigzanych z danymi osobowymi (np. Wypis z
rejestru gruntow), wymagane jest uwierzytelnienie Uzytkownika przez e-PUAP lub przez pracownika
ODGIK w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, u. 1 Maja 1.



8. Po uiszczeniu przez Uzytkownika optaty (ptatnos¢ PayU lub Paybynet) system PZGiK ewidencjonuje
wpfate i nastepuje udostepnienie danych.

§11

Whioski o skoordynowanie usytuowania sieci uzbrojenia terenu

1. Uzytkownik po zalogowaniu sie do modutu ,Wnioski o skoordynowanie projektowanych sieci
uzbrojenia terenu” z wykorzystaniem loginu oraz wtasnego hasta ma mozliwos¢ ztozenia wniosku na
narade koordynacyjna.

2. Wraz z wnioskiem opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, nalezy przesta¢ w
formacie DXF oraz PDF propozycje usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu podpisang
elektronicznie przez uprawnionego projektanta potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem mapy do
celéw projektowych.

3. Whiosek zostaje automatycznie zarejestrowany w systemie PZGiK.

4. Po sprawdzeniu przez pracownika ODGIK czy wniosek zawiera poprawne zafaczniki, generowany
jest DOO.

5. Po uiszczeniu przez Uzytkownika optaty (ptatnos¢ PayU lub Paybynet), pracownik ODGiK ustala
termin narady koordynacyjnej.

6. Z przeprowadzonej narady koordynacyjnej zostaje wygenerowany protokdt a na dokumentacji
projektowej bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej zamieszcza sie adnotacje o ktérej mowa w
art. 28c ustawy PGiK.

§12

Whioski o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym

1. Po zatozeniu konta i zalogowaniu Uzytkownik w module ,,Udostepnianie materiatéw zasobu”, w
zaktadce ,,Inne wnioski” w oparciu o uzupetniony formularz moze wygenerowac¢ wniosek o
udostepnianie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym, w postaci pliku PDF w celu podpisania
go kwalifikowanym podpisem osoby reprezentujgcej podmiot.

2. Pracownik ODGiK sprawdza czy wniosek spetnia wymogi prawne nieodptatnego udostepniania
danych i po pozytywnej ocenie wniosku wydaje licencje oraz dane z baz PZGiK poprzez udostepnienie
linku do pobrania.

3. Udostepnione dane mogg by¢ wykorzystane wyfacznie do realizacji zadan publicznych.

§13

Optaty za Swiadczone ustugi

1. Udostepnianie danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego lub wykonanie czynnosci o
ktérych mowa w art. 40b ustawy PGiK jest mozliwe po uiszczeniu opfaty.

2. Sposoby wniesienia optaty: gotdwka, zwyktym przelewem bankowym, korzystajgc z ptatnosci
elektronicznych przez system PayU lub Paybynet (za korzystanie z ptatnosci pobierana jest przez
operatora prowizja).

§14

Postepowanie reklamacyjne

1. Charakterystyka zasobu w zakresie udostepnianych map oraz baz danych znajduje sie w opisie
ustugi (WG-1) na stronie https://bip.powiat.sejny.pl

2. Ustugodawca nie gwarantuje kompletnosci materiatéw dostepnych online.

3. Uzupetnienie brakujgcej dokumentacji bedzie mozliwe po zgtoszeniu tego faktu na adres mailowy
biuro@powiat.sejny.pl lub bezposrednio pracownikowi ODGiK.

4. W przypadku stwierdzenia wystgpienia btedéw w pobranych materiatach zasobu, mozliwe jest
zgtoszenie reklamacji na adres biuro@powiat.sejny.pl w terminie 14 dni od pobrania materiatow
zasobu.

5. Reklamacja powinna zawiera¢ w swej tresci: imie i nazwisko Ustugobiorcy, e-mail, jak réwniez
doktadny opis i powdd reklamacji.

§15



Postanowienia konicowe

1. O wszelkich zmianach danych Ustugobiorcy i oséb upowaznionych do korzystania z serwisu
Geoportal: imie, nazwisko, adres, numer telefonu, adres e-mail, Ustugobiorca ma obowigzek
poinformowac Ustugodawce.

2. W przypadku wystgpienia awarii serwisu Geoportal, Uzytkownik powinien ten fakt zgtosi¢ na adres
poczty Ustugodawcy — biuro@powiat.sejny.pl lub telefonicznie po nr tel. 875173916.

3. Ustugodawca zastrzega sobie prawo do czasowego wytgczenia serwisu Geoportal w celu
ulepszania, dodawania funkcjonalnosci lub przeprowadzenia aktualizacji, z jednoczesnym dotozeniem
wszelkich staran poinformowania Ustugobiorcéw o planowanych przerwach w dostepie do serwisu.
Informacja o planowanych wytgczeniach bedzie umieszczana na stronie startowej serwisu Geoportal.
Uzytkownikowi nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia w stosunku do Ustugodawcy.

4. Ustugodawca nie ponosi odpowiedzialnosci za przerwy w dziataniu ustugi, spowodowane
przyczynami nie lezgcymi po jego stronie np. przerwy w dostawie energii elektrycznej, nieprawidtowe
dziatanie sieci internetowej, zamierzone przerwy w dziataniu systemu oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku braku ciggtosci dziatania serwisu.

5. Poprzez zamierzone przerwy w dziataniu serwisu Geoportal rozumie sie wszelkie dziatania majgce
na celu usuniecie wad i usterek w pracy systemu oraz jego konserwacje.

6. Uzytkownik moze w kazdej chwili zrezygnowac¢ z dostepu do serwisu Geoportal sktadajgc do
Starostwa Powiatowego w Sejnach pisemne zawiadomienie o rezygnacji z dostepu.

7. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze wszelka jego aktywnos¢ jest rejestrowana przez serwis
Geoportal.

8. Ustugodawca zastrzega sobie mozliwosé zmiany Regulaminu. Zmiany bedg zamieszczane w
Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sejnach pod adresem
https://bip.powiat.sejny.pl/ oraz na stronie https://sejny.geoportal2.pl .

9. 0 zmianach niniejszego Regulaminu, Uzytkownicy bedg informowani drogg elektroniczng na adres
wskazany we wniosku, a pierwsze skorzystanie z serwisu Geoportal po zmianie Regulaminu, oznacza
jego akceptacje.

STAROSTA

Maciej Tomasz Plesiewicz
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