ZARZADZENIE NR 8/2021
STAROSTY SEJNENSKIEGO
z dnia 24 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr 30/2018 Starosty Sejnefiskiego z dnia
14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy Starostwa Powiatowego w Sejnach.

Na podstawie art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U z
2020 r. poz. 920) oraz 22%§ 1 Kodeksu pracy, zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Pracy Starostwa Powiatowego w Sejnach wprowadzonym Zarzadzeniem nr
30/2018 Starosty Sejnefiskiego z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy
Starostwa Powiatowego w Sejnach wprowadza sig¢ nastgpujace zmiany:

1) po § 76 dodaje si¢ ,, Rozdziat 11a Monitoring wizyjny” o nastgpujacej tresci:

,, Rozdzial 11a.
Monitoring wizyjny

§ 76a. 1. Celem monitoringu jest zapewnienie porzadku publicznego, bezpieczenstwa
obywateli, ochrony przeciwpozarowej, bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia
Starostwa Powiatowego w Sejnach na szkodg.

2. Zasady funkcjonowania, obshugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
zewnetrznym budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach stanowi Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 30/2018 Starosty Sejneniskiego z dnia 14 grudnia 2018 r.”

2) dodaje si¢ zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 30/2018 Starosty Sejneriskiego z dnia 14 grudnia
2018r., ktéry otrzymuje brzmienie ,, Zasady funkcjonowania, obshigi i eksploatacji monitoringu
wizyjnego przy budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach.”

§ 2. Zmiany do Regulaminu, o ktérych mowa w § 1 wchodzg w zycie po uptywie 2 tygodni od dnia
podania ich do wiadomosci pracownikom, poprzez publikacje¢ na stronie BIP starostwa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr
30/2018 Starosty Sejnefiskiego z dnia
14 grudnia 2018 r.

ZASADY
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
przy budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach

§1
Okreéla sig zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego przy budynku
Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1 oraz obszaru przylegtego do tego Urzedu
(zwanego dalej ,monitoringiem”), reguty rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz
sposob  zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostepniania
zgromadzonych w ten spos6b danych.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen wewnatrz budynku Urzedu.
Administratorem monitoringu wizyjnego jest Starosta Sejnefiski.

§2

Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1)
2)
3)

zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej,
zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow Urzedu,
ochrona mienia Starostwa Powiatowego w Sejnach,

§3

System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdInosci: kamery, rejestrator, okablowanie

i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer

i rejestratora. Wykaz miejsc, w ktorych znajdujg si¢ kamery monitoringu zawiera Zatgcznik nr 1.

Starostwo posiada monitoring zewnetrzny obejmujacy teren przy budynku Starostwa

Powiatowego w Sejnach , ul. 1 Maja 1. Kamery swoim zasiegiem obejmuja skrzyzowanie ulic:

Parkowej, 1Maja, Jozefa Pilsudskiego, a takze wyloty ulic Jézefa Pilsudskiego i Juliusza

Stowackiego.

Odpowiedzialnym za obstuge techniczna oraz prawidlowe funkcjonowanie systemu jest

Pracownik na stanowisku ds. zamowien publicznych i administracyjno-gospodarczych w

Wydziale Organizacyjnym w Starostwie Powiatowym w Sejnach, ktory ma dostep do:

a) bezposredniego podgladu obrazéw z kamer,

b) urzadzen rejestrujacych,

c) zapisOéw z kamer.

Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestrator6w z monitoringu terenu przy budynku
Starostwa Powiatowego w Sejnach, o ile jest to niezbgdne do prawidlowej realizacji celu
monitoringu wizyjnego, o ktérym mowa w § 2, maja:

a) Starosta Sejnenski,
b) Wicestarosta,



¢) Sekretarz Powiatu

d) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego w Starostwie Powiatowym w Sejnach,
e) Inspektor Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sejnach,

f) inne osoby i podmioty upowaznione przez Administratora.

§4

. Monitoring funkcjonuje calodobowo.

. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu
wizyjnego, bez rejestracji dzwigku.

. Dane pochodzace z nagran umozliwiajace identyfikacje osoby, zarejestrowane i przechowywane
uwazane sa za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z pozn. zm. (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania z monitoringu przechowywane s3 nie dhuizej niz 3 miesigce, a nastgpnie s3
automatycznie kasowane poprzez ich nadpisywanie podczas rejestracji biezacego obrazu.

. Spis miejsc, w ktérych zainstalowane sa elementy systemu monitoringu stanowi Zataczniki nr 1.
. Wejscie do pomieszczen gdzie przechowywane sa nagrania z monitoringu jest mozliwe jedynie w
obecnosci pracownika odpowiedzialnego za obstuge techniczng oraz prawidlowe
funkcjonowanie systemu.

§5

. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery przy wejsciu do budynku Starostwa.

. Na tablicach ogloszefi, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Sejnach oraz na stronie internetowej Starostwa zamieszcza sie nastepujaca Klauzule
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia:

KLAUZULA INFORMACYJNA
(monitoring wizyjny)

Na podstawie art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U. UE. L. z 2016r. Nr 119, s. 1 z p6zn. zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:
1. Administratorem Parstwa danych osobowych jest Starosta Sejnenski, ul. 1 Maja 1, 16-500
Sejny, tel: 875173910, mail: starosta@powiat.sejny.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sejnach mozliwy
jest pod adresem email: kontrola@powiat.sejny.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

3. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony mienia Starostwa.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia



nagrania. W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu

prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powziagl wiadomos¢, iz moga one

stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) i ¢) RODO, w zw.
art. 4b Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z
2020 r. poz. 920) oraz art. 22% § 1 Kodeksu pracy.

6. Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

7 Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmuj@cy Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

8. Osoba, ktérej dane dotycza posiada prawo do:

- do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

- prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania;

- prawie do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

9. Panstwa dane nie beda przekazywane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach moga
zostaé przekazywane osobom, ktére wykaza potrzebe uzyskania dostgpu do nagran w
zwiazku z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strong trzecig), a
takze moga zosta¢ udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa.

§6

. Udostepnianie nagran jest mozliwe organom lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie
przepiséw prawa. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Staroste Sejnenskiego, a w
przypadku jego nieobecnosci przez Wicestaroste lub Sekretarza Powiatu.

. Nagrania z systemu monitoringu nie sg udostgpniane osobom fizycznym, gdyz mogloby to
prowadzié¢ do naruszefi praw i wolnosci 0sob trzecich.

. Osoba fizyczna lub organ zainteresowany zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na
potrzeby przyszlego postgpowania moze zwrécié sie do Starosty Sejnefiskiego z pisemnym
wnioskiem o sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadna date, a takze czas i miejsce zdarzenia.
Wzor wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu stanowi Zatgcznik nr 2.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknietym pomieszczeniu i udostepniana uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uplywie trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia,
a z czynnosci tej sporzadza sig protokot.



5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,,Rejestrze udostgpnionych nagran
z monitoringu Starostwa Powiatowego w Sejnach”, prowadzonym przez 0sobg wskazang w § 3
ust. 3, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3.

Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w
oparciu o przepisy ustawy o dostgpie do informacji publiczne;j.

§7

Zasady funkcjonowania monitoringu dostepne s3 na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w
Sejnach oraz w Biuletynie Informacji Publicznej.

mgr inz, Maciej Tufiusz Plesiewicz



Zalgcznik nr 1 do Zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego przy budynku Starostwa Powiatowego
w Sejnach

Wykaz miejsc, w ktérych znajduja si¢ kamery monitoringu:

1. Dwie kamery przed wejsciem gldownym do budynku przy ul. 1 Maja 1, w tym teren przylegly.




Zatacznik nr 2 do Zasad funkcjonowania, obstugi
i eksploatacji monitoringu wizyjnego przy
budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach

Whiosek o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego

Dane kontaktowe (nr tel., e-mail; - dobrowolnie)

Data, godzina i miejsce zdarzenia:

data i czytelny podpis wnioskodawcy

Wyrazam/nie wyrazam zgode/zgody na udostepnienie kopii zapisu z monitoringu wizyjnego przy
budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach, zdarzenia opisanego we wniosku.

podpis Starosty Sejnenskiego
lub osoby upowaznionej

Potwierdzam odbiér nosnika z nagrania kopii zapisu z monitoringu wizyjnego i o$wiadczam, ze
otrzymane materiaty zostang wykorzystane wylacznie w celu wskazanym we wniosku.




KLAUZULA INFORMACYJNA
(do wniosku o zabezpieczenie nagran z monitoringu wizyjnego)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz.U.UE.L. 2 2016r. Nr 119, s. 1 z p6zn. zm..) - dalej: ,,RODO” informujg, ze:

1. Administratorem Pafistwa danych osobowych jest Starosta Sejneriski, ul. 1 Maja 1, 16-500
Sejny, tel: 875173910, mail: starosta@powiat.seiny.pl.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie Powiatowym w Sejnach mozliwy jest

pod adresem email: kontrola@powiat.sejny.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji ztozonego zabezpieczenie nagran

z monitoringu wizyjnego Starostwa.

4. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz przepisow
Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.

poz. 920)
5. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji ww. celutj. przez
okres 10 lat.

6. Pafstwa dane osobowe nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy

(obejmujacy Unig¢ Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

7. Osoba, ktdrej dane dotycza posiada prawo do:

- do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to migjsce, jest uprawniona do uzyskania dostgpu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

- prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych;

- prawo do ograniczenia przetwarzania;

- prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

- wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

8. Odbiorcami Pafistwa danych beda podmioty lub organy upowaznione na mocy przepisow prawa.
W szczegblnosci odbiorcami, do ktérych moga by¢ przekazane Pani/Pana dane, beda strony 1
uczestnicy postepowari lub organy wiasciwe do zalatwienia wniosku na mocy przepisow
prawa, ktérym Administrator przekazat wniosek. Pani/Pana dane moga zostaé przekazane
takze podmiotom, ktérym Administrator na podstawie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych zleci wykonywanie czynnoéci zwigzanych z koniecznoscig
przetwarzania danych.

9. Nieprzekazanie danych skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktérym mowa w punkcie 3.

10. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaty

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

w

Oéwiadczam, ze zapoznatam/-em si¢ z powyzszg informacja o przetwarzaniu danych osobowych.

mgr inz. Maciéj Torglisz Plesiewicz



Rejestr udostepnionych nagraii z monitoringu wizyjnego na terenie zewnetrznym wokot budynkéw Starostwa Powiatowego w Sejnach

Zatacznik nr 3 do Zasad funkcjonowania, obstugi i eksploatacji
monitoringu wizyjnego przy budynku Starostwa Powiatowego

w Sejnach

Data Osoba Sposob . . Podpis osoby Podpis osoby
_p. Dane wnioskodawcy :h:;ner ztozenia Przedmiot wniosku zalatwiajaca zatatwienia OI;%tiw16rdzéen}§ sktadajacej  |udostgpniajacej
prawy wniosku wniosek wniosku oru nosnixa wniosek nagranie

mgr inz. Maciej Tgffasz Plesiewicz
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