Zarzadzenie nr 01/2021
Starosty Sejnenskiego
z dnia 04 stycznia 2021 r.
W sprawie wystawiania faktur w Powiecie Sejnenskim i jego jednostkach

Na podstawie art. 113 ust 1 Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i usiug,
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pézn. zm.) art. 32 ust. 1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzqdzie powiatowym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz w zwigzku z wyrokiem
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwiqgzku
z uchwalq Naczelnego Sqdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS 4/15)
zarzqdza sig, co nastgpuje:

§ 1. Od dnia 1 stycznia 2021 roku Powiat Sejnenski wraz z jego jednostkami staje sie
podatnikiem VAT zwolnionym.

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie powiatowe jednostki
wg wykazu stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem
pelnej oraz skréconej nazwy jednostki.

§ 3. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikoéw jednostek do niedoliczania podatku VAT od
sprzedazy netto.

§ 4. Poczawszy od miesigca stycznia 2021 r. zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegblne miesigce
rozliczeniowe celem wyliczenia sprzedazy w ciagu roku . Ewidencja dokonywanej sprzedazy
powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke
faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ bedg
W szezegolnoscei sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz 0séb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej. Wowczas ewidencja sprzedazy moze byé prowadzona np. na
podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na stoléwcee szkolne;j.

§ 5. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy ustala
si¢ w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania:
1. Nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,
Okres ktorego dotyczy: miesige/rok,
Nazwa podmiotu: petna nazwa Powiatu /petna nazwa jednostki,
Adres jednostki,
NIP Powiatu Sejneniskiego.
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§ 6. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
powiatu powinny zawieraé wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego, czyli:
pelna nazwe powiatu , jego adres i NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego
powiat, czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki z
upowaznienia Starosty Powiatu Sejneniskiego.

Jesli jednostki we wezesniejszych umowach majg ceny brutto to nalezy je aneksowac tak, aby
nie wykazywac¢ naleznego podatku VAT.

§ 7. Faktury wystawiane przez jednostki powinny zawiera¢ dane Powiatu Sejnenskiego. Przy
czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz
zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:



FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA ZAKUPU

Sprzedawca:
Powiat Sejnenski
16 — 500 Sejny

Nabywca:
Powiat Sejnenski
16 — 500 Sejny

Pelna nazwa jednostki organizacyjnej
i adres

Ul 1 Maja 1 Ul. 1 Maja 1
NIP 844-213-96-38 NIP 844-213-96-38
Wystawca: Odbiorca:

Pelna nazwa jednostki organizacyjne;j
i adres

Lub:

FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA ZAKUPU

Sprzedawca:

Powiat Sejnenski

16 — 500 Sejny

UL 1 Maja 1

NIP 844-213-96-38

Pelna nazwa jednostki organizacyjne;j
1 adres

Nabywca:

Powiat Sejnenski

16 — 500 Sejny

UL 1 Maja 1

NIP 844-213-96-38

Pelna nazwa jednostki organizacyjnej
1 adres

§ 8. Ustala sie numeracje FAKTUR SPRZEDAZY chronologicznie w sposéb ustalony w
zatgczniku.

§ 9. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku na rzecz wlasnego
powiatu (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi samymi
jednostkami ( w tym dostawa i refakturowanie mediéw), od 1 stycznia 2021 r. dokumentowane
powinny by¢ notg ksiggowg i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach.. Nie dotyczy to
jednak odpfatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego. Wowezas taka transakcje dokumentuje sie faktura, a wynikajace stad kwoty
ujmowane sg w ewidencjach sktadanych przez te jednostki.

§ 10. Jednostki przekazujg do Wydzialu Finansowego Starostwa Powiatowego w Sejnach
comiesigczne zestawienia sprzedazy (w ztotych i groszach) za dany miesigc do 15-tego dnia
nastgpnego miesigca.

§ 11. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy prowadzonych dla
celow prawidlowego obliczenia wartosci sprzedazy w danym roku dostarczonych przez

jednostki oraz Urzad, nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy w Wydziale
Finansowym Urzedu.

§ 12. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki rachunkowosci
Powiatu Sejnenskiego.

§ 13. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek do scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki.



§ 14. Traci moc zarzadzenie Nr 29/2016 Starosty Sejnenskiego z dnia 28 listopada 2016 r. w
sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Sejnenskim i jego
jednostkach wraz z jego zmianami.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia

2021 r.
STAR TA
mgr inz. Maciej Tofnasz Plesiewicz



Dane do wystawiania Faktur od 01.01.2021 r.

Nabywca:

Powiat Sejnenski
16-500 Sejny

Ul 1 Maja 1l

NIP 844 —213 -96 — 38

Odbiorcy:

Starostwo Powiatowe w Sejnach
16-500 Sejny
Ul. 1 Maja 1

Powiatowy Zarzad Drog w Sejnach
16-500 Sejny
Ul. Powstancéw Sejnenskich 19

Zesp6t Szkot Ogolnoksztatcacych w Sejnach
16-500 Sejny
Ul. Lakowa 1

Liceum Ogolnoksztatcagce w Purisku
16 — 515 Punsk
Ul. 11 Marca 16A

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sejnach
16-500 Sejny
Ul. Pitsudskiego 34

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Sejnach
16-500 Sejny
Ul. Lakowa 1

STAR TA
mgr inz Maciej Tt ﬁsz Plesiewicz



Zatacznik do zarzadzenia nr 01/2021

Nazwa Jednostki Skrécona nazwa Numeracja faktur
jednostki sprzedazy

Starostwo Powiatowe w Sejnach | SP w Sejnach Kolejny numer/SP/rok
Powiatowy Zarzad Drég w | PZD w Sejnach Kolejny numer/PZD/rok
Sejnach
Zespdt Szkot Ogolnoksztatcaeych | ZSO w Sejnach Kolejny numer/ZSO/rok
w Sejnach
Liceum  Ogolnoksztatlcagce ~ w | LO w Punsku Kolejny numer/LO/rok
Punsku
Powiatowe Centrum Pomocy | PCPR w Sejnach Kolejny numer/PCPR/rok
Rodzinie w Sejnach
Poradnia ~ Psychologiczno  — | P P-P w Sejnach Kolejny numer/PPP/rok
Pedagogiczna w Sejnach

STAR /?S TA
mgrinz. Macié]é‘ asz Plesiewicz




