ZARZADZENIE NR 4/2019
Kierownika Powiatowego Zarzadu Drog w Sejnach
z dnia 23.08.2019 r.

w sprawie: ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie
Drog w Sejnach.

Na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 0 pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oraz Zarzadzeniem Nr 12/2008 Kierownika Powiatowego Zarzadu
Drog w Sejnach z dnia 29.12.2008r w sprawie sposobu przeprowadzania naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Powiatowym Zarzadzie Drég w Sejnach, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

1. Oglasza si¢ nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie
Drog w Sejnach — stanowisko podinspektor ds. drogowo-mostowych.

2. Ogtloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Sejnach stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Postepowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze przeprowadzi Komisja
w sktadzie:

1) Urszula Makowska — przewodniczgca komisji

2) Barbara Luba — cztonek komisji

3) Aldona Sidor — sekretarz komisji

2. Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze nalezy przeprowadzié
zgodnie z Zarzadzeniem Nr 12/2008 Kierownika Powiatowego Zarzadu Drog w Sejnach z dnia
29.12.2008r w sprawie sposobu przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Powiatowym Zarzadzie Drog w Sejnach.

3. Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Sejnach stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

4. Ustala si¢ harmonogram postgpowania w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze:
1) do dnia 28 sierpnia 2019 r. (wlacznie) — zamieszczenie ogloszenia o naborze kandydatow na
wolne stanowisko urzgdnicze w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce Powiatowy
Zarzad Drog (dostep ze strony internetowej http://bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl zaktadka:
»Jednostki organizacyjne /Powiatowy Zarzad Drdég/ Nabor na wolne stanowiska
w Powiatowym Zarzadzie Drég” oraz na tablicy ogloszen Powiatowego Zarzadu Drog
w Sejnach,

2) do dnia 11 wrze$nia 2019 r. do godz. 10.%° — sktadanie dokumentéw przez kandydatow,

3) od dnia 12 wrzesnia 2019r. — rozpoczecie pracy Komisji (przeprowadzenie postepowania
wstepnego 1 etapu pierwszego konkursu):

§3

1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pani Urszuli Makowskie;j.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Kierownik PZD w Sejnach



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia NR 4/2019

Kierownika Powiatowego Zarzadu Drog
w Sejnach

z dnia 23.08.2019 .

OGLOSZENIE

Powiatowego Zarzad Drog w Sejnach z dnia 23 sierpnia 2019 roku o otwartym i
konkurencyjnym naborze na wolne stanowisko urzednicze w Powiatowym Zarzadzie
Drog w Sejnach Powiatowy Zarzad Drog w Sejnach oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze podinspektor ds. drogowo-mostowych w Powiatowym Zarzadzie Drég w
Sejnach

l. Nazwa i adres jednostki:
Powiatowy Zarzad Drog w Sejnach, ul. Powstancow Sejnenskich 19, 16-500 Sejny

Il. Okreslenie stanowisk urzedniczych:
podinspektor ds. drogowo-mostowych, 1 etat — pelny wymiar czasu pracy

III. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym zgodnie z opisem danego stanowiska,
ze wskazaniem, ktore z nich sg niezbedne, a ktore sg dodatkowe.

1. Wymagania niezb¢dne do podjecia pracy na danym stanowisku:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) niekaralno$¢ za umyslnie przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

4) wyksztalcenie wyzsze techniczne potwierdzone odpowiednimi dokumentami

5) staz pracy w administracji samorzadowej, preferowane stanowiska zwigzane
z administracja drogowsa,

6) znajomos$¢ przepisow z zakresu: ustawy o drogach publicznych i powigzanych z ta
ustawa, ustawy Prawo o ruchu drogowym, ustawy Prawa budowlanego, znajomos¢
przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego,

7) praktyczna znajomo$¢ obstugi komputera, systemu Windows, programéw biurowych
Word, Exel, Power Point, programow graficznych typu AutoCad, tatwo$¢ w poruszaniu
si¢ w Internecie,

8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku obj¢tym naborem,

9) posiadanie waznego prawa jazdy kategorii B wraz ze zdolnoscig kierowania
samochodami osobowymi i dostawczymi DMC do 3,5t.

10) zgoda na pracg w godzinach nocnych zwigzana z dyzurami przy zimowego utrzymania
drég.

2. Wymagania dodatkowe pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na danym
stanowisku:

1) samodzielnos¢, kreatywnosc,

2) dyspozycyjnos¢ i odpowiedzialnose,

3) komunikatywno$¢ z innymi z ludzmi i umiejetno$¢ pracy w zespole,
4) umiejetnosé kosztorysowania robot budowlanych,



5) znajomos$¢ obshugi programéw komputerowych takich jak: Ewidr do prowadzenia
ewidencji drog, Ulica do projektowania drég, Norma do kosztorysowania.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym, informacja o warunkach pracy
na danym stanowisku, informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu
0soOb niepetnosprawnych.

1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) sprawowanie pieczy nad zgodno$cig zagospodarowania pasa drogowego
z obowigzujacym prawem,

2) przygotowywanie niezb¢dnej dokumentacji wymaganej przepisami prawa zwigzanych
z procesem inwestycyjnym i utrzymaniowym drog,

3) prowadzenie gospodarki paliwowej, olejowej, materialowej i opalowej min.:
wydawanie 1 rozliczanie kart na pojazdy, maszyny i urzadzenia; rozliczanie paliw, olei
i innych materialow eksploatacyjnych zuzywanych przez pojazdy, maszyny
1urzadzenia;

4) ewidencjonowanie przychodow i rozchodéw opatu zuzywanego na c.o. budynku PZD
w Sejnach;

5) ewidencjonowanie przychodow i rozchodéw materiatow zuzywanych do utrzymania
drog,

6) planowanie i dokonywanie zakupoéw materiatdow do biezgcego utrzymania drog oraz
czgsci do napraw pojazdow, maszyny 1 urzadzen be¢dacych na wyposazeniu PZD
w Sejnach,

7) planowanie i dokonywanie zakupow materialow eksploatacyjnych do pojazdow,
maszyny i urzadzen bgdacych na wyposazeniu PZD w Sejnach,

8) planowanie i koordynacja prac zwigzanych z utrzymaniem zadrzewienia i zieleni przy
drogach powiatowych,

9) koordynacja zimowego utrzymania drog (pelnienie dyzurow i objazdow drog),

10) planowanie zadan z zakresu budowy, przebudowy, utrzymania i ochrony drég pod
katem wprowadzenia ich do budzetu Powiatowego Zarzadu Droég wraz
z kosztorysowaniem tych robot,

11) koordynacja prowadzonych przez powiat prac inwestycyjnych zwigzanych z drogami,

12) dokonywane objazdow drog wraz z prowadzeniem dziennika objazdu drog,

13) prowadzenie ewidencji drog i obiektdéw mostowych w formie elektronicznej,

14) opracowywanie okresowych sprawozdan zwigzanych z zarzadzaniem drogami,

15) prowadzenie rejestru projektow organizacji ruchu dla drég powiatowych i gminnych
oraz kontrola prawidlowos$ci ich wdrazania. Kontrola prawidlowo$ci oznakowania
pionowego i poziomego na drogach powiatowych,

16) planowanie i prowadzenie okresowych pomiaréw ruchu na drogach powiatowych,

17) zastepstwo pracownika sekcji drogowo-mostowej podczas jego nieobecno$ci
zajmujacego  si¢  wydawaniem  decyzji  administracyjnych  zwigzanych
z zagospodarowaniem pasa drogowego 1 zamdwieniami publicznymi,

18) Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika PZD w Sejnach.

2. Informacja o warunkach pracy

1) Miejsce pracodawcy: Sejny, ul. Powstancow Sejnenskich 19
2) Specyfika pracy na stanowisku:



— praca biurowo-terenowa — obszar terenowy pracy obejmuje teren powiatu
sejnenskiego (objazdy drog, pomiary inzynierskie w terenie, zabezpieczanie miejsc
niebezpiecznych itp.),
— praca biurowa w pomieszczeniu zlokalizowanym na pigtrze w budynku nie
posiadajacym windy,
— praca przy monitorze ekranowym co najmniej przez potowe dobowego wymiaru
czasu pracy,
— wyjazdy shuzbowe zwigzane z czynno$ciami wykonywanymi na wskazanym
stanowisku pracy.
3. Informacja o wskazniku zatrudnienia oso6b niepetnosprawnych w Powiatowym Zarzadzie
Drog w Sejnach wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty Kandydat ubiegajacy si¢ o zatrudnienie zobowigzany jest ztozy¢
nastepujace dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wraz z o§wiadczeniem
kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z art. 22!
Kodeksu pracy oraz RODO)*.

2) zyciorys (CV),

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe 1 inne
umiejetnosci (zaswiadczenia o ukonczonych kursach, szkoleniach, uprawnieniach itp.),

5) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,

6) kserokopie posiadanych swiadectw pracy,

7) oswiadczenie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku
podinspektora ds. drogowo-mostowych (dla stanowiska zgodnie z opisem 111.1.),

8) zaswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
oraz, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne i skarbowe.

VI. Termin 1 miejsca sktadania dokumentow

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Powiatowego Zarzadu Droég w Sejnach,
ul. Powstancow Sejnenskich 19, 16-500 Sejnach w sekretariacie (pok. Nr 9) w zamkni¢te;j
kopercie lub droga pocztowa na adres: Powiatowy Zarzad Dréog w Sejnach, ul. Powstancow
Sejnenskich 19, 16-500 Sejny z dopiskiem ”Naboér na stanowisko podinspektora ds.
drogowo-mostowych w Powiatowym Zarzadzie Drog w Sejnach” w terminie do dnia
11.09.2019 r. do godz. 10%. W przypadku dokumentéw przestanych poczta o terminie decyduje
data wplywu. Oferty, ktére wptyng do PZD w Sejnach po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty przestane drogg elektroniczng nie beda rozpatrywane.

VII. Inne informacje

Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana zarzadzeniem Nr 4/2019 Kierownika
Powiatowego Zarzadu Drog w Sejnach z dnia 23.08.2019r. Postgpowanie w sprawie naboru
zostanie przeprowadzone zgodnie z ustawag z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902) oraz zarzadzeniem Nr 12/2008 Kierownika
Powiatowego Zarzadu Drég w Sejnach z dnia 29.12.2008r. w sprawie sposobu



przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Powiatowym Zarzadzie Drog
w Sejnach. Z osobami, ktore spelniag wymagania formalne zostanie przeprowadzona rozmowa
kwalifikacyjna. Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej http://bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl pod zaktadka: Jednostki
organizacyjne/Powiatowy Zarzad Drég oraz na tablicy informacyjnej Powiatowego Zarzadu
Drog w Sejnach, ul. Powstancow Sejnenskich 19. Dodatkowych informacji udziela:

P. Urszula Makowska, tel. 87/5163060

Sejny, dn. 28.08.2019 r.

Kierownik Powiatowego Zarzadu Drog

inz. Jarostaw Polens

*kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie do pobrania na stronie internetowej
http://bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl (Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Sejnach) zaktadka:
Jednostki organizacyjne /Powiatowy Zarzad Drog/ Nabor na wolne stanowiska w Powiatowym Zarzadzie Drog
lub w siedzibie Powiatowego Zarzadu Drog w Sejnach (ul. Powstancow Sejnenskich 19, 16 — 500 Sejny) w pok.
Nr 9 (I pigtro).


http://bip.st.sejny.wrotapodlasia.pl/

