INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnoSci:

1.
1.1 | nazwg jednostki
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Sejnach
1.2 | siedzibe jednostki
16-500 Sejny, ul Lakowa 1
1.3 | adres jednostki
16-500 Sejny, ul Lakowa 1
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki
Realizacja zadan wspomagajacych edukacje
2. | wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
3. | wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane tgczne
nie dotyczy
4. | ombéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywOw i pasywoéw (takze amortyzacji)

Wartosci niematerialne i prawne:

a) yymuje si¢ w ewidencji wedlug wartosci poczatkowej, ktora stanowi cena nabycia,

b) otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu - w wartosci okreslonej,

c) otrzymane w drodze darowizny — w wysokosci okreslonej w decyzji lub w wartosci rynkowej Wartosci niematerialne
i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych
(z wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegajg umarzaniu wedtug rocznych stawek amortyzacyjnych; dla
oprogramowania komputeréw i praw autorskich — nie wiecej niz 50%, oznacza to, ze amortyzuje si¢ je nie krocej niz 2 lata.
Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezace oraz stanowigce pierwsze wyposazenie nowych
obiektow o wartosci poczatkowe] nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych, a takze
bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodigcznymi czgéciami traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i
prawne, ktore umarzane sa w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania.

Srodki trwale to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci. Srodki trwate w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sig¢:

a) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia,

b) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentow

z uwzglednieniem zuzycia, a w przypadku ich braku — na podstawie szacunkow dokonanych przez powotang przez
kierownika jednostki komisje, w oparciu o opini¢ rzeczoznawcy, z uwzglednieniem ich aktualnej wartosci rynkowe;j
i dotychczasowego zuzycia w przypadku otrzymania w sposob nieodptatny od jednostki nadrzednej lub w formie darowizny
od innych jednostek w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu lub wartosci rynkowe;j.

Srodki trwale wyceniane sg na dzieh bilansowy w wartosci poczatkowej pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne
i umorzeniowe.

Inwestycje — wyceniane sa w cenie nabycia wszystkich zuzytych do ich wytworzenia rzeczowych sktadnikow majatku,
ustug obcych, powigkszone o warto$¢ wynagrodzen za pracg wraz z pochodnymi, warto$¢ $wiadczen nieodptatnych oraz
inne koszty dajgce si¢ zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych w toku inwestycji przedmiotoéw majatkowych —
aktywow trwalych w tym rowniez:

Ulepszenie lub remont §rodka trwalego- srodka trwatego uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na
przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcj¢, adaptacj¢ lub modernizacj¢ w danym roku podatkowym przekracza
10 000 zt i wydatki te powodujg wzrost wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkow trwatych do
uzywania. Natomiast wydatki na remont $rodka trwatego z uwagi na odtworzenie jego pierwotnej wartosci uzytkowej nie
powickszaja poczatkowej warto$ci $rodka trwatego. Remont to dzialanie przywracajace pierwotny stan techniczny i
uzytkowy $rodka trwatego. Remontem jest np. wymiana zuzytych sktadnikéw technicznych nastepujaca w toku eksploatacji
srodka trwatego i bedaca wynikiem tej eksploatacji. Do prac remontowych moga zosta¢ wykorzystane najnowsze materialy
odpowiadajace aktualnym standardom technologicznym. W przypadku remontu $rodka trwalego nalezy wpisa¢ adnotacj¢ w
ksigdze inwentarzowej, w ktorym roku mial miejsce remont i oznaczenie wymienionego sprzetu.




Naleznosci — na dzien bilansowy wyceniane s3 w kwocie wymaganej zaptaty (z uwzglednieniem ewentualnych odsetek
naliczonych przez jednostke¢), pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujace z zachowaniem ostroznos$ci. Naleznosci
z tytutu dostaw i uslug, bez wzgledu na termin ptatnosci zaliczane sa do naleznosci krotkoterminowych. Naleznosci w
walutach obcych wyceniane sg — po obowiazujacym na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP.
Salda niewielkich nalezno$ci oraz odsetki od nieterminowo uregulowanych naleznosci w kwocie, ktéra nie przekracza
kosztow wystania upomnienia listem poleconym z potwierdzeniem odbioru wg cennika Poczty Polskiej - podlegaja, na
wniosek kierownika jednostki, zaliczeniu do pozostalych kosztow operacyjnych lub finansowych. Odsetki od
nieterminowych platnosci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie p6zniej niz na koniec kazdego kwartatu lub w momencie ich
zaplaty.

Odpis aktualizujacy naleznosci - warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego. Odpisy aktualizujace tworzone s3 na podstawie ustawy
o rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzaja te fundusze Warto$¢ odpiséw aktualizujacych nalezno$ci tworzy si¢ najpdzniej na dzien bilansowy.

Nalezno$ci uznaje si¢ za watpliwe w przypadku:

a) dtuznika postawionego w stan likwidacji lub w stan upadto$ci - ustala si¢ wowczas odpis aktualizacyjny spowodowany
utratag wartosci w wysokosci réznicy pomigdzy kwota naleznosci wynikajaca z ksiag rachunkowych i wartoscia
gwarancji lub innego zabezpieczenia naleznosci zgloszonego likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzglgdniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujagcego, w odniesieniu do naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w
stanu upadlosci - do wysokosci nalezno$ci nie objetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci, zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu w postgpowaniu upadto§ciowym,

b) oddalenia przez sad wniosku o ogloszenie upadlosci lub umorzenie postepowania upadto$ciowego, gdyz majgtek
dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego ustala si¢ wowczas odpis aktualizujacy
spowodowany utratg wartosci w pelnej wysokosci kwoty naleznos$ci wynikajacej z ksigg rachunkowych. Wartosé
nalezno$ci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu
aktualizujacego, w  odniesieniu do nalezno$ci od dluznikow w  przypadku oddalenia wniosku
o upadtos¢, jezeli majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadlosciowego —w pelnej
wysokosci naleznosci,

€) kwestionowana przez dluznika nalezno$¢ lub zaleganie przez niego z zaptata a ocena sytuacji majatkowej
i finansowej dluznika wskazuje na to, ze splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna- ustala si¢
wowczas odpis aktualizujacy naleznosci. Warto§¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac  stopien
prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujagcego, w odniesieniu do nalezno$ci
kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaptatg dluznik zalega, a wedtug oceny sytuacji majgtkowej
i finansowej dluznika splata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna- do wysokosci nalezno$ci
niepokrytej gwarancja lub innym pokryciem naleznosci.

d) podwyzszenia naleznosci juz wczeéniej aktualizowanej z powodu utraty warto$ci-ustala si¢ wéwczas odpis
aktualizujagcy spowodowany utratg wartosci w kwocie odpowiadajacej podwyzszeniu naleznosci wczeéniej powstalej
1 juz aktualizowanej. Warto$¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego, w odniesieniu do naleznosci stanowigcych rownowarto$¢é kwot
podwyzszajacych nalezno$ci, w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego-w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania.

e) nalezno$ci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa niesciggalnosci, w przypadkach
uzasadnionych sytuacjag majatkows, rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcoOw ustala si¢ odpis
aktualizujacy spowodowany utratg wartosci uwzgledniajac stopien odzyskania nalezno$ci w latach ubiegtych.

f) naleznosci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszajg dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
warto$c.

g) nalezno$ci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa nieSciggalno$ci, w przypadkach
uzasadnionych sytuacjg majgtkowa, rodzajem prowadzonej dziatalno$ci lub strukturg odbiorcow ustala sie odpis
aktualizujacy spowodowany utrata wartosci uwzglgdniajac stopien odzyskania naleznosci w latach ubieghych.

h) naleznoéci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich
wartos$¢.

Zasady dokonywania odpisow aktualizujacych naleznosci:

e odpisow aktualizujacych dla nalezno$ci wymienionych w pkt.10 lit. a-d dokonuje si¢ indywidualnie dla
poszczegolnych nalezno$ci na podstawie przeprowadzonej analizy dokumentdw i sytuacji poszczegd6lnych
kontrahentow.

e dla nalezno$ci wymienionych w pkt.10 lit. e ustala si¢ ogolnie odpisy aktualizujace wyliczone odrgbnie dla
poszczego6lnych grup naleznosci.

e odsetki naliczone i niezaplacone na dzien 31 grudnia podlegaja odpisowi aktualizujacego w 100% w peinej
wysokosci ,tak jak naleznos¢ glowna,

e dokonane odpisy aktualizujace naleznosci maja wylacznie znaczenie do celow bilansowych,

e odpisow dokonuje si¢ nie pézniej niz na dzien bilansowy,

e odpis aktualizacyjny pozostaje w ksiegach tak dtugo, jak dlugo istnieje szansa na odzyskanie naleznos$ci, ktorej
dotyczy. Jesli uprzednio dokonane odpisy okazuja si¢ zbgdne, to nie pozniej niz na dzien bilansowy, nalezy
je odpowiednio skorygowac, doprowadzajac stan naleznosci do ich realnej warto$ci.




Materialy — w przypadku ich wystapienia przyjmowane sa do ewidencji w cenie zakupu plus nie podlegajacy odliczeniu
VAT. Na dzien bilansowy przyjeto zasad¢ wyceny zapaséw materiatdéw wedtug cen zakupu. Jednostka prowadzi ewidencje
ilo§ciowo - warto§ciowg. Zakupione towary przekazywane sa bezposrednio do zuzycia w dzialalnoséci. Na koniec roku
obrotowego na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materialow cenie zakupu, ktéry ujmuje si¢ na
koncie 310 ,,Materiaty”.

Zobowiazania (krétkoterminowe) — na dzien bilansowy wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty. Salda niewielkich
zobowigzan podlegaja, na wniosek kierownika jednostki, zaliczeniu do pozostatych przychodow

Srodki pieniezne i rachunki bankowe oraz pozostale aktywa i pasywa — w ksiegach rachunkowych ujmowane sg
w wartosci nominalnej, tak tez s3 wyceniane na dzien bilansowy.

Zbiory biblioteczne Zakupione zbiory wyceniane sg w cenie zakupu. Zbiory ujawnione, darowane wycenia si¢ wedlug
warto$ci szacunkowej ustalonej komisyjnie i zatwierdzonej przez dyrektora. Rozchody wycenia si¢ w warto$ci
ewidencyjnej. Zbiory biblioteczne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania.
Rozliczenia migdzyokresowe kosztow z uwagi na cykliczno$¢ i powtarzalno$¢ operacji na przetomie roku oraz kierujac si¢
zasada istotno$ci nie stosuje si¢ rozliczen miedzy okresowych kosztow w szczegodlnosci dla: oplaconej z géry prenumeraty,
zakupu licencji na oprogramowania, oplaty za prawo do korzystania z prawniczych serwisow elektronicznych, prognozy za
media.

Zasady ustalania wyniku finansowego.

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie porownawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,,4” kont, tj. wedlug rodzajow kosztow
i jednoczes$nie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz kosztow amortyzacji Srodkow trwatych, wartoSci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacyjne sg naliczane raz w roku wg stawek
amortyzacyjnych. Ewidencja ,,przychodéw i kosztow ich uzyskania” prowadzona jest w zespole ,,7” kont z uwzglgdnieniem
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow:

a) ze sprzedazy produktow i kosztow ich wytworzenia ,

b) z przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) z przychodéw i kosztéw finansowych,

d) z pozostatych przychodow i kosztoéw operacyjnych,.

Na wynik finansowy sktadajg si¢ przeksiegowania sald kont zespohu ,4” oraz kont zespotu ,,7”. W rachunku zyskow
i strat (wariant poréwnawczy) koszty ujete w paragrafach wydatkéw podporzadkowane sa do wiasciwych pozycji kont
kosztdw rodzajowych.

5. inne informacje
brak
1. | Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnoSci:
1.
1.1. | szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, zawierajacy

stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanow i tytutdéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia




Nazwy grupy Zwiekszenie wartosci Ogodtem Zmniejszenie wartosci Ogodtem Wartosé
rodzajowej Wartos¢ poczatkowej zwiekszenie poczatkowej zmniejsz Poczatkowa
sktadnika poczatkowa Przy Przemies wartosci Zbycie | Likwi Inne enie stan na
L.p. aktywéw - stan na chowy z poczatkowe dacja wartosci koniec roku
wedtug uktadu poczatek czenie j (4+5+6) poczatko obrotowego
w bilansie roku wej (3+7-11)
obrotowego (8+9+10)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1. Grunty 0,00 | 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00
2. Budynki, lokale 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 0,00
i obiekty
inzynierii
ladowej i
wodnej
3. Urzadzenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00
techniczne i
maszyny
4. Srodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00
transportu
5. Inne $rodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00
trwate
Umorzenie — stan Zwiekszenie w ciggu roku Ogodtem Zmniej Umorzenie — stan Wartos¢ netto sktadnikéw
na poczatek roku obrotowego zwiekszenie szenie na koniec roku aktywow
obrotowego Aktuali Amortyzacja Inne umorzenia umorz obrotowego Stan na poczatek Stan na
zacja za rok (14+15+16) enia (13+17-18) roku obrotowego koniec roku
obrotowy (3-13) obrotoweg
o
(12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1.2. | aktualng warto$¢ rynkowa $rodkow trwatych, wtym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
brak

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujacych warto$¢ aktywdw trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych
brak

1.4. | warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie




Tresc¢ Zmiany stanu w trakcie roku

(nr dziatki, Stan na obrotowego Stan na koniec roku
nazwa) Wyszczegdlnienie poczatek Zwiekszenia Zmniejszenia obrotowego (4+5-6)
L.p. roku obrotowego
1 2 3 4 5 6 7
Powierzchnia (m2) 0 ) . 0
1. )
Wartos¢ (z4) 0,00 ) . 0,00

1.5. | warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Grupa wedtug Stan Zmiany w trakcie roku obrotowego
KST na poczatek Stan na koniec roku
roku obrotowego obrotowego (3+4-5)
L.p. Zwiekszenia Zmniejszenia
1 2 3 4 5 6
1. - - - - -
1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dtuznych papieréw
wartosciowych
brak
1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Grupa naleznosci Stan Zmiany w trakcie roku obrotowego
na poczatek Stan na koniec roku
roku obrotowego obrotowego
L.p. Zwiekszenia Wykorzystanie Rozwigzane
1 2 3 4 5 6 7
1. - - - - - -
1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu
i stanie koncowym
nie dotyczy
1.9. | Podziat zobowiagzan dtugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) | powyzej 1 roku do 3 lat
brak
b) | powyzej 3 do 5 lat
brak
c) | powyzej 5 lat

brak




1.10| kwot¢ zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan
z tytuhu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
brak
1.11) taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
1.12] taczna kwotg zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych,
niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
1.13| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztow stanowiacych rdznice miedzy warto$cig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a
zobowigzaniem zaplaty za nie
brak
1.14] taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
brak
1.15] kwotg wyplaconych §rodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze
82 920,83 zt
1.16] inne informacje
nie dotyczy
2.
2.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasow
brak
2.2. | koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktore powickszyly koszt
wytworzenia $srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
nie dotyczy
2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie
brak
2.4. | informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu
do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodoéw budzetowych
nie dotyczy
2.5. | inne informacje
brak
3. | Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wptyna¢ na ocene sytuacji majatkowej i finansowe;j
oraz wynik finansowy jednostki
brak
Elektronicznie podpisany Elektronicznie podpisany
Aneta przez Aneta Szczawinska MO roz przez Moroz Marzena
H%4 Data: 2019.03.28 10:27:30 Data: 2019.03.28 10:28:01
Szczawinska oo Marzena o

............................... 2019 - 03 -28

(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




		2019-03-28T10:27:30+0100
	Aneta Szczawińska


		2019-03-28T10:28:01+0100
	Moroz Marzena




