
INFORMACJA DODATKOWA 

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczególności: 

1.  

1.1 nazwę jednostki 

 Liceum Ogólnokształcące z Litewskim Językiem Nauczania im 11 Marca w Puńsku 

1.2 siedzibę jednostki 

 Puńsk 

1.3 adres jednostki 

 16-515 Puńsk, ul. 11 Marca 16A 

1.4 podstawowy przedmiot działalności jednostki 

 8531B Licea Ogólnokształcące 

2. wskazanie okresu objętego sprawozdaniem 

 01.01.2018 do 31.12.2018 

3. wskazanie, że sprawozdanie finansowe zawiera dane łączne, jeżeli w skład jednostki nadrzędnej lub 
jednostki samorządu terytorialnego wchodzą jednostki sporządzające samodzielnie sprawozdanie 
finansowe 

  

4. omówienie przyjętych zasad (polityki)rachunkowości, w tym metod wyceny aktywów i pasywów (także 
amortyzacji) 

 

Przyjęte zasady rachunkowości stosuje się w sposób ciągły, dokonując w kolejnych 

latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, jednakowej 

wyceny aktywów, ustala się wynik finansowy i sporządza sprawozdania finansowe tak 

aby za kolejne lata informacje z nich wynikające były porównywalne. Przyjęte zasady 

rachunkowości są zgodne z zapisami ustawy o rachunkowości oraz rozporządzenia w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont jednostek budżetowych. 

Obowiązujące zasady wyceny aktywów i pasywów 

Aktywa i pasywa jednostki wycenia się według zasad określonych w ustawie o rachunkowości 

oraz w przepisach szczególnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych 

według niżej przedstawionych zasad. 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne umarza się i amortyzuje oraz aktualizuje ich 

wartość, odnosząc różnice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala się 

według stawek przewidzianych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych.  

Wartości niematerialne i prawne nabyte z własnych środków wprowadza się do ewidencji w 

cenie nabycia/zakupu, otrzymane nieodpłatnie na podstawie decyzji właściwego organu – w 

wartości określonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny – w wartości rynkowej 

na dzień nabycia. Wartość rynkowa określana jest na podstawie przeciętnych cen stosowanych 

w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzględnieniem ich stanu i stopnia 

zużycia. 

 Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 - Umorzenie środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. Amortyzacja obciąża konto 400 - Amortyzacja. 

Na dzień bilansowy od wartości niematerialnych i prawnych umarzanych sukcesywnie 

dokonuje się także odpisów z tytułu aktualizacji ich wyceny według art. 32 ust. 4 ustawy o 

rachunkowości. 

Wartości niematerialne i prawne oraz pozostałe środki trwałe zakupione ze środków na wydatki 

bieżące oraz stanowiące pierwsze wyposażenie nowych obiektów o wartości początkowej 



niższej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla osób prawnych, a także będące 

pomocami dydaktycznymi albo ich nieodłącznymi częściami  traktuje się jako pozostałe środki 

trwałe oraz pozostałe wartości niematerialne i  prawne, książki i są w 100% umarzane pod datą 

zakupu na koncie 072 – umorzenie pozostałych środków trwałych. Pozostałe środki trwałe to 

środki trwałe wymienione w § 7 ust. 2 rozporządzenia, które finansuje się ze środków na 

bieżące wydatki (z wyjątkiem pierwszego wyposażenia nowego obiektu, które tak jak ten 

obiekt finansowane są ze środków na inwestycje). 

Obejmują: 

 książki i inne zbiory biblioteczne 

 środki dydaktyczne służące do nauczania i wychowywania w szkołach i placówkach 

oświatowych 

 odzież i umundurowanie 

 meble i dywany 

 środki trwałe o wartości początkowej nieprzekraczającej wielkości ustalonej w 

przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, dla których odpisy amortyzacyjne 

są uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartości w momencie oddania 

do używania. 

Wyjątek stanowią grunty oraz dobra kultury, które bez względu na wartość 

ewidencjonowane są jako środki trwałe. 

W przypadku składników majątkowych umarzanych jednorazowo wystarczającym 

dokumentem jest dowód ich nabycia: 

- faktura VAT, faktura 

- Akt/umowa darowizny, 

- protokoły likwidacji, 

- Protokoły inwentaryzacyjne w zakresie stwierdzonych nadwyżek lub niedoborów.  

Pozostałe środki trwałe o wartości nieprzekraczającej kwoty 10 000 zł: 

 -ujmuje się w ewidencji ilościowo-wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” 

i umarza się je w 100% w miesiącu przyjęcia do używania, a umorzenie to ujmowane jest 

na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 

i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 „Zużycie 

materiałów i energii” 

 -na podstawie decyzji kierownika jednostki ujmuje się tylko w pozaksięgowej ewidencji 

ilościowej, spisując w koszty pod datą zakupu.  

Księgi inwentarzowe pozostałych środków trwałych prowadzi się dla pozostałych środków 

trwałych umarzanych w 100% których wartość wyższa od 800 zł. Wyjątkiem są 

następujące pozostałe środki trwałe: 

- meble, krzesła 

- sprzęt audiowizualny, 

- sprzęt elektroniczny (maszyny do liczenia, niszczarki, drukarki), 

- sprzęt komputerowy, 

- telefony komórkowe, 

- sprzęt elektryczny, 

- wartości niematerialne i prawne, 



Które ujmuje się w ewidencji wyposażenia bez względu na wartość. 

 

Aktywa i pasywa wycenia się według rzeczywistych kosztów ich uzyskania oraz środki trwałe 

według kosztów wytworzenia lub zakupu. 

Należności długoterminowe to należności, których termin zapadalności przypada w okresie 

dłuższym niż 12 miesięcy, licząc od dnia bilansowego. 

 Należności długoterminowe państwowego funduszu celowego ujmowane są w księdze 

jednostki i wykazywane w jej bilansie. 

Zgodnie z § 11 i 12 rozporządzenia odsetki od należności ujmowane są w księgach 

rachunkowych w momencie ich zapłaty, lecz nie później niż pod datą ostatniego dnia kwartału 

w wysokości odsetek należnych na koniec tego kwartału, a należności wyrażone w walutach 

obcych wycenia się nie później niż na koniec kwartału, według zasad obowiązujących na dzień 

bilansowy, tj. według obowiązującego na ten dzień kursu średniego ogłoszonego dla danej 

waluty przez NBP. 

Kwotę należności ustaloną na dzień bilansowy pomniejsza się o odpisy aktualizujące jej 

wartość zgodnie z zasadą ostrożności. Odpisy dokonywane są w ciężar pozostałych 

kosztów operacyjnych lub kosztów finansowych (w zależności od charakteru należności), 

a ich wysokość ustala się według art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowości, przy czym ( 

odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu rozchodów budżetu zalicza się do 

wyników na pozostałych operacjach nie kasowych, 

odpisy aktualizujące wartość należności dotyczących funduszy tworzonych na podstawie 

ustaw obciążają te fundusze. 

Odpisy aktualizujące wartość należności dokonywane są najpóźniej na koniec roku obrotowego 

Należności krótkoterminowe to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od dnia 

bilansowego. Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem VAT, a na dzień 

bilansowy w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z wymagalnymi odsetkami z 

zachowaniem zasady ostrożnej wyceny, tj. w wysokości netto, czyli po pomniejszeniu o 

wartość ewentualnych odpisów aktualizujących dotyczących należności wątpliwych (art. 35b 

ust. 1 ustawy o rachunkowości). 

  Do należności krótkoterminowych wykazuje się stosowanie do rodzaju należności saldo 

Wn kont: 201,221,225, 231,234,240 . 

W Liceum należności z tytułu dochodów budżetowych ujmowane są na koncie 221 – 

należności z tytułu dochodów budżetowych, jako należności krótkoterminowe, których 

termin wymagalności jest krótszy niż rok. Ustala się kwotę odsetek od zaległości, których 

LO nie naliczy i nie pobierze w wysokości 11,60 złotych (Rozporządzenie Ministra 

Finansów z dnia 11 września 2015 r. w sprawie wysokości kosztów upomnienia 

skierowanego przez wierzyciela do zobowiązanego przed wszczęciem egzekucji 

administracyjnej). 

Wynik finansowy jednostki budżetowej ustalany jest zgodnie z wariantem porównawczym 

rachunku zysków i strat na koncie 860 „Wynik finansowy”.  

Rachunek zysków i strat lo (wariant porównawczy) sporządzany jest według wzoru 

stanowiącego załącznik nr 7 do rozporządzenia ministra finansów w sprawie szczególnych 

zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 

terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych 

funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza 

granicami RP. 



Ewidencja kosztów działalności podstawowej prowadzone jest w zespole 4 kont. Na wynik 

finansowy netto zgodnie z rachunkiem zysków i strat składa się: 

- wynik ze sprzedaży 

- wynik z działalności operacyjnej 

- wynik brutto. 

Wynikiem z wykonania budżetu jest wykazanie nadwyżki lub deficytu, jako różnica pomiędzy 

dochodami a wydatkami. Wyniki budżetu wykazywane w bilansie są sobie równe i zgodne z 

sprawozdaniami. 

 
 

5. inne informacje 

  

II. Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 

1.  

1.1. szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości niematerialnych i 
prawnych, zawierający stan tych aktywów na początek roku obrotowego, zwiększenia i zmniejszenia  
tytułu: aktualizacji wartości, nabycia , rozchodu, przeniesienia wewnętrznego oraz stan końcowy, a dla 
majątku amortyzowanego – podobne przedstawienie stanów i tytułów zmian dotychczasowej 
amortyzacji lub umorzenia 

 Główne składniki aktywów trwałych 

 

Główne składniki aktywów trwałych 

 

 

 

L.p. 

Nazwy 

grupy 

rodzajowej 

składnika 

aktywów 

według 

układu w 

bilansie 

 

Wartość 

początkowa 

-  stan na 

początek 

roku 

obrotowego 

Zwiększenie 

wartości 

początkowej 

Ogółem 

zwiększenie 

wartości 

początkowej 

(4+5+6) 

Zmniejszenie wartości 

początkowej 

Ogółem 

zmniejszenie 

wartości 

początkowej 

(8+9+10) 

Wartość  

Początkowa 

stan na 

koniec roku 

obrotowego 

(3+7-11) 

… Przy 

chowy 

Przemiesz 

czenie 

 Zbycie Likwi 

dacja 

Inne   

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. A.II.1.1 

grunty 

87.189,13 0 0 0 0,00 0 0 0 0,00 87.189,13 

2. A.II.1.2 

Budynki i 

lokale 

9.166.076,42 0 0 0 0,00 0 0 0 0,00 9.166.076,42 

3. A.II.1.3 

Urządzenia 

techniczne i 

maszyny 

401.121,31 0 0 0 0,00 0 0 0 0,00 401.121,31 

 Razem: 9.654.386,86 0 0 0 0,00 0 0 0 0,00 9.654.386,86 

 



 

 

Umorzenie 

– stan na 

początek 

roku 

obrotoweg

o 

Zwiększenie w ciągu roku 

obrotowego 

Ogółem 

zwiększeni

e 

umorzenia 

(14+15+16

) 

Zmniejszeni

e 

umorzenia 

Umorzenie 

– stan na 

koniec 

roku 

obrotoweg

o (13+17-

18) 

Wartość netto składników 

aktywów 

Aktualizacj

a 

Amortyzacj

a za rok 

obrotowy 

Inne Stan na 

początek 

roku 

obrotoweg

o (3 – 13) 

Stan na 

koniec 

roku 

obrotoweg

o 

(12 – 19) 

13 14 15 16 17 18 19 20 21 

0,00 0 0,00 0 0,00 0 0,00 87.189,13 87.189,13 

1809847,70 0 228.719,38 43.254,0

0 

271.973,38 0 2.081.821,08 7.356.228,72 7.084.255,34 

369820,68 0 31.324,84 0 31.324,84 43.254,00 357.891,52 31.300,63 43.229,79 

2179668,38 0 260.044,22 43.254,00 303.298,22 43.254,00 2.439.712,60 7.474.718,48 7.214.674,26 

 

 

 

 

1.2. aktualną wartość rynkową środków trwałych, w tym, dóbr kultury – o ile jednostka dysponuje takimi 
informacjami 

  

1.3. kwotę dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizacyjnych wartość aktywów trwałych 
odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych aktywów 
finansowych 

  

1.4. wartość gruntów użytkowanych wieczyście 

 Grunty w wieczystym użytkowaniu 

 

 

 

L.p. 

Treść 

 (nr 

działki, 

nazwa) 

 

 

Wyszczególnienie 

 

Stan na 

 początek 

 roku 

obrotowego 

Zmiany stanu w trakcie roku 

obrotowego 

 

Stan na koniec roku 

obrotowego (4+5-6) Zwiększenia Zmniejszenia 

1 2 3 4 5 6 7 

 

1. 

 

 Powierzchnia (m2) 

 

0 0 0 0 

Wartość (zł) 

 

0 0 0 0 

 

2. 

 Powierzchnia (m2) 

 

0 0 0 0 



Wartość (zł) 

 

0 0 0 0 

 

3.. 

 Powierzchnia (m2) 

 

0 0 0 0 

Wartość (zł) 

 

0 0 0 0 

 

1.5. wartość nieamortyzowanych lub nie umarzalnych przez jednostkę środków trwałych, używanych na 
podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu umów leasingu 

 Środki trwałe nieamortyzowane lub nieumarzane 

 

 

 

 

L.p. 

Grupa według 

KŚT 

Stan 

 na początek  

roku obrotowego 

Zmiany w trakcie roku obrotowego 

 

 

Stan na koniec roku 

obrotowego (3+4-5) 
 

Zwiększenia 

 

 

Zmniejszenia 

1 2 3 4 5 6 

 

1. 

 

 0 0 0 0 

 

 

1.6. liczbę oraz wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów oraz dłużnych 
papierów wartościowych 

  

1.7. dane o odpisach aktualizujących wartość należności, ze wskazaniem stanu na początek roku 
obrotowego, zwiększeniach, wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z 
uwzględnieniem należności finansowych jednostek samorządu terytorialnego (stan pożyczek 
zagrożonych) 

 Stan odpisów aktualizujących wartość należności 

 

 

 

 

L.p. 

Grupa 

należności 

Stan 

 na początek  

roku 

obrotowego 

Zmiany w trakcie roku obrotowego 

 

 

Stan na koniec roku 

obrotowego  

 

Zwiększenia 

 

 

Wykorzystanie 

 

Rozwiązane 



1 2 3 4 5 6 7 

 

1. 

 

0 0 0 0 0 0 

 

2. 

 

0 0 0 0 0 0 

 

3. 

 

0 0 0 0 0 0 

 

 

 

1.8. dane o stanie rezerw według celu ich utworzenia na początek roku obrotowego, zwiększeniach, 
wykorzystaniu, rozwiązaniu i stanie końcowym 

  

1.9. podział zobowiązań długoterminowych według pozycji bilansu o pozostałym od dnia bilansowego, 
przewidywanym umową lub wynikającym z innego tytułu prawnego, okresie spłaty: 

a) powyżej 1 roku do 3 lat 

  

b) powyżej 3 do 5 lat 

  

c) powyżej 5 lat 

  

1.10
. 

kwotę zobowiązań w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami 
podatkowymi (leasing operacyjny), a według przepisów o rachunkowości byłby to leasing finansowy lub 
zwrotny z podziałem na kwotę zobowiązań z tytułu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego 

  

1.11
. 

łączną kwotę zobowiązań zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych 
zabezpieczeń 

  

1.12
. 

łączną kwotę zobowiązań warunkowych, w tym również udzielonych przez jednostkę gwarancji i 
poręczeń, także wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiązań zabezpieczonych na 
majątku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczeń 

  

1.13
. 

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczeń międzyokresowych, w tym kwotę czynnych 
rozliczeń międzyokresowych kosztów stanowiących różnicę między wartością otrzymanych finansowych 
składników aktywów a zobowiązaniem zapłaty za nie 

  

1.14
. 

łączną kwotę otrzymanych przez jednostkę gwarancji i poręczeń niewykazanych w bilansie 

  



1.15
. 

kwotę wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

 643728,18 

1.16
. 

inne informacje 

  

2.  

2.1. wysokość odpisów aktualizujących wartość zapasów 

  

2.2. koszt wytworzenia środków trwałych w budowie, w tym odsetki oraz różnice kursowe, które 
powiększyły koszt wytworzenia środków trwałych w budowie w roku obrotowym 

  

2.3. kwotę i charakter poszczególnych pozycji przychodów lub kosztów o nadzwyczajnej wartości lub które 
wystąpiły incydentalnie 

  

2.4. informację o kwocie należności z tytułu podatków realizowanych przez organy podatkowe podległe 
ministrowi właściwemu do spraw finansów publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania 
planu dochodów budżetowych 

  

2.5. inne informacje 

  

3. Inne informacje niż wymienione powyżej, jeżeli mogłyby w istotny sposób wpłynąć na ocenę sytuacji 
majątkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki 

  

 
 
 
(główny księgowy)                                                                       (rok, miesiąc, dzień)                                                          (kierownik jednostki) 

 
 


