UCHWALA NR 174/2017

ZARZADU POWIATU SEJNENSKIEGO
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej opiniujgcej oferty skladane na powierzenie realizacji
zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej w 2018 roku

Na podstawie art. 13 iart. 15 ust. 2a ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnodci pozytku
publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2016r. poz. 1817, poz. 1948, z2017r. poz. 60, poz.573)
w zwigzku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji
prawnej (Dz. U. poz. 1255, z 2016r. poz. 1860) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowa w skiadzie:
1) Przewodniczacy — Romuald Witkowski — Wicestarosta Powiatu,
2) Wiceprzewodniczacy — Marek Eugeniusz Slusarz — Sekretarz Powiatu,
3) Sekretarz — Teresa Alicja Jurkiewicz — inspektor.

2. Zadaniem Komisji Konkursowej jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na powierzenie
realizacji zadania publicznego Powiatu Sejneriskiego w zakresie prowadzenia punktu nieodplatne;j
pomocy prawnej w 2018 roku.

§ 2. Regulamin pracy Komisji Konkursowej stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Konkursowej.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Piotr Franciszek Alszko .
Romuald WitkowsKi...... 2./ feeecen.
Alicja Wysocka....... 275779650
Eugeniusz Stanistaw Kuklewicz../. A...
Maciej Tomasz Plesiewicz.........L. 7. ........
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Zatgcznik Nr | do Uchwaty Nr 174/2017
Zarzadu Powiatu Sejnenskiego

z dnia 27 pazdziernika 2017 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej
§ 1. 1. Komisja Konkursowa, powotywana przez Zarzad Powiatu, sktada si¢ z:
- 2 przedstawicieli Zarzadu Powiatu — zgloszonych przez Zarzad Powiatu,
- | pracownika Starostwa Powiatowego w Sejnach — zgtoszonego przez Staroste

- 1 przedstawiciela organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie (Dz.U. z2016r.
poz. 1817 z péz.zm.) zgloszonego przez w/w podmioty w ramach otwartego naboru, z wylgczeniem
0s0Ob reprezentujacych organizacje biorace udziat w konkursie.

2. W przypadku nie zgloszenia przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie swego przedstawiciela
Komisja dziata bez udziatu w/w osoby.

§ 2. 1. Cztonkowie Komisji Konkursowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujgc si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

2. Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:
1) czynny udzial w pracach komisji,
2) wykonywanie polecen Przewodniczacego dotyczacych prac komisji,

3) niezwloczne  poinformowanie  Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw czlonka komisji.

3. Cztonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego komisji, ujawni¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji — w tym w szczegélnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania,
oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

4. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji konkursowej uprawnieni sg jedynie
Przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 3. 1. Czlonkowie komisji maja prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg komisji,
w tym do ofert, zalagcznikéw, wyjasnien ztozonych przez organizacje, opinii.

3. Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen, co do pracy
komisji — do Przewodniczacego komisji lub Starosty.

§ 4. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Zarzadu Powiatu o odwotanie cztonka komisji w razie:
1) wylgczenia si¢ cztonka komisji z jej prac,
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztfonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach komisji,
3) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 regulaminu,
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§ 5. 1. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczanie miejsc i termindéw posiedzen komisji,

2) prowadzenie posiedzen komisji,
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3) poinformowanie cztonkow komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy,
rozporzadzenia lub niniejszego regulaminu,

4) podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) przedktadanie Zarzadowi Powiatu do zatwierdzenia projektéw dokumentdéw przygotowanych przez
komisje,

6) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji,

7) informowanie Zarzadu Powiatu o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgepowania
konkursowego,

8) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem konkursowym, w trakcie jego trwania.

§ 6. Do obowigzkow Sekretarza komisji nalezy:
1) dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
2) organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczagcym — posiedzen komisji,

3) opracowywanie projektow dokumentow przygotowywanych przez komisj¢, w zakresie zleconym
przez Przewodniczacego,

4) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji,

5) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego, w tym w szczego6lnosci
przesytanie na wniosek organizacji formularza ofertowego,

6) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu, wnioskow, ogloszen iinnych warunkow
przygotowanych przez komisje,

7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem
konkursowym, w trakcie jego trwania.

§ 7. 1. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zlecenia zadania publicznego, ktore
bylo przedmiotem postgpowania konkursowego lub z chwilg uniewaznienia postgpowania.

§ 8. 1. Miejsce i terminy posiedzen komisji wyznacza Przewodniczacy.

2. O miejscu i terminie posiedzen komisji Sekretarz powiadamia cztonkow.

§ 9. 1. Komisja podejmuje decyzje w obecnosci, co najmniej polowy jej cztonkow.

2. W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkéw komisji posiedzenie odracza si¢.

3. Decyzje o mozliwosci obecnosci podczas posiedzen komisji oséb niebgdacych jej czlonkami
podejmuje Przewodniczacy komisji.

§ 10. 1. Komisja podejmuje decyzje w drodze gltosowania.

2. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwng liczbe glosow,
rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 11. 1. Z kazdego posiedzenia komisji Sekretarz komisji sporzadza protokél, zawierajacy:
1) oznaczenie miejsca i terminu posiedzenia,
2) liste obecnosci cztonkow komisji i innych os6b obecnych podczas posiedzenia,
3) zapis czynnos$ci podejmowanych przez komisj¢ podczas posiedzenia.
2. Protokot z posiedzen komisji podpisuja Przewodniczacy i Sekretarz komisji.
§ 12. 1. Koncowy protokét sporzadza Sekretarz komisji, a podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw komisji powinien zosta¢é wyjasniony w zalaczonej do
protokotu notatce podpisanej przez Przewodniczacego i Sekretarza komisji.
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3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci postepowania,
do protokotu zatgcza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka komisji.

4. Przewodniczacy przedkiada koncowy protokot do zatwierdzenia Zarzadowi Powiatu.
§ 13. Podczas otwarcia ofert Przewodniczacy komisji zobowiazany jest:
1) zapewni¢, aby otwarcie ofert nastapito w miejscu i terminie, o ktorym poinformowano organizacje.

2) przed otwarciem kazdej z ofert, sprawdzi¢ iokazaé obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia
ofert,

3) zapewnic¢, aby oferty, ktore zostaly ztozone po terminie nie byly otwierane, a organizacje zostaty
o tym fakcie poinformowane.

§ 14. Po otwarciu ofert komisja:
1) ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o realizacje zadania publicznego,

2) ustala czy organizacja nie podlega wykluczeniu, bo nie spetnia wymogow okreslonych w ustawie
i ogloszeniu otwartego konkursu ofert,

3) bada oferty ztozone przez organizacje niewykluczone z postepowania oraz stwierdza czy:
a) oferty sg wazne,
b) oferty nie sg sprzeczne z ogloszeniem,
c) oferta nie zawiera btedow w obliczeniu cen,

4) Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkow Komisji poprzez wypelnienie formularza
stanowigcego zalacznik nr 1 do regulaminu.

§ 15. Odrzuceniu podlegaja oferty nie spetniajace wymogéw okreslonych w ogloszeniu.
§ 16. Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu.

§ 17. Komisja przygotowuje propozycje wyboru ofert najkorzystniejszych, badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania — przedstawiajac odpowiednie projekty pism.

§ 18. 1. Komisja moze zaproponowa¢ wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny oferty
dokonanej przez cztonkow komisji, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami.

2. Cztonkowie komisji sporzadzaja pisemne uzasadnienie oceny, biorac pod uwage nastepujgce
kryteria:

- mozliwos¢ realizacji zadania przez podmiot wnioskujacy,

- przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, wtym odniesieniu do wktadu rzeczowego
zadania, wktad wiasny,

- ocena proponowanej jakosci wykonania zadania (liczba oséb, kwalifikacje, doswiadczenie zawodowe
0so0b udzielajacych porad prawnych),

- ocena rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych srodkoéw na publiczne zadania
realizowane w latach poprzednich,

- doswiadczenie w realizacji projektow o podobnym charakterze (udzielanie porad prawnych, informacji
prawnych),

- spos6b promocji punktu (zaproponowane formy).

§19. 1. Czlonkowie Komisji, po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert, zobowigzani sg do
ztozenia pisemnego o$wiadczenia, ktorego tres¢ stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Do czlonkéw Komisji Konkursowej bioracych udzial w opiniowaniu ofert stosuje si¢ przepisy
ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z2016r.,
poz. 23 z pozn. zm.) dotyczace wytgczenia pracownika.

§ 20. 1. Komisja przedklada dla Zarzadu protokét koncowy, ktory zawiera, co najmniej:
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1) opis zadania,
2) informacje o organizacjach sktadajacych oferte,
3) istotne elementy ofert,
4) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem.
2. Podpisany protokdt stanowi propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.
2. Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zarzad Powiatu.
3. Informacje o wyborze ofert przekazuje si¢ do publicznej wiadomosci.
§ 21. 1. W przypadku podjecia decyzji przez Zarzad Powiatu o uniewaznieniu postepowania lub jego
czesci, Przewodniczacy komisji przedstawia Zarzadowi do podpisania projekty:
1) powiadomien organizacji o wyniku postgpowania,
2) ogloszenia.

2.Na polecenie Zarzadu, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢ lub czynnosci, podjete
Z naruszeniem prawa.

§ 22. Po zakonczeniu postgpowania catos¢ dokumentacji zwigzanej z otwartym konkursem pozostaje
u Sekretarza Komisji Konkursowej.

§ 23. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowiazuja przepisy:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

2) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j.

STAROSTA

mgr inz Piotr Alszko
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Zatacznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ OFERTY

OGOLNE DANE DOT. OFERTY

1. Nazwa zadania okreslonego w konkursie

2. Nazwa i adres organizacji

3. Numer oferty

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE, JEZELI: TAK/NIE* uwagi

1. Oferta posiada wypelinione wszystkie punkty formularza.

2. Oferent zlozyt oferte w terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie.

3. Oferta zawiera wymagane zataczniki.

4. Oferta zlozona we wlasciwy sposob.

5. Oferta zlozona na wiasciwym formularzu.

6. Oferta zlozona przez podmiot uprawniony

7. Oferta zlozona na zadanie ogloszone w konkursie zgodne
z dzialalnoscig statutowg oferenta.

8. Termin realizacji zadania jest zgodny z terminem wskazanym
w ogloszeniu

9. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione zgodnie
z zapisami statutu i KRS.

10. Oferta czytelna, dotyczy realizacji zadania wskazanego
w ogloszeniu

Uwagi dotyczgce oceny formalnej

Podpisy cztonkéw komisji oceniajgcych oferte:

Lt S it S 55 S A AR ERTAH a Sm e e A15 pt prr  tst6 r S 5 E S s
2. b s s A A 6 e 3 B B 45 A 8 i e e £ S5 B S e
Bl e et et 8 SR SRS 4 $5 45 76 55 5 e 8 £ S 5 5 S B 4 54 4 e P S
B st e it ST e 1 3 s e e 2 st A S S S B A St e
Oferta spetnia wymogi formalne/nie spelnia wymogéw formalnych | ...
** i podlega/nie podlega** ocenie merytoryczne;j (podpis przewodniczacego komisji)

* wpisa¢ we wiasciwg rubryke. STA .‘ STA

kK . 14 B4 { {14
niepotrzebne skreslié A
? mgrAnZ. Piotr Alszko
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Zalacznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

(imig i nazwisko czlonka komisji)
OSWIADCZENIE

Po zapoznaniu si¢ z przepisem art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z2016r., poz. 23 z pézn. zm.) i w zwigzku z moim udzialem w pracach
komisji opiniujacej oferty ztozone na konkurs zgodnie z Uchwalg Zarzadu Nr 173/2017 z dnia
27 pazdziernika 2017r. oswiadczam, iz:

1) pozostaj¢/nie pozostaje* z jednym z oferentow w takim stosunku prawnym, ze wynik postgpowania
konkursowego moze mie¢ wptyw na jego prawa lub obowigzki,

2) jestem/nie jestem* oraz bylem/nie bylem zwigzany z tytutu kurateli w stosunku do oferentow
ubiegajacych si¢ o realizacj¢ zadania publicznego,

3) jestem/nie jestem* oraz bylem/nie bylem* przedstawicielem oferenta,
4) przedstawiciel oferenta jest/nie jest* dla mnie:

a) malzonkiem (takze po ustaniu matzenstwa),

b) krewnym,

¢) powinowatym do drugiego stopnia,

d) osoba zwigzang z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

5) bratem/ nie bratem* udzialu w postgpowaniu dotyczagcym oferenta, z powodu ktoérego wszczeto
przeciw mnie dochodzenie stuzbowe, dyscyplinarne lub karne,

6) oferentem jest/nie jest* osoba pozostajaca wobec mnie w stosunku nadrzednosci shuzbowej,

7) jestem/nie jestem* osoba, wobec ktérej zostalo uprawdopodobnione istnienie okolicznosci
nie wymienionych w pkt. 1-6, ktére moga wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci mojej osoby.

STARPS TA
mgr I;‘g ;

io‘fr{pAlszka
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