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16-500 Sejny, ul. 1 Maja 1 Sejny, 2017.10.06

P
OR.042.5.9.2017
ZAPROSZNIE DO ZtOZENIA OFERTY

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)
Prawo Zamoéwieri Publicznych oraz Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych przyjetego
Zarzadzeniem nr 18/2015 z dnia 8 wrzeénia 2015 roku Starosty Sejneniskiego, Powiat Sejnenski zwraca
sie z prosba o ztozenie oferty na petnienie funkcji koordynatora powiatowego projektu pn. ,,Rozwoj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego” zgodnie z ponizszg charakterystyka przedmiotu
zamowienia.

I. ZAMAWIAJACY:
Powiat Sejnenski, NIP 844-213-96-38, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest petnienie funkcji koordynatora powiatowego w okresie od dnia
podpisania umowy do 30.06.2020 r. w ramach realizacji projektu zintegrowanego ,Rozwdj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa llI. Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatanie 3.2. Ksztaftowanie i rozwéj kompetencji kadr regionu, Poddziatanie 3.2.1. Rozwdj
kompetencji jezykowych i TIK oraz wsparcie wybranych form ksztatcenia ustawicznego zgodnie z
potrzebami regionalnej gospodarski, Poddziatanie 3.2.2. Pozaszkolne formy ksztatcenia dorostych,
zgodnie z ponizsza specyfikacja:

Wymagania niezbedne:

1) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

2) wyksztatcenie wyzsze,

3) minimum 1 — roczne doswiadczenie zawodowe,

4) do$wiadczenie w pracy z projektami,

5) wysoki stopier samodzielnosci pracy na stanowisku,

6) tatwos$¢ nawigzywania kontaktow,

7) doktadnoéé, terminowos¢, umiejetnoé¢ pracy pod presjg czasu oraz umiejetnosci
komunikacyjne,

8) znajomos¢ przepiséw zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw publicznych, w tym z funduszy
unijnych,

9) umiejetnos¢ pracy w grupie,

10) umiejetnosci techniczne (np. obstuga komputera, programéw komputerowych itp.),

Wymagania dodatkowe:

e ukoriczone szkolenia podnoszace kwalifikacje zawodowe w obszarach zwigzanych z realizacja
projektéw dofinansowanych ze Srodkéw pomocowych,

e dodwiadczenie w realizacji projektéw/inicjatyw o charakterze spotecznym w zakresie
podnoszenia kwalifikacji,

e dodatkowe wyksztatcenie (np. studia podyplomowe, certyfikaty profesjonalne, branzowe
uprawnienia zawodowe),

e prawo jazdy kat. B.
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Zakres wykonywanych zadanh na stanowisku pracy:

1.

L

© o N o

14.
15.

16.
17.
18.

5.

Prowadzenie catoéci spraw zwiazanych z realizacjg zadan projektu zintegrowanego ,Rozwoj
kompetencji kadr subregionu suwalskiego” Ztozonego z dwéch projektéw (w ramach
poddziatari 3.2.1 i 3.2.2) w Powiecie Sejnenskim.

Koordynacja dziatarh merytorycznych CDEZ.

Wdrozenie projektu na terenie powiatu sejneriskiego.

Organizacja pracy CDEZ.

Wspétpraca z doradcami zawodowymi i innymi osobami, zatrudnionymi w ramach realizacji
projektu.

Rekrutacja uczestnikow do projektu.

Przygotowywanie umoéw z uczestnikami projektu na dofinansowanie ,Bonéw na szkolenie”.
Promocja projektu.

Wykonanie wskaznikéw projektu zgodnie z kwotami ustalonymi dla powiatu sejneriskiego w
umowie partnerskiej.

. Wykonanie budzetu projektu w czesci dotyczacej powiatu sejnenskiego.
11.
12.
13.

Obstuga systemu SL2014.

Przygotowywanie sprawozdan okresowych/wnioskéw o ptatnos¢ w czesci merytorycznej.
Prowadzenie catoéci dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu, w tym dokumentacji
dotyczacej uczestnikéw projektu.

Opisywanie dokumentéw finansowych projektu od strony merytorycznej.

Monitorowanie i kontrola merytorycznego funkcjonowania Centrum Doradztwa Edukacyjno-
Zawodowego.

Obstuga programu do zarzadzania projektem.

Wprowadzanie informacji do Bazy Ustug Rozwojowych.

Przygotowanie i archiwizacja dokumentacji projektowe;j.

TERMIN REALIZACJI ZADANIA/WARUNKI PRACY:

1) forma nawigzania stosunku pracy: umowa zlecenie na czas okreélony: od dnia podpisania
umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. z mozliwoscig wczedniejszego 1-miesiecznego
wypowiedzenia.

2) praca biurowa.

3) miejsce wykonywania pracy: Starostwo Powiatowe w Sejnach.

4) ztozenie o$wiadczenia dotyczacego tacznego zaangazowania zawodowego, niezaleznie od
formy zaangazowania, w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym
érodkéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekraczajgcego 276 godzin
miesiecznie.

5) ZtOZONA OFERTA MUSI ZAWIERAC:

Formularz oferty wypetniony zgodnie z zatgcznikiem nr 1, z przedstawiona ofertg cenows,
wyrazona w kwocie brutto (w przypadku zlecenia realizacji zaméwienia podana kwota zostanie
pomniejszona o potracenia wynikajgce z ustawy o podatku dochodowym od 0séb fizycznych i
zapisOw o systemie ubezpieczen spotecznych).

Oéwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.
CV z klauzula ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

Kserokopie dokumentéw (po$wiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

Inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnoéciach (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem).
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6. O<wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sig nie wykonywac
zaje¢ pozostajgcych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach
obowiazkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o stronniczo$¢ lub
interesownoé¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajgcymi z ustawy.

7. Oéwiadczenie dotyczace tacznego zaangazowania zawodowego, niezaleznie od formy
zaangazowania, w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spéjnosci oraz dziatari finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw wiasnych
beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekraczajgcego 276 godzin miesiecznie.

6) KRYTERIA OCENY OFERTY:
Wybor Wykonawcy bedzie dokonany wg nastepujacego kryterium:

1. Cena-100%

7) TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT:
Komplet dokumentdéw nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie zatytutowanej: Oferta na petnienie funkcji

koordynatora powiatowego w ramach realizacji projektu pt. ,Rozwéj kompetencji kadr subregionu
suwalskiego” do sekretariatu Starostwa Powiatowego ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny w terminie do
16.10.2017 r. do godz. 15:00.

8) ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO:
Uniewaznienia postepowania, w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote
przewidziang w budzecie projektu na petnienie funkcji koordynatora powiatowego stanowigcy
przedmiot niniejszego zapytania ofertowego. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany e-
mailem lub faxem. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa zlecenie. Szczegétowych
informacji odno$nie przedmiotu zamdwienia udziela Henryka Pawlukanis tel. 87/5173 919 w godzinach
pracy Starostwa (poniedziatek-pigtek) 7.30-15.30 .

STA STA

T 1A Alszko
Zataczniki: o

1. Formularz ofertowy
2. Zatgcznik nr 2 - Projekt umowy
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