ZARZADZENIE NR 28/2016
STAROSTY SEJNENSKIEGO
z dnia 04 listopada 2016 r.

w sprawie przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania petycji w Starostwie
Powiatowym w Sejnach

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ( j.t. Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z p6zn. zm.) oraz art. 8, 11 i 14 ustawy z dnia
11 lipca 2014 1. o petycjach ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1195) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie szczeg6élowy tryb przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania petycji
sktadanych w Starostwie Powiatowym w Sejnach.

§ 2. Rozpatrywanie petycji w Starostwie Powiatowym w Sejnach, zwanym dalej starostwem,
odbywa sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach ( Dz. U. z 2014 r.
poz. 1195), a w zakresie nieunormowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 23
z pézn. zm.).

§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdlnosci zmiany przepiséw prawa,
podjecia rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszgcego
petycje, zycia zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegélnej ochrony w imi¢ dobra
wspolnego, mieszczacych sie w zakresie zadan nalezacych do wlasciwosci organéw powiatu.

§ 4. Petycje w formie papierowej lub elektronicznej przyjmowane sg w Sekretariacie urzedu,
a nastepnie kierowane sg do rejestracji i dekretacji.

§ 5. 1. Petycje kierowane do Starosty Sejnenskiego, Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu
Sejnenskiego podlegajg rejestracji w Rejestrze Petycji prowadzonym przez Wydziat
Organizacyjny oraz sg publikowane w formie elektronicznej na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej powiatu.

2. Sekretarz Powiatu analizuje tre$é petycji, a nastepnie umieszcza dekretacje dot. komdrki
organizacyjnej odpowiedzialnej za rozpatrzenie i przygotowanie odpowiedzi. W przypadku,
jezeli samorzad powiatowy nie jest organem wilasciwym do jej rozpatrzenia umieszcza
adnotacje o koniecznosci przekazania petycji do podmiotu wiasciwego do jej rozpatrzenia,
zawiadamiajac o tym réwnoczes$nie podmiot wnoszacy petycje.

§ 6. Rejestr petycji jest jawny — z wylaczeniem danych wnioskodawcy, chyba, ze podmiot
wnoszacy petycje lub podmiot, w imieniu ktorego petycja jest skiadana, wyrazi zgodg
na ujawnienie jego danych w zakresie imienia i nazwiska oraz nazwy.

§ 7. Rejestracja petycji w Rejestrze Petycji obejmuje nastepujace dane:
1) Numer porzagdkowy,

2) Data wptywu petycji do starostwa,

4) Oznaczenie podmiotu wnoszacego petycj¢ ( dane osobowe oraz adres),
5) Przedmiot petycji,

6) Nazwa komorki organizacyjnej, do ktorej petycja zostala skierowana,
7) Obowigzujacy termin rozpatrzenia,

8) Sposbb rozpatrzenia petycji,



9) Znak sprawy,
10) Uwagi.

§ 8. Po zarejestrowaniu petycji w Rejestrze Petycji i dekretacji Sekretarza Powiatu
- Kierownik Wydziatu Organizacyjnego przekazuje do zamieszczenia na stronie BIP powiatu
zanonimizowany skan petycji, dat¢ jej zlozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody
na ujawnienie danych osobowych — imi¢ i nazwisko albo nazwe podmiotu wnoszacego
petycj¢ lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest skladana, a nastepnie przekazuje
ja do wlasciwej komérki organizacyjnej starostwa lub jednostki organizacyjnej powiatu
w celu rozpatrzenia zgodnie z dekretacjg Sekretarza Powiatu.

§ 9.1. Pracownicy rozpatrujacy petycje we wlasciwych komoérkach organizacyjnych starostwa
oraz jednostkach organizacyjnych powiatu niezwlocznie aktualizujg na stronie BIP powiatu
dane dotyczace przebiegu postgpowania rozpatrywania petycji, w szczegélnosci dotyczace
zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu rozpatrzenia petycji.

2. Osoby zalatwiajgce sprawe dbajg o terminowo$¢ zalatwienia sprawy i kompletno$§é akt
sprawy.

§ 10. Jezeli przedmiotem petycji s3 sprawy niepotaczone merytorycznie, wchodzace w zakres
dziatania i kompetencji kilku komérek organizacyjnych starostwa — pracownik wyznaczony
przez Sekretarza Powiatu prowadzi postgpowanie wyjasniajace i przygotowuje odpowiedz na

petycje.

§ 11. Petycje kierowane do Starosty Sejnenskiego, jezeli jest organem niewtasciwym do ich
rozpatrzenia, podlegaja przekazaniu niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 30 dni
od dnia jej zlozenia, do podmiotu wiasciwego do rozpatrzenia petycji. O przekazaniu petyciji
zawiadamia si¢ réwnoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

§ 12. Petycje kierowane do Rady Powiatu Sejneniskiego podlegajg przekazaniu niezwlocznie
do Starosty lub Zarzadu Powiatu, jezeli s3 wlasciwym do ich rozpatrzenia. O przekazaniu
petycji zawiadamia si¢ rownoczes$nie podmiot wnoszacy petycje.

§ 13. Kierownicy wydzialéw, pracownicy komoérek organizacyjnych, kierownicy jednostek
organizacyjnych powiatu ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe rozpatrywanie
petycji wptywajacych do Starosty Sejnenskiego.

§ 14. 1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy
od dnia jej zlozenia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych rozpatrzenie petycji
w terminie, o ktérym mowa w ust.]l nalezy zawiadomié¢ podmiot wnoszacy petycje podajac
przyczyne oraz wskazujgc nowy termin rozpatrzenia petycji.

3. Przedluzenia terminéw udzielenia odpowiedzi na petycje dokonuje Starosta.

4. W jednostkach organizacyjnych powiatu czynnosci zwigzane z przedtuzeniem terminu
udzielania odpowiedzi na petycje wykonujg kierownicy tych jednostek.

5. Oryginal zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy niezwlocznie przekazaé
do Wydzialu Organizacyjnego.

§ 15. Przy udzielaniu odpowiedzi na petycje stosuje si¢ znak sprawy nadany przez Wydziat
Organizacyjny.



§ 16. Po rozpatrzeniu petycji wszystkie dokumenty zwigzane z rozpatrzeniem petycji
sg przekazywane do Wydzialu Organizacyjnego.

§ 18. Zawiadomienie podmiotu wnoszgcego petycje do Starosty lub Zarzadu Powiatu
0 sposobie jej zalatwienia podpisuje Starosta lub w przypadku jego nieobecnosci

Wicestarosta.

§ 19. Corocznie w terminie do 31 marca Kierownik Wydziatu Organizacyjnego umieszcza na
stronie BIP powiatu zbiorczg informacje o petycjach rozpatrzonych w roku poprzednim.

§ 18. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







