Samorzad Powiatu Sejneriskiego
Samorzad Powiatu Sejnenskiego

I Rejestry, ewidencje, archiwa

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie sposobu, zakresu i trybu udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym z dnia
27.09.2005r. (Dz.U. 2005 nr 205, poz.1692), dane zgromadzone w rejestrach publicznych, prowadzone przez Starostwo Powiatowe w Sejnach, udostepnia sie
podmiotom publicznym oraz podmiotom nie publicznym realizujagcym zadania publiczne lub zlecone przez podmiot publiczny.

Dane zromadzone w rejestrach publicznych udostegpnia sig na pisemny wniosek, spetniajacy wymagania okreslone w par. 2 ust. 2 ww. rozporzgdzenia. Dane
udostepnia si¢ na warunkach, w sposéb, w zakresie i w terminie okreslonym w przepisach, na ktérych podstawie rejestr jest prowadzony. Jezeli przepisy nie
okres$lajg terminu udostepnienia danych, dane udostepnia sie w terminie nie p6zniej niz 14 dni od dnia doreczenia wniosku o ich udostepnienie danych. Dane
udostepnia si¢ w formie papierowej lub w formie elektornicznej w formatach: doc, rtf, xls, pdf

Podmiot, ktéremu udostepniono dane, jest zobowigzany do ich zabezpieczenia przed dostepem oséb nieupowaznionych lub nieuprawniong zmiang ich
zawartosci oraz przed ich wykorzystaniem niezgodnym z celem, dla ktérego zostaty uzyskane. W zwigzku z tym podmiot ten jest zobowigzany posiadaé
zabezpieczenia techniczne i organizacyjne gwarantujace ochrone udostepnionych danych w ww. aspektach.

Whiosek o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym

Sekretarz Powiatu

1. Rejestry:
- rejestr powiatowych jednostek organizacyjnych, stuzb, inspekc;ji i strazy,
- rejestr uméw Starostwa Powiatowego w Sejnach

Powyzsze dokumenty sa dostepne w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny, w pokoju 11 z zachowaniem
nastepujacych zasad ich udostepniania:

1. Rejestry i ewidencje oraz dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym sg udostgpniane w obecno$ci uprawnionego pracownika i w godzinach
urzedowania Starostwa z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

2. Rejestry prowadzone w Kancelarii tajnej sg udostgpniane wytacznie w sposéb i na zasadach okreslonych w art. 49 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych.

Wydziat Organizacyjny

1. Rejestry:

- rejestr uchwat Rady Powiatu,

- rejestr wnioskdw i interpelacji radnych,

- rejestr wnioskéw i postulatéw mieszkancéw i innych podmiotéw do rady powiatu oraz spokania z mieszkancami i innymi podmiotami,
-rejestr aktéw normatywnych (rejestr uchwat Zarzgdu Powiatu)

- rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw,

- rejestr skarg i wnioskéw zatatwianych bezposednio (w tym na jednostki podlegte),

-rejestr zarzadzen wiasnych kierownictwa Starostwa,

-rejestr obwieszczen i ogtoszen,

-rejestr przyje¢ interesantéw Starosty, Wicestarosty

- rejestr wnioskéw nauczycieli ubiegajacych sie o stopier awansu zawodowego - mianowany,

- rejestr wnioskéw i postulatéw mieszkancéw i innych podmiotéw do Zarzadu Powiatu oraz spotkania z mieszkancami i innymi podmiotami,
- rejestr uchwat komisji, zespotéw i innych organéw kolegialnych rady powiatu

- rejestr zaswiadczen nauczycieli, ktérzy w wyniku postepowania egzaminacyjnego przed Komisjg Egzaminacyjna, powotang przez Zarzad Powiatu Sejneriskiego
otrzymali stopieri nauczyciela mianowanego,

- rejestr wydawanych aktéw nadania stopnia awansu zawodowego dla nauczycieli mianowanych

- rejestr przesytek wptywajacych,

- rejestr przesytek wychodzacych.

- rejestr instytucji kultury prowadzonych przez Powiat,

- rejestr rzeczy znalezionych.

- rejestr upowaznien oséb (podmiotéw) do dziatania w imieniu Zarzadu Powiatu

- rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej

- rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji w celu ponownego wykorzystania

2. Ewidencje:

- ewidencja uczniowskich klubéw sportowych dziatajacych na terenie powiatu sejnenskiego,
- ewidencja stowarzyszen kultury fizycznej dziatajacych na terenie powiatu Sejnenskiego,

- ewidencja szkét i placéwek oswiaty publicznej - zatozonych w powiecie sejnenskim,

- ewidencja szkoét i placéwek o$wiaty publicznej - likwidowanych w powiecie sejnerskim,

- ewidencja delegacji stuzbowych,

- ewidencja szkolonych,

- ewidencja pieczeci i pieczatek oraz ich odciskéw,

-ewidencja stowarzyszen zwyktych

- ewidencja dokumentacji niejawnej o klauzuli "zastrzezone"

3. Inne:


https://bip-stsejny.wrotapodlasia.pl/cms/page/link/2245
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https://bip-stsejny.wrotapodlasia.pl/cms/page/link/1213
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-KSlgzKa Kontroli.

4. Archiwa:
- archiwum zaktadowe

Powyzsze dokumenty sag dostepne w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny, w pokojach nr 8, 11, 12 w Wydziale
Organizacyjnym oraz w siedzibie przy ul. Pitsudskiego 34 z zachowaniem nastepujacych zasad ich udostepniania:

1. Rejestry i ewidencje oraz dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym sg udostepniane w obecnosci uprawnionego pracownika i w godzinach
urzedowania Starostwa z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

2. Rejestry prowadzone w Kancelarii tajnej sg udostgpniane wytacznie w sposéb i na zasadach okreslonych w art. 49 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych.

Wydziat Finansowy

1) Rejestry:

1. Rejestr VAT zakupu Powiatu Sejnernskiego

2. Rejestr VAT sprzedazy Powiatu Sejneriskiego

Powyzsze dokumenty sa dostepne w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny, w pokojach nr 5 w Wydziale
Finansowym z zachowaniem nastepujacych zasad ich udostepniania:

Dane zawarte w rejestrach sg udostepniane w budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny przez pracownika prowadzacego rejestr,
na wniosek petenta z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Wydziat Architektury i Budownictwa

1) Rejestry:

1. rejestr decyzji administracyjnych o pozwoleniu na budowe i rozbiérke,
2. rejestr dziennikéw budowy,

3. rejestr (ewidencja) zgtoszen (art. 30 Prawa budowlanego),

4. rejestr wnioskdéw o pozwolenie na budowe i rozbiérke,

2) Ewidencje:
- ewidencja budynkoéw.

3) Prowadzone archiwa:
- akta pozwolen na budowe i rozbiérke,
- akta zgtoszen robét budowlanych.

Zasady udostepnienia:

1. Dane i informacje udostepniane sg z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych.

2. Dane i informacje, o ktérych jest mowa w ptk. 1)1-4 udostepniane sg nastepujacym podmiotom o ile sg one niezbedne do realizacji ustawowych zadan na
pisemny uzasadniony wniosek m. in.: Policji, Sadom, Prokuraturze, Urzedom Miasta, Urzedom Gmin, a takze na wniosek stron postepowania, ktérych one
dotyczg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1-go Maja 1, 16-500 Sejny w pokoju nr 4 w Wydziale Architektury i Budownictwa.

Wydziat Geodezji i Kartografii

1. Ewidencja gruntéw i budynkéw - informacja jawna, ogélnodostepna z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych;
wydawana na pisemny wniosek zainteresowanego.

2. Zas6b Osrodka Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej - informacje zasobu uzytkowego wydawane na pisemny wniosek osobom zainteresowanym;
informacje zasobu bazowego wydawane wykonawcom na podstawie zgtoszenia prac geodezyjnych i kartograficznych.

Zasady udostepniania informaciji z pkt 1 2:
Dane sg udostgpniane w budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny w pokoju nr 6, 7 i 14 przez upowaznionego pracownika, na
wniosek petenta z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw ochrony Srodowiska, rolnictwa i leSnictwa

- Rejestr sprzetu ptywajacego stuzacego do amatorskieg i rybackiego potowu ryb.

- Rejestr wydanych kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

- rejestr wydanych pozwolen wodno-prawnych,

- rejestr zywych zwierzat, gatunkéw wymieninonych w zatacznikach A i B rozporzadzenia Rady (WE) nr 338/97 z dnia 9 grudnia 1996r. w sprawie ochrony
gatunkéw dzikiej fauny i flory w drodze regulacji handlu nimi, zaliczonych do ptazéw, ptakéw, gadéw lub ssakéw,

- publicznie dostepny wykaz danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie,

- rejestr legalno$ci pozyskania drewna.

Zasady udostepniania informaciji z pkt 1,2,3,4:

1. Dane zawarte w rejestrach sg udostepniane w budynku Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. Pitsudskiego 34, 16-500 Sejny przez pracownika
prowadzacego rejestr, na wniosek petenta z uwzglednieniem ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych.

2. Dane z rejestru, o ktérym mowa w pkt.5 udostepniane sa zgodnie z Ustawa z 27 kwietnia 2001r.-Prawo Ochrony Srodowiska w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sejnach, ul. Pitsudskiego 34, 16-500 Sejny w Wieloosobowym stanowisku pracy ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa i le$nictwa.



Wydziat Komunikacji i Drég

1. Rejestry:

- rejestr pojazdéw (elektronicznie),

- rejestr wydanych dowoddw rejestracyjnych (elektronicznie),

- rejestr wydanych pozwolen i tablic tymczasowych (elektronicznie),

- rejestr wydanych nalepek kontrolnych (elektronicznie),

- rejestr wydanych znakéw legalizacyjnych (elektronicznie),

- rejestr skasowanych tablic rejestracyjnych (elektronicznie),

- rejestr zatrzymanych przez Policje dowodéw rejestracyjnych (elektronicznie),

- rejestr wydanych kart pojazdu (elektronicznie),

- rejestr nadanych numeréw identyfikacyjnych w pojezdzie (papierowy),

- rejestr wydanych uprawnien do kierowania pojazdami (elektroniczny/papierowy),

- rejestr wydanych miedzynarodowych praw jazdy (elektronicznie),

- rejestr zatrzymanych praw jazdy (elektroniczny/papierowy),

- rejestr wydanych licencji (papierowy),

- rejestr wydanych zaswiadczen na przewozy drogowe na potrzeby wtasne (papierowy),
- rejestr instruktoréw (papierowy),

- rejestr zezwolen do kierowania pojazdami uprzywilejowanymi (elektroniczny/papierowy).

- wykaz osrodkow szkolenia kierowcow i kandydatéw na kierowcow z terenu Powiatu Sejnenskiego oraz wykaz
stacji kontroli pojazdow z terenu Powiatu Sejnenskiego (papierowy)

2. Archiwa:
- akta kierowcow,
- akta pojazdéw.

Powyzsze dokumenty sa dostepne w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sejnach, ul. 1 Maja 1, 16-500 Sejny, w pokoju nr 1 w Wydziale Komunikacji i
Drog z zachowaniem nastepujacych zasad ich udostepniania:

1. Dane i informacje udostepniane sg z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

2. Dane i informacje udostgpniane sg nastgpujacym podmiotom o ile sg one niezbedne do realizacji ustawowych zadarn na pisemny uzasadniony wniosek :
Policji, Zandarmerii Wojskowej, Strazy Granicznej, Urzedowi Ochrony Parstwa, Wojskowym Stuzbom Informacyjnym, sadom, prokuraturze, organom inspekcji
celnej, Ubezpieczeniowemu Funduszowi Gwarancyjnemu, starostom.

3. Dane i informacje udostepniane sg takze na wniosek wiasciciela, ktérego one dotycza.

4. Minister wtasciwy do spraw administracji publicznej moze udostepni¢ dane lub informacje osobom fizycznym, osobom prawnym lub jednostkom
organizacyjnym nie posiadajacym osobowosci prawnej, jesli wykaze swoj uzasadniony interes - za odptatnoscia.

5. Dane i informacje zgromadzone w ewidencji moga na pisemny uzasadniony wniosek by¢ udostepnione do celéw komercyjnych, statystycznych lub
badawczych w sposéb wykluczajacy identyfikacje oséb lub pojazdéw.
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